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INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU?!

0 przyznanie dofinansowania ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na

Projekt Modelowy

BUDOWA/MODERNIZACJA SIECI KANALIZACJI
SANITARNEJ
(ORAZ OCZYSZCZALNI éCIEK(')W) NA TERENIE
GMINY ...
(miejscowos€ do 20 tys. mieszkancow)?

realizowany w ramach
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego

ZPORR

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

-

! Ninigjsza instrukcja wypetniania wniosku powstala w oparciu 0 wniosek EFRR z 10 stycznia 2005r.
(www.zporr.mgpips.gov.pl/ V. Skitadanie wnioskéw/ Formularze wnioskéw aplikacyjnych/ Wniosek EFRR -
wergaz 10 stycznia 2005r.).

2 Projekt powstat w ramach wsparcia Niemiecko-Francuskiego Projektu Wsp6tpracy Blizniaczej , Przygotowanie
do wdrazania EFRR w Polsce” (www.erdf.edu.pl) przy wspdtpracy z pania Monika Majcher.
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Przygotowywany wniosek musi by¢ zgodny m.in. z ponizszymi Rozporzadzeniami Wspo6lnot

Europejskich:

1.

Rozporzadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21.06.1999 ustanawiajgcym ogolne
przepisy w sprawie Funduszy Strukturalnych,

Rozporzadzenie (WE) nr 1783/1999 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia
12.07.1999 w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1159/2000 z dnia 30.05.2000 odno$nie dziatan
informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez panstwa cztonkowskie odnosnie
pomocy z Funduszy Strukturalnych,

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 roku zmieniajace
rozporzadzenie (WE) nr 1685/2000 ustanawiajgce szczegotowe zasady wykonania
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w zakresie kwalifikowania wydatkéw
zwigzanych z projektami  wspotfinansowanymi  z  Funduszy  Strukturalnych
i uniewazniajgce Rozporzgdzenie Komisji (WE) nr 1145/2003.

Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 02.03.2001 ustanawiajgcym
szczego6towe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 i dotyczace
zarzadzania i systeméw kontroli pomocy udzielonej w ramach Funduszy

Strukturalnych.




Niniejsza instrukcja ma pomoc projektodawcy w wypetnianiu wniosku projektu modelowego
~Budowa/modernizacja sieci kanalizacji sanitarnej (oraz oczyszczalni $ciekdw) na terenie
Gminy”.

Beneficjent wnioskujacy o dofinansowanie niniejszego projektu ze S$rodkéw unijnych
zobowigzany jest do stosowania sie do ponizszych instrukcji. Wypetnia tylko te pola, ktére
nie zostaty wczesniej uzupetnione i ktére zgodnie z instrukcjg wymagajg uzupetnienia.

Projektodawca nie zmienia tre$ci zawartej we wniosku, chyba Ze instrukcja lub
wytyczne do Studium Wykonalno$é nie stanowig inaczej. We wskazanych miejscach
(zgodnie z instrukcjq) moze co$ dopisac lub poming¢ niektére z podanych elementéw (np.
wybra¢ te koszty kwalifikowane, ktére bedg dotyczyly jego wtasnego Projektu).

Poszczegoblne czesci wniosku w systemie SIMIK
(System Informatyczny Monitoringu, Informacji i Kontroli)

l. PROJEKT

Czes¢ A. Objasnienie

Zawiera informacje: ,Data wptyniecia wniosku” oraz ,Numeru wniosku”. Nie wypetnia jej
Beneficjent. Wypetnia jq instytucja, do ktorej sktadany jest wniosek. Numer wniosku zostanie
nadany przez System Informatyczny Monitoringu, Informacji i Kontroli (SIMIK).

Czesc¢ B. Informacje ogolne

B 1. Nazwa Programu Operacyjnego
Nie trzeba wypetniaé, gdyz w przypadku projektu modelowego nazwa Programu
Operacyjnego jest juz podana.

B 2. Kod regionu i nazwa wojewddztwa
Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ kod i nazwe wojewddztwa, na obszarze ktérego projekt
bedzie realizowany.

B 3. Numer i nazwa Priorytetu Programu Operacyjnego
Nie trzeba wypetnia¢, gdyz w przypadku projektu modelowego numer i nazwa priorytetu
Programu Operacyjnego jest juz podana.

B 4. Numer i nazwa Dziatania w ramach Priorytetu Programu Operacyjnego
Nie trzeba wypetnia¢, gdyz w przypadku projektu modelowego numer i nazwa Dziatania w
ramach Priorytetu Programu Operacyjnego jest juz podana.




Czes¢ D1 - 6. Informacje o projekcie 1

D1 - Tytut projektu:
Nalezy wpisa¢ w miejsce wypunktowane nazwe miejscowosci, na obszarze ktorej projekt
bedzie realizowany.

D 2. Rodzaj Projektu:
Dotyczy robo6t budowlanych.

D 3. Numer i nazwa kategorii interwencji
Projekt modelowy dotyczy jednej kategorii interwencji, ktéra zostata juz zaznaczona..

D 4. Identyfikacja obszaru realizacji Projektu

Projektodawca zaznacza odpowiednie pole w zaleznosci od tego, na jakim obszarze projekt
bedzie realizowany: obszary miejskie, obszary miejsko-wiejskie lub obszary wiejskie.

Projekt odnosi sie do miejscowosci liczacej do 20tys. mieszkancow.

D 5. Miejsce realizacji Projektu:
Nalezy uzupetni¢ odpowiednie pola wymaganymi informacjami.

Projekty realizowane w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego mogg by¢ identyfikowane do poziomu konkretnej gminy i miejscowosci. W
przypadku kiedy projekt bedzie realizowany na terenie kilku gmin lub powiatéw nalezy je
woéwczas wymienic.

Za wystarczajgce uznawac sie bedzie wpisanie najwyzszego poziomu jednostek objetych
Projektem, tzn. powiatu (jezeli Projekt dotacji dotyczy kilku powiatéw z terenu wojewddztwa,
to wystarczy wpisa¢ nazwy tych powiatdw, nie ma za$ potrzeby wpisywania wszystkich gmin
z terenu tych powiatow).

D 6. Uzasadnienie, opis i cel Projektu:

6.1. Tlo i uzasadnienie — opis stanu istniejgcego, nawiazanie do strategii rozwoju
gminy (jezeli istnieje), plandéw rewitalizacji obszaréw miejskich, obszarow
poprzemystowych itp. (jezeli istniejq), uzasadnienie propozycji Projektu

Projekt modelowy podaje, w jaki sposéb powinno zostac przedstawione tto oraz uzasadnienie
realizacji tego projektu.

W uzasadnieniu potrzeby realizacji Projektu opisuje sie stan istniejacy (ktéry mozna podac
rébwniez za pomocg danych liczbowych), z ktérego wynika ta potrzeba. Jezeli realizacja
projektu jest zgodna ze strategig rozwoju gminy, programem rozwoju i modernizacji systemu
transportu  publicznego, planami  rewitalizacji  obszarbw  miejskich,  obszarow
poprzemystowych, itp. podaje sie tez wtasciwe zapisy tych dokumentéw. Uzasadnia sie tez,
dlaczego wybrano Projekt do realizacji. Projektodawca uzupetnia ten podpunkt o informacje
odpowiadajace jego konkretnej sytuacji lub tez przeksztatca informacje zawarte we wniosku
projektu modelowego pod katem wiasnego Projektu.




6.2. Opis Projektu — przedmiot Projektu, uzasadnienie wyboru rozwigzania
technicznego

Projekt modelowy podaje, w jaki spos6b powinien zosta¢ przedstawiony jego opis.
W tym podpunkcie opisuje sie, co bedzie przedmiotem Projektu (produkty projektu) przy
wykorzystaniu danych liczbowych.

Produkt — bezpos$redni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony konkretnymi
wielko$ciami (np. dtugo$¢ wybudowanej sieci kanalizacyjnej, dtugo$¢ zmodernizowanej sieci
kanalizacyjnej, liczba wybudowanych przepompowni Sciekdw, itp.).

Podstawowe produkty zostaty juz umieszczone we wniosku. Projektodawca wybiera te, ktére
odnoszq sie do jego projektu.

Projektodawca uzupetnia ten podpunkt o informacje odpowiadajace jego konkretnej sytuacji
lub tez przeksztatca informacje zawarte we wniosku projektu modelowego pod katem
wilasnego Projektu.

Projektodawca uzasadnia w oparciu o Studium Wykonalnosci, dlaczego wybrat opisane
rozwigzanie techniczne.

Produkty, jakie powstang w wyniku wykonania projektu, muszg by¢ zgodne z tymi podanymi
w punkcie E2. Wskazniki osiggniecia celow Projektu/ podpunkt 1. Wskazhiki planowanych
produktow.

Bardziej szczegtowy opis nalezy przedstawi¢ w studium wykonalnosci.

6.3. Cel — wykazanie zgodnoséci z ,Celami dziatania” i ,Celami
czastkowymi” opisanymi dla konkretnego Dziatania (i Poddziatania) w
Uzupetnieniu Programu

W tym podpunkcie opisuje sie rezultaty i oddziatywania, ktére powstang w wyniku dziatan,
odnoszac je do ,,Celéw dziatania” i ,,Celéw czastkowych” opisanych dla konkretnego dziatania
(i Poddziatania) w Uzupetnieniu Programu.

Projekt modelowy podaje, jakie cele w Projekcie majg zosta¢ osiggniete.

Projektodawca uzupelnia ten podpunkt o informacje odpowiadajace jego
konkretnej sytuacji. Je$li jaki$ rezultat lub oddziatywanie zaproponowane we
wniosku projektu modelowego nie pokrywa sie z konkretnym projektem
beneficjenta, to nalezy wybrac€ tylko te, ktore sie do niego odnoszq. Nalezy tez
szczegOlnie zaznajomi€ sie z opisem do punktu E2.

Przy rezultatach Projektodawca wpisuje (zgodnie z wkasnym projektem) np. ile ha terenéw
inwestycyjnych stanie sie dostepna w wyniku realizacji projektow, ile gospodarstw
domowych czy budynkéw zostanie podtaczona do sieci kanalizacji sanitarnej, ile km sieci
kanalizacji sanitarnej powstanie na terenie gminy, itd.




Rezultaty to korzysci, jakie wynikng dla beneficjenta bezposrednio po zakonczeniu
projektu w zwigzku ze zrealizowanymi dziataniami, tj. dostarczonymi mu
ustugami/dostawami materialnymi/inwestycjami.

Rezultaty muszg by¢ zgodne z tymi podanymi w punkcie E2. Wskazniki osiggniecia celow
Projektu/ podpunkt 2. Wskazniki planowanych rezultatow.

Przy oddziatywaniu natomiast Projektodawca wpisuje np. ile nowych miejsc pracy powstanie
w okresie 2 lat, ile nowych przedsiebiorstw powstanie w okresie 2 lat, itd.

Oddziatywanie - diugofalowe konsekwencje zrealizowanego produktu,
wykraczajace poza natychmiastowe efekty dla beneficjentéw korcowych.

Pozycje oddziatywania nie muszg by¢ wpisywane do punktu E2. Wskazniki osiggniecia celow
Projektu/ podpunkt 3. Wskaziki planowanego oddziafwania. Jest to zgodne z wytyczng 1Z
ZPORR z dnia 23 grudnia 2004r., znak: DRR-11-9520-2-MAJ/04, |.dz. 8283w/2004, z dniem
15 grudnia 2004r., wedlug ktérej z systemu monitorowania ZPORR usuniete zostaly
wskazniki oddziatywania na poziomie projektu. W konsekwencji beneficjent nie ma
obowigzku uwzgledniania ww. wskaznikéw we wniosku aplikacyjnym ani w sprawozdaniach.

W przypadku wskaznikéw rezultatow i oddziatywania wystarczy podawac 2 lub 3
wskazniki, gdyz wpisanie zbyt duzej liczby tych wskaznikéw utrudnia potem
monitorowanie oraz ich pomiar.

Uwaga: Wskazniki planowanych produktow i rezultatbw muszaq byé zgodne ze
wskaznikami ZPORR umieszczonymi na stronie Ministerstwa Gospodarki i Pracy

(www.zporr.magpips.gov.pl).

Poniewaz wskazniki te sq jeszcze w fazie uzupetniania, moze sie okazaé, ze te
nowo wpisane beda lepiej odpowiada¢ specyfice konkretnego projektu, wiec
wowczas nalezy je wybraé. Wskazniki znajdujace sie pod wyzej podanym
adresem internetowym sa sukcesywnie wprowadzane do generatora wnioskow
i powinny sie z nim pokrywac. Obowigzujace sa jednak w chwili obecnej
wskazniki ZPORR umieszczone na stronie www.zporr.magpips.gov.pl.

Wskazniki planowanych produktéw (podane w punkcie 6.2.) i rezultatow (punkt
6.3.) musza by¢ takie same jak te podane w punkcie E 2. Wskazniki osigqgniecia
celow Projektu. (Nalezy szczegoélnie przeczyta€ opis do punktu E2). Wskaznikow
oddziatywania natomiast nie wpisuje sie w punkcie E2.

Czes¢ D7 — 8. Informacje o projekcie 2

D 7. Powiazanie realizowanego Projektu z projektami realizowanymi z innych
srodkéw, w szczegdlnosci Unii Europejskiej oraz wkasnych:

Jezeli projekt modelowy zgtaszany do finansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego jest elementem realizacji szerszego przedsiewziecia lub pozostaje w zwigzku z
realizacjg innych projektéw w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
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Regionalnego, badz innych dziatan Beneficjenta, nalezy uzupetnié niniejszg rubryke poprzez
opis tego typu powigzan projektu. Dotyczy to zaréwno powigzan z projektami realizowanymi
ze Srodkéw unijnych, Miedzynarodowych Instytucji Finansowych (bankéw), jak tez
projektami realizowanymi wytacznie ze $rodkéw krajowych.

Powigzane projekty nie muszg byC realizowane przez ten sam podmiot. Jezeli takich
powigzan Projektodawca nie przewiduje, to powinien wybrac pole ,Nie dotyczy”.

D 8. Doswiadczenie Beneficjenta w realizacji projektéw finansowanych ze
srodkéw przedakcesyjnych Unii Europejskiej, $rodkéw Miedzynarodowych
Instytucji Finansowych lub ze $rodkéw Funduszy Strukturalnych — informacje na
temat projektow zrealizowanych w ostatnich pieciu latach i finansowanych z tych
srodkow.

W punkcie D 8 zbierane sg informacje na temat projektow zrealizowanych w ciggu ostatnich
pieciu lat i finansowanych ze S$rodkéw przedakcesyjnych Unii Europejskiej, $rodkéw
Miedzynarodowych Instytucji Finansowych i/lub ze $rodkéw Funduszy Strukturalnych.

Nalezy odpowiednio wybraé: TAK lub NIE. W przypadku udzielenia na zadane w punkcie D8
pytania przynajmniej jednej odpowiedzi pozytywnej, nalezy w rubryce umieszczonej ponizej
pytan, dodatkowo wymieni¢ zrodio finansowania, numer(y), tytut(y) projektu(6w)
realizowanego(ych), badz zrealizowanego(ych), a takze zamieSci¢ krétki opis projektu(6w)
wraz z okre$leniem kwoty projektu(6w) oraz kwoty dofinansowania.

Czes$¢ D10 - E1. Trwato$€¢/Harmonogram Projektu

D 10. Trwato$¢ Projektu
W tym miejscu opisuje sie, w jaki sposdb Projekt lub jego produkty bedg funkcjonowac po
zakonczeniu realizacji oraz w jaki sposéb bedg finansowane.

W projekcie modelowym rubryka ta jest czeSciowo uzupetniona. Projektodawca wpisuje, kto
bedzie odpowiedzialny za eksploatacje i inwestycje.

Jezeli po zakonczeniu realizacji Projektu jego wlasno$¢ zostanie przekazana na rzecz innej niz
Beneficjent Koncowy instytucji, to Projektodawca przedstawia uzasadnienie podjetej decyzji.
Opisuje tez jak bedzie przebiegata wspoétpraca pomiedzy poszczeg6lnymi podmiotami
zaangazowanymi w realizacje projektu. Informacja ta stuzy zapewnieniu zachowania zasad
obowigzujacych zgodnie z art. 30 pkt.4 Rozporzgdzenia Rady Nr 1260/1999 z 21 czerwca
1999 r. zgodnie z ktérym: ”(...) panstwa cztonkowskie winny zagwarantowaé, ze operacja
(Projekt) zachowuje wspotfinansowanie z Funduszy Strukturalnych, tylko woéwczas, gdy
operacja ta, w okresie 5 lat od daty decyzji wtasciwych wtadz krajowych lub Instytucji
Zarzadzajacej w sprawie wkiadu Funduszy Strukturalnych, nie podlega znacznym
modyfikacjom:
a) wptywajagcym na charakter lub warunki wdrazania Projektu lub przyznajace
przedsiebiorstwu lub instytucji publicznej nadmierne korzysci oraz
b) wynikajagcym albo ze zmiany charakteru wiasnosci danej infrastruktury albo
zaprzestania lub zmiany lokalizacji dziatalno$ci produkcyjnej (...)”




E 1. Harmonogram realizacji projektu
W projekcie modelowym pokazany jest przyktadowy etap realizacji projektu. Projektodawca
moze z niego skorzysta¢ konstruujgc harmonogram witasnego Projektu.

Projektodawca podaje odpowiednie terminy, jesli chodzi o planowany termin przetargu,
rozpoczecia realizacji Projektu, rzeczowego zakoiczenia Inwestycji oraz rozliczenia projektu —
przedstawienia raportu koficowego.

Umowa dofinansowania Projektu ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
musi by¢ podpisana do konca grudnia 2006 roku. Rzeczowa realizacja projektu musi
zakonczy¢ sie oraz ostatnia ptatno$¢ musi nastgpi¢ do 31 sierpnia 2008 r. Harmonogram
podaje terminy ukonczenia najwazniejszych faz realizacji Projektu (kamienie milowe) w
ujeciu kwartalnym.

Za termin rozpoczecia realizacji projektu nalezy uznaé przewidywang date wejScia w zycie
umowy z wykonawcg Projektu. JeSli beneficjent podpisat juz umowe z wykonawcg, to
wpisuje te date.

Za pierwszy etap realizacji projektu nalezy przyja¢ rozpoczecie prac inwestycyjnych, o ile
zostato to przeprowadzone w okresie kwalifikowania kosztéw. Projekt sktadany do Urzedu
Marszatkowskiego powinien by¢ gotowy do realizacji (za wyjatkiem ,.Zaprojektuj i Wybudu;j”).

Natomiast termin rozpoczecie przetargu, oznacza rozpoczecie procedury przetargowej na
wykonawstwo projektu lub konkretnego etapu robot. Zazwyczaj rozpoczecie procedury
przetargowej nastepuje znacznie wczesniej niz wejscie w Zycie umowy z wykonawca,
poniewaz jest on wytonionym w drodze przetargu zgodnie ustawg prawo o zamoéwieniach
publicznych.

W harmonogramie realizacji projektu nie uwzglednia sie etapéw prac przygotowawczych.
Prace te nalezy uwzglednia¢ w punkcie E 4. ,Planowane wydatki w ramach Projektu w (PLN)
w kwotach netto”, gdzie wyrdzniane sq wszystkie kategorie ponoszonych w ramach projektu
kosztow.

1) Termin rzeczowego zakonczenia realizacji projektu jest tozsamy z datg_protokotu
odbioru.

2) Z kolei za date finansowego zakonczenia realizacji projektu nalezy przyja¢ date
przedstawienia ostatniego wniosku o ptatnosc.

3) Terminem zakonczenia realizacji projektu uwazany jest termin rzeczowego
zakonczenia realizacji projektu.

W wierszach ponizej wiersza ,Etapy realizacji projektu” powinno sie podawal etapy
zakonczenia poszczegdlnych prac inwestycyjnych.

Czes¢ F. Polityki horyzontalne
F 1. Zgodnos$¢ Projektu z politykq ochrony srodowiska

Odpowiednie pole jest juz zaznaczone. W uzasadnieniu Projektodawca dopisuje wiecej
informacji z raportu oddziatywania na $rodowisko.




(Wyjasnienie: Realizowane w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego dziatania muszg by¢ zgodne z przepisami wspélnotowymi i krajowymi®
regulujgcymi kwestie Srodowiskowe. Wymaga sie takze, by odpowiadaty one przepisom
dyrektywy z dnia 7 czerwca 1990 roku w sprawie wolnego dostepu do informacji na temat
$rodowiska.

W niniejszej rubryce umieszcza sie wstepng deklaracje odnosnie wplywu Projektu na
$rodowisko. W rubryce deklaruje sie jedng z trzech mozliwosci:

- Projekt ma pozytywny wptyw na $rodowisko,

- Projekt jest neutralny wzgledem $rodowiska,

- Projekt ma negatywny wplyw na $rodowisko.

Wybér kazdej z opcji uzasadnia sie krotko w polu ponizej tabeli. Dodatkowo, jezeli tego
wymaga Ustawa Prawo ochrony $rodowiska z dn. 27 kwietnia 2001 r. publ. Dz. U. 62 poz.
627, do wniosku o przyznanie dofinansowania na projekt dofacza sie ,Raport z oceny wptywu
na Srodowisko”. W niniejszym punkcie przedstawia sie najwazniejsze konkluzje ww.
dokumentéw).

F 2. Zgodnos$¢ Projektu z polityka rownosci szans
Odpowiednie pole jest juz zaznaczone. Projektodawca moze uzasadnienie jeszcze bardziej
rozwingg.

(Wyjasnienie: Traktat o Unii Europejskiej stanowi, ze Unia wspiera i uzupetnia dziatania
panstw cztonkowskich, w szczegdlnosci jesli chodzi o ,rownouprawnienie mezxzyzn i kobiet w
zakresie ich szans na rynku pracy i traktowania w pracy”. Pojecie ,réwnosci szans” odnosi sie
w tym wypadku przede wszystkim do problemu réwnosci szans mezczyzn i kobiet na rynku
pracy i w 2zyciu spotecznym. Nalezy jednakze réwniez wykazywaé inne aspekty
wyréwnywania szans (oddziatywanie Projektu na wyréwnanie szans niepetnosprawnych w
dostepie do rynku pracy, czy korzystania z infrastruktury publicznej).

W przypadku omawianego punktu wybiera sie jeden z mozliwych wariantéw odpowiedzi:
- Projekt ma pozytywny wptyw na zagadnienia z zakresu rownos$ci szans,
- Projekt jest neutralny pod tym wzgledem,
- Projekt ma negatywny wplyw na zagadnienia z zakresu polityki rownosci szans.

Wybor kazdego z wariantdbw wymaga krétkiego uzasadnienia, ktére wpisuje sie w polu
ponizej tabeli).

W projekcie modelowym punkt ten jest juz odpowiednio wypetniony.

F 3. Zgodnos$¢ Projektu z politykq spoteczenstwa informacyjnego
Projektodawca wybiera odpowiednie pole w zaleznoSci od realizowanego przedsiewziecia
i wybiera odpowiednio informacje z uzasadnienia.

(Wyjasnienie: Zgodno$¢ Projektu z politykg spoteczenstwa informacyjnego powinna byc
w miare mozliwo$ci uwzgledniona we wszystkich dziataniach ZPORR. Polega ona na rozwoju

3 Zewzgledu nafakt iz polskie przepisy dotyczace ochrony érodowiska zostaty dostosowane do przepisow
wspdlnotowych, mozna zaktadaé, ze spetnienie przez Projekt regulagji krajowych gwarantuje tak ze zgodnosé
dziatan z przepisami wspdlnotowymi.




nowoczesnych technologii informacyjnych i komunikacyjnych w zyciu codziennym obywateli,
przedsiebiorstw i administracji publicznej.
W przypadku omawianego punktu wybiera sie jeden z mozliwych wariantéw odpowiedzi:
- Projekt ma pozytywny wptyw na zagadnienia z zakresu spoteczenstwa
informacyjnego,
- Projekt jest neutralny pod tym wzgledem,
- Projekt ma negatywny wptyw na zagadnienia z zakresu spoteczenstwa
informacyjnego.

Wybor kazdego z wariantéw wymaga krotkiego uzasadnienia, ktore nalezy wpisuje sie w polu
ponizej tabeli).

F 4. Zgodnos$¢€ Projektu z prawodawstwem w zakresie zaméwien publicznych

Z uwagi na uproszczenie procedur, generalnie nalezy przyjmowac, ze jeden Projekt bedzie
realizowany w ramach jednej procedury przetargowej i jednego kontraktu. Jedna, wspélna
procedura i w konsekwencji jeden kontrakt mogq dotyczy¢ prac projektowych, robot
budowlanych (nie w ramach projektu modelowego) i dostaw wyposazenia.

Jednakze, czasem moze okaza¢ sie wygodniejszym zorganizowanie kilku odrebnych
przetargéw, czy to dla poszczegdlnych etapow robot, czy dla réznych rodzajoéw dziatan, np.
roboty budowlane (nie w ramach projektu modelowego), dostawy sprzetu a w konsekwencji
zawarcie kilku kontraktow.

W podpunkcie a) nalezy poda¢, w ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany.

W podpunkcie b) dla kazdego odrebnego kontraktu (jezeli Projekt bedzie realizowany w
ramach wiecej niz jednego przetargu) nalezy z listy rozwijalnej wybra¢ odpowiedni dla
wartosci i rodzaju zaméwienia typ procedury przetargowej.

Jezeli planuje sie rézne tryby postepowania dla poszczegdlnych czesci Projektu, np. odrebne
przetargi — jeden dotyczacy roboét, oddzielny dotyczacy zakupdw, dostaw inwestora itp., w
podpunkcie ¢) winna znalez¢ sie informacja na ten temat.

W podpunkcie d), jezeli to miato miejsce, nalezy podac informacje — date, numer ogtoszenia
procedur przetargowych juz rozpoczetych.

Ze wzgledu na przygotowywane obecnie zmiany do Ustawy o ZamoOwieniach Publicznych,
zwraca sie uwage, na konieczno$¢ stosowania aktualnej w momencie ogtoszenia przetargu
wersji Ustawy. Po przyjeciu nowej wersji Ustawy, zostang tez szczeg6towo okreslone rodzaje
kosztow kwalifikowanych.

F 5. (Pozwolenie na budowe lub zgtoszenie budowy dla przygotowywanego
Projektu)

W polach wyboru nalezy zaznaczy¢, czy Beneficjent uzyskat pozwolenie na budowe, lub czy
nastgpito zgtoszenie budowy. Jezeli te fakty nie miaty miejsca, nalezy poda¢ planowany
termin uzyskania pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy.
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Czes¢ G. Promocja Projektu

G 1. Promocja Projektu

Punkt jest juz wypetniony. Nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci. Punkt ten zawiera krotki opis
sposobOow promocji interwencji Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Projektu, biorgc pod uwage zapisy Rozporzadzenia Komisji (WE) z dnia 30 maja 2000 nr
1159/2000/WE.

Dziatania informacyjne i promocyjne dotyczace interwencji Funduszy Strukturalnych majg na
Unie Europejskg, a takze majg one umozliwi¢ wytworzenie spdjnego obrazu tych dziatan we
wszystkich panstwach cztonkowskich.

(Krdtkie wyjasnienie: Projekty realizowane przy wspdHfinansowaniu ze $rodkéw Unii
Europejskiej powinny by¢ oznaczane specjalnymi tablicami informacyjnymi, a po zakonczeniu
robot tablicami pamigtkowymi. Materiaty opisujgce dziatania (broszury, foldery, listy
informacyjne) powinny by¢ oznaczane w okre$lony sposob. Podobnie przy organizowaniu
spotkan informacyjnych zwigzanych z Projektami nalezy w odpowiedni sposéb zaznaczyé
udziat wspdlnotowy. Szczeg6towy opis dziatan promocyjnych zostat zawarty w Podreczniku
procedur wdrazania ZPORR.

Dla ufatwienia do niniejszej instrukcji zatgczony zostat Wyciag z ,Podrecznika wdrazania
ZPORR” odnoszacy sie do wymagan zwigzanych z promocjg unijnego zrédta dofinansowania
projektu).
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1l. BENEFICJENT

Czes€ C1 - C2. Informacje ogdlne

C 1. Beneficjent Koncowy
Nalezy odpowiednio wypetni¢ wszystkie rubryki. Beneficjentem Koncowym w przypadku
tego projektu modelowego jest Gmina.

Punkt C1 stuzy identyfikacji Beneficjenta Koncowego Projektu. Beneficjent Koncowy to
podmiot, ktory jest strong umowy zawieranej z Instytucjg Po$redniczacg (Wojewodg) o
przyznanie dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Beneficjent
Koncowy jest odpowiedzialny za realizacje Projektu, rozpisuje przetargi i zawiera kontrakty
na realizacje Projektu, cigzg na nim obowigzki zwigzane z monitorowaniem i cyklicznym
sporzadzaniem raportébw monitoringowych z przebiegu wdrazania Projektu zgodnie z
wytycznymi zawartymi w Programie, Uzupetnieniu Programu i Procedurach Wdrazania.

Do kategorii Beneficjentow Koncowych zalicza¢ sie bedzie tylko ta grupa podmiotéw, ktéra
wyszczegblniona zostata w punkcie ,Rodzaje beneficjentéw” dziatan i poddziatan
Uzupetnienia Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego.

Nazwa wiasna i dane adresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg
by¢ zgodne ze stanem faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego (jezeli

takowy jest wymagany).

W polu ,,Forma prawna” nalezy wpisa¢ forme prawng witasciwg dla Beneficjenta. Jezeli forma
prawna Beneficjenta jest inna niz wymienione, nalezy wybra¢ opcje ,inne”, a w polu
tekstowym ponizej poda¢ stosowny opis. W polu ,Nazwa dokumentu rejestrowego i numer”
nalezy wpisa¢ stosowng nazwe dokumentu,oraz podac jego numer.

C 2. Dane personalne osoby lub oséb prawnie upowaznionych do podpisania
Umowy dofinansowania Projektu

Nalezy wpisaC dane os6b, ktére sg prawnie upowaznione do reprezentowania Beneficjenta
Koncowego lub zostaty zgodnie z obowigzujacym prawem upowaznione do ztozenia podpisu
na wniosku. Osoby te powinny by¢ tozsame z osobami, ktére bedq podpisywaé umowe
dofinansowania Projektu ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (ERDF).

Przyktad:. W wypadku samorzadéw bedzie to dwdéch przedstawicieli: wéjt i skarbnik

Czes$¢ C3 — C4. Podmiot reprezentujacy

C 3. Podmiot reprezentujacy Beneficjenta Koncowego

Dopuszczalnym jest, by Beneficjent prawnie upowaznit inng osobe fizyczng lub prawng do
reprezentowania jego interesow w sprawach Projektu i jego wdrazania. Jezeli taki przypadek
zachodzi, w tym punkcie nalezy wpisa¢ dane petnomocnika.
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Jezeli Beneficjent Koncowy nie upowaznit innej osoby fizycznej lub prawnej do
reprezentowania jego interesbw w sprawach Projektu, nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.
Opis pdl ,,Forma prawna” i ,Nazwa dokumentu rejestrowego i numer” jak w punkcie C1.

C 4. Osoba do kontaktéw, whasciwa w sprawach Projektu
W tym punkcie nalezy wpisa¢ dane osoby wyznaczonej (w instytucji Beneficjenta lub w
podmiocie reprezentujgcym Beneficjenta) do kontaktéw w sprawach Projektu.

Czes$¢ D 9. Inne podmioty

D 9. Inne podmioty zaangazowane w realizacje Projektu
W niniejszym punkcie nalezy przedstawic role innych niz Beneficjent Koncowy uczestnikow
procesu realizacji Projektu (jezeli tacy wystepujq).

Przyktadowo — jezeli Projekt, np. budowa sieci kanalizacji sanitarnej jest realizowany przez
zwigzek gmin, to w niniejszej rubryce powinna znalez¢ sie informacja na temat
poszczeg6lnych gmin — cztonkéw zwigzku. Projektodawca zaznacza ten fakt w polu ponizej
tabeli, a samg tabele powiela na osobnej stronie tyle razy, aby kazdy z podmiotéw mabgt by¢
nalezycie opisany. Dodatkowg tabele w formie papierowej dotacza jako zatacznik do wniosku.

Beneficjent w dodatkowej tabeli we wniosku podaje zasady wspétpracy pomiedzy
podmiotami zaangazowanymi w realizacje Projektu. Okre$la, kto bedzie bezposrednio
odpowiedzialny za jego realizacje, jak bedg dokonywane i rozliczane ptatnosci, czyjg
wiasnosciq bedzie przedmiot (produkt) Projektu po jego ukoniczeniu itp. Beneficjent to
wszystko opisuje.

Nie nalezy opisywa¢ w tym punkcie sytuacji, w ktérej Projekt realizowany jest przez podmiot
reprezentujacy Beneficjenta zgodnie z zapisami punktu C6 wniosku.
Opis pola ,Forma prawna” jak w punkcie C1.

Jezeli projekt jest realizowany indywidualnie przez Projektodawce, to powinien zaznaczy¢
pole ,NIE DOTYCZY”.

Czes¢: Oswiadczenie beneficjenta
Puste rubryki wypetnia Projektodawca.
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I11. WSKAZNIKI /\/'

CzesC E 2. Wskazniki osiggniecia celéw Projektu

E 2. Wskazniki osiggniecia celéw Projektu

Projektodawca wypetnia puste rubryki wpisujac odpowiednie lata i wartosci
wskaznikéw. Wybiera te wskazniki, ktére odnoszq sie do jego projektu.

W przypadku wskaznikéw rezultatow i oddziatywania wystarczy podawac 2 lub 3
wskazniki, gdyz wpisanie zbyt duzej liczby tych wskaznikéw utrudnia potem
monitorowanie oraz ich pomiar.

Uwaga: Wskazniki w projekcie musza by€ zgodne z tymi znajdujacymi sie na
liscie wskaznikow ZPORR (www.zporr.mgpips.gov.pl), ktére to sa sukcesywnie
wprowadzane do generatora wnioskéw. Ponadto lista wskaznikéw nie jest
jeszcze listq zamknietg i jest przez Ministerstwo uzupeilniana, wiec moze sie
okazaé, ze nowo wstawione wskazniki bardziej przystaja do konkretnego
projektu niz te zasugerowane w projekcie modelowym. Wéwczas beneficjent
wybiera te lepiej odpowiadajace jego projektowi.

Jednocze$nie muszq byé one zgodne z tymi wpisanymi _odpowiednio w
punktach 6.2. Opis projektu (produkty) i 6.3. Cel projektu (rezultaty).
Wskaznikéw oddziatywania w punkcie E2. sie nie wpisuje.

Wyjasnienie:
Poszczegodlne kategorie wskaznikdw nalezy rozumiec jako:

Produkt — bezpo$redni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony konkretnymi
wielkoSciami (dtugo$¢ drogi, zwiekszona no$no$¢ mostu, przepustowos$¢ stacji uzdatniania
wody, dtugos$¢ gazociggu, oddana do uzytku powierzchnia itp.),

Rezultat — bezposredni wptyw zrealizowanego na otoczenie spoteczno-ekonomiczne uzyskany
natychmiast po zakonczeniu realizacji projektu (skrécenie czasu dojazdu, zapewnienie
dojazdu do x firm, zmniejszenie emisji lub zrzutu zanieczyszczen, stworzenie x nowych
miejsc pracy itp.).

Wskazniki osiggniecia celéw projektu wynikajg z ,logiki interwencji” i muszg by¢ spéjne z
opisanymi w punkcie D6. Ich wartosci w kolejnych latach powinny by¢ podawane wedtug
rzeczywistego stanu istniejgcego w danym okresie (roku).

Warto$ci wskaznikéw produktu i rezultatu powinny podawac warto$ci bazowe (kolumna
»rok 0”) mierzone w chwili przygotowywania wniosku o przyznanie dofinansowania lub o ile
wynika to z specyfiki wskaznika — za rok poprzedzajacy rok w ktérym wniosek jest sktadany,
wartosci docelowe w chwili zakonczenia rzeczowej realizacji inwestycji (lub w przypadku
inwestycji wieloletnich — zakonczenia jej poszczegdlnych etapow).

Pozycji dotyczacych oddziatywania nie wypetnia sie.
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W kolumnie ,zrodto” nalezy podac zrodto pozyskiwania informacji do monitorowania realizacji
projektu (instytucje, nazwe dokumentu).

W pierwszym wierszu, w polach ,r.” nalezy dopisac czterocyfrowe oznaczenie roku.

Pole ,jmw” oznacza jednostke miary uzytego wskaznika, ktéra przypisywana jest
automatycznie przez system do konkretnego wskaznika wybranego z listy.

W rubryce ponizej kategorii wskaznikow opisuje sie organizacje systemu monitorowania
projektu, w tym Zzrodta oraz czestotliwoS¢ pozyskiwania danych celem pomiaru wybranych
wskaznikéw produktu i rezultatu w trakcie i/lub po zakonczeniu realizacji projektu. Jezeli
zrodtem danych nie jest statystyka publiczna nalezy poda¢ metodologie badan, ktére zostang
przeprowadzone.

Rubryka dotyczaca sposobow monitorowania i pomiar wskaznikdw osiggnie¢ jest juz
wypetniona w projekcie modelowym.
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IV. FINANSE

Czes€ E3 - E4. Zestawienie kosztow
E 3. Typ Projektu

Projektodawca uzupetnia rubryke podajac nazwe rozdziatu i numer(y) strony (stron) studium
wykonalnosci, gdzie znajduje sie informacja o tym, ze Projekt nie generuje znaczacego
dochodu netto.

(Wyjasnienie:

W niniejszym punkcie okre$la sie, czy Projekt bedzie eksploatowany jako przedsiewziecie komercyjne i
bedzie generowat znaczacy zysk netto (ang. substantial net revenue), czy tez bedzie projektem nie
generujacym znaczacego zysku netto (patrz: ,Podrecznik Procedur Wdrazania ZPORR”).

E 4. Planowane wydatki w ramach Projektu (w PLN) w kwotach netto

W projekcie modelowym zamieszczona jest lista kosztow kwalifikowanych. Beneficjent
wybiera te koszty, ktére dotyczg jego projektu. Nie dopisuje zadnych dodatkowych wydatkéw
do listy kosztéw kwalifikowanych, moze je jedynie bardziej uszczegétowic.

Projektodawca moze dopisa¢ inne niz podane we wniosku koszty do listy wydatkéw
niekwalifikowanych. Planowane wydatki wpisuje w kwotach netto.

(Wyjasnienie: W rubryce tej okre$la sie rodzaj kosztéw, ktére kwalifikujg sie do finansowania
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz koszty, ktére nie podlegajq
finansowaniu z tego funduszu. Rodzaje kosztéw, jakie mogg zosta¢ uznane za kwalifikowalne
okreslajg miedzy innymi:

- Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 roku zmieniajace
rozporzgdzenie (WE) nr 1685/2000, ktére ustanawia szczeg6towe zasady wykonania
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
ponoszonych na operacje wspotfinansowane z Funduszy Strukturalnych i uniewazniajgce
Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1145/2003 z dnia 27 czerwca 2003 roku,

- Uzupetnienie ZPORR,

- Wytyczne p.t. ,Kwalifikowalnos¢ wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR)” wydane przez Ministerstwo Gospodarki i Pracy.

Szczeg6towe informacje na temat kosztéw kwalifikowanych mozna znalezé réwniez w
Podreczniku Wdrazania ZPORR).

W poszczego6lnych rubrykach podaje sie planowane do poniesienia koszty w poszczego6lnych
latach i kwartatach realizacji Projektu. Beneficjent wybiera te koszty z tych zamieszczonych w
projekcie modelowym, ktére dotyczg jego projektu. Kwoty podaje w wartoSciach netto. W
przypadku, gdy podatek VAT moze zostaC uznany za koszt kwalifikowalny (beneficjent nie
ma mozliwosci jego odliczenia), warto$¢ podatku VAT od danej pozycji beneficjent wpisuje
w kolejnym wierszu, pod kwotg netto, ktérej podatek VAT dotyczy. W przypadku, gdy
podatek VAT od kosztu kwalifikowalnego w kwocie netto nie jest uznawany za koszt
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kwalifikowalny,  powinien zosta¢ umieszczony w czeSci dotyczacej  kosztow
niekwalifikowalnych, z wyraznym odniesieniem do kwoty netto kosztu umieszczonego w
czesci ,koszty kwalifikowalne”.

W pierwszym wierszu, w polach ,r.” nalezy dopisac czterocyfrowe oznaczenie roku.

Wartosci liczbowe w poszczegélnych polach nalezy wpisywaé z doktadnosciq do dwdéch
miejsc po przecinku.

Odnos$nie podatku VAT:

W rozumieniu rozporzadzenia Komisji (WE) nr 448/2004 prawo do odliczenia podatku
naliczonego przystuguje wyfgcznie woéwczas, gdy zakupione towary i ustugi beda stuzyty
czynno$ciom opodatkowanym. Prawo do odliczenia nie przystuguje (=podatek VAT
kosztem kwalifikowanym) w zakresie, w jakim zakupy zwigzane s z czynnosSciami
zwolnionymi z podatku VAT. Z podatku tego zwolnione jest np. $wiadczenie ustug naukowo-
badawczych, edukacyjnych a takze ustug w zakresie administracji publicznej.

[Przyktad: dla szkoty, szpitala podmiotowo zwolnionych z VAT (ze wzgledu na wysoko$¢
obrotu) podatek VAT bedzie generalnie kosztem kwalifikowanym, gdyz podmioty te co do
zasady nie mogq odlicza¢ podatku VAT. Podobnie gmina nie bedaca ptatnikiem podatku VAT
moze podatek ten traktowac jako koszt kwalifikowany.].

Projektodawca wpisuje kwoty poszczegdlnych wydatkéw kwalifikowanych w warto$ciach
netto. Podaje rowniez wartosci podatku VAT odnoszace sie do konkretnych wydatkow.
Podatek VAT wpisany we wniosku odnosi sie za kazdym razem do wydatku podanego wyzej
w tabeli. Projektodawca podaje jego kwote zgodnie z obowigzujqca stawka.

Ponizej znajduje sie zestawienie wydatkow kwalifikowanych dotyczacych
niniejszego projektu modelowego. Projektodawca wybiera te koszty z podanych
ponizej, ktére dotycza jego projektu i wpisuje odpowiednio do rubryki w tabelce
dotyczacej planowanych wydatkoéw w ramach projektu.

W ramach Dziatania 3.1 do wydatkow kwalifikowanych, wytgcznie w przypadku przyjecia
projektu do realizacji, mogg zostaC zaliczone koszty zgodne z zasadami okre$lonymi
w rozporzadzeniu 448/2004/WE z dnia 10 marca 2004r. zmieniajacym rozporzgdzenie nr
1685/2000/WE ustanawiajace szczegdtowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr
1260/1999 w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw ponoszonych na  operacje
wspotfinansowane z Funduszy Strukturanych i uchylajgcym rozporzgdzenie nr
1145/2003/WE.

Wydatki kwalifikowane w projekcie modelowym:

- Przygotowanie projektu (przeprowadzenie prac studialnych, ekspertyz)
- Przygotowanie dokumentacji technicznych

- Opracowanie studium wykonalnosci inwestycji

- Opracowanie Raportu Oddziatywania na Srodowisko

- Prace projektantow

- Przygotowanie dokumentacji przetargowej

- Koszt przygotowania przetargu, w tym publikacji ogtoszen przetargowych
- Przygotowanie terenu pod budowe, w tym prace geodezyjne netto

- Prace ziemne

- Prace budowlano-montazowe

- Prace instalacyjne
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- Prace wykonczeniowe

- Koszt budowy kanalizacji teletechnicznej

- Koszty promocji projektu netto poniesione w zwigzku z wypetnieniem Rozporzgdzenia nr
1159/2000/WE

Czes$¢ E5-E6. Tabela finansowa/ pomoc publiczna

E 5. Zrodla finansowania Projektu (w PLN) — wydatki kwalifikowane (kwoty
netto).

W pierwszym wierszu, w polach ,r.” Projektodawca dopisuje czterocyfrowe oznaczenie roku,
a wartosci liczbowe w poszczegdlnych polach wpisuje w uktadzie pionowym.

W rubryce tej Projektodawca dokonuje podziatu kosztéw (netto) w rozbiciu na zrddta, z
jakich bedzie finansowat poniesione wydatki kwalifikowane.

Nalezy pamieta¢, iz zgodnie z artykutem 29, pkt 2, 3, 4 Rozporzadzenia Rady Nr 1260/99 z
21 czerwca 1999 wielkoS¢ wktadu Funduszy zostaje skalkulowana w odniesieniu do
catkowitego, kwalifikujgcego sie wydatku publicznego Iub pokrewnego (krajowego,
regionalnego lub lokalnego i wspélnotowego) w ramach kazdej pomocy.

Udziat EFRR wynosi¢ moze maksymalnie 75% catkowitych kosztow kwalifikowanych oraz, co
do zasady, co najmniej 50% kwalifikowanych wydatkéw publicznych.

Jezeli w ramach danej pomocy finansowane s inwestycje tworzace zysk, wktad Funduszy
dla tych inwestycji jest ustalony w Swietle ich wewnetrznej charakterystyki, w tym wielkoSci
samofinansowania, ktéra jest normalnie dla danej klasy inwestycji w $wietle warunkéw
makroekonomicznych, w jakich majg by¢ realizowane inwestycje, i bez zwiekszania
wydatkéw z budzetu krajowego jako rezultat udziatébw Funduszy.

Udziat EFRR podlega limitom wynikajagcym z Uzupetnienia ZPORR zgodnie z opisami przy
kazdym z dziatan.

W przypadku inwestycji infrastrukturalnych, generujacych znaczacy przychdéd netto, wktad
nie moze przekroczy¢ 50% catkowitego, kwalifikujgcego sie kosztu.

W wierszu ,dysponenci” nalezy poda¢ nazwe (i dalej: kwoty) dysponenta wtasciwej czesci
budzetowej, ktory przekazuje $rodki z rezerwy celowej pozostajgcej w jego dyspozycji, jako
wspotfinansowania budzetu panstwa dla realizowanego projektu. Na przyktad: w Priorytecie
3 ,Rozwdj lokalny” (poza Dziataniem 3.4 ,Mikroprzedsiebiorstwa”) Minister Gospodarki i
Pracy przyznaje wspdtfinansowanie w wysokosci 10% wydatkow kwalifikowalnych.

Jako S$rodki wiasne Beneficjenta (budzet wojewddztwa, powiatu, gminy) mogq byc
traktowane pozyczki lub kredyty, np. z Europejskiego Banku Inwestycyjnego, a w przysztosci
réwniez z innych Miedzynarodowych Instytucji Finansowych (MIF). Poprzez ,inne krajowe
fundusze publiczne” nalezy rozumie¢ miedzy innymi: fundusze celowe, budzety panstwowych
jednostek prawnych, itp.

Co do zasady podatek VAT nie bedzie traktowany jako koszt kwalifikowany. W przypadku
jednak gdy Beneficjent nie bedzie mégt odliczy¢ podatku VAT przy zakupach towaréw i ustug
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finansowanych ze wzgledu na brak zwigzku ze sprzedazg opodatkowang lub zwolnieniem z
podatku VAT, omawiany podatek bedzie mégt stanowi¢ koszt kwalifikowany. Przyktadowo dla
szkoty, szpitala podmiotowo zwolnionych z VAT (ze wzgledu na wysoko$¢ obrotu) podatek
VAT bedzie generalnie kosztem kwalifikowanym, gdyz podmioty te co do zasady nie mogq
odlicza¢ podatku VAT. Podobnie gmina nie bedaca ptatnikiem podatku VAT moze podatek
ten traktowac jako koszt kwalifikowany.

W pierwszym wierszu, w polach ,r.” nalezy dopisac czterocyfrowe oznaczenie roku. WartoSci
liczobowe w poszczegdinych polach nalezy wpisywa¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku.

E 6. Pomoc publiczna uzyskana przez wnioskodawce w Rzeczypospolitej Polskiej.
Nalezy zaznaczy¢ wtasciwe pole. W przypadku, gdy Beneficjent w ciggu ostatnich 3 lat

uzyskat pomoc publiczng w Rzeczypospolitej Polskiej, nalezy wpisa¢ wielkoS¢ tej pomocy (w
PLN).
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Lista zatqcznikow

Zafaczniki sg integralng czesScig Standardowego wniosku (czyli réwniez wniosku projektu
modelowego) o przyznanie dofinansowania na Projekt realizowany w ramach ZPORR.

Dotaczenie wszystkich zatgcznikbw (z wyjatkami opisanymi ponizej) jest bezwzglednie
konieczne. Stuzg one do uzupetnienia danych opisywanych we wniosku, badz w celu ich
uwiarygodnienia i umozliwienia ich weryfikacji.

Jako zatgczniki Standardowego wniosku o przyznanie dofinansowania na Projekt realizowany
w ramach ZPORR wymagane sq:

1. Studium wykonalnosci.

Ocena oddziatywania na $rodowisko — raport oddziatywania na $rodowisko.

Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego (zaznacz wiasciwy

podpunkt: a,b,c)

kopia decyzji o warunkach zabudowy

kopia decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego

wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego

Kopia pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy.

Wycigg z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny ).

Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujgce Projekt.

Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane.

Os$wiadczenie Beneficjenta o zabezpieczeniu Srodkéw niezbednych do zrealizowania

Projektu, w przypadku instytucji spotecznych statut i odpowiednia uchwata organu

stanowigcego.

9. PoSwiadczenia o wspotfinansowaniu Projektu przez instytucje partycypujace
finansowo w kosztach

10. Kopia zawartej umowy (porozumienia lub innego dokumentu) okre$lajaca role w
realizacji Projektu, wzajemne zobowigzania stron, odpowiedzialno$¢ wobec
dysponenta $rodkéw unijnych.

11.Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez gtéwnego ksiegowego lub biegtego
rewidenta) zgodnie z przepisami o rachunkowosci, w przypadku jednostek samorzadu
terytorialnego opinia sktadu orzekajgcego RIO o sprawozdaniu z wykonania budzetu
za rok poprzedni.

12. Rachunek zyskow i strat przynajmniej za ostatni rok (potwierdzony jw.).

13. OSwiadczenie Beneficjenta lub instytucji odpowiedzialnej za funkcjonowanie Projektu
po jego zakonczeniu o zachowaniu celéw Projektu zgodnych z wnioskiem w ciggu 5
lat od daty decyzji w sprawie dofinansowania ze $rodkéw EFRR.

14. Wypis z Krajowego Rejestru Sqdowego, Ewidencji Dziatalno$ci Gospodarcze;j.

15. O$wiadczenie Beneficjenta o mozliwosci zwrotu podatku VAT.

16. PoSwiadczona kopia dokumentu rejestrowego, $wiadczaca iz Beneficjent nie dziata w
celu osiggania zysku.

17.Inne wymagane prawem polskim lub kategorig projektu dokumenty. W dodatkowej,
osobnej tabeli nalezy wyszczegolni¢ dotgczone dokumenty.

w N

NG EOTO

W ostatniej czeSci Standardowego wniosku o przyznanie dofinansowania na Projekt
realizowany w ramach ZPORR umieszczono liste kontrolng zatgcznikow. W odpowiednich
polach Beneficjent zaznacza, czy dany zatgcznik jest/ nie jest dotaczony do wniosku lub czy
dotaczenie zatacznika nie jest wymagane (pole ,,Nie dotyczy”).
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Wymagane zalgczniki
do niniejszego projektu modelowego:

1. Studium wykonalnosci

Projekt modelowy zaopatrzony jest w wytyczne do studium wykonalnosci, ktorych celem jest
utatwienie Projektodawcy przygotowanie tego dokumentu.

Zafaczenie studium wykonalnosci jest konieczne dla kazdego z projektow, w tym réwniez dla
projektu modelowego.

W studium wykonalno$ci Beneficjent uzasadnia finansowg i administracyjng wykonalno$c¢
projektu. Wskazuje takze, ktére z réznych proponowanych rozwigzan problemu bedzie
najlepsze pod wzgledem technicznym, ekonomicznym jak tez z punktu widzenia
ekologicznego. (Np. nalezy wybra¢ i uzasadni¢, czy z powodu nasilajacego sie ruchu i zwiekszenia
tzw. strumienia pojazdéw nalezy droge zmodernizowac i poszerzy¢, czy moze lepiej bedzie
poprowadzi¢ nowg droge w zupetnie innym miejscu. Nalezy w tym przypadku takze rozwazy¢ koszty
wptywu na $rodowisko projektowanej inwestycji).

W przypadku projektow ztozonych, zawierajacych w sobie rézne rodzaje dziatan (patrz punkt
D2 wniosku), np. roboty budowlane i wyposazenie obiektéw, dla catego projektu powinno
by¢ przygotowane jedno studium wykonalnosci uwzgledniajgce korzysci (i ewentualnie
straty) wynikajace z wykonania robot budowlanych (nie w ramach projektu modelowego), a
nastepnie wyposazenia (zakupéw) wybudowanego obiektu.

W przypadku realizacji jedynie jednego z kilku etapéw projektu, pamietajac o zasadzie, ze
dofinansowanie moze uzyskac projekt kompletny, dajacy po zakonczeniu wymierne efekty,

studium wykonalno$ci powinno uzasadnia¢ ekonomicznie celowo$¢ dofinansowania
poszczegolnego etapu.

2. Ocena oddziatywania na srodowisko — raport oddziatywania na srodowisko
wymagany prawem polskim

Projekt modelowy wymaga sporzadzania raportu oddziatywania na S$rodowisko. Jest
zaopatrzony w wytyczne do oceny oddziatywania na $rodowisko.

Rozporzadzenie Rady Ministrow z 24 wrzesnia 2002 r. (Dz. U. 2002 nr 179, poz.1490) okresla
rodzaje przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywa¢ na $rodowisko oraz szczegotowe
kryteria zwigzane z kwalifikowaniem przedsiewzie¢ do sporzadzania raportu o oddziatywaniu
na $rodowisko

3. Dokumenty dotyczqce zagospodarowania przestrzennego

Projekt modelowy wymaga dotaczenia dokumentéw dotyczacych zagospodarowania
przestrzennego.

4. Kopia pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy

Projekt modelowy wymaga dotgczenia tego dokumentu.
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[Dla projektéw infrastrukturalnych pozwolenie na budowe lub zgtoszenie budowy sg
dokumentami zalecanymi, ale nie bezwzglednie wymaganymi na etapie ztozenia wniosku do
Sekretariatu RKS (patrz: wniosek, punkt D2, pole ,Roboty budowlane”). Jednakze
przedstawienie tych dokumentéw dla projektéw infrastrukturalnych jest niezbedne do czasu
podpisania umowy na przyznanie $rodkéw z EFRR pomiedzy Beneficjentem a Instytucjq
Posredniczacq (Wojewoda).

Nie wszystkie projekty dotyczace robdét budowlanych wymagajq pozwolenia na budowe.
Szczegbtowo wyjasniajq to zagadnienie artykuty 29, 30, 31 ustawy z 7 lipca 1994 r. - Prawo
budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2003 r. Nr 207, poz. 2016 z p&niejszymi zmianami)].

5. Wyciqg z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny)

Projekt modelowy wymaga dotgczenia tego dokumentu.

Niniejszy zafgcznik jest dokumentem wymaganym przy sktadaniu wniosku o przyznanie
dofinansowania na Projekt realizowany w ramach ZPORR.

Beneficjent przedstawia wykaz z projektu budowlanego, zawierajgcy: numery tomow, tytuty i
autoréw opracowan. Ponadto, na zadanie Urzedu Marszatkowskiego, Instytucji
Posredniczacej lub Instytucji Zarzadzajacej beneficjent koncowy jest zobowigzany do
dostarczenia petnej dokumentacji technicznej projektu. Zatgcznik ten moze jednak okazac sie
istotnym w procesie oceny wniosku przy weryfikacji rzeczowego zakresu rob6t. W przypadku
finansowania projektéw typu zakupy inwestycyjne (wniosek, punkt D2, pole ,Dostawy™) z
niniejszego zatgcznika powinny wynikac rodzaj, typ, gtéwne parametry itp. zakupywanego
sprzetu. Niniejszy zatgcznik nie dotyczy kontraktow typu ,,Zaprojektuj i wybuduj”.

6. Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujace Projekt
Projekt modelowy wymaga dotgczenia tego dokumentu.

Do wniosku o przyznanie dofinansowania na Projekt realizowany w ramach ZPORR nalezy
dofaczy¢ minimum dwie mapy: 1) sytuujacg Projekt w wojewodztwie i 2) szczeg6towo
lokalizujacq Projekt w najblizszym otoczeniu (w miescie, gminie, powiecie).

Dla projektow infrastrukturalnych mapa szczegétowo lokalizujgca Projekt w najblizszym
otoczeniu powinna by¢ identyczna z mapg stuzacq ustaleniu lokalizacji inwestycji dla potrzeb
decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz powinna obejmowac teren,
ktérego wniosek dotyczy zgodnie z przepisami polskiego prawa. Skala mapy dofaczonej do
wniosku musi by¢ dobrana do potrzeb projektu, tak aby mozna byto zlokalizowaé projekt
w skali lokalnej w regionie.

Jezeli Beneficjent uzna to za wskazane, moze zatgczy¢ dodatkowe mapy lub szkice opisujace
projekt.
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7. Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane.
Zalacznik jest wymagany dla niniejszego projektu modelowego.

(Wyjasnienie: Generalng zasadq jest, ze dofinansowaniu mogq podlegaé jedynie projekty
realizowane na terenie (w obiekcie) nalezagcym do Beneficjenta. Dlatego tez do wniosku
nalezy dotaczy¢ stosowne o$wiadczenie, ze Beneficjent posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscig. Inwestor nie musi dotacza¢ do wniosku wypiséw z ksigg wieczystych lub
aktow notarialnych potwierdzajacych to prawo (ztozenie fatszywego o$wiadczenia jest
zagrozone odpowiedzialnoscig karng).

W przypadku robét budowlanych wymagajacych jedynie czasowego zajecia terenu nie
bedacego wiasnoscig Beneficjenta, np. utozenie podziemnych rurociggéw, kabli itp., wyzej
wymienione o$wiadczenie musi zosta¢ poprzedzone uzyskaniem zgody wiascicieli gruntéw na
czasowe zajecie terenu.

Ze wzgledu na okres monitorowania projektu, ktéry wynosi pie¢ lat od jego zakonczenia
dopuszcza sie prawo dysponowania nieruchomosciq w formie dzierzawy na okres réwny
czasowi inwestycji plus minimum pie¢ lat.

Nalezy w tym miejscu przypomnie¢, ze w dotychczasowej praktyce realizacji projektow
wspieranych Srodkami Unii Europejskiej przypadki cofniecia dofinansowania projektu wigzaty
sie czesto z brakiem posiadania prawa dysponowania nieruchomoscigq przez Beneficjenta
projektu.

8. Oswiadczenie Beneficjenta o zabezpieczeniu $rodkéw niezbednych do
zrealizowania Projektu, w przypadku instytucji spotecznych statut i
odpowiednia uchwata organu stanowigcego

Zakacznik jest wymagany.

Beneficjent koncowy powinien przedstawi¢ dokument potwierdzajacy, ze posiada wktad
wiasny w wysokosSci zgodnej z montazem finansowym projektu (co najmniej 25% - dla
projektow w ramach Priorytetu 1 lub co najmniej 15% dla projektéw w ramach Priorytetu
3 — oprécz Dziatania 3.4), jesli wktad ten jest w wysokosci nie mniejszej niz kwota potrzebna
do finansowania projektu w pierwszym kwartale jego realizacji. W przypadku, gdy kwota
niezbedna do finansowania projektu w pierwszym kwartale jego realizacji przekracza
wysokoS¢ wymaganego wktadu wiasnego, wowczas beneficjent powinien przedstawic
zapewnienie, ze posiada Srodki na realizacje projektu w pierwszym kwartale. W niekt6rych
przypadkach, np. projektow polegajacych na jednorazowym zakupie sprzetu, moze to
oznaczaC, ze beneficjent bedzie musiat przedstawiC zapewnienie posiadania Srodkow
niezbednych do zrealizowania catej inwestycji.

Od kategorii beneficjenta koncowego zalezy jaki bedzie to dokument. Na przyktad jednostka
samorzadu terytorialnego moze zatgczy¢ poswiadczong kopie podjetej uchwaty budzetowej
na dany rok lub kopie Wieloletniego Planu Inwestycyjnego. Przez zaproponowang w tym
punkcie ,uchwate intencyjng jednostki samorzadu terytorialnego” nalezy rozumie¢ uchwate
w sprawie zmiany lub uszczegoétowienia uchwaty budzetowej dotyczacq zabezpieczenia
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$rodkéw na inwestycje, podejmowang przez organ stanowigcy jednostki samorzadu
terytorialnego. Poza tym moze to by¢ réwniez promesa uzyskana z innego resortu (np.
Ministerstwa: Kultury, Edukacji Narodowej i Sportu, itd.) lub promesa kredytowa uzyskana
z banku zapewniajaca, iz w przypadku uzyskania dofinansowania ze ZPORR projekt otrzyma
$rodki na wspdtfinansowanie inwestycji. Srodki objete promesg powinny zosta¢ uruchomione
w terminie umozliwiajgcym finansowanie projektu w | kwartale jego realizacji.

W przypadku, jesli Beneficjent Koncowy otrzyma S$rodki finansowe z innych Zrédet
publicznych nalezy zataczy¢ kopie dokumentu wydanego przez instytucje przyznajacg Srodki
po$wiadczajgce takie wspdtfinansowanie. W przypadku KP PSP wazne jest, aby o$wiadczenie
miato swoje odzwierciedlenie w odpowiednich zapisach ,Planu jednostkowego dochodéw i
wydatkow” na dany rok.

Natomiast w przypadku innej kategorii beneficjenta koncowego do wniosku aplikacyjnego
mozna zatgczy¢ uchwate intencyjng wiasciwego organu okreSlajagcg zadanie, na ktére
przeznaczone sg Srodki finansowe, a takze wysoko$¢ wktadu wtasnego na realizacje danego
zadania.

9. Poswiadczenia o wspoHfinansowaniu  Projektu przez instytucje
partycypujace finansowo w kosztach

W przypadku tego projektu modelowego zatacznik nie jest wymagany.

(Wyjasnienie:

W przypadku finansowania projektu z innych zrédet niz ERDF i Srodki wtasne, nalezy zataczy¢
o$wiadczenia wszystkich innych instytucji partycypujacych finansowo w kosztach projektu.
Os$wiadczenia powyzsze powinny zawiera¢ minimum nazwe instytucji finansujacej i kwote,
ktdrg zamierza ona przeznaczy¢ na wspoétfinansowanie projektu. Jezeli sg to Srodki przyznane
warunkowo, informacja na temat warunkéw musi znalez¢ sie w o$wiadczeniu.

Powyzsze wymogi nie dotycza Srodkow budzetowych (budzet panstwa, budzet
wojewddztwa). W przypadku finansowania Projektu z takich $rodkéw nalezy zataczyC kopie
dokumentéw, w oparciu o ktére $rodki te zostaty przyznane).

10. Kopia zawartej umowy (porozumienia lub innego dokumentu) okreslajaca
role w realizacji Projektu, wzajemne zobowigzania stron, odpowiedzialno$¢
wobec dysponenta srodkéw unijnych

Zakacznik nie dotyczy niniejszego projektu modelowego.

(Wyjasnienie:

W przypadku realizacji Projektu przez wiecej niz jeden podmiot nalezy do wniosku dofaczy¢
kopie umowy — porozumienia stron uczestniczacych w realizacji Projektu. W niniejszym
porozumieniu powinien by¢ wskazany lider zwigzku. W imieniu zwigzku bedzie on prowadzit
wszelkie uzgodnienia z dysponentem $rodkéw unijnych. On tez bedzie bezposrednio
odpowiedzialny za wiasciwe, zgodne z prawem i stosownymi regulacjami wykorzystanie
$rodkéw, ich rozliczenie, a w koncu za wykazanie osiggnietych efektow projektu.

Porozumienie powinno okreslaé wzajemne zobowigzania stron. Powinny w nim zostac

okre$lone miedzy innymi: sposéb odbioru poszczegélnych elementéw robot, sposob zaptaty
za wystawiane faktury (np. okre$lenie czy kazda z nich bedzie ptacona proporcjonalnie, czy
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kazdy ptaci za ,swojg”’ czeSC€), wielkoSC i czas zaangazowania Srodk6w wiasnych stron,
spos6b zaptaty badz zwrotu podatku VAT i inne sprawy wazne dla sprawnej realizacji
inwestycji.

Patrz rowniez uwagi do punktu D9 wniosku).

11. Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez gtéwnego ksiegowego lub
bieglego rewidenta) zgodnie z Ustawq o rachunkowos$ci, w przypadku
jednostek samorzadu terytorialnego zaswiadczenie z R1O

Zakacznik jest wymagany.

W przypadku podmiotéw nie zobowigzanych do sporzadzania bilansu nalezy podac
informacje okre$lajace obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznoSci ogétem. Pozostali
Beneficjenci sq zobowigzani zatgczy¢ do wniosku bilans za ostatni rok.

Jezeli Projekt bedzie realizowany przez wiecej niz jeden podmiot, kazdy z nich (z
zastrzezeniem przypisu jw.) obowigzany jest zataczy€ bilans oraz rachunek zyskow i strat .

W zwigzku z tym, iz Regionalne Izby Obrachunkowe nie wydajq zasSwiadczen
potwierdzajacych zgodno$¢ bilansu jednostek samorzadu terytorialnego za ostatni rok
budzetowy, proponujemy zastosowanie w tym przypadku opinii o przedtozonym
sprawozdaniu z wykonania budzetu.

12. Rachunek zyskoéw i strat przynajmniej za ostatni rok (potwierdzony jw.)
Niniejszy zatgcznik nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.

13. Oswiadczenie  Beneficjenta lub  instytucji  odpowiedzialnej za
funkcjonowanie Projektu po jego zakonczeniu o zachowaniu celéw
Projektu zgodnych z wnioskiem aplikacyjnych w ciqgu 5 lat od daty decyzji
w sprawie dofinansowania ze $rodkéw EFRR

Zakacznik jest wymagany.

Niniejsze o$wiadczenie jest wymagane dla kazdego typu realizowanych projektow.
Beneficjent lub instytucja odpowiedzialna za funkcjonowanie Projektu po jego zakonczeniu
musza o$wiadczyC, ze posiadajgq Srodki finansowe na funkcjonowanie Projektu i zachowajq
cele zrealizowanego projektu przez 5 lat od daty decyzji w sprawie dofinansowania ze

srodkéw EFRR.

Patrz rowniez uwagi do punktu D10 wniosku.
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14. Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego, Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej, Rejestru Stowarzyszen, Fundacji lub innego dokumentu tej
rangi

Niniejszy zatacznik nie jest wymagany, gdyz nie dotyczy on jednostek samorzadu
terytorialnego.

15. Oswiadczenie Beneficjenta o mozliwosci odzyskania podatku VAT

W przypadku ztozenia przez Beneficjenta oSwiadczenia, iz nie jest on ptatnikiem podatku VAT
(nie ma mozliwosci jego odzyskania), koszty tego podatku bedg mogty by¢ traktowane jako
koszty kwalifikowane. Patrz takze opis do punktu E4.

Gmina niebedaca ptatnikiem podatku VAT (nie ma mozliwosci jego odzyskania) sktada takie
o$wiadczenie.

16. Poswiadczona kopia dokumentu rejestrowego, $wiadczaca iz Beneficjent
nie dziata w celu osiggania zysku

Niniejszy zatgcznik nie jest wymagany w przypadku projektu modelowego, gdyz nie dotyczy
on jednostek samorzadu terytorialnego.

[Zatacznik ten jest wymagany w stosunku do organizacji typu zwigzki, porozumienia,
stowarzyszenia, agencje, fundacje, i inne w celu uzasadnienia, ze realizujgc Projekt nie
dziatajg w celu osiggniecia zysku, lub ze zysk jest reinwestowany na cele statutowe zgodne z
Projektem (dziatalno$¢ non profit)].

17. Inne wymagane prawem lub kategoria projektu dokumenty.
W dodatkowej, osobnej tabeli nalezy wyszczegdlni¢ dotaczone dokumenty

Beneficjent jest proszony o dotgczenie wszelkich innych zatacznikéw, mogacych poméc w
nalezytej ocenie przedstawionego wniosku. W szczegdlnosci powinny to by¢ dokumenty
uzasadniajgce przyjecie rozwigzan odmiennych niz typowe, korzystanie ze zwolnien lub innej
Sciezki legislacyjnej niz typowa. Dokumentami takimi mogg by¢ takze wszelkiego rodzaju
dodatkowe ekspertyzy, badania, na skutek ktorych przyjeto szczeg6lne rozwigzania projektu.
Mogg to byé takze nawigzania do rzadowych Ilub regionalnych planéw lub badan
strategicznych (np. wypis ze strategii rozwoju wojewddztwa, plany rewitalizacji gminy).

Dla projektéw infrastrukturalnych dodatkowymi dokumentami mogg by¢ opinie konserwatora
zabytkow, ekspertyzy archeologiczne, postanowienia o uzgodnieniu z organem administracji
architektoniczno-budowlanej niektérych (wymaganych Ustawg - Prawo budowlane)
rozwigzan projektowych.

W przypadku niektérych dziatan, zgodnie z Uzupetnieniem programu oraz Podrecznikiem
procedur wdrazania, Beneficjent jest zobowigzany dotgczy¢ takie dokumenty jak umowa
pomiedzy jednostkg samorzadu terytorialnego, a przedsiebiorstwem Swiadczacym ustugi
publiczne, zintegrowany program rozwoju transportu publicznego, program rozwoju
lokalnego, programy rewitalizacji obszar6w miejskich, poprzemystowych lub powojskowych.

Nalezy jednakze pamietaé, ze znaczna cze$¢ uzgodnien, opinii, ekspertyz powinna zostac
zebrana na etapie przygotowywania inwestycji (np. analiza rynku w celu okre$lenia popytu
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na powierzchnie w projektowanym inkubatorze przedsiebiorczosci i analiza cen powierzchni
ustugowych w miescie) i wobec tego powinny one zosta¢ dofaczone do studium
wykonalnosci. Nie nalezy ich woéwczas zatgcza¢ w tym miejscu

Przydatne adresy internetowe: ww

Ministerstwo Gospodarki i Pracy
www.mgip.gov.pl

Serwis MGiP po$wiecony Funduszom Strukturalnym
www.funduszestrukturalne.gov.pl

Serwis MGiP po$wiecony Zintegrowanemu Programowi Operacyjnemu Rozwoju
Regionalnego
WWW.zporr.gov.pl

Ttumaczenie niezweryfikowane Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca
2004r. ustanawiajgcego szczeg6towe zasady wprowadzenia rozporzadzenia Rady (WE) nr
1260/1999 w  sprawie  kwalifikowania wydatkbw  zwigzanych z  projektami
wspoHfinansowanymi z Funduszy Strukturalnych i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1145/2003 znajduje sie w zatgczniku 8.1. Wytycznych Kwalifikowalnosti wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. na  stronie internetowe;j
www.funduszestrukturalne.gov.pl /Kwalifikowalno$¢/ Kwalifikowalno$é wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego — WYTYCZNE.

Serwis Niemiecko-Francuskiego Projektu Wspétpracy Blizniaczej ,,Przygotowanie
do Wdrazania EFRR w Polsce”

www.erdf.edu.pl

Portal Unii Europejskiej
www.europa.eu.int

Portal poswiecony funduszom unijnym:
www.europa.edu.pl
Generator wnioskéw pobra¢é mozna ze strony internetowej:

Ministerstwa Finanséw
www.mf.gov.pl /7 Unia Europejska/ SIMIK

lub

Ministerstwa Gospodarki i Pracy
www.mdip.gov.pl / Fundusze Europejskie/ Generator Wnioskéw
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Wyciag z
ROZPORZADZENIA KOMISJI (WE) nr 1159/2000

z dnia 30 maja 2000 r.
w sprawie srodkéw informacyjnych i promocyjnych stosowanych przez Painstwa
Cztonkowskie odnosnie pomocy z funduszy strukturalnych.

6.1. Tablice reklamowe

Tablice reklamowe sg umieszczane w miejscach witgczonych w czeSciowo finansowane
inwestycje infrastrukturalne, ktérych tgczna wysoko$¢ przekracza 3 min euro w przypadku
projektow finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Tablice takie
powinny posiada¢ powierzchnie zarezerwowang na wskazanie udziatu Unii Europejskiej.

Takie tablice reklamowe bedg zawieraly miejsce na informacje, ze w danym przedsiewzieciu
uczestniczy Unia Europejska. Wielko$¢ Tablic Reklamowych musi by¢ dostosowana do skali
zadania, o ktérym informuje.

Cze$¢ tablicy reklamowej zarezerwowana dla Wspolnoty Europejskiej musi spetniaé
nastepujgce warunki:

powierzchnia tej czesci nie moze by¢ mniejsza niz 25% catej powierzchni tablicy
musi zawiera¢ standardowe godto Wspoélnoty oraz nastepujacy tekst, pokazany
ponizej:

PROJEKT CZESCIOWO FINANSOWANY
PRZEZ UNIE EUROPEJSK A

- godto bedzie przedstawione zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

- rozmiar czcionki uzyty do wskazania na finansowy udziat Unii Europejskiej musi by¢
nie mniejszy niz wielko$¢ napisu wskazujqcego na udziat krajowy, chociaz kréj pisma
moze byc¢ inny.

- mozna wspomnie¢ o zaangazowanym Funduszu (chodzi o nazwe Funduszu)

Tam, gdzie wtasciwe wiadze nie umiesScity tablicy reklamowej wskazujacej na ich wtasny
finansowy udziat w projekcie, pomoc Unii Europejskiej bedzie wymieniona na specjalnych
tablicach reklamowych przeznaczonych do tego celu. W takich przypadkach bedq stosowane
odpowiednio powyzsze przepisy.

Tablice reklamowe bedg usuwane nie poOzniej niz 6 miesiecy po zakonczeniu prac i
zastqpione tablicami pamigtkowymi zgodnie z 6.2.
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6.2. Tablice pamigtkowe

State tablice pamigtkowe bedg umieszczane w miejscach powszechnie dostepnych (centra
kongresowe, porty lotnicze, stacje itd.), ktére stanowig projekty czeSciowo finansowane
przez Fundusze Strukturalne. Takie tablice muszg dodatkowo wskazywac wktad Wspolnoty i
wymieniaé nazwe zaangazowanego Funduszu. W przypadku materialnych inwestycji w
nieruchomosci do celéw komercyjnych tablice pamigtkowe zostang umieszczone na okres
jednego roku. Jesli wiasciwe wiadze lub ostateczny odbiorca postanowig umiesci¢ tablice
reklamowe lub pamigtkowe, wydawac publikacje lub podejmowac jakiekolwiek inne dziatania
informacyjne dotyczace projektow, ktorych catkowita wartoS¢ wynosi mniej niz 500000 euro
w przypadku operacji czesciowo finansowanych przez FIFG* i 3000000 euro w przypadku
pozostatych operacji, wktad Wspdlnoty zostanie ukazany w podobny sposoéb.

6.3 Plakaty

W celu informowania odbiorcéw pomocy i opinii publicznej o roli, jakg odgrywa Unia
Europejska w rozwoju zasobOow ludzkich, szkoleniach zawodowych, zatrudnieniu,
inwestycjach w firmy oraz rozwdj wsi, wtadze zarzadzajace bedq prezentowal plakaty
wskazujgce na udziat Unii Europejskiej i Funduszu oraz odnoszace sie do niego instytucje
udzielajgce pomocy lub odbierajace $rodki finansowe z Funduszy Strukturalnych (agencje
zatrudnienia, centra szkolen zawodowych, izby handlowe i przemystowe, izby rolnicze,
regionalne agencje rozwoju itd.).

6.4 Powiadomienie odbiorcow

Wszystkie zawiadomienia odnos$nie pomocy skierowane do odbiorcow wysytane do
witadciwych wiadz zawiera¢ powinny wzmianke odnosnie faktu czesciowego finansowania
przez unie Europejskq oraz powinny okres$li¢ kwote lub procentowy udziat Srodkéw
pochodzacych ze Wspdlnoty.

6.5 Materiaty informacyjne i komunikacyjne

6.5.1 Publikacje (tj. broszury, ulotki, biuletyny cztonkowskie) dotyczace pomocy regionalnej
czesciowo finansowanej przez Fundusze Strukturalne bedq zawieraC jasne wskazanie na
stronie tytutowej uczestnictwa w nich Unii Europejskiej oraz Funduszu w przypadku, gdy jest
to uzasadnione, jak réwniez godto Wspodlnoty i, jezeli zostato uzyte, narodowe badz
regionalne godto. Publikacje bedg zawieraty odestania do organu odpowiedzialnego za tres¢
informac;ji i do wiadz zarzadzajacych wybranych do realizacji pakietu pomocniczych.

6.5.2. W przypadku, gdy informacja jest dostepna za pomocg Srodkéw elektronicznych
(strony internetowe, bazy danych dla potencjalnych odbiorcéw) Iub jako materiat
audiowizualny powyzsze zasady stosuje sie odpowiednio. Przy redagowaniu planu dziatan
komunikacyjnych nalezy uwzgledni¢ nowe technologie, ktére pozwolg na szybkie i efektywne
przekazywani e informacji oraz usprawnig dialog z opinig publiczna.

Strony internetowe odnoszace sie¢ do Funduszy Strukturalnych powinny:

- zawiera¢ przynajmniej na stronie gtéwnej wzmianke odno$nie uczestnictwa Unii
Europejskiej, oraz jesli jest to uzasadnione, nazwe Funduszu.

* Finansowy Instrument Orientacji Rybotéwstwa

29




- zawieraC pofaczenie z pozostatymi stronami internetowymi Komisji dotyczacymi
Funduszy Strukturalnych.

6.6 Imprezy informacyjne

Organizatorzy imprez informacyjnych, takich jak: konferencje, seminaria, targi i pokazy, w
potaczeniu z realizacjq operacji czeSciowo finansowanych przez Fundusze Strukturalne,
bedzie wyjasnia¢ wktad Wspdlnoty w te pakiety pomocowe poprzez prezentowanie flagi
europejskiej w pomieszczeniach konferencyjnych oraz uzywanie godta wspélnoty na
dokumentach. Biura Komisji na terenie Panstw Czionkowskich bedq pomagaé, w razie
koniecznosci, w przygotowaniach i realizacji takich imprez.
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Wyciag
V4

,Podrecznika wdrazania ZPORR”
wymagania zwigzane z promocjg unijnego zrédta dofinansowania projektu:

Wszystkie materiaty informacyjne i promocyjne, a takze dokumenty stosowane
podczas realizacji projektu powinny zawiera¢ logo Unii Europejskiej, logo
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, ewentualnie
logo Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz nazwe funduszu
zaangazowanego w projekt.

Nadzor nad przestrzeganiem przez beneficjentéw zasad stosowania $rodkéw informacyjnych
i promocyjnych bedzie egzekwowany na podstawie zapiséw umoéw o finansowanie projektéw,
zawartych przez beneficjentéw z Urzedem Wojewodzkim, badz Wojewddzkim Urzedem Pracy
i Instytucjq Wdrazajaca.

Na wszystkich materiatach zwigzanych z realizacjq projektow wspoétfinansowanych
z funduszy strukturalnych nalezy umieszcza¢ logo Unii Europejskiej oraz informacje
o wspotfinansowaniu projektu przez Unie Europejskq (nie nalezy uzywac skrétu, poniewaz
nie jest on powszechnie znany).

Ponizej przedstawiono podstawowe zasady uzywania tych elementéw.
Logo Unii Europejskiej powinno by¢ w szczegdlno$ci uzywane na:

- billboardach;

- tablicach pamigtkowych;

- broszurach i ulotkach;

- wnioskach aplikacyjnych;

- rocznych raportach z realizacji projektow i programu;
- filmach video;

- ogtoszeniach;

- materiatach konferencyjnych, szkoleniowych;

- materiatach multimedialnych;

- korespondenciji z beneficjentami;

- materiatach prasowych;

- plakatach;

- stronach internetowych poswieconych funduszom strukturalnym.
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OPIS GEOMETRYCZNY SYMBOLU UE

1118

= 1.5 =
Zrodto: http://www.europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics/graphics_en.htm

Symbol UE skfada sie z 12 gwiazd. Logo UE ma ksztatt niebieskiej prostokatnej flagi, ktorej
dtugo$¢ stanowi 1 i 1/2 szerokosci.

Gwiazdy sg umieszczone w réwnych odlegtosciach od siebie w taki sposob, ze formujg
niewidzialny okrag, ktérego $rodek tworzy sie poprzez przeciecie sie przekatnych prostokata.
Promien okregu stanowi 1/3 wysokosci prostokatnej flagi. Kazda gwiazda ma 5 punktow,
ktére umieszczone sg na obwodzie ,niewidocznego” okregu, ktérego promien wynosi 1/18
wysokosSci  prostokatnej flagi. Gwiazdy sg usytuowane pionowo tzn. jedno ramie
(wierzchotek) gwiazdy jest pionowe a dwa przylegajgce do niego ramiona powinny byc
usytuowane w linii prostej oraz pod katem prostym do ,masztu” flagi. Gwiazdy powinny byc¢
rozmieszczone na okregu w pozycjach ,petnych” godzin zegarowych.
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Regulacja kolorow:

Logo ma nastepujace kolory:

Niebieski Pantone reflex - powierzchnia prostokata
Zo6tty Pantone- powierzchnia gwiazd

Zotty Pantone jest uzyskiwany poprzez uzycie 100% ,process
yellow”. Natomiast poprzez wymieszanie 100%-ego ,process
cyan” i 80%-ego ,process magenta” uzyskuje sie odcien bardzo

PANTONE zblizony do ,pantone reflex blue™)
RETLEX BLUL

Logo Unii Europejskiej powinno by¢ umieszczane wraz z
tekstem:

Projekt wspoétfinansowany przez Unie Europejska
lub

Projekt cze$ciowo finansowany przez Unie Europejska.

Jezeli jest to mozliwe, nalezy takze poda¢ nazwe funduszu,

PANTONE ktéry wspétfinansuje okreslony projekt.
YCELLOW W przypadku projektow realizowanych w ramach ZPORR, na

wszystkich materiatach, na ktérych umieszcza sie logo Unii Europejskiej, nalezy umiesci¢
takze logo ZPORR. Oba symbole powinny mie¢ zblizong wielkosSc¢.

Logo ZPORR dostepne jest w Internecie na stronie www.zporr.gov.pl:

N ZPORR
b _

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

Niedozwolone jest stosowanie innych koloréw niz projektowane, umieszczania znaku na
agresywnym tle, stosowania innych czcionek niz projektowane, zmieniania proporcji
elementow znaku oraz znieksztatcania proporcji znaku przez S$cigganie i rozcigganie.
Dokfadne informacje na temat wykorzystywania symbolu ZPORR znajdujg sie w ,Ksigzce
znaku ZPORR”, dostepnej m.in. w Internecie (www.zporr.gov.pl).

Symbol UE powinien by¢ wykorzystywany wraz z nazwg Funduszu Strukturalnego
zaangazowanego w realizacje projektu. Powinno sie zawsze uzywac petnej nazwy
zaangazowanego Funduszu Strukturalnego, gdyz skréty tych nazw nie zawsze sg znane opinii
publicznej. Przy nazwie funduszu powinna zawsze znalez¢ sie informacija, iz jest to fundusz
Unii Europejskiej.
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BILLBOARDY (TABLICE REKLAMOWE)
Informujace o zakresie realizowanego projektu i wsparciu ze strony Funduszy Strukturalnych.

Billboardy muszg by¢ umieszczane w miejscach inwestycji infrastrukturalnych, ktérych
catkowity koszt wynosi ponad 3 min euro w przypadku projektéw finansowanych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Billboardy powinny wyraznie informowac o
zaangazowaniu funduszy Unii Europejskiej w realizacje projektu. Wielko$¢ stosowanej tablicy
powinna zosta¢ dostosowana do skali przedsiewziecia, o ktérym informuje.

I I i o
TEKST “_* e
TEnaTu Kaponoinmna
. TR TEK S T
PROJEKT WSPOL WSPOLFINANSO WANY
FTNANRY ANY PHANE UMIE FLROPILISEA
FRIFF ¥ ELIROFIISK (RO
LB I B LR sy FLSTICSA T RO ORI
RECIONALNEGD

ZPORR

l I Zinlug-zwamy Program
Chpeasiny
Frawefs aganlnegs

Uktad tablicy musi spetnia¢ nastepujace warunki:

1) co najmniej 25% catej powierzchni tablicy powinno byé poswiecone informacjom o
zaangazowaniu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Unii  Europejskiej w
realizacje projektu;

2) na tablicy nalezy zamiesci¢ logo UE (wedtug powyzszych wskazéwek) oraz logo
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego;

3) obok logo UE nalezy umiesci¢ tekst: ,Inwestycja wspdHfinansowana przez Unie
Europejskq”;

4) nalezy poda¢ informacje o zaangazowaniu $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w realizacje projektu;

5) rozmiar czcionki uzytej do wskazania na finansowy wktad UE nie moze by¢ mniejszy niz
rozmiar napisu wskazujgcego na udziat krajowy, chociaz format pisma moze byc inny.

Tablica reklamowa/ billboard powinna zosta¢ zastgpiona tablicg pamigtkowa, w ciggu 6
miesiecy od zakonczenia prac inwestycyjnych.

STALE TABLICE PAMIATKOWE (COMMEMORATIVE PLAQUES)
Ich celem jest pozostawienie trwatej informacji o wsparciu inwestycji ze  Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.




State tablice pamigtkowe nalezy umieszcza¢ w miejscach publicznych (centra kongresowe,
stacje kolejowe itd.) po zakonczeniu realizacji projektu. W przypadku materialnych inwestycji
w nieruchomosci o charakterze komercyjnym, tablice umieszczane bedq na okres 1 roku.

Tablice pamigtkowe muszg zawiera¢ 3 elementy:

1. logo UE oraz logo Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego;

2. informacje o wspotfinansowaniu projektu przez Unie Europejska;

3. nazwe Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, jako funduszu
zaangazowanego w realizacje projektu.

Jezeli konstrukcja tablicy pamigtkowej nie pozwala na stosowanie standardowych koloréw
przy tworzeniu logo UE, logo to powinno pozostac czarno-biate (biate tto, czarne gwiazdy,
czarne obramowanie prostokata flagi), bqdz w wyrazistej tonacji innego koloru (nalezy
jednak podkresli¢ fakt, ze zmiana koloréw logo dopuszczalna jest tylko w wyjatkowych i
uzasadnionych przypadkach). Jezeli dostepny jest np. jedynie niebieski kolor, powinien on
stanowic tto dla biatych gwiazd.

W przypadku, gdy ostateczny beneficjent projektu o wartoSci mniejszej niz 3 min Euro,
postanowi zastosowa¢ inne instrumenty informujace o zaangazowaniu w projekt funduszy
strukturalnych, informacja o wkfadzie Unii Europejskiej w realizacje projektu powinna by¢
zredagowana w analogiczny sposéb.

PLAKATY
Plakaty sq najlepszym narzedziem informowania w przypadku projektéw rozwoju zasobow
ludzkich.

Na plakatach nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

1. logo UE oraz logo Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego;
2. krotki opis wktadu Unii Europejskiej w realizacje przedsiewziecia;
3. nazwe funduszu wspotfinansujacego projekt.

PUBLIKACJE I NARZEDZIA KOMUNIKACJI AUDIOWIZUALNEJ

Wszystkie wymienione w tytule narzedzia promocji i informacji, propagujace programy,
projekty, badz inne wydarzenia (akcje, przedsiewziecia) wspoétfinansowane przez UE
ze $rodkow funduszy strukturalnych powinny by¢ zgodne z ponizej wymienionymi zasadami:

gdy na publikacji umieszczony jest symbol narodowy, badz regionalny, logo UE oraz
logo ZPORR réwniez powinny zostac uzyte (w kolorze);

czytelne wskazanie na udziat UE w przedsiewzieciu zawsze powinno pojawic sie na
stronie tytutowej publikacji, badz stronie wprowadzajacej (poczatkowej) w przypadku
$rodka audiowizualnego;

gdy publikacja zawiera stowo wstepne, powinno by¢ ono podpisane zar6wno przez
osobe odpowiedzialng za przedsiewziecie z instytucji krajowej, jak tez przedstawiciela
Komisji Europejskiej;

Strona zawierajgca stowo wstepne moze zawierac fotografie wyzej okreSlonych osob;
Gdy jest to mozliwe materiaty wizualne powinny zawieraC wywiad
z przedstawicielem Komisji Europejskiej. Gdy materiat promocyjny, informacyjny
zawiera wywiad z reprezentantem kraju czionkowskiego, powinien on réwniez
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zawieraC wywiad
z odpowiednim urzednikiem Komisji Europejskiej;

Wszystkie publikacje powinny zawieraC informacje o krajowych i regionalnych
instytucjach zarzgdzajgcych Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju
Regionalnego oraz o adresach punktéw kontaktowych utworzonych przy Ministerstwie
Gospodarki, Urzedach Marszatkowskich, regionalnych instytucjach wdrazajgcych
dziatania dla przedsiebiorcow i przy Wojewddzkich Urzedach Pracy.

INNE INFORMACJE | PRZEDSIEWZIECIA PROMOCYJNE

Zalecane jest organizowanie dodatkowych akcji promocyjnych zwigzanych z waznymi
etapami realizacji projektéw, np. inauguracjg rozpoczecia realizacji projektu, momentem
potozenia kamienia wegielnego pod budowe etc. Wszystkie te wydarzenia powinny zosta¢
podane do wiadomosci mozliwie najszerszemu kregowi os6b. Instrumentami, ktére mogg by¢
w tym celu wykorzystane sq:

konferencje prasowe;

notki prasowe;

obecnos$¢ mediow;

konstrukcja tablic reklamowych stawianych nawet przed rozpoczeciem realizacji
projektu.

Instrukcjg wypetniania wniosku opracowata
pani Justyna Wenglorz
justyna.wenglorz@mg.gov.pl

(lub: justyna.wenglorz@interklasa.pl)

Stan na 10 stycznia 2005r.
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