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1. Wstep

Podrecznik ma na celu przedstawienie zasad dotyczacych jednolitego oznaczania
wszystkich projektéw realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski
Wschodniej (PO RPW), a takze sposobdw oznaczania wszystkich dziatarh promocyjnych
i informacyjnych zwigzanych z projektem.

Stosowanie zasad i rozwigzan przyjetych w tym dokumencie jest obligatoryjne dla
Beneficjentdw Programu.

Obowigzek informowania o wspétfinansowaniu projektéw ze Srodkéw unijnych wynika z
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajacego
przepisy ogodlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci, okresSlajacego ogodlne
przepisy dotyczace funduszy strukturalnych!, a takze Rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 z dnia 8 grudnia 2006 r. (rozporzadzenie implementacyjne) okreslajacego
przepisy wykonawcze do Rozporzadzenia (WE) nr 1083/2006 odnosnie obowigzkow
informacyjnych i komunikacyjnych stosowanych przez Panstwa Cztonkowskie.

Podstawowe zasady prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych na potrzeby
Narodowej Strategii Spoéjnosci oraz wszystkich programéw operacyjnych (w tym
Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej) okresla Strategia komunikacji
Funduszy Europejskich na lata 2007-2013 oraz Wytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 13 sierpnia 2007 r. w zakresie informacji i promocji, wydane na
podstawie ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju
(Dz. U. z 2006 r., nr 227, poz. 1658, z pdzn. zm.).

Szczegbtowe omodwienie zasad informowania o PO RPW zostato zawarte w ,Planie
komunikacji Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013".

Za koordynacje dziatan informacyjnych i promocyjnych PO RPW na poziomie catego
Programu odpowiada Instytucja Zarzadzajgca. W procesie komunikacji uczestniczg
rowniez Instytucja Posredniczaca, Komitet Monitorujacy, Instytucja Koordynujaca
NSRO, Komisja Europejska oraz Beneficjenci.

2. Glowne obowiazki beneficjentow

1. Beneficjenci realizujacy projekty w ramach PO RPW sg zobowigzani do
informowania opinii publicznej o pomocy otrzymanej z Unii Europejskiej od
momentu podpisania umowy o dofinansowanie. Jednocze$nie rekomenduje sie
stosowanie odpowiednich oznaczen od momentu podjecia pierwszych czynnosci
Zwigzanych z realizacjq projektu.

2. Zgodnie z art. 8 Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z 8 grudnia 2006 r.
beneficjenci sg odpowiedzialni za informowanie opinii publicznej o pomocy otrzymanej
z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

! Wszystkie dokumenty zrédlowe znajdujg sie na stronie internetowej Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego: http://www.mrr.gov.pl
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3. Beneficjent zobowigzany jest réwniez w sposéb wyrazny informowac o fakcie
wspotfinansowania projektu w ramach Programu Operacyjnego Rozwdj Polski
Wschodniej.

4. Informacja o fakcie wspotfinansowania projektu musi by¢ umieszczona zaréwno w
miejscu realizacji projektu, jak i w miejscu siedziby Beneficjenta.

5. W informacji o wspdifinansowaniu nie powinno uzywaé sie zadnych skrotéw.
Uzywane powinny by¢ petne nazwy: Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (nie:
EFRR) oraz Program Operacyjny Rozwdj Polski Wschodniej (nie: PO RPW).

6. Nalezy zadba¢ o widocznos¢ oznaczen. Chodzi o skierowanie uwagi opinii
publicznej na:

— realizacje projektow,
— wspotfinansowanie projektdw przez Unie Europejska.

7. Nalezy zachowaé wspodlne zasady, aby oznaczenia byty jednakowo widoczne i aby
mozna byto wszedzie rozpoznac te same watki przewodnie.

3. Sposdb oznaczania dziatan informacyjnych i promocyjnych

Idea wspdlnego znaku
Dla wszystkich programéw pomocowych  wspotfinansowanych z  funduszy
strukturalnych i Funduszu Spdjnosci zostat opracowany wspdlny znak graficzny:

Niebieskie tto symbolizujgce uchylone okno z widokiem na niebo tworzy kadr
przestrzeni, $wiata, w ktéry wchodzg potaczone gwiazdy. Symbolika gwiazd nawigzuje
do flagi Unii Europejskiej poprzez zotty kolor jednej z nich oraz niebieski kolor tta.
Nawigzuje réwniez do flagi Polski — poprzez kolor biaty i czerwony pozostatych dwéch
gwiazd.
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Znakowi graficznemu towarzyszy logotyp nawigzujacy do danego programu:

ROZWO)
POLSKI WSCH@DNIE)

NARODOWA STRATEGIA SPOINQSCI
logotyp

znak graficzny

Rysunek 1 Znak graficzny i logotyp znaku PO RPW

Spojny system identyfikacji utatwia rozpoznawalnos¢ Funduszy Europejskich (FE), a
przez to przyczynia sie do podniesienia poziomu i jakosci wiedzy ogdtu spoteczenstwa
na temat roli i mozliwosci wykorzystywania instrumentéw polityki spoéjnosci  Unii
Europejskiej.

Glowny znak marki PO RPW, znaki towarzyszace i hasto PO RPW
System wizualizacji FE opiera sie na wspdlistnieniu co najmniej dwoch Scisle
okreslonych znakéw obowigzkowych (znaku marki PO RPW oraz znaku UE) oraz
towarzyszacej im odpowiedniej liczbie znakéw uzupetniajacych i hasta.

Woszystkie dziatania informacyjne i promocyjne w ramach PO RPW kierowane do grup
docelowych muszg zawieraé co najmniej:

e znak graficzny marki (wspdlny dla wszystkich programéw operacyjnych w ramach
Narodowej Strategii Spdjnosci) z logotypem nawigzujagcym do Programu,

ROZWO!)
POLSKI WSCHODNIEJ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

e emblemat Unii Europejskiej (dwanascie ztotych piecioramiennych gwiazd na
niebieskim tle) z odwofaniem stownym do Unii Europejskiej i Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Ponadto, dwém znakom obowigzkowym mogq towarzyszy¢ znaki uzupetniajace (np.:
symbolizujgce odpowiedni region, logo instytucji, logo firmy, logo uczelni, logo
instytucji posredniczacej, logo firmy realizujacej projekt) oraz hasto:

+Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej".

W zestawieniu ze znakami uzupetniajgcymi znak Programu Operacyjnego Rozwoj Polski
Wschodniej znajduje sie zawsze z lewej strony i jest wiekszy od pozostatych znakdéw
(patrz rys. 2), natomiast emblemat Unii Europejskiej z prawej strony. Znaki
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uzupetniajgce mogag_zosta¢ umieszczone wytacznie w przestrzeni pomiedzy tymi
znakami. Hasto Programu: ,Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej”
powinno by¢ umieszczone ponizej ciggu znakdéw.

Modut konstrukcyjny x — kwadrat o boku rownym 1/5 wysokosci emblematu UE (=1/5
odlegtosci pomiedzy punktami skrajnymi gwiazdek zawartych w znaku marki).
Odlegtosci wskazane miedzy znakami sg odlegtosciami minimalnymi. W zaleznosci od
sytuacji, w ktorej nastepuje zestawienie znakow, odlegtosci mogq ulegac zwiekszeniu.

CROZWOS [T L unmeunoressce RN )
POLSKI WSCHODNIEJ 7| e £ ROZWOJU REGIONALNEGO -5X$

T T NARODUWA STRETEGIA SPOINGSCI ~~~ 3"~~~ -~ ~-777C . T T T T T

Rysunek 2 Konstrukcja zestawienia znakow

Uwaga: Obowigzek podpisywania emblematu Unii Europejskiej uzalezniony jest od
wielkoSci materiatu informacyjnego lub promocyjnego (patrz: Zasady oznaczania
projektow i dziatan wspotfinansowanych z FE).

Zasady oznaczania projektow i dziatan wspoifinansowanych z Funduszy
Europejskich?
Wszystkie materiaty informacyjne, promocyjne i szkoleniowe, w zaleznosci od ich
wielkosci, rodzaju i techniki wykonania powinny by¢ oznaczane wedlug dwdch
mozliwych wariantow:

1. wariant podstawowy - dla duzych materialdw (materiaty duze,
multimedialne, wybrane drukowane);

2. wariant minimalny - dla malych materiatldow (materialy mate, wybrane
drukowane)

Wybédr zastosowanego wariantu zalezy od wielko$ci materiatu, rodzaju i techniki
wykonania, przy czym rekomendowane jest stosowanie wariantu podstawowego w
kazdym przypadku, gdy warunki techniczne to umozliwiaja.

Wariant podstawowy - dla duzych materiatow

Wariant podstawowy zakfada, ze wszelkie duze materiaty promocyjne, materiaty
multimedialne oraz wybrane materialy drukowane beda zawieraly, zgodnie z
rozporzadzeniem wykonawczym oraz Ksiegq identyfikacji wizualnej NSS, obowigzkowo
co najmniej: emblemat UE, odwotanie stowne do UE, odwotanie stowne do
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, logo PO RPW, hasto promocyjne PO
RPW, a opcjonalnie jesli to mozliwe: logo/herb instytucji, wojewddztwa lub miasta,
informacje o wspoffinansowaniu projektu. Przyktadowy podziat wybranych materiatéw
promocyjnych dla tego wariantu prezentuje tabela ponizej:

2 Zgodnie ze Strategig komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2007 - 2013
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Przykiady materialu promocyjnego

1.

Duze materiaty:

a. tablice informacyjne (reklamowe),
tablice pamigtkowe,

b. billboardy, plakaty,

c. banner, stand, roll-up, Scianki
konferencyjne,

d. namioty, stoiska wystawowe itp.

Materiaty drukowane:

a. publikacje (np.: dokumenty
programowe, broszury, ulotki,
biuletyny itp.),

b. notatniki, dyplomy, certyfikaty,

c. informacje prasowe, reklamy i
ogtoszenia prasowe, reklamy i
ogtoszenia internetowe,

d. teczki firmowe, kalendarze itp.

ZASADY PROMOCJI P
W RAMACH PO ROZWOQOJ POLSKI WSCHODNIEJ

Elementy wizualizacji

Materiaty informacyjne i promocyjne
zawierajq co najmniej:
Obowigzkowo:

1.

2.
3.
4

Logo PO RPW

Flaga Unii Europejskiej

Odwotanie stowne do Unii Europejskiej
Odwotanie stowne do Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego
(petna nazwa)

Hasto okreslone dla PO RPW

(w przypadku materiatow
wymienionych w punktach 1c - 5
stosowanie hasta nie jest obowiazkowe.
Jest zalecane, opcjonalne w zaleznosci
od wielkosci, rodzaju, charakteru i
techniki wykonania materiatéw )

3. Strony internetowe, ogtoszenia Opcjonalnie:

internetowe, bazy danych 6. Logo/herb instytucji
4. Filmy 7. Informacja o wspdtfinansowaniu
5. Prezentacje PowerPoint projektu

Przykfady oznaczenia:

Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej

Projekt (lub szkolenie, publikacja itp.) finansowany z budZetu paristwa
(lub wojewodztwa, samorzadu itp.) oraz ze srodkow Unii Europejskiej

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOQJU REGIONALNEGD

ROZWOJ 5
POLSKI WSCHODNIEJ -

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Logo
instytucji

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOQJU REGIONALNEGD

ROZWO) 5
POLSKI WSCHODNIE] :

NARDDOWA STRATEGIA SPOINCSC)

Logo
instytucji

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOIU REGIONALNEGD

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIEJ

NARDDOWA STRATEGIA SPOINCSC)

2 Logo
* instytucji

Rysunek 3 Podstawowy wariant oznaczania materiatow informacyjnych,
promocyjnych i szkoleniowych

Uwagi do wariantu podstawowego:

1. Hasto PO RPW powinno by¢ umieszczone poza ciggiem znakéw (tzn. nie w tej
samej linii co znak Programu oraz emblemat UE).

2. Informacja o wspotfinansowaniu powinna by¢ umieszczona poza ciggiem znakdw.

3. Tre$¢ informacji o wspotfinansowaniu moze podlegaé modyfikacji, rozwinieciu.

4. W przypadku materiatdw wymienionych punkcie 3,4,5 oraz innych materiatow
multimedialnych dopuszczalne jest tworzenie i stosowanie animowanych wers;ji
elementéw wizualizacji.
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Wariant minimalny - dla matych materiatow
Wariant minimalny zaktada, ze mate materialy promocyjne oraz wybrane materiaty
drukowane beda zawieraly, zgodnie z rozporzadzeniem wykonawczym oraz Ksiegq
identyfikacji wizualnej NSS, obowigzkowo co najmniej: emblemat UE, odwotanie
stowne do UE, logo PO RPW, a opcjonalnie jesli to mozliwe: logo/herb instytucii,
wojewddztwa lub miasta. Przyktadowy podziat wybranych materiatéw promocyjnych
prezentuje tabela ponizej:

Elementy wizualizacji
Materiaty informacyjne i promocyjne

Przyklady materialu promocyjnego
1. Mate materiaty:

a. gadzety, zawierajq co najmniej:
b. nadruki na ptytach CD/DVD, itp. Obowiagzkowo:
2. Materialy drukowane: 1. Logo PO RPW

a.
b. bilety wizytowe,

karty grzecznosciowe,

koperty,

naklejki na sprzet i wyposazenie

@ Q0

papier firmowy, 2.

Flaga Unii Europejskiej

3. Odwotanie stowne do Unii Europejskiej
(w bardzo wyjatkowych sytuacjach, gdy
techniki wykonania uniemozliwiajq
czytelne zamieszczenie odwotania

stownego, element ten nie jest
obowigzkowy)

Opcjonalnie:
4. Logo/herb instytucji

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOQJU REGIONALNEGD

=
=

Przyktady oznaczenia:

ROZWOJ
i POLSKI WSCHODNIE) 7| e
ROZWOI
POLSKI WSCHODNIE]

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC
UNIA
EUROPEJSKA
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSC

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)

Rysunek 4 Minimalny wariant oznaczania materiatow informacyjnych,
promocyjnych i szkoleniowych

Szczegbtowe zasady stosowania systemu wizualnego zostaty okreslone w Ksiedze
identyfikacji wizualnej Narodowej Strategii Spdjnosci (zatacznik nr 1 do Strategii) i
obowigzuja wszystkie instytucje oraz podmioty zaangazowane w proces informowania i
promocji. Ksiega znaku jest zamieszczona na  stronie  internetowej
www.funduszeeuropejskie.gov.pl.
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4. Rodzaje dziatan informacyjnych i promocyjnych

Miejsca realizacji projektow wspdifinansowanych w ramach PO RPW muszg by¢
oznakowane zgodnie z zasadami opisanymi w rozdz. 3 .

Tablica informacyjna (billboard)
Beneficjent niezwtocznie (nie pdzniej niz 30 dni od daty podpisania umowy),
obowigzkowo umieszcza tablice informacyjng w widocznym punkcie w kazdym miejscu
realizacji projektu (np. przy bramie wjazdowej na miejsce prac, przy drodze
sgsiadujacej z miejscem realizacji projektu itp., a w przypadku obiektéw liniowych — w
miejscu ich rozpoczecia i zakonczenia), gdy:

a) catkowity wkiad publiczny przekracza 500 000 EUR,

b) projekt dotyczy zakupu $rodkdw trwatych lub finansowania robdt

infrastrukturalnych lub budowlanych.

Rekomenduje sie umieszczenie tablicy od momentu podjecia pierwszych czynnosci
zwigzanych z realizacjq projektu.

Tablica informacyjna powinna zawiera¢ wszystkie obowigzkowe elementy wariantu
podstawowego odnoszace sie do Programu i UE wymienione w rozdz. 3 (tj. emblemat
UE, odwotanie stowne do UE, odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, logo PO RPW, hasto promocyjne PO RPW). Informacje te powinny
zajmowac co najmniej 25% powierzchni tablicy. Na tablicy nalezy réwniez umiescic:
a) obowigzkowo
— rodzaj i tytut projektu,
— nazwe Beneficjenta.
b) uzupetniajgco
-~ warto$¢ projektu,
— poziom dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
— okres realizacji projektu,

Po zakonczeniu realizacji projektu tablice informacyjng zastepuje sie statg tablicg
pamiatkowa.

Proponowane minimalne wymiary tablicy informacyjnej to: 2,4 m x 2,4 m. Przykiad
tablicy przedstawiony jest ponizej:
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UNIA EUROPEJSKA
ROZWéJ 7 Logo EUROPEJSKI FUNDUSZ
POLSKI WSCHODNIEJ instytucji ROZWOJU REGIONALNEGO
MNARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej

Nazwa projektu:
Beneficjent:
Warto$¢ catkowita projektu:

min. 2,4 m.

Poziom dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego:

Okres realizacji projektu:

Projekt wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Programu Operacyjnego
Rozwdj Polski Wschodniej 2007 - 2013

min. 2,4 m.

Rysunek 5 Przyktad tablicy informacyjnej

Tablica pamiatkowa
W celu poinformowania opinii publicznej o wspdifinansowaniu projektu ze Srodkdw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Beneficjent umieszcza na state w
miejscu powszechnie dostepnym (np. elewacje frontowe, reprezentacyjne wnetrza
budynkéw itp., a w przypadku obiektéw liniowych — w miejscu ich rozpoczecia i
zakonczenia), widoczng, o wymiarach zapewniajacych czytelno$¢ informacji, tablice
pamiatkowq nie pdzniej niz sze$¢ miesiecy po zakonczeniu projektu, ktérego:

a) catkowity wkiad publiczny przekracza 500 000 EUR,

b) projekt dotyczy zakupu S$rodkéw trwatych lub finansowania robot

infrastrukturalnych lub budowlanych.

Podobnie jak w przypadku tablicy informacyjnej tablica pamigtkowa powinna zawieraé
wszystkie obowigzkowe elementy wariantu podstawowego odnoszace sie do Programu
i UE wymienione w rozdz. 3 (tj. emblemat UE, odwotanie stowne do UE, odwotanie
stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, logo PO RPW, hasto
promocyjne PO RPW).

Cze$¢ zawierajaca odniesienia do Programu i UE powinna zajmowac co najmniej 25%
powierzchni tablicy.

Tablica powinna mie¢ charakter trwaty.

Proponowane minimalne wymiary tablicy pamiagtkowej to: 1 m x 0,7 m. Przyktad tablicy
przedstawiony jest ponizej:
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ROZWOJ UNIA EUROPEJSKA

EUROPEJSKI FUNDUSZ

POLSKI WSCHODNIE) ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej

Projekt wspoétfinansowany
ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach
Programu Operacyjnego
Rozwdj Polski Wschodniej 2007 - 2013

min. 0,7 m.

min. 1, 0 m.

Rysunek 6 Przyktad tablicy pamigtkowej

Dokumenty

Oznaczeniu o wspdtfinansowaniu podlegajg wszelkie dokumenty dotyczace realizacji
projektu. Dokumenty powinny by¢ oznaczone wszystkimi obowigzkowymi elementami
wariantu podstawowego, wymienionymi w rozdz. 3 (tj. emblematem UE, odwotaniem
stownym do UE, odwotaniem stownym do Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, logo PO RPW). Dokumenty finansowe — faktury, rachunki i inne
dokumenty finansowo-ksiegowe nie muszg by¢ oznaczane. Wszelkie wymogi odnoszace
sie do oznaczania dokumentéw, dotyczg sytuacji w ktorych oznaczenie jest wykonalne
(mozliwe technicznie do realizacji) — w przypadku wszelkich dokumentéw majacych
charakter gotowych formularzy, wzoréw, w ktérych tres¢ instytucja/podmiot nie ma
mozliwosci ingerencji (np. druki samokopiujace, druki faktur/rachunkéw, itp.) nie
zastosowanie petnej formy oznaczenia jest dopuszczalne.

Oznaczenia pojazdow
Naklejki/tablice informacyjne/inne trwate metody oznaczania na pojazdach zakupionych
ze $rodkow UE nalezy umieszcza¢ w widocznym miejscu. Na tablicach nalezy stosowac
oznaczenie wtasciwe dla wariantu podstawowego (tj. emblemat UE, odwotanie stowne
do UE, odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, logo PO
RPW, hasto promocyjne).

Portal internetowy
Na stronie gtéwnej portalu powinny znalez¢é sie elementy wariantu podstawowego,
wymienione w rozdz. 3 (tj. emblemat UE, odwotanie stowne do UE, odwotanie stowne

11
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do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, logo PO RPW, UWAGA! opcjonalnie
— hasto promocyjne) oraz — obowigzkowo — odniesienie (link) do portalu gtdwnego PO
RPW, tj. www.PolskaWschodnia.gov.pl.

Publikacje drukowane i elektroniczne

Mogq to by¢ np. broszury, biuletyny czy ulotki. Publikacje i materiaty informacyjne
finansowane w ramach realizacji projektu powinny na okfadce i stronie tytutowej (z
zagwarantowaniem  petnej  dostrzegalnosci)  zawiera¢  elementy  wariantu
podstawowego, wymienione w rozdz. 3 (tj. emblemat UE, odwofanie stowne do UE,
odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, logo PO RPW,
UWAGA! opcjonalnie — hasto promocyjne). Na publikacjach w wersji elektronicznej
(ptyty CD, DVD, VHS, pamieci flash, do pobrania z www itp.) na pierwszej stronie/
pierwszym widocznym ekranie/ oknie powitania, ktore ukazuje sie jako pierwsze
podczas odtwarzania materiatdw zamieszczonych na nosniku danych powinna znalez¢
sie informacja o wspdtfinansowaniu wraz z logotypami, ponadto w przypadku nosnikéw
takich jak CD, DVD, pen-drive informacja o wspdtfinansowaniu powinna znalez¢ sie
rowniez na oktadce/wierzchniej stronie. W przypadku prezentacji multimedialnych
(Power Point, itp.) — co najmniej na pierwszym i ostatnim slajdzie/oknie powinna
znalez¢ sie informacja o wspdtfinansowaniu.

Wskazane jest, aby publikacje zawieraly petne dane teleadresowe Beneficjenta oraz
adresy stron internetowych instytucji zaangazowanych w realizacje projektu (Instytucji
Zarzadzajacej i Instytucji Posredniczacej).

Plakaty

Plakaty powinny zawierac¢ ogdlne informacje o projekcie. Wielkos¢ i format plakatu sg
dowolne. Musi on by¢ czytelny i odpowiednio wyeksponowany. Plakat nalezy umiesci¢
obowigzkowo w siedzibie Beneficjenta, a takze w czasie trwania imprez promocyjnych i
informacyjnych, targéw, konferencji itp. Na plakacie nalezy stosowal oznaczenie
wiasciwe dla wariantu podstawowego (tj. emblemat UE, odwotanie stowne do UE,
odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, logo PO RPW,
hasto promocyjne). Plakaty mogg stuzy¢é oznaczaniu pomieszczen, siedziby
beneficjenta, itp.

Informacje prasowe
Informacja prasowa to krotki tekst przekazywany mediom (np. mailem lub faxem),
zawierajgcy podstawowe dane dotyczace projektu. Informacje prasowg nalezy
oznacza¢ elementami wiasciwymi dla wariantu podstawowego (tj. emblemat UE,
odwotanie stowne do UE, odwotanie stowne do Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, logo PO RPW, UWAGA! opcjonalnie — hasto promocyjne).

Naklejki, plakietki informacyjne
Naklejki informacyjne nalezy umieszcza¢ w widocznym miejscu na sprzecie
(komputery, drukarki, maszyny, tabliczki na drzwi itp.) zakupionym ze $rodkéw UE na
potrzeby projektu. W przypadku naklejek nie jest wymagany wariant podstawowy,
wystarczajace jest oznakowanie wiasciwe dla wariantu minimalnego.
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Zakup wspétfinansowany w ramach Programu
Rozwdj Polski Wschodniej 2007 - 2013

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)

NARCDOWA STRATEGIA SPOINGSCI

ROZWO) s
POLSKI WSCHODNIE) o

NARDDOWA STRATEGEA SPOINDSCI

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE

Rysunek 7 Przyktady oznakowania sprzetu

Spotkania informacyjne
Podczas spotkan informacyjnych dotyczacych projektéw realizowanych w ramach PO
RPW (w tym konferencji, seminaridow, szkolen, targéw) nalezy podkresla¢ fakt
wspotfinansowania projektu ze Srodkéw Unii Europejskiej. Ponadto w miejscach, w
ktorych odbywajg sie spotkania nalezy umiesci¢ flage UE (badz plakat z emblematem
UE) oraz logo PO RPW. Na zaproszeniach, materiatach konferencyjnych i innych
dokumentach nalezy umiesci¢ oznaczenie wtasciwe dla wariantu podstawowego.

Animowane znaki graficzne

Znak graficzny oraz logotyp Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej nie
zawsze muszq pozostawal statyczne. Istnieje mozliwos¢ stworzenia i odtwarzania
animowanej wersji znaku graficznego i logotypu w przypadku np.: banneréw
internetowych lub filméw wideo, pod warunkiem, ze po wprowadzeniu elementéw
animowanych znak graficzny i logotyp powrdcq do wiasciwej formy statycznej i efekt
ten bedzie wyraznie widoczny.

Animacji moze podlega¢ zaréowno sam znak graficzny (np.: gwiazdy w ruchu) lub
logotyp Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej (poszczegdine litery lub
stowa w ruchu), jak réwniez oba te elementy jednoczesnie.
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5. Podstawowe komunikaty i hasta promocyjne

Konstruujac hasta promocyjne nalezy wzig¢ pod uwage cel gtdwny programu, jakim
jest , Przyspieszenie tempa rozwoju spoteczno — gospodarczego Polski Wschodniej w
zgodzie z zasadq zrownowazonego rozwoju’”.

W sloganach, hastach i leadach komunikatéw nalezy ktas¢ nacisk na atrybuty, ktdre
mogg okresla¢ nie tylko Fundusze Europejskie, ale réwniez Program Rozwdj Polski
Wschodniej.

Hasto przewodnie Narodowej Strategii Spojnosci to: ,Dla rozwoju Polski”.

Hasto przewodnie PO RPW:
~Fundusze Europejskie - dla rozwoju Polski Wschodniej”

Instytucja Zarzadzajaca PO RPW zastrzega sobie prawo do wprowadzenia do
komunikacji innego hasta, ktdrego stosowanie bedzie obligatoryjne dla wszystkich
podmiotdw uczestniczacych w procesie informacji i promocji PO RPW.

Podstawowe komunikaty:

e Program Operacyjny Rozwdj Polski Wschodniej zostat opracowany w celu
przyspieszenia tempa rozwoju spoteczno-gospodarczego Polski Wschodnief w
zgodzie z zasadg zrownowazonego rozwoju. Jego realizacjia jest mozliwa dzieki
Srodkom pochodzacym z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.”

o Jednym z celow szczegdtowych Programu Operacyjnego Rozwdj Polski
Wschodniej jest stymulowanie rozwoju konkurencyjnej gospodarki opartej na
wiedzy. Cel bedzie realizowany poprzez tworzenie odpowiedniej infrastruktury
uczelni, wsparcie powstawania i dokapitalizowanie instrumentow inZynierii
finansowej, wspieranie innowacji oraz promocje i wspofprace gospodarczg.”

e Budowa i rozwdj infrastruktury spoteczeristwa informacyjnego w Polsce
Wschodniej jest jednym z celow Programu. Cel bedzie osiggany poprzez
zwiekszenie dostepu do Internetu instytuciom publicznym, przedsiebiorcom i
mieszkaricom obszarow peryferyjnych zagrozonych ,,wykluczeniem cyfrowym”.

e Jednym z celow Programu Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej jest rozwdj
wybranych funkcji metropolitalnych miast wojewddzkich, a w szczegdinosci
zwiekszenie mobilnosci mieszkaricow poprzez rozbudowe miejskiego transportu
zbiorowego oraz stworzenie warunkow dla dynamicznego rozwoju turystyki
kongresoweyj i targowej poprzez rozbudowe odpowiedniej infrastruktury.”

o, Celem Programu jest miedzy innymi poprawa dostepnosci i jakosci powigzar
komunikacyjnych — wojewddztw  Polski ~ Wschodniefj z  krajowym |
miedzynarodowym ukiadem transportowym. Bedzie on realizowany poprzez
rozbudowe infrastruktury transportowej na terenie Polski Wschodniej.”

o, Zwiekszenie roli zrownowazonej turystyki w gospodarczym  rozwoju
makroregionu oraz rozwdj potenciatu turystycznego opartego o warunki
naturalne jest jednym z celow Programu Operacyjnego Rozwdj Polski
Wschodniej. Bedzie on osiggany poprzez zwigkszanie zainteresowania oferta
turystyczng makroregionu oraz poprzez rozwdj turystyki rowerowej w Polsce
Wschodniej. ”
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6. Szczegotowy opis znaku Programu Rozwadj Polski Wschodniej

Forma podstawowa i uzupetniajaca znaku marki jest zbudowana z zestawienia znaku
graficznego z logotypem w $cisle okreslonych proporcjach.

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE]J

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

logotyp
znak graficzny

Rysunek 8 Logo PO RPW

Budowa znaku graficznego
Siatka modutowa okresla podstawowe proporcje i wielkosci w budowie znaku
graficznego. Stosowana jest w przypadku odwzorowania znaku marki na
powierzchniach wielkoformatowych, gdzie zastosowanie formy elektronicznej jest
niemozliwe. Modutem konstrukcyjnym jest kwadrat o boku réwnym 1/8 wysokosci
znaku graficznego.

Rysunek 9 Znak graficzny na siatce modutowej

15



ZASADY PROMOCJI PR
AMACH PO ROZWOJ POLSKI WSCHODNIEJ 20

Kolorystyka podstawowa znaku marki
Kolorystyka znaku jest istotnym czynnikiem ksztattujgcym tozsamos$é i sposdb
postrzegania marki. Kolory znaku oraz elementéw systemu identyfikacji powinny by¢
jak najbardziej zblizone do koloréow okreslonych w CMYK, niezaleznie od techniki
reprodukcji. Ponizej przedstawiono parametry poszczegdélnych elementéw znaku.
Wykorzystano w nich efekt gradientu typu liniowego

(F 0% 0% 35% £5% 0¥
! ‘ ‘ )
ka: 40 kat: 75
I “
kat: -180 kat--130

Rysunek 10 Budowa gradientu znaku graficznego

Kolorystyka uzupetniajaca znaku marki
Ponizej przedstawiono parametry kolorystyczne znaku marki w zaleznosci od wybranej
techniki reprodukcji. W przypadku druku w systemie PANTONE wykorzystujemy 3
kolory PANTONE — niebieski, czerwony i zétty oraz zaktadamy raster z overprintem z
koloréw CMYK — black i magenta. Zaleca sie druk bezposrednio na folii.

znak grafizny — PANTONE znak grafizny — uproszczony (folie, pleksi)
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|Techr1|ka repradukgji / kolor ‘ PANTONEC /U ‘ REPSOL GLASS | RAL | Folia 3M (100) ‘ Folia ORACAL

NIEBIESKI 2935C/U ‘ 2670 /* 2840 | 5005 /* 5003 | 100-002 /* 100-003
CZERWONY 185C/U

057 /* 067

1510/* 1760 | 3020 /= 3001 | 100-466 /*100-23 ‘ 032/*030
l ‘ necsu
|BIALY ‘ Trans. White C /U ‘ 0900 / * 7560 | 9016 / * 7047 | 100-10/* 100-384 ‘ 010 /* 072

3520/ 3610 | 1028 / * 1007 | 100-25 /* 100-381 ‘ 021 /%020 ‘

CZARNY Process Black CIU‘ 7990 | 9005 | 100-12 ‘ 070

e — Odpowiednio ciemniejszy kolor w przypadku podkres$lenia tréjwymiarowosci
gwiazd oraz rzucanego przez nie cienia.

Rysunek 11 Tabela kolorow dla technik drukarskich oraz innych technik
reprodukcji

Kolorystyka PO RPW
System identyfikacji wizualnej w ramach Narodowej Strategii Spojnosci wprowadza
SciSle okreSlong palete kolorystyczng dedykowang konkretnemu programowi
operacyjnemul.
Stosowanie ustalonej palety kolorystycznej jest obowigzkowe w ramach programéw
operacyjnych — zaréwno w odniesieniu do podstawowych materiatdw informacyjnych i
promocyjnych, jak np. druki firmowe, czy okfadki publikacji, jak réwniez w przypadku
drobnych materiatéw promocyjnych jak np. kalendarze, gadzety, itp.
Ponizej znajduje sie paleta dopuszczalnych dla PO RPW wersji kolorystycznych tet
petnych — jednorodnych w systemie kolorystycznym CMYK.

C:M:Y:K 80:80:0:10 70:70:0:0 20:20:0:0 0:0:0:0

Rysunek 12 Kolory dla PO RPW w skali CMYK

Pole podstawowe i pole ochronne znaku
Pole podstawowe definiuje minimalny zamkniety obszar wokét znaku, w ktérym znak
moze by¢ uzyty. Pole ochronne definiuje obszar wokét znaku, w ktdérym nie moze
pojawic sie zadna obca forma, zaréwno graficzna, jak i tekstowa.

*—7 pole znaku
ROZWOJ POLSKI WSCHODNIEJ

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI e pole podstawowe

zasada konstrukcji pola podstawowego znaku programu

Modut konstrukcyjny
— kwadrat o boku réwnym 1/4 wysokosci znaku graficznego.
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pole znaku

1!7

A4

ROZWOJ POLSKI WSCHODNIE

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

SN

&—— pole ochronne

T T e B e D i e e e el e el e S e M e T e SR e LS e e e S e e

Rysunek 13 Konstrukcja pola podstawowego i ochronnego znaku

Forma podstawowa i uzupetniajaca znaku

ROZWO!)
POLSKI WSCHODNIE)J

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Rysunek 14 Znak Programu w wersji podstawowej
ROZWOJ POLSKI WSCHODNIE)J
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI

Rysunek 15 Znak Programu w wersjl uzupetniajacej

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIEJ

Rysunek 16 Znak Programu w wersji uzupetniajgcej do stosowania w
wyjatkowych sytuacjach
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Uwaga: Zawsze i wszedzie stosujemy podstawowg wersje znaku (rys. 14) Natomiast w
sytuacjach, gdy warunki techniczne lub rozmiar materiatu informacyjno-promocyjnego
nie pozwalajg na jej uzycie, dopuszcza sie uzycie wersji uzupetniajacej (rys. 15), a w
przypadku bardzo matych materiatdw réwniez wersji uzupetniajacej do stosowania w
wyjatkowych sytuacjach (rys. 16).

Warianty achromatyczne
Warianty achromatyczne znaku majq zastosowanie tam, gdzie wykorzystanie wersji
petnokolorowej jest niemozliwe ze wzgledéw technologicznych (na przyktad ttoczenie,
grawerunek itp.). Ponizej warianty znaku w odcieniach szaro$ci oraz warianty
achromatyczne.

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIE)

™ NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Rysunek 17 Znak Programu w wersji monochromatycznej w odcieniach
szarosci

ROZWO)
POLSKI WSCHODNIEJ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Rysunek 18 Znak Programu w wersji monochromatycznej — pozytyw

bof 5 ROZWO

POLSKI WSCHODNIE!

Rysunek 19 Znak Programu w wersji monochromatycznej - negatyw
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_,v/’

A ROZWO)
4

POLSKI WSCHODNIE

Rysunek 20 Znak Programu w wersji monochromatycznej na tle koloru
Programu (CMYK 80:80:0:10)

Uwaga: Prostokaty wokot znaku nie stanowia jego integralnej czesci — symuluja jedynie
tto.

Tia znaku
Ponizej przedstawione sg rézne wersje kolorystyczne tet jednorodnych, na jakich
mozna stosowal znak Programu. Podstawowym ttem jest tto w kolorze biatym.
Dopuszcza sie tez aplikacje znaku na ttach innego koloru, zwilaszcza na tle koloru
dedykowanego PO RPW.

ROZWOI
POLSKI WSCHODNIEIJ

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Rysunek 21 Znak Programu na tle biatym

A ROzZWOJ

POLSKI WSCHODNIE)

Rysunek 22 Znak Programu na tle koloru Programu
(patrz rozdz. Kolorystyka PO RPW)
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Rysunek 23 Znak Programu na tle czarnym

ROZWO!I

POLSKI WSCHODNIE]

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCH

Rysunek 24 Znak Programu na tle srebrnym

Uwaga: Prostokaty wokot znaku nie stanowig jego integralnej czesci — symulujg jedynie
tto.

7. Szczegotowy opis znaku Unii Europejskiej

Budowa flagi UE
Drugim obowigzkowym elementem, ktéry nalezy
umieszcza¢ promujac dziatania w ramach PO
RPW, jest emblemat Unii Europejskiej z
odwotaniem stownym do Unii Europejskiej i
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Rysunek 25 Flaga UE

Emblemat UE wystepuje w formie niebieskiej prostokatnej flagi, ktorej szerokosc
stanowi pottorej dtugosci wysokosci. Dwanascie ztotych piecioramiennych gwiazd
rozmieszczonych w rownych odstepach tworzy niewidzialny okrag, ktérego srodek jest
punktem przeciecia sie przekatnych prostokata. Promien okregu wynosi jedng trzecig
wysokoéci flagi. Kazda z gwiazd posiada pie¢ ramion potozonych na obwodzie
niewidocznego okregu, ktdérego promien réwny jest jednej osiemnastej wysokosci flagi.
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a

A3

e Rysunek 26 Geometria flagi UE

Wszystkie gwiazdy ustawione s w pozycji

pionowej — co oznacza, ze jedno ramie skierowane

9/® jest pionowo do gory, a dwa lezg na linii poziome;j.

Gwiazdy rozmieszczone sg na okregu tak, jak

15 godziny na tarczy zegara. Czesto spotykany biad

polega na odwrotnym umieszczeniu godfa. Przygladajac sie gwiazdom, fatwo

zauwazyé, czy godto jest na wiasciwym miejscu. Jedli gwiazdy majg dwa ramiona
skierowane do goéry, oznacza to, ze godto odwrdcono.

Kolorystyka flagi UE
Flaga europejska musi zawierac¢ nastepujace oficjalne kolory:
— kolor powierzchni prostokata - niebieski odbity Pantone (Pantone reflex
blue),
— kolor gwiazd - Zotty Pantone (Pantone yellow).

Druk czterokolorowy
Przy druku czterokolorowym kolor Zo#ty Pantone (Pantone yellow) osiggniemy dzieki
uzyciu koloru 100% zdttego/Process Yellow. Natomiast poprzez potaczenie koloréw
100% cyjanu/Process Cyan i 80% magenty/Process Magenta mozna otrzymaé kolor
bardzo zblizony do niebieskiego odbitego Pantone (Pantone reflex blue).

Internet
Niebieski odbity Pantone (Pantone reflex blue) odpowiada kolorowi RGB:0/0/153
(w systemie szesnastkowym [hexadecimal]: 000099) w palecie koloréw
komputerowych, a Zotty Pantone (Pantone yellow) odpowiada kolorowi RGB:255/204/0
(w systemie szesnastkowym [hexadecimal]: FFCC00) w palecie koloréw
komputerowych.

2oy
CMYK 100/80/0/0 0/0/100/0
Pantone Pantone reflex Blue Pantone Yellow
Folia (Oracal) 50 21
RAL 5002 1018
RGB 0/0/153 255/204/0
Hexadecimal 000099 FFCCO00
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Reprodukcja jednobarwna
Jezeli jedynym dostepnym kolorem jest czarny, prostokat powinien posiada¢ czarng
obwodke, natomiast gwiazdy powinny byC czarne na biatym tle. W sytuacji, gdy
jedynym dostepnym kolorem jest niebieski (oczywiscie musi to by¢ odbity
niebieski/Reflex Blue), tto powinno by¢ wydrukowane w maksymalnym nasyceniu tym
kolorem, z pozostawionymi na tle biatymi gwiazdami.

* *
e
* *
* *
* 4 K

Rysunek 27 Jednobarwne wersje flagi UE

Reprodukcja na kolorowym tle
Reprodukcji emblematu najlepiej dokonywa¢ na biatym tle. Nalezy unika¢ tta
wielokolorowego, zwtaszcza jezeli nie komponuje sie ono z kolorem niebieskim. Jesli
zaistniata konieczno$¢ dokonania reprodukcji na kolorowym tle, nalezy umiesci¢ wokot
prostokata biaty pasek o szerokosci réwnej 1/25 wysokosci tego prostokata. Wzdtuz
bokdéw prostokata nalezy zrobic biatg obwodke.

Rysunek 28 Reprodukcja flagi UE na kolorowym tle

Reprodukcja na niebieskim tle
Na tablicach o niebieskim tle zamieszcza sie jedynie gwiazdy z emblematu Unii
Europejskiej. W takim przypadku nie ma koniecznosci wyznaczenia granic flagi.

Dodatkowe informacje na temat emblematu UE mozna uzyskac na stronie internetowej
Generalnego Sekretariatu Komisji Europejskiej:
http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics1_pl.htm

Stosowanie emblematu UE do oznaczania projektow
wspoifinansowanych z PO RPW
W systemie znakowania dla PO RPW emblematowi UE w wariancie podstawowym
towarzyszy odwotanie stowne do Unii Europejskiej i Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, natomiast w wariancie uzupetniajagcym - samo odwotanie stowne do Unii
Europejskiej, a w wyjatkowych sytuacjach (w przypadku bardzo matych materiatéw,
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jak np. dlugopis, na ktérych tekst byilby nieczytelny) dopuszcza sie stosowanie
wariantu minimalnego - samego emblematu UE bez odwotania stownego.

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

Rysunek 29 Wersja podstawowa emblematu Unii Europejskiej do oznaczania
projektow  wspdtfinansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego

UNIA
EUROPEJSKA

UNIA
EUROPEJSKA

UNIA EUROPEJSKA

Rysunek 30 Wersja uzupetniajgca emblematu Unii Europejskiej do
oznaczania projektow wspotfinansowanych z Funduszy Unijnych

Rysunek 31 Wersja minimalna emblematu Unii Europejskiej

8. Liternictwo
Liternictwo logotypu bazuje na czcionkach z rodziny The Mix CE.

The Mix Semi Bold CE Plain — logotyp

NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI
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Typografia podstawowa
Podstawowymi czcionkami w komunikacji marki jest zamiennik systemowy Arial CE.
Przy tworzeniu przekazu nalezy dba¢ o jego czytelno$¢. Hasto powinno by¢ pisane
zdecydowanie wiekszym krojem niz pozostate bloki tekstowe.

AABCCDEEFGHIJKLEMNNOOPQRSSTUVWXZZZ
agbcédeefghijkiimnnooépqrsstuvwxyzzz
0123456789

9. Kontakt

Na stronie internetowej www.funduszeeuropejskie.gov.pl w zaktadce ,Zasady
promocji” dostepne sa:
— wszystkie opisane w podreczniku formy i warianty kolorystyczne gtéwnego
znaku marki oraz znaku PO RPW w formatach AI, EPS, GIF, JPG, PDF, PNG,
— Strategia komunikacji Funduszy Europejskich na lata 2007-2013,
- Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 13 sierpnia 2007 r. w Zakresie
informacji i promocj.

Dodatkowo na stronie www.PolskaWschodnia.gov.pl znajduje sie Plan Komunikacji PO
RPW 2007-2013.

Wszystkich dodatkowych informacji nt. zasad promocji projektéw w ramach Programu
Operacyjnego Rozwdj Polski Wschodniej 2007-2013 udziela:
Zespdt Promogiji i Informacji PARP
Tel.: (022) 432-71-99 — Pani Monika Dylag-Sajor
(022) 432-89-02 — Pani Paulina Jaworska
Faks: (022) 432-86-20
E-mail: promocja@parp.gov.pl
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