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Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

§1

Komisja Konkursowa (zwana dalej Konykj powotana jest przez Ministra Rozwoju
Regionalnego, zwanego dalej Ministrem, w celu:

a) Przeprowadzenia oceny formalnej wniosku.

b) Przeprowadzenia oceny biadowej wniosku, w tym zweryfikowania bizetu zawartego we
whniosku.

c) Przeprowadzenia oceny merytorycznej wniosku.
d) Wybranie wnioskéw do przyznania dotacji.
Komisja sktada giz co najmniej 6 cztonkow statych i sekretarza.

Minister Rozwoju Regionalnego m® powotd w sktad Komisji sekretarza i cztonkow
rezerwowych, ktérzy dmla uczestniczy w pracach Komisji w przypadku nieobeéoip
wytaczenia lub niewystarczgjej liczby cztonkow statych i sekretarza.

Czlonek staty lub rezerwowy Komisji, ktéry dokonweeny merytorycznejdolz budzetowej
wnioskow, odpowiadapowinien nasipujacym wymogom:

a) jest pracownikiem MRR,
b) uczestniczy w pracach Komisji w ramach obgzkidw shzbowych,
c) zatrudniony jest na stanowisku co najmniej spestjali

Czilonek staly i rezerwowy Komisiji, ktéry dokonujeemy formalnej wnioskdéw oraz sekretarz
Komisji spetnig powinien wymagania wymienione w ust. 4 lit. @)= b

Minister wyznacza Przewodnigzego spé&rdd cztonkdédw Komisji wymienionych w ust. 1.
Przewodniczcy jest odpowiedzialny za:

a) organizaa} prac Komisiji,
b) zapewnienie bezstroném i przejrzystdéci postpowania Komisiji,
c) prowadzenie korespondencji w sprawach datggeh obrad Komisiji.

Przewodnicacy maze w drodze pisemnego upaiméenia wyznacz§ sparod cztonkow
Komisji osolg, ktéra peini obowszki przewodniczacego podczas jego nieobeéoiozwary

dalej zasipca.

Minister na wniosek Przewodnigzego Komisji, mae powotg w skiad Komisji, o ktorej
mowa w § 1 ust. 2, ekspertow.

a) Powotani eksperci stajsie cztonkami Komisji i oceniaj wnioski zgodnie z Kagt Oceny
Projektow.

b) Powotani eksperci otrzymapwynagrodzenie za udziat w pracach Komisji.
Eksperci, o ktérych mowa w ust. 8 magwsiada:

a) wiedz w zakresie mediéw i komunikacji spotecznej popacb najmniej 6 letnim
doswiadczeniem,

b) wiedz na temat kosztow realizacji projektéw prasowychdiawizualnych, radiowych i
internetowych lub realizacji kampanii spotecznych.

10. Komisja podzielona jest na:



a) zespot ds. oceny formalnej i hietowej projektow,
b) zespot ds. oceny merytorycznej projektow.
11. 3 osoby stanowi zespét ds. oceny formalnej i baedowej
12. Pozostate osoby stanawiespot ds. oceny merytorycznej projektow.

13. Oceniajc projekty Komisja postuguje giKarta Oceny Projektéw zatzora do regulaminu
konkursu.

14. Obstug; organizacyjn i techniczm prac zapewnia sekretarz Komisji.
15. Do zada sekretarza naky:
a) dostarczanie wnioskow przeznaczonych do rozpagizerionkom Komisji,

b) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji szanej z posiedzeniami Komisiji,
przygotowanie i obstuga posiedziomisii,

C) sporadzanie protokotow z posiedzd&omisji.

§2

1. Przewodniczcy lub zastpca, sekretarz, eksperci, o ktorych mowa w 8§ 1 Bstoraz
cztonkowie stali i rezerwowi Komisji, nie madyy¢ zwiazani z projektodawcami w sposéb,
ktory budzitby watpliwosci, co do bezstronroi przeprowadzonych czynéa.

2. Przewodniczcy lub zastpca, sekretarz, eksperci oraz z#p cztonek Komisji, przed
przystpieniem do oceny wniosku,a szobowhzani podpisa deklaracg bezstronnéci i
poufnaci, w odniesieniu do kalego ocenianego przez siebie wniosku, wedtug wzoru
zawartego w Zakzniku 1.

3. W przypadku, gdy nie jest mliwe podpisanie deklaracji bezstrordodi poufngci:

a) Przez przewodniezrego — Minister powotuje nowego Przewodnamzgo - 81 ust. 7 stosuje
sig,

b) Przez cztonka Komisji - Przewodnigz kieruje wniosek do oceny innego, losowo
wybranego cztonka Komisiji,

c) Przez eksperta — Minister na wniosek Przewode®go dokonuje wyboru innego eksperta
lub rezygnuje z ustug eksperckich,

d) Przez sekretarza — Minister na wniosek Przewodoego wyhcza sekretarza z prac
podczas calego posiedzenia Komisji i dokonuje wybimmego sekretarza lub powotuje
W jego miejsce sekretarza rezerwowego.
§3
1. Komisja pracuje w terminach i miejscu omym przez Przewodnigzego.

a) Zespot ds. oceny formalnej i bietowej pracuje w sposébagty a naptywajce wnioski g
oceniane na bigco.

b) Zespbt ds. oceny merytorycznej jest zwotywany pRezwodniczcego.

c) Terminy posiedze zespotu ds. oceny merytorycznaj fukcesywnie ogtaszane na stronie
internetowe,.

2. Prace zespotu ds. oceny merytoryczngjwsazne, gdy uczestniczy w nich przewodricy
Komisji lub pisemnie przez niego upomaony zasipca oraz co najmniej 2 statych lub
rezerwowych cztonkéw Komisji.



§4

Przedmiotem oceny Komisjiastylko wnioski ocenione przez zespét ds. oceny fdmg;
I budzetowej jako kompletne i zgodne formalnie.

Kazdy wniosek oceniany jest przez przynajmniej dwoetorckow Komisji. Kacowa ocena
punktowa projektu stanowredni arytmetycza ocen dokonanych przez ww. osoby.

Ocena wnioskow odbywa esizgodnie z kryteriami zawartymi w Regulaminie korsw na
przeprowadzenie dziatanformacyjno-promocyjnych.

Whioski ocenione pod wzgllem merytorycznym i finansowym, ktGre otrzymaty mgeco
najmniej 60% ogodlnej sumy punktow, znajdic na liscie projektow rekomendowanych do
przyznania dotacji.

Whnioski, ktére otrzymaty mniej ni60% punktéw lub po dokonaniu oceny merytorycznej
uzyskaty mniej ni 50% punktow niegumieszczane nastiie projektow rekomendowanych do
przyznania dotacji.

Ocena zapisywana jest w Karcie Oceny Projektéwtakelk oceniajcy potwierdzaj dokonanie
czynndgci podpisem.

W przypadku, gdy:

a) réznica punktowa pomdzy ocenami poszczegolnych cztonkdédw Komisji wynesicej niz
30 punktow,

b) jeden cztonek Komisji ocenit wniosek paegj, a drugi powyej 60% punktéw

Komisja przeprowadza dyskgspad projektem oraz uzyskanymi przezeenami wsfpnymi,
a nastpnie cztonkowie Komisji dokonajponownej oceny. 3k po ponownej ocenie nadal
bedzie mi€ miejsce przypadek opisany w punkcie a) lub b) wekomusi by oceniony przez
przewodniczcego lub jego zagbce. Ostateczna ocena punktowa projektu w/w przypadku
stanowisredni arytmetyczn oceny dokonanej przez przewodniczgo lub jego zagbce oraz
drugiej oceny dwdch poprzednich ocendigich.

§5

Komisja mae zwracéd sie do wnioskodawcéw o wyfaienia dotyczce tréci wniosku
i dotaczonych da zahcznikow.

Wezwanie do wyjgnienia kierowane jest do osoby wskazane] we wnigsko ,osoba do
kontaktu”, faksem podpisanym przez Przewodsgego Komisji lub jego zagbcs.

Termin udzielenia odpowiedzi wyznacza Przewodiyigdub zastpca. Termin ten nie nie
by¢ krétszy ni 1 dzier roboczy i dhiiszy niz 7 dni kalendarzowych.

W faksie, o ktorym mowa w ust. 2 wnioskodawca infowany jest o:
a) formie odpowiedzi, ktar jest faks,

b) terminie, w ktorym udziedi ma odpowiedzi,

c) numerze faksu, na ktory ma przéstalpowied

d) nie uznaniu wyjgnien przez Komist w przypadku, gdy podpisaneda przez inm osole
anieli ,0soba do kontaktu”, o ktérej mowa w ust. 2 lima niz osoba upowaiona do
reprezentacji wnioskodawcy.

Odpowiedzi wnioskodawcy dgg¢zane g przez sekretarza do protokotu, o ktorym mowa w § 8



86

W uzasadnionych przypadkach na wniosek Przewosregpp Komisji maliwe jest spotkanie
wyjasniajace z wnioskodawgcelem wyjanienia cztonkom Komis;ji watpliwosci powstatych w
trakcie oceny.

Spotkanie odbywa sipo wstpnej ocenie wniosku i przed ostategzotery pod warunkiemze
w wyniku wstpnej oceny wniosek otrzymat nie mnieg @0 punktow.

W spotkaniu uczestnigz Przewodnicacy Komisji lub jego zaspca, cztonkowie Komisji,
ktoérzy oceniaj wniosek oraz nie wce] niz trzy kluczowe osoby wskazane przez
wnioskodawe.

Przewodniczcy Komisji wysyta wnioskodawcy zaproszenie na spoi& faksem nie hiej
niz na 3 dni kalendarzowe przed spotkaniem @&jg miejsce i godzig spotkania.

Niestawienie s« wnioskodawcy na spotkanie w wyznaczonym terminie miejscu
spowodowane innprzyczym niz sita wyzsza skutkuje negatywrdecyzj, co do finansowania
wniosku.

Z przebiegu spotkania sekretarz spdea notatk podpisan przez Przewodnigzego lub jego
zastpce | stanowica zakhcznik do protokotu o ktorym mowa w § 8.
87

Komisja mae zaproponowa nizsza niz wnioskowana kweat dofinansowania w przypadku
zidentyfikowania kosztéw, ktére uzna za niekwalifikane lub zawsone w poréwnaniu ze
stawkami rynkowymi.

Przewodniczcy przedstawia wnioskodawcy propozyapizszej kwoty dofinansowania na
pismie faksem wraz z zapytaniem, czy wnioskodawca zgai¢ wykona projekt po takiej
zmianie przy utrzymaniu zakresu projektu i zachdwarodpowiednich standardow
jakosciowych.

W zadnym wypadku kwota zaproponowana przez Kagnmsg mae przekroczy kwoty, o
ktora ubiega si wnioskodawca.

Zapisy 8 5 ust. 2-5 stosuje: ©idpowiednio.

§8
Z przeprowadzonych czyném Komisji sporadza s¢ protokot oceny, ktéry zawiera:
a) terminy i miejsca posiedae
b) informacg dotyczca tego, kto przewodniczyt obradom Komisji,

c) podpisane listy obecko przez: Przewodnigzego lub jego zagbce, cztonkow Komisiji i
sekretarza,

d) informacg o obecnéci ekspertow (o ile byli oni uczestnikami posiedzgn

e) informacg o rozbienosci ocen, o ktérej mowa w 8§ 4 ust. 7 oraz gogih w zwiazku z tym
dziataniach,

f) informacg o wystanych zapytaniach do wnioskodawcéw, o ktdryoowa w 8§ 5 i
propozycjach, o ktérych mowa w 8§ 7 oraz uzyskarmyaowiedziach,

g) informacje o spotkaniach, o ktérych mowa w § 6,

h) liste wnioskéw zawierajca nazwy wnioskodawcow, tytuty projektéw oraz ligzb
uzyskanych punktéw.

Zalacznikami do protokotu ocenys



a) wypetnione i podpisane dlak@ego wniosku Karty Oceny Projektéw,

b) upowanienie osoby zagpujacej Przewodnicxego, w przypadku gdy Przewodnicy jest
zastpowany przez inmosolz;

c) zestawienie wnioskéw wraz z nazwiskami ocegtiggh je oséb;

d) oryginaty korespondencji zazanej z zapytaniami do wnioskodawcow, o ktérych maw
8§5i7,

e) notatki, o ktérych mowa w § 6 ust. 6

3. Lista, o ktorej mowa w wust. 1 lit.h) publikowana sfe na stronie internetowej
www.funduszestrukturalne.gov.pb zatwierdzeniu przez Kom¢sj

4. Protokot oceny wraz z zgdznikami przechowywany jest przez sekretarza Kamisj

§9

Przewodniczcy informuje wnioskodawcéw o decyzji Komisji w oésieniu do ich wniosku
pismem wedtug wzoru umieszczonego wagahiku 2, podaijc liczbe uzyskanych punktow ogotem
i w poszczegolnych pozycjach na karcie oceny.



Zatacznik 1. Wzoér deklaracji bezstronndci i poufnosci

DEKLARACJA
BEZSTRONNOSCI | POUFNOSCI?

Ja, nkej podpisany, @wiadczam,ze zgadzam i na udziat w ocenie/opiniowaniu wniosku
(o] p=To RS ez 1Yo aT=To o TN o] 7. .2 PSRRI
(nazwa WnioskodawcCy, tytUt WNIOSKU) ......... oot e e e e e

Skfadajc t¢ deklaract, potwierdzamgze zapoznatem siz informacjami dotyczcymi procedury
konkursowej i kde ich przestrzegat. Ponadto deklatuie swoje obowazki bede wykonywa
uczciwie i rzetelnie.

Nie ma zalenosci pomigdzy mry, a wnioskodawg lub wspétpracujcymi z nim osobami, ktére
mog zaway¢ W SposOb nieuzasadniony pozytywnie lub negatywaigyniku mojej oceny/opinii.
Zgodnie z maj najlepsza wiedz i przekonaniem, nie istnigjzadne fakty ani okoliczrgi, w
przeszidci lub obecnie, #dz takie, ktore mog zaistni€ w najblizszej przysziéci, kwestionujce
moja niezaleénos¢ w oczach ktérejkolwiek ze stron;zgdi okaze sk podczas procesu ocerpg taki
zwiazek istnieje lub powstat, niezwtocznie zaprzestadziatu w procesie oceny.

Zobowigzuje sie do zachowania poufdoi wszystkich informacji lub dokumentéw (,poufnych
informacji”) ujawnionych wobec mnie lub uzyskanyplzeze mnie 40z przygotowanych przeze
mnie w toku czy w wyniku oceny. Zoboaxiuje sic takze do wykorzystywania ich wytznie do
celow oceny i nie ujawniania stronom trzecim. Pa@oarhadzam gi ze nie lkede przechowywa
kopii pisemnych lub elektronicznych informacji lpeerwowzordéw, ktére zostarmi dostarczone.

Imi ¢ i nazwisko

Podpis

Data

* Niepotrzebne sk ¢.

! Wypetniaj wszystkie osoby zaang@awane w prace Komisji: przewodnig lub zastpca, czlonkowie, eksperci
sekretarz.



Zalacznik 2. Wzér listu przewodnicacego Komisji powiadamiapcego wnioskodawe
o wyniku oceny i decyzji Komisji

WARIANT A

Warszawa, dnia ......... 200...r.

Nazwa Wnioskodawcy
Adres
Telefon/fax

Dotyczy: Konkurs dotacji na przeprowadzenie dziakaformacyjno-
promocyjnych dotyczrych Funduszy Europejskich.
Whiosek o finansowanie projektu nr .................... :
Nazwa WNIioSKOAaWCY ...........ecceeiiiiiieeeeeeeeeeaeeeene, ,
Tytut WNIOSKU ..o

Szanowna Pani/Szanowny Panie,

Uprzejmie informug, ze powyszy wniosek uzyskat pozytywrocere Komisji Konkursowej. Na
realizacg projektu zostata przyznana dotacja w wys@ko...................... PLN.

W zwiazku z powyszym zwracam iz pragsba o przestanie w terminie 7 dni kalendarzowych od
otrzymania niniejszego pisma, wymienionych pgenidokumentéw nieziuinych do podpisania
umowy:

wypetniony formularz identyfikacji finansowej — damlotycace subkonta wnioskodawcy —
formularz powinien b§ potwierdzony przez bank prowagy rachunek oraz podpisany w
sposOb czytelny (wraz z pietka imienm) przez o0so® lub osoby upowanione do
dysponowania rachunkiem,

oswiadczenie wnioskodawcy o zgodwo odpisu z rejestru ze stanem prawnym i faktycznym
w dniu podpisania umowy,

dokument potwierdzagy prawo do reprezentowania wnioskodawcy,

zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpiedz8potecznych o niezaleganiu z optacaniem skiadek na
ubezpieczenie spoteczne przez wnioskoda(zcokresu nie ditszego ni 3 miesiyce przed
dniem otrzymania pisma o przyznaniu dotacji),

zaswiadczenie o nie zaleganiu z podatkami z$ei#&ego Urzdu Skarbowego (z okresu nie
diuzszego ni 3 miesice przed dniem otrzymania pisma o przyznaniu ddtacj

oswiadczenie wnioskodawcy o nie podleganiu wyklucaenitytutu wykorzystania dotaciji
niezgodnie z przeznaczeniem,

w przypadku udziatu sponsora w prze#lsicciu, kopia listu intencyjnego lub réwnowsego
dokumentu.

Wypeltniony Harmonogram ptatiad, zgodnie z zatczonym wzorem;

Poniej znajdy Paistwo informacg dotyczca liczby punktow uzyskanych w poszczegolnych
pozycjach oceny. Mam nadzefe informacja ta pozwoli Batwu na zidentyfikowanie mocnych i
stabych stron wniosku.



Kryteria oceny Maksymalna | Przyznana liczba
ilogé punktéw
punktow
Ocena budietowa
1. Rzetelné& w okrelaniu kosztow 5
projektu.
2. Wkiad wlkasny Wnioskodawcy 7
Razem:12 Razem: ..... pkt
Ocena merytoryczna
3. Obszar emisji (publikaciji)- liczba 12
wojewodztw
4. Analiza wniosku Pomyst na projekt - atrakcyiho 40
przekazu, oryginalnigé pomystu,
atrakcyjnagé formy (np.
interakcyjnad¢), dobér formy do
tematu
Spodziewana ogtlalnas¢, | 20
czytelnictwo (liczbal
potencjalnych zainteresowanych
odbiorcow)
Doswiadczenie wnioskodawcy w5
prowadzeniu dziafta
informacyjno-promocyjnych
Zaangaowanie partnerow 4
5. Multimedialng¢ (wigcej niz jedno 7
medium)

Razem:88 Razem: ..... pkt
co stanowi ...... %
oceny
merytorycznej

Razem Razem: ..... pkt

PejE RBI0Y Co stanowi ...... %

ISR Projekt wspétfinansowany zeodkéw Europejskiego i 5
7 Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach Programu 3 FOPT

Operacyjnego Pomoc Techniczna. Hregiam Dperacyiry Pames Tachakeang



WARIANT B
Warszawa, dnia ......... 200...r.

Nazwa Wnioskodawcy
Adres
Telefon/fax

Dotyczy: Konkurs dotacji na przeprowadzenie dziakaformacyjno-
promocyjnych dotyczrych Funduszy Europejskich.
Whiosek o finansowanie projektu nr .................... :
Nazwa WNIioSKOAaWCY ...........ecceeiiiiiieeeeeeeeeeaeeeene, ,
Tytut WNIOSKU ..o

Szanowna Pani/Szanowny Panie,

Z przykrascia informujg, iz WNIiOSEK O NUMEIZE ........cccvvvvvvvvvvers e NI€ ZOStAE prayy
do realizacji z nagpujacych powodéw:

- Whniosek nie uzyskahtznie wymaganych 60% punktow;
- Whniosek nie uzyskat wymaganych 50% punktow w oceméeytorycznej projektu.

Poniej znajdy Paistwo informacg dotyczca liczby punktow uzyskanych w poszczegodlnych
pozycjach oceny. Mam nadzefe informacja ta pozwoli Batwu na zidentyfikowanie mocnych i
stabych stron wniosku, co w przysgtoutatwi aplikowanie grodki z UE .



Kryteria oceny Maksymalna | Przyznana liczba
ilosé punktow
punktow
Ocena budietowa
1. Rzeteln& w okrelaniu kosztow 5
projektu.
2. Wkiad wlasny Wnioskodawcy 7
Razem:12 Razem: ..... pkt
Ocena merytoryczna
3. Obszar emisji (publikacji)- liczba 12
wojewodztw
4. Analiza wniosku Pomyst na projekt - atrakcyho 40
przekazu, oryginalrigé pomystu,
atrakcyjna¢ formy (np.
interakcyjnd¢), dobdr formy do
tematu
Spodziewana ogtlaincs¢, | 20
czytelnictwo (liczbal
potencjalnych zainteresowanych
odbiorcow)
Doswiadczenie wnioskodawcy w5
prowadzeniu dziafa
informacyjno-promocyjnych
Zaangaowanie partnerow 4
5. Multimedialndg¢ (wiecej niz jedno 7
medium)

Razem:88 Razem: ..... pkt
co stanowi ...... %
oceny
merytorycznej

Razem Razem: ..... pkt

projekt:100 €O stanowi ...... %

N
PR Projekt wspoffinansowany Zeodkow Europejskiego )} POPT
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Operacyjnego Pomoc Techniczna.



