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! Niniejsza instrukcja wypeliania wniosku powstata w oparciu o instrukcje zamieszczona na stronie
Ministerstwa Gospodarki i Pracy dla dziatania 34 ZPORR
(http://www.zporr.gov.pl/Skladanie+wnioskow/Formularze+wnioskow-+taplikacyjnych/) z 10 lutego 2005r.

2 Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna i wspierany przez Ministerstwo Gospodarki i Pracy. Gotowe
projekty modelowe sa promowane przez Konsorcjum ds. promocji projektow modelowych pod patronatem
MGiP (www.erdf.edu.pl, www.europa.edu.pl).

Niniejszy projekt powstat we wspotpracy z wojewodztwami i Ministerstwem Gospodarki i Pracy (4.07.2005).



http://www.zporr.gov.pl/Skladanie+wnioskow/Formularze+wnioskow+aplikacyjnych/
http://www.erdf.edu.pl/
http://www.europa.edu.pl/

Beneficjent wnioskujacy o dofinansowanie projektu ze S$rodkdw unijnych na podstawie
niniejszego projektu modelowego zobowigzany jest do stosowania sie do ponizszych
instrukcji. Wypetnia tylko te pola, ktére nie zostaty wczesniej uzupetnione i ktore zgodnie z
instrukcja wymagajq uzupetnienia. Projektodawca nie zmienia tresci zawartej we wniosku,
chyba ze instrukcja stanowi inaczej. We wskazanych miejscach (zgodnie z instrukcjg) moze
co$ dopisac lub poming¢ niektdre z podanych elementéw (np. wybrac te wskazniki, ktore

beda dotyczyty jego wiasnego Projektu).

Whioskodawca przygotowujacy swoj projekt na podstawie projektu modelowego powinien
rowniez zaznajomic sie z nastepujacymi dokumentami:
- Ramowy Plan Realizacji Dziatania 3.4 dla danego wojewddztwa na dany rok,
- Ramowe wytyczne dla beneficjentdw i Instytucji Wdrazajacych ubiegajacych sie o
wsparcie w ramach Dziatania 3.4 ZPORR,
- Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 17 listopada 2004 r. w sprawie
udzielania pomocy na wspieranie inwestycji i doradztwa w przedsiebiorstwach
(Dz. U. 2004 Nr 267, poz. 2652).

Dodatkowo pomocne mogg by¢:

- rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 2004r. w sprawie
przyjecia Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego 2004—
2006 (Dz.U. Nr 166, poz. 1745),

- rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25 sierpnia 2004 r. w sprawie
przyjecia Uzupetnienia Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego 2004-2006 (Dz.U. Nr 200, poz. 2051).

Wszystkie wymienione dokumenty z wyjatkiem Ramowych Planéw Realizacji Dziatania
dostepne sg na stronie www.zporr.gov.pl. Informacje na temat Ramowych Planéw Dziatania
powinny by¢ udostepniane w siedzibach i na stronach internetowych wiasciwych Instytucji
Wdrazajacych.

Ponadto przygotowywany wniosek musi by¢ zgodny m.in. z ponizszymi Rozporzadzeniami
Wspolnot Europejskich:
1. Rozporzadzeniem Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21.06.1999 ustanawiajacym ogdine
przepisy w sprawie Funduszy Strukturalnych,
2. Rozporzadzeniem (WE) nr 1783/1999 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia

12.07.1999 w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,



http://www.zporr.gov.pl/

3. Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 1159/2000 z dnia 30.05.2000 odnosnie dziatan
informacyjnych i promocyjnych realizowanych przez panstwa cztonkowskie odnosnie
pomocy z Funduszy Strukturalnych,

4. Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 roku zmieniajace
rozporzadzenie (WE) nr 1685/2000 ustanawiajace szczegdtowe zasady wykonania
Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 w zakresie kwalifikowania wydatkéw
zwigzanych z projektami wspoffinansowanymi z Funduszy Strukturalnych i
uniewazniajgce Rozporzadzenie Komisji (WE) nr 1145/2003.

5. Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 02.03.2001 ustanawiajacym
szczegbtowe zasady wykonania Rozporzadzenia Rady (WE) nr 1260/1999 i dotyczace
zarzadzania i systemow kontroli pomocy udzielonej w ramach Funduszy
Strukturalnych.

Odwotania do wymienionych wyzej dokumentow zawarte sq w tekscie niniejszej Instrukcji.

Poszczegolne czesci wniosku w systemie SIMIK
(System Informatyczny Monitoringu, Informacji i Kontroli)

Dwie pierwsze rubryki zatytutowane ,Data wptyniecia wniosku o pomoc finansowgq”
oraz ,Numer w systemie SIMIK wniosku o przyznanie dofinansowania” wypetniane

sq przez instytucje, do ktorej przesytany jest wniosek.

Czesc 1. Informacje ogodlne o projekcie

Ad.1 Tytul Projektu — powinien w jasny, nie budzacy watpliwosci sposdb obrazowac
faktyczne zadanie, ktére zrealizowane ma by¢é w ramach Projektu. Tytut nie moze by¢
nadmiernie rozbudowany (nie wiecej niz 10 wyrazow). Jezeli Projekt jest realizacjq

pewnego etapu wiekszej inwestycji powinno byc¢ to zaznaczone w tytule Projektu.

Uwaga: Niniejszy projekt modelowy podaje przyktadowy tytut projektu.

Ad.2 Rodzaj Projektu — w projekcie modelowym rubryka ta jest juz wypetniona — Projekt
bedzie miat charakter inwestycyjny.

Ad.3 Typ Projektu — w projekcie modelowym rubryka ta jest juz wypetniona — Projekt

bedzie miat charakter dochodowy (poniewaz chodzi o inwestycje).




Ad.4 Identyfikacja interwencji — wniosek jest wtasciwy tylko dla Dziatania 3.4 ZPORR,
dlatego rubryki w tym punkcie sg wypetnione automatycznie zgodnie z numeracjq
Programu ZPORR.

Ad.5 Wplyw Projektu na srodowisko — w projekcie modelowym rubryka ta jest juz

wypetniona. Jesli projekt ma pozytywny wptyw na Srodowisko, to beneficjent zaznacza
odpowiednie pole.
Objasnienie: rubryka ta umoZliwia okreslenie wplywu realizacjii Projektu na stan
Srodowiska naturalnego. NaleZy miec na uwadze, iz wsparcie nie moze zostac udzielone
na projekty prowadzace do degradacji lub znacznego pogorszenia stanu Srodowiska
naturalnego.

Ad.6 Zgodnosc¢ Projektu z polityka rownych szans - w projekcie modelowym rubryka

ta jest juz przyktadowo wypetniona: ,Projekt o neutralnym wplywie na zagadnienia z
zakresu polityki rownosci szans”. JeSli projekt ma pozytywny wptyw na zagadnienia z
zakresu polityki réwnosci szans, to beneficjent zaznacza te pole.
Objasnienie: Rubryka umoZliwia okreslenie wptywu realizacji Projektu na rownosc
szans. Wzmacnianie polityki rownych szans w ramach ZPORR naleZy rozumiec jako
uwzglednianie w procesie realizacji projektu interesow grup spotecznych znajdujacych
sie w trudniejszej sytuacji: 0sob niepetnosprawnych, kobiet, 0sob zagroZonych
wykluczeniem spotecznym, korzystajacych ze swiadczeri pomocy spoteczney.

Ad.7 Zgodnos¢ Projektu z polityka spoteczenstwa informacyjnego — w projekcie
modelowym rubryka ta jest juz wypetniona. JeSli projekt ma neutralny wptyw na
zagadnienia zwigzane z polityka spoteczenstwa informacyjnego, to beneficjent zaznacza
odpowiednie pole.

Objasnienie: Rubryka umoZliwia okreslenie wplywu realizacji Projektu na rozwdj
nowoczesnych technologii informacyjnych i technologicznych.

Ad.8. Zgodnos¢ Projektu z polityka zatrudnienia — w projekcie modelowym rubryka ta
jest juz wypetniona: projekt jest przyktadowo pozytywny pod wzgledem zatrudnienia.
Objasnienie: Rubryka ta umoZliwia okreslenie wptywu realizacji Projektu na polityke
zatrudnienia. NaleZy rozpatrzyc, w jaki sposob projekt wplynie na wyrownywanie szans
dla obszarow zagroZonych najwieksza stopg bezrobocia oraz czy przedsiewziecie daje
szanse na wygenerowanie nowych miejsc pracy. Zaznaczenie opcji ,Projekt o
pozytywnym wplywie na zagadnienia z zakresu polityki rownosci szans” wymaga
potwierdzenia tego faktu w dalszej czesci wniosku, a nastepnie w biznes planie.

Ad.9. W przypadku, kiedy projekt nie zostanie zakwalifikowany do

wspotfinansowania ze srodkow ZPORR — w projekcie modelowym rubryka ta jest




przyktadowo wypetniona wraz z uzasadnieniem. JeSli w przypadku nieotrzymania

dofinansowania Beneficjent planuje zrealizowaé swoje przedsiewziecie w terminie

innym niz podane przykfadowo w projekcie modelowym, to zaznacza odpowiednio inne

pole. Zaznaczenie jednej z opcji i jej uzasadnienie pozwoli oceni¢, w jakim stopniu
Beneficjentowi zalezy na realizacji projektu oraz w jakim zakresie jest niezbedna pomoc

finansowa.

Czesc¢ 2. Identyfikacja wnioskodawcy

Ad.10. Forma prawna prowadzonej dziatalnosci — w projekcie modelowym rubryka ta
jest przyktadowo wypetniona. Jesli Beneficjenta to nie dotyczy, to wybiera inng z
pozostatych podanych mozliwosci. W przypadku osoby prawnej lub jednostki
organizacyjnej nie posiadajacej osobowosci prawnej nalezy wpisa¢ forme prawng
prowadzonej dziatalnosci.

Ad.11. Dane wnioskodawcy — w rubrykach 11.4 nalezy wypemi¢ wytacznie jedno,
odpowiednie pole. Informacje w punktach 11.5-11.9 powinny zawiera¢ aktualne dane
teleadresowe, ktore wykorzystywane beda do korespondencji w sprawach Projektu.

Ad.12. Osoba uprawniona do kontaktu — nalezy tu wpisa¢ dane osoby witasciwej do
kontaktu w sprawach biezacych zwigzanych z realizacjg Projektu. Powinna to by¢
osoba, dysponujaca petng wiedzg na temat projektu, zaréwno w kwestiach zwigzanych
z samym wnioskiem o dotacje jak i pdzniejszq realizacjq projektu.

Ad.13. Dane personalne osoby/os6b upowaznionych do podpisania umowy o
dofinansowanie - nalezy tu wpisa¢ dane osoby/oséb wnioskujacych o Srodki
finansowe w ramach pomocy przewidzianej w ramach ZPORR. W przypadku spotki
cywilnej nalezy umiesci¢ wszystkich wspolnikdw spotki.

Ad.14. Podmiot, ktorego dotyczy Projekt — w przypadku ZPORR dofinansowanie
udzielane jest wylacznie podmiotom prowadzacym mikroprzedsiebiorstwa, ktore
rozpoczety dziatalno$¢ gospodarczg (dzien uzyskania wpisu do ewidencji dziatalnosci

gospodarczej lub wpisu do rejestru przedsiebiorcdw) nie wczesniej niz 36 miesiecy

przed dniem zlozenia wniosku. Przy podawaniu numeru EKD® lub PKD* nalezy

zaznaczy¢, o ktdrg klasyfikacje chodzi. Nalezy poda¢ numer dziatalnosci, ktdrej dotyczy

projekt.

? Europejska Klasyfikacja Dziatalnosci
* Polska Klasyfikacja Dziatalnosci




W punkcie 14.4 Liczba zatrudnionych osdb odpowiada liczbie rocznych jednostek
roboczych (RJR), to jest liczbie pracownikéw zatrudnionych na petnych etatach w ciggu
jednego roku (tacznie z wiascicielem) wraz z liczbq pracownikéw zatrudnionych na
niepeinych etatach oraz liczbq pracownikéw sezonowych, ktore sg utamkowymi
czeSciami jednostek RIR. W punkcie 14.6, jezeli firma nie sporzadza bilansu, nalezy
podac szacunkowq warto$¢ posiadanego majatku firmy (oszacowang na podstawie cen
rynkowych) oraz dostarczy¢ kopie CIT lub PIT, w zaleznosci od formy opodatkowania.
W punkcie 14.6, zgodnie z dokumentami programowymi ZPORR, nalezy wpisac
wartosci otrzymane w co najmniej jednym z dwoch ostatnich lat obrotowych. Za roczny
obrét oraz roczng sume bilansowg uwaza sie wielkosci osiggniete na koniec ostatniego,
12 miesiecznego, zatwierdzonego okresu obrachunkowego. W przypadku
przedsiebiorstw nowopowstatych, ktérych rachunki nie zostaly jeszcze zatwierdzone,
nalezy zastosowac progi oparte na godnych zaufania oszacowaniach dokonanych w
ciggu roku obrotowego.

W punkcie 14.7 kryterium niezaleznosci mikroprzedsiebiorcy - nalezy zaznaczy¢
wihasciwg opcje w oparciu o artykut 3 Zatgcznika I rozporzadzenia Komisji Europejskiej
nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie stosowania artykutow 87 i 88 TWE w
odniesieniu do pomocy panstwa dla matych i Srednich przedsiebiorstw (Dz. Urz. WE L
10, z 12.01.2001) zmienionego rozporzadzeniem nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004 r
(Dz. Urz. WE L 63 z28.02.2004). W ramach dziatania 3.4 wspierane sg tylko
przedsiebiorstwa niezalezne-nalezy koniecznie zaznaczy¢ pozycje NIE, w przeciwnym

wypadku wniosek zostanie odrzucony.

Czesc¢ 3 Opis Projektu /\f

Ad.15. Lokalizacja Projektu — nalezy poda¢ (wybra¢ z listy) dane umozZliwiajace

przestrzenng lokalizacje Projektu (wojewddztwo, powiat, gmina) oraz wpisa¢ nazwe
miejscowosci i kod pocztowy. Nalezy mie¢ na uwadze, iz w oparciu o te pozycje liczona

jest maksymalna wartos¢ dofinansowania projektu.

Ad.16. Charakterystyka obszaru, na ktorym bedzie realizowany Projekt — nalezy

wybrac jedng z podanych mozliwosci.

Ad.17. Cel planowanego Projektu — podana informacja powinna (w ramach okreslonej

ilosci znakdéw) zdefiniowaé podstawowy cel, jaki ma zostaC osiggniety dzieki realizacji
Projektu (czyli jakie dotad niezaspokojone potrzeby projekt spetnia). Nalezy

przedstawi¢, w jaki sposdb dokonano analizy potrzeb i jaki wptyw inwestycja bedzie




miata na sytuacje przedsiebiorstwa w krétkim (rezultat) i diugim (oddziatywanie)
horyzoncie czasowym . Nalezy zwrdci¢ uwage na spdjnos¢ pomiedzy punktem 17 i 22.
Kazdy skwantyfikowany wskaznik z punktu 22 musi mie¢ swoj odpowiednik w punkcie
17. Ale nie kazdy cel opisany w rubryce 17 musi by¢ przedstawiony w postaci liczbowej,
poniewaz mogq wystepowac cele, ktdrych nie da sie zapisa¢ w postaci wskaznikéw
mierzalnych. Maksymalnie 4000 znakdw.

Uwaga: Niniejszy projekt modelowy w sposob przyktadowy opisuje cel przedsiewziecia.
Whioskodawca odpowiednio go dostosowuje do swojego projektu.

Ad.18. Opis planowanego Projektu — informacje powinny zawiera¢ wyszczegodlnienie
poszczegdinych dziatan prowadzonych w ramach Projektu, opis metod ich realizacji,
opis grupy beneficjentdw ostatecznych, czyli oséb lub podmiotdw, ktdre skorzystajq na
realizacji Projektu. Maksymalnie 4000 znakow.

Uwaga: Niniejszy projekt modelowy w sposdb przyktadowy opisuje przedsiewziecie.
Whioskodawca odpowiednio go dostosowuje do swojego projektu.

Ad.19. Uzasadnienie Projektu — powinny znalez¢ sie tu informacje na temat, w jaki
sposob Projekt realizuje potrzeby wnioskodawcy. Nalezy rowniez umiesci¢ informacje
o oddziatywaniu Projektu w krétkim okresie czasu i mozliwosciach finansowania po
wykorzystaniu dofinansowania, znaczenia i wptywu realizacji Projektu na otoczenie
spoteczno-ekonomiczne, w jakim dziata wnioskodawca. Maksymalnie 4000 znakow.

Uwaga: Niniejszy projekt modelowy pokazuje jak uzasadni¢ realizowane przedsiewziecie.
Whioskodawca odpowiednio go dostosowuje do swojego projektu.

Ad.20. Udzial innych podmiotow w realizacji Projektu — jesli wystepuja, nalezy
wskazac inne niz wnioskodawca podmioty zaangazowane w realizacje danego Projektu.
W przypadku spétek cywilnych nalezy wskaza¢ wspdlnikdw spotki cywilnej.

Ad.21. Harmonogram realizacji Projektu - nalezy wybra¢ date z dostepnego
kalendarza, kiedy planowane jest rozpoczecie realizacji projektu oraz jego zakonczenie.
Nalezy pamieta¢, aby byty one zgodne z harmonogramem okre$lonym w biznes planie.
Przez rozpoczecie realizacji projektu nalezy rozumiec rozpoczecie czynnosci zwigzanych
z realizacjq projektu (np. ogtoszenie przetargu, zakup Srodkéw trwatych). Przez
zakonczenie realizacji projektu przyjmuje sie dzien ztozenia przez przedsiebiorce w
Instytucji Wdrazajacej koncowego rozliczenia, potwierdzajacego zakonczenie realizacji
przedsiewziecia objetego wsparciem.

Ad.22. Skwantyfikowane wskazniki realizacji celow projektu — w projekcie
modelowym wskazniki produktu i rezultatu sg juz podane. Nalezy natomiast wpisa¢ w

tabele odpowiednie wartosci docelowe wskaznika, ktdre zostang  osiqgniete w




poszczegdlnych latach realizacji oraz zagregowang warto$¢ danego wskaznika po

zakonczeniu realizacji Projektu.

Produkt — bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony
konkretnymi wielkosciami np. liczcba wykonanych uslug na rzecz

przedsiebiorstw.

Rezultat — bezposredni wplyw zrealizowanego projektu na otoczenie
spoteczno — ekonomiczne uzyskany natychmiast po zakonczeniu realizacji
projektu np. liczba przedsiebiorstw, ktore skorzystaty ze swiadczonych ustug.

Jest mierzony corocznie i/lub po zakonczeniu realizacji projektu.

W przypadku wskaznikéw wyrazanych w procentach w kolejnych kolumnach nalezy
podawa¢ dane wedlug rzeczywistego stanu istniejgcego w danym okresie
(roku). Kolumna ,razem” podaje docelowg wartos¢ wskaznika zaktadang do osiggniecia
po zakonczeniu realizacji projektu. Kolumna ta wypetnia sie automatycznie.

Oddziatywanie - Pozycji dotyczacych oddziatywania nie wypetnia sie. W najblizszym

czasie wzory wnioskdw zostang znowelizowane w tym zakresie.

Ad.23. Koszty realizacji Projektu — nalezy podac koszt catkowity realizacji Projektu

w rozbiciu na koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Dla Dziatania 3.4 wydatki

kwalifikowalne sa katalogiem zamknietym, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra

Gospodarki i Pracy z dnia 17 listopada 2004 roku w sprawie udzielania pomocy na
wspieranie inwestycji i doradztwa w przedsiebiorstwach (Dz. U. z 2004 r. Nr 267, poz.
2652) i nie ma mozliwosci ich rozszerzania o inne wydatki niezbedne do wykonania
projektu. W przypadkach szczegdinych (np. zakup uzywanego sprzetu, nabycie
niezabudowanej nieruchomosci, nabycie nieruchomosci budowlanej, kwalifikowalnosc¢
VAT-u) wydatki, aby mogty zostac¢ uznane za kwalifikowalne, muszg spetnia¢ przestanki
kwalifikowalnosci zawarte w rozporzadzeniu nr 448/2004/WE z dnia 10 marca 2004 r.,
zmieniajgcym rozporzadzenie nr 1685/2000/WE ustanawiajace szczegOtowe zasady
wykonania rozporzadzenia nr 1260/99/WE w sprawie kwalifikowania wydatkéw
zwigzanych z projektami wspétfinansowanymi z funduszy strukturalnych i uchylajace
rozporzadzenie nr 1145/2003/WE (Dz. Urz. WE L 072 z 11.03.2004.). Pomocg w

interpretacji ww. rozporzadzen sg podreczniki ,Kwalifikowalno$¢ wydatkéow w ramach

EFRR” umieszczony m.in. na stronie internetowej www.funduszestrukturalne.gov.pl pod



http://www.funduszestrukturalne.gov.pl/

zaktadka Kwalifikowalnos¢ oraz ,Ramowe wytyczne dla beneficjentdw i Instytuciji
Wdrazajacych do Dziatania 3.4 ZPORR” znajdujgce sie na  stronie
http://www.zporr.gov.pl/).

Konieczne jest réwniez okreSlenie udziatu wspoffinansowania Projektu ze Srodkéw

publicznych w__ kosztach kwalifikowalnych (nie mozna przekroczyé wartosci

procentowych wsparcia (adekwatnie 50% dla projektow doradczych oraz 45%, 55% i
65% dla projektdw inwestycyjnych realizowanych w oparciu o kryterium lokalizacji
inwestycji). Kwota wspdifinansowania ze $rodkdw publicznych oraz udziat
wspotfinansowania Projektu ze $rodkdw publicznych w kosztach catkowitych zostang
automatycznie policzone.

Przy wypetnianiu tabeli dotyczacej kosztdéw realizacji projektu nalezy pamieta¢ o

maksymalnym poziomie dofinansowania dla projektu doradczego (do 5000 euro) oraz

dla projektu inwestycyjnego (do 50000 euro). Kurs przeliczeniowy podany jest w

dokumentach programowych do Dziatania 3.4.

Ad.24. Zrodta finansowania Projektu — w tabelce tej nalezy dokonaé podziatu na zrédta,
z jakich poniesione wydatki kwalifikowalne zostang docelowo sfinansowane. Beneficjent
wypetnia tylko biate pola. W tabeli nalezy wpisa¢ jedynie Srodki kwalifikowalne.
Wartos¢ liczbowa w rubryce ,Kwota wsparcia w ramach ZPORR |lub w nowej wersji
Generatora Wnioskéw Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego” nie powinna
przekracza¢ 75% Srodkdéw publicznych, z zastrzezeniem, iz nie moze ona przekroczy¢
35% wydatkéw kwalifikowalnych ogdtem. W konsekwencji wartos¢ liczbowa w rubryce

,Budzet panstwa” bedzie stanowita co najmniej 25% Srodkdw publicznych.

Oznacza to, ze dla projektdw, w ktdrych dofinansowanie ze Srodkéw publicznych nie
przekracza 46,66% udziat EFRR (rubryka ,Kwota wsparcia w ramach EFRR") w
stosunku do udziatu budzetu panstwa (rubryka ,Budzet panstwa”) powinien
ksztattowac sie wg proporcji 3:1. Powyzej 46,66% wktad EFRR bedzie wynosit 35%,
a wkiad z budzetu panstwa (pozostata cze$¢ srodkdw publicznych) bedzie zalezny od
intensywnosci pomocy w danym podregionie. W przypadku pozycji ,Srodki wiasne”
nalezy podac pozostatg cze$¢ Srodkow kwalifikowalnych (catego projektu). Kredyt na
realizacje Projektu jest traktowany jak $rodek wiasny. W przypadku, kiedy Beneficjent
bedzie korzystat z innych Zrodet niz opisane w tabeli powinien je umiesci¢ w rubryce
,Pozostate zrodta” (poda¢ jakie). Przy wypetnianiu tabeli dotyczacej Zrédet

finansowania projektu nalezy pamieta¢ o maksymalnym poziomie dofinansowania dla
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projektu doradczego (do 5000 euro) oraz dla projektu inwestycyjnego (do 50000 euro).

Kurs przeliczeniowy podany jest w dokumentach programowych do Dziatania 3.4.
Wartosci liczbowe w poszczegdinych polach nalezy wpisywac z doktadnoscig do dwdch
miejsc po przecinku.

UWAGA: W tabeli podano przyktadowe wyliczenia.

Ad.25. Planowane wydatki w ramach Projektu wg podziatu na kategorie kosztow
— Nalezy wpisaé poszczegdlne kwoty z podaniem kosztu catkowitego oraz udziatu w tej
sumie kosztu kwalifikowalnego. Kwoty wydatkéow nalezy wykazywa¢ w rozbiciu na
kwoty netto i kwote VAT w kolejnym wierszu, pod kwotg netto, ktérej podatek VAT
dotyczy. Jezeli dana kategoria wydatku jest wydatkiem kwalifikujgcym sie do objecia
wsparciem w kolumnach ,catkowity koszt w PLN” oraz ,w tym koszty kwalifikowane
PLN” nalezy wpisa¢ te samg warto$¢. Jezeli planowany wydatek tylko czeSciowo bedzie
kwalifikowat sie do objecia wsparciem, czyli gdy w jego skfad bedq wchodzity wydatki
kwalifikowalne oraz inne wydatki, ktére nie sg uznawane za kwalifikujace sie do objecia
wsparciem, w kolumnie ,w tym koszty kwalifikowalne PLN” nalezy podac tylko wartos¢
wydatku, ktéra kwalifikuje sie do objecia wsparciem. Jezeli kategoria kosztu nie
znajduje sie w wykazie kosztéw kwalifikowalnych, w kolumnie ,w tym koszty
kwalifikowalne PLN” nalezy wpisaC zero. Wartosci liczbowe w poszczegdlnych polach
nalezy wpisywa¢ z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. W przypadku gdy
wnioskodawca nie jest ptatnikiem podatku VAT, mozna ten koszt uja¢ w catkowitych
wydatkach kwalifikowalnych (bez rozbijania). W projekcie modelowym beneficjent ujat

koszty VAT catego przedsiewziecia na koncu listy.

Uwaga: We wniosku przedstawiono przykfadowe wydatki! Whnioskodawca wypefnia

tabele zgodnie z wlasnym przedsiewzieciem.

Ad.26. Trwatosc¢ Projektu - W tym miejscu nalezy opisa¢, w jaki sposéb Projekt bedzie
funkcjonowac po zakonczeniu realizacji. Jesli po zakonczeniu realizacji Projektu jego
wiasno$¢ zostanie przekazana na rzecz innego podmiotu, nalezy przedstawic
uzasadnienie.

Informacja ta stuzy zapewnieniu zachowania zasad obowigzujacych zgodnie z art. 30
pkt 4 Rozporzadzenia Rady z 21 czerwca 1999 (1260/1999/WE): ,Panstwa
cztonkowskie zapewniajg, ze dziatanie zachowuje wktad z funduszy, jedynie wowczas,

gdy to dziatanie, w okresie pieciu lat od daty decyzji wtasciwych organdéw krajowych
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lub instytucji zarzadzajacej w sprawie wkiadu Funduszy, nie podlega znacznym
modyfikacjom:
e Wplywajacym na jej charakter lub warunki jej wykonania lub przyznajace firmie lub
instytucji publicznej nienalezne korzysci, oraz
e Wynikajagcym albo ze zmiany charakteru wiasnosci danej pozycji infrastruktury albo
zaprzestania lub zmiany lokalizacji dziatalnosci produkcyjnej.”
Uwaga: Projekt modelowy podaje przyktadowy opis trwatosci projektu.

Ad.27. Powiazanie z innymi Dziataniami i Projektami realizowanymi w ramach
Programéw Operacyjnych - Projekt zgtaszany do wsparcia moze by¢ elementem
realizacji szerszego przedsiewziecia lub pozostawa¢ w zwigzku z realizacjg innych
Projektdbw w ramach tego samego Programu Operacyjnego oraz innych Programéw
Operacyjnych. W niniejszej rubryce powinien znalez¢ sie opis tego typu powigzan
Projektu. Dotyczy to zaréwno powigzan z Projektami realizowanymi ze Srodkéw
unijnych jak tez Projektami realizowanymi wytgcznie ze srodkéw krajowych. Jesli to nie
dotyczy realizowanego przedsiewziecia, to Beneficjent zaznacza odpowiednie pole (tak
jak w przypadku niniejszego projektu modelowego).

Ad.28. Informacje na temat doswiadczenia w zakresie wykorzystania srodkow
przedakcesyjnych, Banku Swiatowego, Europejskiego Funduszu Odbudowy i
Rozwoju, Europejskiego Banku Inwestycyjnego oraz EFRR — przy wypetnianiu
tej rubryki nalezy podac informacje na temat wykorzystywania $rodkéw finansowych
pochodzacych z wymienionych organizacji i instytucji oraz im podobnych. W przypadku
udzielenia w ktérymkolwiek punkcie odpowiedzi pozytywnej nalezy dodatkowo w
rubryce umieszczonej ponizej pytan wymienic¢ zrédto finansowania, numer (-y), tytut (-
y) Projektu (-6w) realizowanych badz zrealizowanych. Jesli nie dotyczy, Beneficjent
zaznacza odpowiednig rubryke.

Ad.29. Pomoc publiczna uzyskana przez wnioskodawce w Polsce - nalezy
odpowiednio zaznaczy¢ TAK lub NIE. W przypadku udzielenia odpowiedzi pozytywnej,
nalezy wpisac instytucje udzielajaca pomocy, przeznaczenie i stopien wykorzystania
uzyskanej pomocy oraz kwote uzyskang w ramach pomocy publicznej w okresie 3 lat
poprzedzajacych ztozenie wniosku.

Ad.30. Informacje dotyczace rachunku bankowego wnioskodawcy - w punkcie
nalezy umiesci¢ petne dane na temat rachunku bankowego wnioskodawcy z podaniem

wszystkich oséb upowaznionych do korzystania z rachunku.
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Ad.31. Planowana promocja Projektu — nalezy wpisa¢, w jaki sposdb Projekt bedzie
promowany. Informacje w tym zakresie sq przedstawione w ,Ramowych wytycznych
dla Beneficjentdéw i Instytucji Wdrazajacych Dziatania 3.4” oraz na stronie internetowej

WWW.zZporr.gov.pl.

Uwaga: Projekt modelowy podaje przyktadowy opis promocji Projektu.

Lista zalacznikow

Zataczniki sq integralng czescig standardowego wniosku (czyli rowniez wniosku projektu
modelowego) o przyznanie dofinansowania na Projekt realizowany w ramach ZPORR.

Dotaczenie wszystkich zatacznikdéw (z wyjatkami opisanymi ponizej) jest bezwzglednie
konieczne. Stuzg one do uzupetnienia danych opisywanych we wniosku, badz w celu ich
uwiarygodnienia i umozliwienia ich weryfikacji.

Jako zataczniki niniejszego projektu modelowego realizowanego w ramach dziatania 3.4
ZPORR Mikroprzedsiebiorstwa wymagane sa:

1. Biznes plan/studium wykonalnosci TAK

2. Poswiadczenia oceny finansowej odbiorcy (bilans odbiorcy pomocy za dwa ostatnie lata
poprzedzajace rok sktadania wniosku; jezeli dziata krocej - to za okres dziatalnosci; dla firm
niesporzadzajacych bilansu - kopia odpowiednio PIT/CIT, w zaleznosci od rodzaju opodatkowania)
TAK

3. ZaSwiadczenie o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatkowej (NIP) TAK

4. Poswiadczenia o wspotfinansowaniu Projektu od instytucji partycypujacych w  kosztach Projektu
NIE DOTYCZY (jesli uczestniczq instytucje przy realizacji projektu, to takie poswiadczenie
jest wymagane).

5. Zaswiadczenie o wpisie do Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej lub wyciag z Krajowego Rejestru
Sadowego lub inny dokument okreSlajacy status prawny przedsiebiorcy w przypadku podmiotow
nieujetych w Krajowym Rejestrze Sadowym TAK

6. Kopia dowodu osobistego (dotyczy osob fizycznych oraz oséb uprawnionych do zawarcia
umowy) lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢™ TAK

7. Zaswiadczenie o numerze identyfikacji REGON TAK

* W przypadku wzoréw dowodoéw osobistych wydanych przed wejsciem w zycie ustawy z dnia 20 sierpnia 1997
r. 0 zmianie ustawy o ewidencji ludnos$ci i dowodach osobistych oraz ustawy o dziatalnosci gospodarczej (Dz. U.
Nr 113, poz. 733 z p6zn. zm.), tj. dniem 1 stycznia 2001 r., nalezy przedstawi¢ kserokopie trzech pierwszych
stron dowodu. W przypadku nowych wzorow dowoddéw osobistych wydanych po 1 stycznia 2001 r. - kserokopie
wszystkich danych zawartych w dowodzie.
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8. Aktualne zaSwiadczenie z whasciwego organu podatkowego i wiasciwego oddziatu Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu z naleznosciami wobec Skarbu Pafistwa TAK

9. W przypadku udzielenia petnomocnictwa - kopia petnomocnictwa potwierdzona notarialnie
NIE DOTYCZY (jesli dotyczy, nalezy zaznaczy¢ TAK)

10.W przypadku  wystepowania prokury - wypis z Krajowego Rejestru  Sadowego
NIE DOTYCZY (jesli dotyczy, nalezy zaznaczy¢ TAK)

11. Oswiadczenie instytucji odpowiedzialnej za funkcjonowanie Projektu po jego zakonczeniu o
zachowaniu celéw Projektu zgodnych z wnioskiem o pomoc finansowa w ciggu 5 lat po podpisaniu
umowy TAK

12. Informacja o udzielonej pomocy publicznej sporzadzona zgodnie z przepisami 0 postepowaniu w
sprawach dotyczacych pomocy publicznej TAK

DODATKOWE ZALACZNIKI
dla projektow infrastrukturalnych w ramach Dziatania 3.4,
czyli rowniez dla niniejszego projektu modelowego

1. O$wiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane albo ostateczne pozwolenie
na budowe NIE DOTYCZY

2. Oéwiadczenie o prawie do dysponowania nieruchomoscia w celu realizacji projektu NIE DOTYCZY

3. Mapy i szkice lokalizujace Projekt NIE DOTYCZY

4, Jezeli wymagany: raport 0 oddziatywaniu przedsiewziecia na Srodowisko lub ocena oddziatywania na
Srodowisko zgodnie z przepisami ochrony Srodowiska NIE DOTYCZY

5. Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego NIE DOTYCZY

Przydatne adresy internetowe: ww

Ministerstwo Gospodarki i Pracy
www.mgip.qgov.pl

Serwis MGiP poswiecony Funduszom Strukturalnym
www.funduszestrukturalne.gov.pl

Serwis MGiP poswiecony Zintegrowanemu Programowi Operacyjnemu Rozwoju
Regionalnego
www.zporr.gov.pl

Tiumaczenie zweryfikowane Rozporzgdzenia Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca
2004r. ustanawiajacego szczegotowe zasady wprowadzenia rozporzadzenia Rady (WE) nr
1260/1999 w  sprawie  kwalifikowania  wydatkow  zwigzanych z  projektami
wspotfinansowanymi z Funduszy Strukturalnych i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
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1145/2003 znajduje sie w zataczniku 9.2. Wytycznych Kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego. na stronie internetowej
www.kwalifikowalnosc.gov.pl/ Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego — WYTYCZNE — wersja z 9 marca 2005 r.

Serwis Niemiecko-Francuskiego Projektu Wspoétpracy Blizniaczej ,Przygotowanie
do Wdrazania EFRR w Polsce”

www.erdf.edu.pl

Strona internetowa Polskiego Centrum Kompetencji Administracji i Edukacji
Elektronicznej eGov & eEdu (PCC)
www.egov.edu.pl

Portal Unii Europejskiej
www.europa.eu.int

Portal poswiecony funduszom unijnym:
www.europa.edu.pl

Generator wnioskow pobra¢ mozna ze strony internetowej:

Ministerstwa Finansow
www.mf.gov.pl / Unia Europejska/ SIMIK

lub

Ministerstwa Gospodarki i Pracy
www.mgip.gov.pl / Fundusze Europejskie/ Generator Wnioskow

Wyciag z
ROZPORZADZENIA KOMISJI (WE) nr 1159/2000

z dnia 30 maja 2000 r.
w sprawie srodkéw informacyjnych i promocyjnych stosowanych przez Panstwa
Czlonkowskie odnosnie pomocy z funduszy strukturalnych.

6.1. Tablice reklamowe

Tablice reklamowe s umieszczane w miejscach wigczonych w czeSciowo finansowane
inwestycje infrastrukturalne, ktdrych tgczna wysoko$¢ przekracza 3 min euro w przypadku
projektéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Tablice takie
powinny posiadac¢ powierzchnie zarezerwowang na wskazanie udziatu Unii Europejskiej.

Takie tablice reklamowe bedg zawieraty miejsce na informacje, ze w danym przedsiewzieciu

uczestniczy Unia Europejska. Wielko$¢ Tablic Reklamowych musi by¢ dostosowana do skali
zadania, o ktérym informuje.
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Cze$¢ tablicy reklamowej zarezerwowana dla Wspdlnoty Europejskiej musi spetniac
nastepujace warunki:

powierzchnia tej czesci nie moze by¢ mniejsza niz 25% catej powierzchni tablicy
- musi zawieraC standardowe godto Wspodlnoty oraz nastepujacy tekst, pokazany
ponizej:

PROJEKT CZESCIOWO FINANSOWANY
PRZEZ UNIE EUROPEJSKA

- godto bedzie przedstawione zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

- rozmiar czcionki uzyty do wskazania na finansowy udziat Unii Europejskiej musi by¢
nie mniejszy niz wielko$¢ napisu wskazujacego na udziat krajowy, chociaz krdj pisma
moze byc inny.

- mozna wspomnie¢ o zaangazowanym Funduszu (chodzi o nazwe Funduszu)

Tam, gdzie wiasciwe wiadze nie umiescity tablicy reklamowej wskazujacej na ich wiasny
finansowy udziat w projekcie, pomoc Unii Europejskiej bedzie wymieniona na specjalnych
tablicach reklamowych przeznaczonych do tego celu. W takich przypadkach bedg stosowane
odpowiednio powyzsze przepisy.

Tablice reklamowe bedq usuwane nie pdzniej niz 6 miesiecy po zakonczeniu prac i
zastgpione tablicami pamigtkowymi zgodnie z 6.2.

6.2. Tablice pamigtkowe

State tablice pamigtkowe bedgq umieszczane w miejscach powszechnie dostepnych (centra
kongresowe, porty lotnicze, stacje itd.), ktdre stanowig projekty czesciowo finansowane
przez Fundusze Strukturalne. Takie tablice muszg dodatkowo wskazywac¢ wktad Wspdinoty i
wymienia¢ nazwe zaangazowanego Funduszu. W przypadku materialnych inwestycji w
nieruchomosci do celdw komercyjnych tablice pamigtkowe zostang umieszczone na okres
jednego roku. Jesli wiasciwe witadze lub ostateczny odbiorca postanowig umiesci¢ tablice
reklamowe lub pamiatkowe, wydawac publikacje lub podejmowac jakiekolwiek inne dziatania
informacyjne dotyczace projektdw, ktérych catkowita wartos¢ wynosi mniej niz 500000 euro
w przypadku operacji czeSciowo finansowanych przez FIFG® i 3000000 euro w przypadku
pozostatych operacji, wktad Wspdinoty zostanie ukazany w podobny sposdb.

6.3 Plakaty

W celu informowania odbiorcow pomocy i opinii publicznej o roli, jakg odgrywa Unia
Europejska w rozwoju zasobow ludzkich, szkoleniach zawodowych, zatrudnieniu,

* Finansowy Instrument Orientacji Rybotéwstwa
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inwestycjach w firmy oraz rozwdj wsi, wladze zarzadzajace beda prezentowaé plakaty
wskazujace na udziat Unii Europejskiej i Funduszu oraz odnoszace sie do niego instytucje
udzielajace pomocy lub odbierajace Srodki finansowe z Funduszy Strukturalnych (agencje
zatrudnienia, centra szkolen zawodowych, izby handlowe i przemystowe, izby rolnicze,
regionalne agencje rozwoju itd.).

6.4 Powiadomienie odbiorcow

Wszystkie zawiadomienia odnosnie pomocy skierowane do odbiorcdw wysytane do
wihasciwych wiadz zawiera¢ powinny wzmianke odno$nie faktu czesciowego finansowania
przez unie Europejskg oraz powinny okreslic kwote lub procentowy udziat $rodkow
pochodzacych ze Wspdlnoty.

6.5 Materiaty informacyjne i komunikacyjne

6.5.1 Publikacje (tj. broszury, ulotki, biuletyny cztonkowskie) dotyczace pomocy regionalnej
czeSciowo finansowanej przez Fundusze Strukturalne bedq zawieraC jasne wskazanie na
stronie tytutowej uczestnictwa w nich Unii Europejskiej oraz Funduszu w przypadku, gdy jest
to uzasadnione, jak réwniez godio Wspdlnoty i, jezeli zostato uzyte, narodowe badz
regionalne godto. Publikacje bedg zawieraty odestania do organu odpowiedzialnego za tres¢
informacji i do wtadz zarzadzajacych wybranych do realizacji pakietu pomocniczych.

6.5.2. W przypadku, gdy informacja jest dostepna za pomocg $rodkéw elektronicznych
(strony internetowe, bazy danych dla potencjalnych odbiorcéw) Ilub jako materiat
audiowizualny powyzsze zasady stosuje sie odpowiednio. Przy redagowaniu planu dziatan
komunikacyjnych nalezy uwzgledni¢ nowe technologie, ktére pozwolg na szybkie i efektywne
przekazywani e informacji oraz usprawnig dialog z opinig publiczna.

Strony internetowe odnoszace sie do Funduszy Strukturalnych powinny:

- zawiera¢ przynajmniej na stronie gtdwnej wzmianke odno$nie uczestnictwa Unii
Europejskiej, oraz jesli jest to uzasadnione, nazwe Funduszu.

- zawieral potaczenie z pozostatymi stronami internetowymi Komisji dotyczacymi
Funduszy Strukturalnych.

6.6 Imprezy informacyjne

Organizatorzy imprez informacyjnych, takich jak: konferencje, seminaria, targi i pokazy, w
potaczeniu z realizacjq operacji czeSciowo finansowanych przez Fundusze Strukturalne,
bedzie wyjasnia¢ wktad Wspdlnoty w te pakiety pomocowe poprzez prezentowanie flagi
europejskiej w pomieszczeniach konferencyjnych oraz uzywanie godta wspolnoty na
dokumentach. Biura Komisji na terenie Panstw Cztonkowskich bedq pomagaé, w razie
koniecznosci, w przygotowaniach i realizacji takich imprez.
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Wyciag
z
,Podrecznika wdrazania ZPORR"”

wymagania zwigzane z promocjq unijnego zrodta dofinansowania projektu:

Wszystkie materialy informacyjne i promocyjne, a takze dokumenty stosowane
podczas realizacji projektu powinny zawiera¢ logo Unii Europejskiej, logo
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, ewentualnie
logo Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz nazwe funduszu
zaangazowanego w projekt.

Nadzor nad przestrzeganiem przez beneficjentdw zasad stosowania $srodkdw informacyjnych
i promocyjnych bedzie egzekwowany na podstawie zapisdéw umdw o finansowanie projektow,
zawartych przez beneficjentdw z Urzedem Wojewddzkim, badz Wojewddzkim Urzedem Pracy
i Instytucjq Wdrazajaca.

Na wszystkich materiatach zwigzanych =z realizacjq projektdw wspdifinansowanych
z funduszy strukturalnych nalezy umieszcza¢ logo Unii Europejskiej oraz informacje
o wspdifinansowaniu projektu przez Unie Europejska (nie nalezy uzywac skrotu, poniewaz
nie jest on powszechnie znany).

Ponizej przedstawiono podstawowe zasady uzywania tych elementéw.
Logo Unii Europejskiej powinno by¢ w szczegdlnosci uzywane na:

- billboardach;

- tablicach pamigtkowych;

- broszurach i ulotkach;

- wnioskach aplikacyjnych;

- rocznych raportach z realizacji projektdw i programu;
- filmach video;

- ogtoszeniach;

- materiaftach konferencyjnych, szkoleniowych;

- materiatach multimedialnych;

- korespondencji z beneficjentami;

- materiatach prasowych;

- plakatach;

- stronach internetowych poswieconych funduszom strukturalnym.

17




OPIS GEOMETRYCZNY SYMBOLU UE
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1.5

zrodto: http://www.europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics/graphics_en.htm

Symbol UE skfada sie z 12 gwiazd. Logo UE ma ksztatt niebieskiej prostokatnej flagi, ktorej
dtugos¢ stanowi 1 i 1/2 szerokosci.

Gwiazdy sg umieszczone w rownych odlegtosciach od siebie w taki sposdéb, ze formujg
niewidzialny okrag, ktérego Srodek tworzy sie poprzez przeciecie sie przekatnych prostokata.
Promien okregu stanowi 1/3 wysokosci prostokatnej flagi. Kazda gwiazda ma 5 punktow,
ktére umieszczone sg na obwodzie ,niewidocznego” okregu, ktérego promien wynosi 1/18
wysokosci  prostokatnej flagi. Gwiazdy s usytuowane pionowo tzn. jedno ramie
(wierzchotek) gwiazdy jest pionowe a dwa przylegajace do niego ramiona powinny byé
usytuowane w linii prostej oraz pod katem prostym do ,masztu” flagi. Gwiazdy powinny by¢
rozmieszczone na okregu w pozycjach ,petnych” godzin zegarowych.

18




Regulacja koloréw:

Logo ma nastepujace kolory:

Niebieski Pantone reflex - powierzchnia prostokata
Z6ity Pantone- powierzchnia gwiazd

Z6tty Pantone jest uzyskiwany poprzez uzycie 100% ,process
yellow”. Natomiast poprzez wymieszanie 100%-ego ,process
cyan” i 80%-ego ,process magenta” uzyskuje sie odcien bardzo

PANTONE zblizony do ,,pantone reflex blue”)
REFLEX BLUE

Logo Unii Europejskiej powinno by¢ umieszczane wraz z
tekstem:

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska
lub
Projekt czesciowo finansowany przez Unie Europejska.

Jezeli jest to mozliwe, nalezy takze podaé¢ nazwe funduszu,
PANTONE ktory wspotfinansuje okreslony projekt.

YELLOW W przypadku projektdow realizowanych w ramach ZPORR, na
wszystkich materiatach, na ktérych umieszcza sie logo Unii Europejskiej, nalezy umiescic
takze logo ZPORR. Oba symbole powinny mie¢ zblizong wielkos¢.

Logo ZPORR dostepne jest w Internecie na stronie www.zporr.gov.pl:

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

Niedozwolone jest stosowanie innych kolorédw niz projektowane, umieszczania znaku na
agresywnym tle, stosowania innych czcionek niz projektowane, zmieniania proporcji
elementéw znaku oraz znieksztatcania proporcji znaku przez Sciqganie i rozcigganie.
Doktadne informacje na temat wykorzystywania symbolu ZPORR znajdujg sie w ,Ksigzce
znaku ZPORR”, dostepnej m.in. w Internecie (www.zporr.gov.pl).

Symbol UE powinien by¢ wykorzystywany wraz z nazwg Funduszu Strukturalnego
zaangazowanego W realizacje projektu. Powinno sie zawsze uzywaC petnej nazwy
zaangazowanego Funduszu Strukturalnego, gdyz skréty tych nazw nie zawsze sg znane opinii
publicznej. Przy nazwie funduszu powinna zawsze znalez¢ sie informacja, iz jest to fundusz
Unii Europejskie;j.
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BILLBOARDY (TABLICE REKLAMOWE)
Informujace o zakresie realizowanego projektu i wsparciu ze strony Funduszy Strukturalnych.

Billboardy muszg by¢ umieszczane w miejscach inwestycji infrastrukturalnych, ktdérych
catkowity koszt wynosi ponad 3 min euro w przypadku projektow finansowanych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Billboardy powinny wyraznie informowaé o
zaangazowaniu funduszy Unii Europejskiej w realizacje projektu. Wielko$¢ stosowanej tablicy
powinna zosta¢ dostosowana do skali przedsiewziecia, o ktérym informuje.

- <4 ZPORR
T E K S T * +* Zintegrowany Program
“ O il
1 : Rcit:?ﬁllfl:;giuna]nagu
* x K
) PROJEKT
PROJEKT WSPOT.- WSPOLFINANSOWANY
FINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA
PRZEZ Z EUROPEJSKIEGO
UNIE EUROPEJSKA FUNDUSZU ROZWOJU
REGIONALNEGO

ZPORR

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

Uktad tablicy musi spetniac nastepujace warunki:

1) co najmniej 25% catej powierzchni tablicy powinno by¢ po$wiecone informacjom o
zaangazowaniu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Unii  Europejskiej w
realizacje projektu;

2) na tablicy nalezy zamiesci¢ logo UE (wedtug powyzszych wskazdwek) oraz logo
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego;

3) obok logo UE nalezy umiesci¢ tekst: ,Inwestycja wspdifinansowana przez Unie
Europejskq”;

4) nalezy poda¢ informacje o zaangazowaniu $rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w realizacje projektu;

5) rozmiar czcionki uzytej do wskazania na finansowy wkfad UE nie moze by¢ mniejszy niz
rozmiar napisu wskazujacego na udziat krajowy, chociaz format pisma moze byc inny.

Tablica reklamowa/ billboard powinna zostaC zastgpiona tablica pamigtkowa, w ciggu 6
miesiecy od zakonczenia prac inwestycyjnych.

STALE TABLICE PAMIATKOWE (COMMEMORATIVE PLAQUES)
Ich celem jest pozostawienie trwatej informacji o wsparciu inwestycji ze  $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.
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State tablice pamigtkowe nalezy umieszcza¢é w miejscach publicznych (centra kongresowe,
stacje kolejowe itd.) po zakonczeniu realizacji projektu. W przypadku materialnych inwestycji
w nieruchomosci o charakterze komercyjnym, tablice umieszczane bedg na okres 1 roku.

Tablice pamigtkowe muszg zawiera¢ 3 elementy:

1. logo UE oraz logo Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego;

2. informacje o wspdtfinansowaniu projektu przez Unie Europejska;

3. nazwe Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, jako funduszu
zaangazowanego w realizacje projektu.

Jezeli konstrukcja tablicy pamiatkowej nie pozwala na stosowanie standardowych kolorow
przy tworzeniu logo UE, logo to powinno pozosta¢ czarno-biate (biate tto, czarne gwiazdy,
czarne obramowanie prostokata flagi), badz w wyrazistej tonacji innego koloru (nalezy
jednak podkresli¢ fakt, ze zmiana koloréw logo dopuszczalna jest tylko w wyjatkowych i
uzasadnionych przypadkach). Jezeli dostepny jest np. jedynie niebieski kolor, powinien on
stanowic tto dla biatych gwiazd.

W przypadku, gdy ostateczny beneficjent projektu o wartosci mniejszej niz 3 min Euro,
postanowi zastosowac inne instrumenty informujace o zaangazowaniu w projekt funduszy
strukturalnych, informacja o wkiadzie Unii Europejskiej w realizacje projektu powinna by¢
zredagowana w analogiczny sposdb.

PLAKATY
Plakaty sq najlepszym narzedziem informowania w przypadku projektéw rozwoju zasobow
ludzkich.

Na plakatach nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

1. logo UE oraz logo Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego;
2. krotki opis wkiadu Unii Europejskiej w realizacje przedsiewziecia;
3. nazwe funduszu wspotfinansujacego projekt.

PUBLIKACJE I NARZEDZIA KOMUNIKACJII AUDIOWIZUALNE]

Wszystkie wymienione w tytule narzedzia promocji i informacji, propagujace programy,
projekty, badz inne wydarzenia (akcje, przedsiewziecia) wspdifinansowane przez UE
ze $rodkéw funduszy strukturalnych powinny by¢ zgodne z ponizej wymienionymi zasadami:

e gdy na publikacji umieszczony jest symbol narodowy, badz regionalny, logo UE oraz
logo ZPORR réwniez powinny zosta¢ uzyte (w kolorze);

e czytelne wskazanie na udziat UE w przedsiewzieciu zawsze powinno pojawic¢ sie na
stronie tytutowej publikacji, badzZ stronie wprowadzajacej (poczatkowej) w przypadku
$rodka audiowizualnego;

e gdy publikacja zawiera stowo wstepne, powinno by¢ ono podpisane zaréwno przez
osobe odpowiedzialng za przedsiewziecie z instytucji krajowej, jak tez przedstawiciela
Komisji Europejskiej;

e Strona zawierajqca stowo wstepne moze zawierac fotografie wyzej okreslonych osdb;

e Gdy jest to mozliwe materiaty wizualne powinny zawiera¢ wywiad
z przedstawicielem Komisji Europejskiej. Gdy materiat promocyjny, informacyjny
zawiera wywiad z reprezentantem kraju cztonkowskiego, powinien on réwniez
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zawierac wywiad
z odpowiednim urzednikiem Komisji Europejskiej;

e Wszystkie publikacje powinny zawiera¢ informacje o krajowych i regionalnych
instytucjach zarzadzajacych Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju
Regionalnego oraz o adresach punktéw kontaktowych utworzonych przy Ministerstwie
Gospodarki, Urzedach Marszatkowskich, regionalnych instytucjach wdrazajacych
dziatania dla przedsiebiorcéw i przy Wojewddzkich Urzedach Pracy.

INNE INFORMACIE I PRZEDSIEWZIECIA PROMOCYINE

Zalecane jest organizowanie dodatkowych akcji promocyjnych zwigzanych z waznymi
etapami realizacji projektdw, np. inauguracjg rozpoczecia realizacji projektu, momentem
potozenia kamienia wegielnego pod budowe etc. Wszystkie te wydarzenia powinny zostac
podane do wiadomosci mozliwie najszerszemu kregowi 0sob. Instrumentami, ktére mogq by¢
w tym celu wykorzystane sa:

konferencje prasowe;

notki prasowe;

obecnos¢ mediow;

konstrukcja tablic reklamowych stawianych nawet przed rozpoczeciem realizacji
projektu.

Instrukcja wypetniania wniosku opracowat:

mgr Sebastian Stepnicki — specjalista w Departamencie Wdrazania Programéw
Rozwoju Regionalnego w Ministerstwie Gospodarki i Pracy

4.07.2005

22




	Projekt Modelowy
	Wnioskodawca przygotowujący swój projekt na podstawie projek
	Ramowy Plan Realizacji Działania 3.4 dla danego województwa 
	Ramowe wytyczne dla beneficjentów i Instytucji Wdrażających 
	Rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 17 listopa
	rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 1 lipca 20
	rozporządzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 25 sierpni
	Część 1. Informacje ogólne o projekcie
	Lista załączników
	Serwis Niemiecko-Francuskiego Projektu Współpracy Bliźniacze
	Portal Unii Europejskiej
	Ministerstwa Gospodarki i Pracy






