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INSTRUKCJA WYPELNIANIA'!

Standardowego Wniosku o przyznanie dofinansowania ze $srodkéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego na

Projekt Modelowy

Przebudowa drogi wojewodzkiej nr ...
na odcinku o dtugosci ...

realizowany w ramach
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego

ZPORR

Zintegrowany Program

Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

' Niniejsza instrukcja wypelniania wniosku powstata w oparciu o wniosek EFRR z lutego 2004r.
(www.zporr.mgpips.gov.pl/ V. Sktadanie wnioskéw/ Formularze wnioskow aplikacyjnych/ Wniosek EFRR -
wersja z lutego 2004r.). Departament Wdrazania Programéw Rozwoju Regionalnego w MGIiP pracuje obecnie
nad nowsza wersja, ktora, od chwili pojawienia sig na stronie, bedzie wersja obowiazujaca.

? Projekt powstat w ramach wsparcia Niemiecko-Francuskiego Projektu Wspotpracy Blizniaczej ,,Przygotowanie

do wdrazania ERDF w Polsce” (www.erdf.edu.pl) przy wspotpracy z zespolem pod kierunkiem pani Alicji
Dobkowskiej oraz przy wspolpracy z pania Monika Majcher.




Niniejsza instrukcja ma pomdc projektodawcy w wypetnianiu wniosku projektu modelowego
~Przebudowa drogi wojewddzkiej nr...na odcinku o dtugosci ...".

Beneficjent wnioskujacy o dofinansowanie projektu ze $rodkéw unijnych stosuje sie do
ponizszych instrukcji. Wypetnia tylko te pola, ktére nie zostaty wczesniej uzupetnione i ktdre
zgodnie z instrukcjg wymagajq uzupetnienia.

Projektodawca nie zmienia tresci zawartej we wniosku, chyba ze instrukcja
stanowi inaczej. We wskazanych miejscach (zgodnie z instrukcja) moze co$ dopisac lub
poming¢ niektdre z podanych elementéw (np. wybraé te koszty kwalifikowane, ktére bedg
dotyczyty jego wtasnego Projektu).

Poszczegolne czesci wniosku w systemie SIMIK
(System Informatyczny Monitoringu, Informacji i Kontroli)

I. PROJEKT \*

Czesc A. Objasnienie

Zawiera informacje: ,Data wptyniecia wniosku” oraz ,Numeru wniosku”. Nie wypetnia jej
Beneficjent. Wypetnia jg instytucja, do ktdrej sktadany jest wniosek. Numer wniosku zostanie
nadany przez System Informatyczny Monitoringu, Informacji i Kontroli (SIMIK).

Czesc B. Informacje ogolne

B 1. Nazwa Programu Operacyjnego
Nie trzeba wypetniaé, gdyz w przypadku projektu modelowego nazwa Programu
Operacyjnego jest juz podana.

B 2. Kod regionu i nazwa wojewodztwa
Z rozwijalnej listy nalezy wybra¢ kod i nazwe wojewddztwa, na obszarze ktérego projekt
bedzie realizowany.

B 3. Numer i nazwa Priorytetu Programu Operacyjnego
Nie trzeba wypetniaé, gdyz w przypadku projektu modelowego numer i nazwa priorytetu
Programu Operacyjnego jest juz podana.

B 4. Numer i nazwa Dziatania w ramach Priorytetu Programu Operacyjnego
Nie trzeba wypetnia¢, gdyz w przypadku projektu modelowego numer i nazwa Dziatania w
ramach Priorytetu Programu Operacyjnego jest juz podana.




Czes¢ D1 - 6. Informacje o projekcie 1

D1 - Tytul projektu:
Nalezy wpisa¢ numer drogi oraz dtugos$¢ rozbudowywanego odcinka.

D 2. Rodzaj Projektu:
Nie trzeba nic wpisywac. Jest juz wypetnione.

D 3. Numer i nazwa kategorii interwencji
Nie trzeba wypetni¢, bo w przypadku projektu modelowego jest juz wypetnione.

D 4. Identyfikacja obszaru realizacji Projektu
Nalezy wpisa¢ odpowiednio do miejsca realizacji.

D 5. Miejsce realizacji Projektu:
Nalezy uzupetni¢ odpowiednie pola wymaganymi informacjami.

Projekty realizowane w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego mogg byc¢ identyfikowane do poziomu konkretnej gminy i miejscowosci. W
przypadku, gdy projekt bedzie realizowany na terenie kilku gmin lub powiatow nalezy je
wymienic.

Za wystarczajace uznaje sie wpisanie najwyzszego poziomu jednostek objetych Projektem,
tzn. powiatu. Oznacza to, Zze jezeli Projekt dotacji dotyczy kilku powiatow z terenu
wojewddztwa, wystarczy poda¢ we wniosku nazwy wszystkich powiatéw, nie ma za$
potrzeby wpisywania wszystkich gmin z terenu tych powiatéw.

D 6. Uzasadnienie, opis i cel Projektu:

6.1. Tio i uzasadnienie — opis stanu istniejacego, nawiagzanie do strategii rozwoju
gminy (jezeli istnieje), planow rewitalizacji obszarow miejskich, obszarow
poprzemystowych itp. (jezeli istnieja), uzasadnienie propozycji Projektu

Projekt modelowy podaje, w jaki sposdb powinno zostac przedstawione tto oraz uzasadnienie
realizacji tego projektu.

W uzasadnieniu potrzeby realizacji Projektu opisuje sie stan istniejacy (ktdry mozna podac
rowniez za pomocg danych liczbowych), z ktérego wynika ta potrzeba. Jezeli realizacja
projektu jest zgodna ze strategig rozwoju gminy, programem rozwoju i modernizacji systemu
transportu  publicznego, planami  rewitalizacji  obszarédw  miejskich,  obszaréw
poprzemystowych itp. podaje sie tez wtasciwe zapisy tych dokumentéw. Uzasadnia sie tez,
dlaczego wybrano Projekt do realizacji.

Projektodawca uzupetnia ten podpunkt o informacje odpowiadajace jego konkretnej sytuacji
lub tez przeksztatca informacje zawarte we wniosku pod katem wiasnego Projektu. Wpisuje
nazwe miejscowosci, na obszarze ktdérej Projekt bedzie realizowany, wybiera jedng lub kilka
cech wymienionych we wniosku a pasujgcych do wiasnego przedsiewziecia oraz wpisuje
potrzebne informacje zgodnie z tymi podanymi we wniosku.

6.2. Opis Projektu — przedmiot Projektu, uzasadnienie wyboru rozwigzania
technicznego
Projekt modelowy podaje, w jaki sposdb powinien zostac¢ przedstawiony jego opis.




W tym podpunkcie opisuje sie, co bedzie przedmiotem Projektu (produkty projektu) przy
wykorzystaniu danych liczbowych.

Produkt — bezposredni, materialny efekt realizacji przedsiewziecia mierzony konkretnymi
wielkosciami.

Projektodawca uzasadnia w oparciu o Studium Wykonalnosci, dlaczego wybrat opisane
rozwiazanie techniczne.

Projektodawca uzupetnia ten podpunkt o informacje odpowiadajace jego konkretnej sytuacji
lub tez przeksztatca informacje zawarte we wniosku pod katem wiasnego Projektu. Wybiera
z podanej listy zakres dziatan (zakres robdt), jaki bedzie realizowat w ramach wiasnego
projektu i uzupetnia je o wymagane informacje. Krétko uzasadnia, dlaczego okreslony zakres
robot jest konieczny do realizacji przedsiewziecia.

Wybiera produkty, jakie powstang w wyniku wykonania projektu. Muszg by¢ one zgodne z
tymi podanymi w punkcie E2. Wskazniki osiggniecia celéw Projektu/ podpunkt 1. Wskazniki
planowanych produktow.

Bardziej szczegdtowy opis mozna przedstawi¢ w studium wykonalnosci.

6.3. Cel - wykazanie zgodnosci z ,Celami dziatania” i ,Celami
czagstkowymi” opisanymi dla konkretnego Dziatania (i Poddziatania) w
Uzupetinieniu Programu

W tym podpunkcie opisuje sie rezultaty i oddziatywania, ktore powstang w wyniku dziatan,
odnoszac je do ,Celéw dziatania” i ,Celow czastkowych” opisanych dla konkretnego dziatania
(i poddziatania) w Uzupetnieniu Programu.

Projekt modelowy podaje, jakie cele w Projekcie majg zostac osiggniete.

Projektodawca uzupelnia ten podpunkt o informacje odpowiadajace jego
konkretnej sytuacji. Jesli jaki$ rezultat lub oddzialywanie zaproponowane we
whniosku projektu modelowego nie pokrywa sie z konkrethym projektem
beneficjenta, to nalezy wybrac tylko te, ktore sie do niego odnosza. (Prosze tez
szczegoOlnie zaznajomic sie z opisem do punktu E2.)

Przy rezultacie Projektodawca wpisuje odpowiednie wartosci, np. ile ha powierzchni terenéw
inwestycyjnych stanie sie dostepnych w wyniku realizacji projektu, itd.

Rezultaty to korzysci, jakie wynikng dla beneficjenta bezposrednio po zakonczeniu
projektu w zwigzku ze zrealizowanymi dziataniami, tj. dostarczonymi mu
ustugami/dostawami materialnymi/inwestycjami.

Projektodawca wybiera te rezultaty, ktdre dotycza jego projektu i uzupetnia je podajac przy
tym wielkosci. Muszg by¢ one zgodne z tymi podanymi w punkcie E2. Wskazniki osiggniecia
celow Projektu/ podpunkt 2. Wskazniki planowanych rezultatow.




Oddziatywanie - dilugofalowe konsekwencje zrealizowanego produktu,
wykraczajace poza natychmiastowe efekty dla beneficjentow koricowych, np. np. ile
powstanie nowvch mieisc pracv po 2 latach.

Projektodawca wybiera te pozycje oddziatywania, ktére dotyczg jego projektu i uzupetnia je
podajac przy tym wielkosci. Muszg by¢ one zgodne z tymi podanymi w punkcie E2. Wskazniki
osiggniecia celéw Projektu/ podpunkt 3. Wskazniki planowanego oddziatywania.

Szczegolnie w przypadku wskaznikéw oddziatywania wystarczy podawac 2 lub 3
wskazniki, gdyz wpisanie zbyt duzej liczby tych wskaznikow utrudnia potem
monitorowanie oraz ich pomiar.

Uwaga: Wskazniki planowanych produktéw, rezultatow i oddzialywania musza
by¢ zgodne ze wskaznikami ZPORR umieszczonymi na stronie Ministerstwa
Gospodarki i Pracy (www.zporr.mgpips.gov.pl).

Poniewaz wskazniki te sa jeszcze w fazie uzupetniania, moze sie okazac, ze te
nowo wpisane beda lepiej odpowiadac¢ specyfice konkretnego projektu, wiec
wowczas nalezy je wybraé. Wskazniki znajdujace sie pod wyzej podanym
adresem internetowym s sukcesywnie wprowadzane do generatora wnioskow i
powinny sie z nim pokrywac. Obowigzujace sa jednak w chwili obecnej wskazniki
ZPORR umieszczone na stronie www.zporr.mgpips.gov.pl.

Wskazniki planowanych produktow (podane w punkcie 6.2.), rezultatow i
oddziatywania (punkt 6.3.) musza by¢ takie same jak te podane w punkcie £ 2.

WskazZniki osiagniecia celow Projektu. (Prosze szczegélnie przeczytac opis do
punktu E2.)

Projektodawca uzupetnia odpowiednio informacje podane pod oddziatywaniem we wniosku
(np. wpisuje nazwe wojewddztwa).

Czesc D7 — 8. Informacje o projekcie 2

D 7. Powiazanie realizowanego Projektu z projektami realizowanymi z innych
srodkow, w szczegolnosci Unii Europejskiej oraz wiasnych:

Jezeli projekt zgtaszany do finansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
jest elementem realizacji szerszego przedsiewziecia lub pozostaje w zwigzku z realizacjq
innych projektbw w ramach Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego, badzZ innych dziatan Beneficjenta, nalezy uzupetnic niniejszg rubryke poprzez
opis tego typu powigzan projektu. Dotyczy to zardwno powigzan z projektami realizowanymi
ze Srodkéw unijnych, Miedzynarodowych Instytucji Finansowych (bankdéw), jak tez powigzan
z projektami realizowanymi wytgcznie ze $rodkéw krajowych. Powigzane projekty nie muszg
by¢ realizowane przez ten sam podmiot. Jezeli takich powigzan nie ma, nalezy wybrac pole
»Nie dotyczy”.




D 8. Doswiadczenie Beneficjenta w realizacji projektow finansowanych ze
srodkow zewnetrznych

W punkcie D 8 zbierane sg informacje na temat projektdw zrealizowanych w ciggu ostatnich
pieciu lat i finansowanych ze S$rodkéw przedakcesyjnych Unii Europejskiej, Srodkow
Miedzynarodowych Instytucji Finansowych i/lub ze srodkdw Funduszy Strukturalnych.

Nalezy odpowiednio wybra¢: TAK lub NIE. W przypadku udzielenia na zadane w punkcie D8
pytania przynajmniej jednej odpowiedzi pozytywnej, nalezy w rubryce umieszczonej ponizej
pytan, dodatkowo wymieni¢ zrédto finansowania, numer(y), tytut(y) projektu(éw)
realizowanego(ych), badz zrealizowanego(ych), a takze zamiesci¢ krotki opis projektu(éw)
wraz z okresSleniem kwoty projektu(éw) oraz kwoty dofinansowania.

Czesc¢ D10 - E1. Trwatlos¢/Harmonogram Projektu

D 10. Trwatos¢ Projektu
W tym miejscu opisuje sie, w jaki sposdb Projekt lub jego produkty bedg funkcjonowac po
zakonczeniu realizacji oraz w jaki sposéb bedg finansowane.

W projekcie modelowym rubryka ta jest czeSciowo uzupetniona.

Jezeli zajdzie sytuacja, ze po zakonczeniu realizacji Projektu jego wiasno$¢ zostanie
przekazana na rzecz innej niz Beneficjent Koncowy instytucji, to Projektodawca przedstawia
uzasadnienie podjetej decyzji — nalezy wtedy réwniez odpowiednio zmieni¢ informacje
zawarte w polu D 10. Projektodawca opisuje tez jak bedzie przebiegata wspdtpraca pomiedzy
poszczegdlnymi podmiotami zaangazowanymi w realizacje projektu.

E 1. Harmonogram realizacji projektu

Punkt ten jest czeSciowo uzupetniony. Projektodawca moze dopisa¢ do etapdw realizacji
projektu te informacje, ktdrych nie zawiera projekt modelowy, a ktére w przypadku jego
przedsiewziecia sq pozadane. [W wierszach ponizej wiersza ,,Etapy realizacji projektu” podaje
sie takie etapy jak: przygotowanie projektu technicznego, uzyskanie pozwolenia na budowe,
przygotowanie Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, czy tez etapy zakoriczenia
poszczegoinych rodzajow robot (informacje podane w punkcie E4 — Planowane wydatki w
ramach projektu)].

Projektodawca wpisuje tez odpowiednie terminy w pustych rubrykach (planowany termin
przetargu, rozpoczecia realizacji Projektu, rzeczowego zakonczenia Inwestycji oraz rozliczenia
projektu —przedstawienia raportu koncowego).

Umowa dofinansowania Projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
musi by¢ podpisana do konca grudnia 2006 roku. Rzeczowa realizacja projektu musi
zakonczy¢ sie oraz ostatnia ptatno$¢ musi nastagpi¢ do 31 sierpnia 2008 r.

Harmonogram powinien podawac terminy ukonczenia najwazniejszych faz realizacji Projektu
(kamienie milowe) w ujeciu kwartalnym.

Jako termin rozpoczecia realizacji nalezy przyja¢ date wejscia w zycie umowy z wykonawcq
Projektu.




Czesc F. Polityki horyzontalne

F 1. Zgodnos¢ Projektu z polityka ochrony srodowiska
Odpowiednie pole jest juz zaznaczone. Uzasadnienie jest wpisane, ale jesli odbiega od tego
przedstawionego w projekcie modelowym, to nalezy je odpowiednio zmienic.

F 2. Zgodnos¢ Projektu z polityka rownosci szans
Odpowiednie pole jest juz zaznaczone. Uzasadnienie jest wpisane, ale jesli odbiega od tego
przedstawionego w projekcie modelowym, to nalezy je odpowiednio zmienic.

F 3. Zgodnosc Projektu z polityka spoteczenstwa informacyjnego
Odpowiednie pole jest juz zaznaczone. Uzasadnienie jest wpisane, ale jesli odbiega od tego
przedstawionego w projekcie modelowym, to nalezy je odpowiednio zmienic.

F 4. Zgodnos¢ Projektu z prawodawstwem w zakresie zamowien publicznych

Z uwagi na uproszczenie procedur, generalnie nalezy przyjmowaé, ze jeden Projekt bedzie
realizowany w ramach jednej procedury przetargowej i jednego kontraktu. Jedna, wspdina
procedura i w konsekwencji jeden kontrakt moga dotyczy¢ prac projektowych, robot
budowlanych i dostaw wyposazenia.

Jednakze czasem moze okaza¢ sie wygodniejszym zorganizowanie kilku odrebnych
przetargéw, czy to dla poszczegdinych etapdw robdt, czy dla réznych rodzajow dziatan, np.
roboty budowlane, dostawy sprzetu a w konsekwencji zawarcie kilku kontraktéw.

W podpunkcie a) nalezy poda¢, w ramach ilu kontraktéw Projekt bedzie realizowany. Zaleca
sie, by projekt byt realizowany w ramach nie wiecej niz trzech kontraktow.

W podpunkcie b) dla kazdego odrebnego kontraktu nalezy z listy rozwijalnej wybrac
odpowiedni dla wartosci i rodzaju zamoéwienia typ procedury przetargowej.

Jezeli planuje sie rozne tryby postepowania dla poszczegdinych czesci Projektu, np. odrebne
przetargi — jeden dotyczacy robot, oddzielny dotyczacy zakupdw, dostaw inwestora itp., w
podpunkcie ¢) winna znalez¢ sie informacja na ten temat. W podpunkcie d), jezeli to miato
miejsce, nalezy poda¢ informacje — date, numer ogtoszenia procedur przetargowych juz
rozpoczetych.

Ze wzgledu na przygotowywane obecnie zmiany do Ustawy o Zamoéwieniach Publicznych,
zwraca sie uwage na konieczno$¢ stosowania aktualnej w momencie ogtoszenia przetargu
wersji Ustawy. Po wejsciu w zycie nowej wersji Ustawy, zostang tez szczegdtowo okreSlone
rodzaje kosztéw kwalifikowanych.

F 5. Pozwolenie na budowe lub zgloszenie budowy dla przygotowywanego
Projektu

W polach wyboru nalezy zaznaczy¢, czy Beneficjent uzyskat pozwolenie na budowe, lub czy
nastgpito zgtoszenie budowy. Jezeli te fakty nie miaty miejsca, nalezy podaé planowany
termin uzyskania pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy.




Czes¢ G. Promocja Projektu

G 1. Promocja Projektu

Projektodawca jest zobowigzany do przestrzegania postanowien rozporzadzenia Komisji nr
1159/2000/WE, ktérego wyciag znajduje sie pod koniec niniejszej instrukcji.

Projektodawca przestrzega dziatania opisane we wniosku.

Zgodnie z rozporzadzeniem, jesli faczna wysokosS¢ inwestycji infrastrukturalnych przekracza
3 min euro przy projektach finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Projektodawca stosuje sie do ponizszych polecen:

Przed rozpoczeciem realizacji projektu stawia sie billboard (tablice reklamowaq) zawierajacq
logo Unii Europejskiej i logo ZPORR. Obok logo UE umieszcza sie tekst ,Inwestycja
wspotfinansowana przez Unie Europejskg”. Na tablicy widnieje informacja o zaangazowaniu
$rodkdw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w realizacje projektu.

Po zakonczeniu projektu (ale nie pdzniej niz w terminie 6 miesiecy od zakonczenia prac
inwestycyjnych) tablice reklamowg zastepuje sie stalg tablica pamiatkowg zawierajacg logo
Unii Europejskiej i logo ZPORR, nazwe Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego jako
funduszu zaangazowanego w realizacje projektu oraz wysoko$¢ wktadu finansowego UE
(informacje o wspdtfinansowaniu projektu przez Unie Europejska).




II. BENEFICIENT

Czes¢ C1 - C2. Informacje ogodlne

C 1. Beneficjent Koncowy
Nalezy odpowiednio wypetni¢ wszystkie rubryki. Beneficjentem Koncowym w przypadku
tego projektu modelowego jest Samorzad Wojewodztwa.

Punkt C1 stuzy identyfikacji Beneficjenta Koncowego Projektu. Beneficjent Korcowy to
podmiot, ktory jest stronq umowy zawieranej z Instytucjq Posredniczacg (Wojewoda) o
przyznanie dofinansowania z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Beneficjent
Koncowy jest odpowiedzialny za realizacje Projektu, rozpisuje przetargi i zawiera kontrakty
na realizacje Projektu, cigzg na nim obowigzki zwigzane z monitorowaniem i cyklicznym
sporzadzaniem raportow monitoringowych z przebiegu wdrazania Projektu zgodnie z
wytycznymi zawartymi w Programie, Uzupetnieniu Programu i Procedurach Wdrazania. Do
kategorii Beneficjentéw Koncowych zalicza¢ sie bedzie tylko ta grupa podmiotéw, ktdra
wyszczegolniona zostata w punkcie ,Rodzaje beneficjentow” dziatan i poddziatan
Uzupetnienia Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego.

Nazwa wiasna i dane adresowe wpisane we wniosku w ramach omawianego punktu muszg
by¢ zgodne ze stanem faktycznym i z danymi aktualnego dokumentu rejestrowego (jezeli
takowy jest wymagany).

W polu ,Nazwa dokumentu rejestrowego i numer” nalezy podac stosowng nazwe dokumentu
oraz jego numer.

C 2. Dane personalne osoby lub os6b prawnie upowaznionych do podpisania
Umowy dofinansowania Projektu

Nalezy wpisa¢ dane osob, ktore sg prawnie upowaznione do reprezentowania Beneficjenta
Koncowego lub zostaty zgodnie z obowigzujgcym prawem upowaznione do ztozenia podpisu
na wniosku. Osoby te powinny by¢ tozsame z osobami, ktére bedg podpisywac¢ umowe
dofinansowania Projektu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (ERDF).

Przyktad: W wypadku samorzadéw bedzie to dwoch przedstawicieli: marszatek/ wojewoda
i skarbnik.

Czes¢ C3 — C4. Podmiot reprezentujacy

C 3. Podmiot reprezentujacy Beneficjenta Koncowego

Dopuszczalnym jest, by Beneficjent Koncowy prawnie upowaznit inng osobe fizyczng lub
prawng do reprezentowania jego interesdbw w sprawach Projektu i jego wdrazania. Jezeli
zachodzi taki przypadek, w punkcie C3. nalezy wpisa¢ dane petnomocnika. W przypadku
jednostek samorzadu terytorialnego mogq to by¢é np.: spétka wodna, przedsiebiorstwo
wodociggdéw i kanalizacji, przedsiebiorstwo energetyki cieplnej, przedsiebiorstwo komunalne
zajmujace sie wywozem i utylizacjg $mieci, zaktad komunikacyjny itp.




Jezeli Beneficjent Koncowy nie upowaznit innej osoby fizycznej lub prawnej do
reprezentowania jego interesdw w sprawach Projektu, nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.
Opis podl ,,Forma prawna” i ,Nazwa dokumentu rejestrowego i numer” jak w punkcie C1.

C 4. Osoba do kontaktow, wlasciwa w sprawach Projektu
W tym punkcie nalezy wpisaé dane osoby wyznaczonej (w instytucji Beneficjenta lub w
podmiocie reprezentujgcym Beneficjenta) do kontaktéow w sprawach Projektu.

Czesc¢ D 9. Inne podmioty

D 9. Inne podmioty zaangazowane w realizacje Projektu
W niniejszym punkcie nalezy przedstawi¢ role innych niz Beneficjent Koncowy uczestnikéw
procesu realizacji Projektu (jezeli tacy wystepuja).

(Przykiad: jezeli Projekt realizowany jest przez zwigzek gmin, to w niniejszej rubryce powinna
znalez¢ sie informacja na temat poszczegdlnych gmin — czionkdw zwigzku).

Jesli w realizacje Projektu zaangazowane bedg inne podmioty, to Projektodawca zaznacza
ten fakt w polu ponizej tabeli, a samq tabele powiela na osobnej stronie tyle razy, aby kazdy
z podmiotdw mdgt by¢ nalezycie opisany. Dodatkowg tabele w formie papierowej dotacza
jako zatacznik do wniosku.

Beneficjent w dodatkowej tabeli we wniosku podaje zasady wspOtpracy pomiedzy
podmiotami zaangazowanymi w realizacje Projektu. Okres$la, kto bedzie bezposrednio
odpowiedzialny za jego realizacje (np. bedzie przewodniczyt zwigzkowi gmin, jesli taki bedzie
istniat), jak bedg dokonywane i rozliczane pfatnosci, czyja wiasnoscig bedzie przedmiot
(produkt) Projektu po jego ukonczeniu itp. Beneficjent to wszystko opisuje.

Czes¢: Oswiadczenie beneficjenta
Puste rubryki wypetnia Projektodawca.
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ITI. WSKAZNIKI /\/‘

Czesc E 2. Wskazniki osiagniecia celow Projektu
E 2. Wskazniki osiagniecia celow Projektu

Projektodawca wypetnia puste rubryki wpisujac odpowiednie lata i wartosci
wskaznikow.

Uwaga: Wskazniki w projekcie musza by¢ zgodne z tymi znajdujacymi sie na
liscie wskaznikow ZPORR (www.zporr.mgpips.gov.pl), ktore to sq sukcesywnie
wprowadzane do generatora wnioskow. Ponadto lista wskaznikow nie jest
jeszcze lista zamknietg i jest przez Ministerstwo uzupelniana, wiec moze sie
okazaé¢, ze nowo wstawione wskazniki bardziej przystaja do konkretnego
projektu niz te zasugerowane w projekcie modelowym. Woéwczas beneficjent
wybiera te lepiej odpowiadajace jego projektowi. Jednoczes$nie muszq by¢ one
zgodne z tymi wpisanymi odpowiednio w punktach 6.2. Opis projektu (produkty)
i 6.3. Cel projektu (rezultaty i oddziatywanie).

Wartosci wskaznikow w kolejnych latach powinny by¢é podawane narastajgco. Wartosci
wskaznikdw produktu i rezultatu powinny podawac¢ wartosci bazowe mierzone w chwili
przygotowywania wniosku o przyznanie dofinansowania (kolumna ,rok 0”) oraz docelowe w
chwili zakonczenia inwestycji (lub w przypadku inwestycji wieloletnich — zakonczenia jej
poszczegdlnych etapow).

Wartosci wskaznikéw oddziatywania powinny by¢é podawane w okresie 5 kolejnych lat po
zakonczeniu inwestycji (i takze w tym okresie powinny by¢ mierzone ich zmiany). W
pierwszej kolumnie ,rok 0” powinny by¢ podane wartosci ,zerowe”, tj. w momencie oddania
inwestycji do uzytku. W kolumnie ,Zrédto” nalezy podac¢ miejsce (instytucje, nazwe
dokumentu) pochodzenia informacji. W pierwszym wierszu, w polach ,r.” nalezy dopisac
czterocyfrowe oznaczenie roku. Pola ,jmw” oznaczajq jednostke miary uzytego wskaznika.
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IV. FINANSE

Czesc¢ E3 - E4. Zestawienie kosztow

E 3. Typ Projektu
W projekcie modelowym ta rubryka jest juz wypetniona. Projektodawca nie musi nic
dopisywac, gdyz projekt nie generuje znaczacego dochodu netto.

E 4. Planowane wydatki w ramach Projektu (w PLN) w kwotach netto

W projekcie modelowym zamieszczona jest lista kosztow kwalifikowanych. Beneficjent
wybiera te koszty, ktére dotycza jego projektu. W niektdrych miejscach musi je bardziej
uszczegotowi¢. Nie dopisuje zadnych dodatkowych wydatkow do listy kosztow
kwalifikowanych.

Niektdére z wpisanych do generatora wnioskdw wydatkow kwalifikowanych nie zmiescity sie w
catosci, gdyz ilos¢ znakow do wpisania jest ograniczona. Petny wykaz wydatkéw jest we
wniosku w zwyktym formacie lub ponizej:

Koszty przygotowania projektu
dotyczacego infrastruktury drogowe;j
(przeprowadzenie prac studialnych,
ekspertyz, badania geologiczne i
archeologiczne)

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszty nadzoru inwestorskiego

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszt opracowania studium
wykonalnos$ci

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszt opracowania studium
oddziatywania na §rodowisko

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszty prac projektantow, architektow

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszt przygotowania dokumentacji
przetargowe;j

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow
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Koszty przygotowania przetargu, w tym
publikacji ogloszen przetargowych

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszty badan zwiazanych z urbanistyka,
krajobrazem, architektura i/lub
budownictwem — jesli to niezbedne

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszty prac przygotowania terenu pod
budowe, w tym roboty pomiarowe

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszty prac budowlano-montazowych

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszty prac ziemnych

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszty prac instalacyjnych

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszty przebudowy infrastruktury
technicznej kolidujacej z inwestycja, w
tym linii elektroenergetycznej,
teletechnicznej, kanalizacji sanitarnej,
sieci gazowej, cieplowniczej,
wodociagowej, urzadzen wodnych
melioracji, urzadzen podziemnych
specjalnego przeznaczenia, toré6w
kolejowych i przejazdow kolejowych (w
zaleznosci od przedsigwzigcia)

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow
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Koszty prac wykonczeniowych, w tym
wykonanie umocnienia i zieleni
drogowej

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszty prac rozbiorkowych

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszty nadzoru inzynierskiego

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Koszty promocji projektu poniesione w
zwiazku z wypetnieniem
Rozporzadzenia Komisji Europejskiej
1159/2000/WE

Podatek ... % VAT od powyzszych
kosztow

Projektodawca wpisuje koszty do listy wydatkéow niekwalifikowanych. Planowane wydatki
podaje w kwotach netto.

Projektodawca uzupetnia puste rubryki o odpowiednie wartosci. W pierwszym wierszu, w
polach ,r.” dopisuje czterocyfrowe oznaczenie roku, a wartosci liczbowe w poszczegdinych
polach wpisuje w uktadzie pionowym.

Odnosnie podatku VAT (rozporzadzenie Komisji (WE) nr 448/2004, Ustawa z dnia 11 marca
2004r. o podatku od towaru i ustug):

Poniewaz zakup towaru i ustug zwigzany z projektem nie bedzie stuzyt czynnoSciom
opodatkowanym, ZDW faktycznie i ostatecznie poniesie koszty naliczonego VAT-u, tak wiec
VAT w tym przypadku bedzie kosztem kwalifikowanym. (ZDW nie czerpie korzysci
finansowych z rozbudowy drogi).

Projektodawca wpisuje kwoty poszczegdlnych wydatkdw kwalifikowanych w warto$ciach
netto. Podaje réwniez wartosci podatku VAT odnoszace sie do konkretnych wydatkow.
Podatek VAT wpisany we wniosku odnosi sie za kazdym razem do wydatku podanego wyzej
w tabeli. Projektodawca podaje jego kwote zgodnie z obowigzujaca stawka.

Kwoty podatku VAT s3 oddzielnie wyszczegdlnione, gdyz w przypadku ZDW nie bedacej
pfatnikiem podatku VAT, sg kosztem kwalifikowanym.
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Czesc¢ E5-E6. Tabela finansowa/ pomoc publiczna

E 5. Zrédta finansowania Projektu (w PLN) — wydatki kwalifikowane (kwoty
netto).

W pierwszym wierszu, w polach ,r.” Projektodawca dopisuje czterocyfrowe oznaczenie roku,
a wartosci liczbowe w poszczegdinych polach wpisuje w uktadzie pionowym.

W rubryce tej Projektodawca dokonuje podziatu kosztdw (netto) w rozbiciu na Zrédta, z
jakich bedzie finansowat poniesione wydatki kwalifikowane.

Nalezy pamietac, iz zgodnie z artykutem 29, pkt 2, 3, 4 Rozporzadzenia Rady Nr 1260/99 z
21 czerwca 1999 wielkos¢ wkiadu Funduszy zostaje skalkulowana w odniesieniu do
catkowitego, kwalifikujagcego sie wydatku publicznego Iub pokrewnego (krajowego,
regionalnego lub lokalnego i wspolnotowego) w ramach kazdej pomocy.

Udziat Funduszy podlega nastepujacym zasadom:

Do 75% catkowitych, kosztéw kwalifikowanych.

Jako $rodki wtasne Beneficjenta Koricowego (budzet wojewddztwa, powiatu, gminy) mogq
by¢ traktowane pozyczki lub kredyty, np. z Europejskiego Banku Inwestycyjnego, a w
przysztosci rowniez z innych Miedzynarodowych Instytucji Finansowych (MIF). Poprzez ,inne
krajowe fundusze publiczne” nalezy rozumie¢ miedzy innymi: fundusze celowe, budzety
panstwowych jednostek prawnych itp.

E 6. Pomoc publiczna uzyskana przez wnioskodawce w Polsce.

Nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole. W przypadku, gdy Beneficjent w ciggu ostatnich 3 lat
uzyskat pomoc publiczng w Polsce nalezy wpisa¢ wielkos¢ tej pomocy (w PLN).
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Lista zatacznikow

W odpowiednich polach nalezy zaznaczyé, czy dany zatacznik jest/ nie jest dofaczony do
wniosku lub czy dotaczenie zatacznika nie jest wymagane (pole ,Nie dotyczy”).

Wymagane dokumenty:
1. Studium wykonalnosci

Projekt modelowy zaopatrzony jest w wytyczne do studium wykonalnosci, ktérych celem jest
ufatwienie Projektodawcy przygotowanie tego dokumentu.

Zafaczenie studium wykonalnosci jest konieczne dla projektu. W studium wykonalnosci
Beneficjent uzasadnia finansowg i administracyjng wykonalno$¢ projektu. Wskazuje takze,
ktore z roznych proponowanych rozwigzan problemu bedzie najlepsze pod wzgledem
technicznym, ekonomicznym, jak tez z punktu widzenia ekologicznego.

2. Ocena oddziatlywania na srodowisko — raport oddzialywania na srodowisko
wymagany prawem polskim

Projekt modelowy ,Rozbudowa drogi wojewodzkiej” nie wymaga opracowania Oceny
Oddziatywania na Srodowisko zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z 18 stycznia
2001r.

W pakiecie projektu modelowego ,Rozbudowa drogi wojewodzkiej” znajduje si¢ natomiast
Ocena Oddziatywania na Srodowisko dla projektu ,Budowa drogi wojewddzkiej”

(Postepowanie w sprawie oceny oddziatywania na Srodowisko nalezy przeprowadzi¢ w
oparciu o odnosne polskie przepisy o ochronie Srodowiska. Rozporzadzenie Rady Ministréw z
24 wrzesnia 2002 r. (Dz. U. 2002 nr 179, poz.1490) okresla rodzaje przedsiewzie¢ mogace
znaczaco oddziatywaé na Srodowisko oraz szczegdtowe kryteria zwigzane z kwalifikowaniem
przedsiewzie¢ do sporzadzania raportu o oddziatywaniu na S$rodowisko. Jezeli dla
szczegbinych projektdw przepisy te nie wymagajg oceny oddziatywania na $rodowisko,
nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.

Bardziej szczegdtowe informacje na temat postepowania w sprawie oceny oddziatywania na
$rodowisko zawarte sg w Podreczniku Procedur Wdrazania ZPORR).

3. Dokumenty dotyczace zagospodarowania przestrzennego
a. Kopia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu

Dokument ten (w niektorych zrédtach nazwany ,Decyzja o warunkach zabudowy”) powinien
by¢ sporzadzony jedynie dla projektéw infrastrukturalnych i tylko tych, dla ktorych jest on
wymagany zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Ustawa z
27 marca 2003 r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym — Dz.U. 2003 nr 80,
poz.717)°. Dla pozostatych projektéw nalezy zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.

? Jezeli gmina dysponuje “nowym” miejscowym planem zagospodarowania przestrzennego (wydanym po
11.07.2003) nie potrzeba uzyskiwac decyzji o warunkach zabudowy w celu uzyskania pozwolenia na budowg.
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Dla projektoéw infrastrukturalnych, ktdre w momencie przygotowywania wniosku o przyznanie
dofinansowania na Projekt realizowany w ramach ZPORR posiadajg pozwolenie na budowe,
przedstawienie kopii decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu nie jest
wymagane. Nalezy wéwczas zaznaczy¢ pole ,Nie dotyczy”.

b. Potwierdzenie zgodnosci Projektu z miejscowym planem
zagospodarowania przestrzennego

Ninigjszy zatgcznik dotyczy jedynie projektdw typu roboty budowlane.

Do wniosku powinna zosta¢ dotgczona kopia stosownego fragmentu aktualnego migjscowego planu
zagospodarowania przestrzennego (ewentualnie, jezeli plan jest w trakcie opracowywania, studium
uwarunkowan i kierunkdw zagospodarowania przestrzennego gminy). W przypadku braku aktualnego
dokumentu nalezy zataczyC informacje i kopie odpowiedniego fragmentu dokumentu, na podstawie
ktdrego zostata wydana decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu

c. Potwierdzenie lokalizacji inwestycji celu publicznego
Patrz uwagi powyzej
4. Kopia pozwolenia na budowe lub zgtoszenia budowy

Dla projektow infrastrukturalnych pozwolenie na budowe lub zgtoszenie budowy sg
dokumentami zalecanymi, ale nie bezwzglednie wymaganymi na etapie ztozenia wniosku do
Urzedu Marszatkowskiego (patrz: wniosek, punkt D2, pole ,Roboty budowlane”). Jednakze
przedstawienie tych dokumentéw dla projektdéw infrastrukturalnych jest niezbedne do czasu
podpisania umowy na przyznanie $rodkéw z EFRR pomiedzy Beneficjentem Koncowym a
Instytucjq Posredniczaca (Wojewoda) .

Nie wszystkie projekty dotyczace robot budowlanych wymagajq pozwolenia na budowe.
Szczegbtowo wyjasniajg to zagadnienie artykuty 29, 30, 31 Ustawy — Prawo budowlane z 7
lipca 1994 (Dz. U. 2000 nr 106, poz.1126 — urzedowy tekst jednolity) z pdzniejszymi
zmianami (ostatnie zmiany z 27 marca 2003 Dz. U. 2003 nr 80, poz. 718).

5. Wyciag z dokumentacji technicznej (projekt i opis techniczny)
Niniejszy zatacznik jest dokumentem wymaganym przy sktadaniu wniosku o przyznanie
dofinansowania na Projekt realizowany w ramach ZPORR (oprocz kontraktow ,Zaprojektuj i
wybuduj”).

6. Mapy, szkice lokalizacyjne sytuujace Projekt
Do wniosku o przyznanie dofinansowania na Projekt realizowany w ramach ZPORR nalezy

dotaczy¢ minimum dwie mapy: 1) sytuujacq Projekt w wojewddztwie i 2) szczegdtowo
lokalizujacg Projekt w najblizszym otoczeniu (w miescie, gminie, powiecie).

7. Potwierdzenie prawa do dysponowania gruntem Ilub obiektami -
oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscia na cele budowlane
(oswiadczenie inwestora)
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Generalng zasadq jest, ze dofinansowaniu mogq podlegac jedynie projekty realizowane na
terenie (w obiekcie) nalezacym do Beneficjenta. Dlatego tez do wniosku nalezy dotaczyc
stosowne os$wiadczenie, ze Beneficjent posiada prawo do dysponowania nieruchomoscia.
Inwestor nie musi dotgcza¢ do wniosku wypiséw z ksiag wieczystych lub aktéw notarialnych
potwierdzajagcych to prawo (ztozenie fatszywego oS$wiadczenia jest zagrozone
odpowiedzialnoscig karng).

W przypadku robdt budowlanych wymagajacych jedynie czasowego zajecia terenu nie
bedacego wtasnoscig Beneficjenta, np. utozenie podziemnych rurociggéw, kabli itp., wyzej
wymienione o$wiadczenie musi zosta¢ poprzedzone uzyskaniem zgody wiascicieli gruntdw na
Czasowe zajecie terenu.

Ze wzgledu na okres monitorowania projektu, ktéry wynosi pie¢ lat od jego zakonczenia
dopuszcza sie prawo dysponowania nieruchomoscia w formie dzierzawy na okres réwny
czasowi inwestycji plus minimum piec lat.

Nalezy w tym miejscu przypomnie¢, ze w dotychczasowej praktyce realizacji projektow
wspieranych $rodkami Unii Europejskiej przypadki cofniecia dofinansowania projektu wigzaty
sie czesto z brakiem posiadania prawa dysponowania nieruchomosciq przez Beneficjenta
projektu.

8. Oswiadczenie Beneficjenta o zabezpieczeniu srodkéw niezbednych do
zrealizowania Projektu, w przypadku instytucji spotecznych statut i
odpowiednia uchwata organu stanowiacego

Beneficjent jest obowigzany dotaczy¢ do wniosku o przyznanie dofinansowania na Projekt
realizowany w ramach ZPORR, podpisane przez osoby upowaznione do jego reprezentowania
o$wiadczenie, ze posiada Srodki finansowe niezbedne do realizacji Projektu. Mogq to byc
zaréwno jego Srodki wiasne, jak réwniez kredyty bankowe (na ktére ma promese), obligacje,
dotacje z budzetu panstwa, budzetu wojewddztwa, funduszy celowych.

Do wniosku aplikacyjnego nalezy dotaczy¢ uchwate intencyjng podijetq przez stosowny organ
uchwatodawczy o wspdtfinansowaniu projektu. W 2004 roku wnioskujace strony powinny
zataczy¢ do wniosku aplikacyjnego wyciagi z uchwat budzetowych podjetych przez stosowne
organy. Dla nastepnych lat moze to by¢ Wieloletni Plan Inwestycyjny (WPI). W uchwatach
tych powinny by¢ wymienione doktadne nazwy zadania wspdifinansowanego ze Srodkéw
strukturalnych i podana kwota przeznaczona na wspoffinansowanie. W przypadku braku WPI
dopuszcza sie zafaczenie uchwaty intencyjng witasciwego organu zawierajacej nazwe i
wysokos$¢ wktadu na realizacje odpowiedniego zadania. W przypadku, jesli Beneficjent
Koncowy otrzyma S$rodki finansowe z innych Zzrddet publicznych nalezy zataczy¢ kopie
dokumentu wydanego przez instytucje przyznajacq Srodki poswiadczajace takie
wspotfinansowanie.

9. Poswiadczenia o wspoffinansowaniu Projektu przez instytucje
partycypujace finansowo w kosztach

W przypadku finansowania projektu z innych zrédet niz ERDF i $rodki wiasne, nalezy zataczy¢
oSwiadczenia wszystkich innych instytucji partycypujacych finansowo w kosztach projektu.
Oswiadczenia powyzsze powinny zawiera¢ minimum nazwe instytucji finansujacej i kwote,
ktdrg zamierza ona przeznaczy¢ na wspdtfinansowanie projektu. Jezeli sg to Srodki przyznane
warunkowo, informacja na temat warunkéw musi znalez¢ sie w o$wiadczeniu.
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Powyzsze wymogi nie dotyczg Srodkdw budzetowych (budzet panstwa, budzet
wojewddztwa). W przypadku finansowania Projektu z takich srodkéw nalezy zataczy¢ kopie
dokumentéw, w oparciu o ktdre srodki te zostaty przyznane.

10. Kopia zawartej umowy (porozumienia lub innego dokumentu) okreslajaca
role w realizacji Projektu, wzajemne zobowigzania stron, odpowiedzialnos¢
wobec dysponenta srodkéw unijnych

W przypadku realizacji Projektu przez wiecej niz jeden podmiot, np. zwigzek gmin, nalezy do
wniosku dotaczy¢ kopie umowy — porozumienia stron uczestniczacych w realizacji Projektu.
W niniejszym porozumieniu powinien by¢ wskazany lider zwigzku. W imieniu zwigzku bedzie
on prowadzit wszelkie uzgodnienia z dysponentem S$rodkdéw unijnych. On tez bedzie
bezposrednio odpowiedzialny za wiasciwe, zgodne z prawem i stosownymi regulacjami
wykorzystanie Srodkdéw, ich rozliczenie, a w koncu za wykazanie osiggnietych efektéw
projektu.

Porozumienie powinno okre$la¢c wzajemne zobowigzania stron. Powinny w nim zostacé
okreslone miedzy innymi: sposéb odbioru poszczegdinych elementdéw robdt, sposob zaptaty
za wystawiane faktury (np. okreslenie czy kazda z nich bedzie ptacona proporcjonalnie, czy
kazdy ptaci za ,swojq” czes¢), wielko$¢ i czas zaangazowania Srodkdw wiasnych stron,
sposdb zaptaty badz zwrotu podatku VAT i inne sprawy wazne dla sprawnej realizacji
inwestycji.

Patrz réwniez uwagi do punktu D9 wniosku.

11. Bilans za ostatni rok (potwierdzony przez gldwnego ksiegowego lub
bieglego rewidenta) zgodnie z Ustawa o rachunkowosci, w przypadku
jednostek samorzadu terytorialnego zaswiadczenie z RIO

W przypadku podmiotdw nie zobowigzanych do sporzadzania bilansu nalezy podac
informacje okreslajace obroty, zysk oraz zobowigzania i naleznosci ogdtem. Pozostali
Beneficjenci sq zobowigzani zataczy¢ do wniosku bilans za ostatni rok.

Jezeli Projekt bedzie realizowany przez kilka stron, kazda z nich (z zastrzezeniem przypisu
jw.) obowigzana jest zataczy¢ bilans oraz rachunek zyskéw i strat.

12. Rachunek zyskow i strat przynajmniej za ostatni rok (potwierdzony jw.)
Patrz uwagi powyzej.

13. Oswiadczenie Beneficjenta lub instytucji odpowiedzialnej za
funkcjonowanie Projektu po jego zakonczeniu o zachowaniu celow
Projektu zgodnych z wnioskiem aplikacyjnych w ciqgu 5 lat od daty decyzji
w sprawie dofinansowania ze srodkow EFRR

Niniejsze osSwiadczenie jest wymagane dla kazdego typu realizowanych projektow.

Beneficjent lub instytucja odpowiedzialna za funkcjonowanie Projektu po jego zakonczeniu
musza o$wiadczy¢, ze posiadajg Srodki finansowe na funkcjonowanie Projektu i zachowajg
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cele zrealizowanego projektu przez 5 lat od daty decyzji w sprawie dofinansowania ze
$rodkdw EFRR.

Patrz réwniez uwagi do punktu D10 wniosku.

14. Wypis z Krajowego Rejestru Sadowego, Ewidencji Dziatalnosci
Gospodarczej, Rejestru Stowarzyszen, Fundacji lub innego dokumentu tej
rangi

Niniejszy zatacznik nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego.
15. Oswiadczenie Beneficjenta o mozliwosci odzyskania podatku VAT

W przypadku ztozenia przez Beneficjenta oswiadczenia, iz nie jest on ptatnikiem podatku VAT
(nie ma mozliwosci jego odzyskania), koszty tego podatku beda mogty by¢ traktowane jako
koszty kwalifikowane. Patrz takze opis do punktu E4.

ZDW nie bedacy ptatnikiem podatku VAT (nie ma mozliwosci jego odzyskania) skfada takie
oswiadczenie. (Patrz opis do punktu E4).

16. Poswiadczona kopia dokumentu rejestrowego, swiadczaca iz Beneficjent
nie dziala w celu osiggania zysku

Niniejszy zatacznik nie dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego oraz kosciotdéw i
zZwigzkdéw wyznaniowych.

Zatacznik ten jest wymagany w stosunku do organizacji typu zwigzki, porozumienia,
stowarzyszenia, agencje, fundacje, i inne w celu uzasadnienia, ze realizujgc Projekt nie
dziatajg w celu osiagniecia zysku, lub ze zysk jest reinwestowany na cele statutowe zgodne z
Projektem (dziatalno$¢ non profit).

17. Inne niezbedne zalaczone dokumenty wymagane prawem polskim lub
kategoria projektu

Beneficjent jest proszony o dotaczenie wszelkich innych zatacznikédw, mogacych poméc w
nalezytej ocenie przedstawionego wniosku. W szczegdélnosci powinny to by¢ dokumenty
uzasadniajace przyjecie rozwigzan odmiennych niz typowe, korzystanie ze zwolnien lub innej
Sciezki legislacyjnej niz typowa. Dokumentami takimi mogg by¢ takze wszelkiego rodzaju
dodatkowe ekspertyzy, badania, na skutek ktdrych przyjeto szczegdlne rozwigzania projektu.
Mogaq to by¢ takze nawigzania do rzadowych Ilub regionalnych planéw lub badan
strategicznych (np. wypis ze strategii rozwoju wojewddztwa, plany rewitalizacji gminy).

Dla projektéw infrastrukturalnych dodatkowymi dokumentami mogq by¢ opinie konserwatora
zabytkow, ekspertyzy archeologiczne, postanowienia o uzgodnieniu z organem administracji
architektoniczno-budowlanej niektdérych (wymaganych Ustawq - Prawo budowlane)
rozwigzan projektowych.

W przypadku niektoérych dziatai, zgodnie z Uzupetnieniem programu oraz Podrecznikiem
procedur wdrazania, Beneficjent jest zobowigzany dotaczy¢ takie dokumenty jak umowa
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pomiedzy jednostkg samorzadu terytorialnego, a przedsiebiorstwem $wiadczacym ustugi
publiczne, zintegrowany program rozwoju transportu publicznego, program rozwoju
lokalnego, programy rewitalizacji obszaréw miejskich, poprzemystowych lub powojskowych.

Nalezy jednakze pamietaé, ze znaczna cze$¢ uzgodnien, opinii, ekspertyz powinna zostac
zebrana na etapie przygotowywania inwestycji (np. analiza rynku w celu okredlenia popytu
na powierzchnie w projektowanym inkubatorze przedsiebiorczosci i analiza cen powierzchni
ustugowych w miescie) i wobec tego powinny one zostaC dotaczone do studium
wykonalnosci. Nie nalezy ich wéwczas zatgcza¢ w tym miejscu.
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Przydatne adresy internetowe:

Ministerstwo Gospodarki i Pracy
www.mgip.gov.pl

Serwis MGiP poswiecony Funduszom Strukturalnym
www.funduszestrukturalne.gov.pl

Serwis MGiP poswiecony Zintegrowanemu Programowi Operacyjnemu Rozwoju
Regionalnego
www.zporr.gov.pl

Tiumaczenie niezweryfikowane Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marca
2004r. ustanawiajacego szczegdtowe zasady wprowadzenia rozporzadzenia Rady (WE) nr
1260/1999 w  sprawie  kwalifikowania  wydatkdw  zwigzanych z  projektami
wspotfinansowanymi z Funduszy Strukturalnych i uchylajace rozporzadzenie (WE) nr
1145/2003 znajduje sie w zataczniku 8.1. Wytycznych Kwalifikowalnosci wydatkow w ramach
Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego. na stronie internetowej
www.funduszestrukturalne.gov.pl /Kwalifikowalno$¢/ Kwalifikowalno$¢ wydatkéw w
ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego — WYTYCZNE.

Serwis Niemiecko-Francuskiego Projektu Wspoétpracy Blizniaczej ,Przygotowanie
do Wdrazania ERDF w Polsce”
www.erdf.edu.pl

Portal Unii Europejskiej
www.europa.eu.int

Generator wnioskow pobra¢ mozna ze strony internetowej:

Ministerstwa Finansow
www.mf.gov.pl / Unia Europejska/ SIMIK

lub

Ministerstwa Gospodarki i Pracy
www.mgip.gov.pl / Fundusze Europejskie/ Generator Wnioskow
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Wyciag z
ROZPORZADZENIA KOMISJI (WE) nr 1159/2000

z dnia 30 maja 2000 r.
w sprawie srodkow informacyjnych i promocyjnych stosowanych przez Panstwa
Czlonkowskie odnosnie pomocy z funduszy strukturalnych.

6.1. Tablice reklamowe

Tablice reklamowe s umieszczane w miejscach wigczonych w czeSciowo finansowane
inwestycje infrastrukturalne, ktorych taczna wysokos$¢ przekracza 3 min euro w przypadku
projektéw finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Tablice takie
powinny posiadac¢ powierzchnie zarezerwowang na wskazanie udziatu Unii Europejskiej.

Takie tablice reklamowe bedg zawieraty miejsce na informacje, ze w danym przedsiewzieciu
uczestniczy Unia Europejska. Wielkos¢ Tablic Reklamowych musi by¢ dostosowana do skali
zadania, o ktérym informuje.

CzeS¢ tablicy reklamowej zarezerwowana dla Wspdlnoty Europejskiej musi spetniac
nastepujace warunki:

- powierzchnia tej czesci nie moze by¢ mniejsza niz 25% catej powierzchni tablicy
- musi zawieraC standardowe godto Wspodlnoty oraz nastepujacy tekst, pokazany
ponizej:

PROJEKT CZESCIOWO FINANSOWANY
PRZEZ UNIE EUROPEJSKA

- godto bedzie przedstawione zgodnie z obowigzujacymi zasadami;

- rozmiar czcionki uzyty do wskazania na finansowy udziat Unii Europejskiej musi by¢
nie mniejszy niz wielko$¢ napisu wskazujacego na udziat krajowy, chociaz kréj pisma
moze byc inny.

- mozna wspomnie¢ o zaangazowanym Funduszu (chodzi o nazwe Funduszu)

Tam, gdzie wlasciwe witadze nie umiescity tablicy reklamowej wskazujacej na ich wiasny
finansowy udziat w projekcie, pomoc Unii Europejskiej bedzie wymieniona na specjalnych
tablicach reklamowych przeznaczonych do tego celu. W takich przypadkach bedq stosowane
odpowiednio powyzsze przepisy.

Tablice reklamowe bedg usuwane nie pdzniej niz 6 miesiecy po zakonczeniu prac i
zastapione tablicami pamigtkowymi zgodnie z 6.2.
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6.2. Tablice pamigtkowe

State tablice pamigtkowe bedq umieszczane w miejscach powszechnie dostepnych (centra
kongresowe, porty lotnicze, stacje itd.), ktore stanowig projekty czesciowo finansowane
przez Fundusze Strukturalne. Takie tablice musza dodatkowo wskazywaé wktad Wspdlnoty i
wymienia¢ nazwe zaangazowanego Funduszu. W przypadku materialnych inwestycji w
nieruchomosci do celdw komercyjnych tablice pamigtkowe zostang umieszczone na okres
jednego roku. Jesli wiasciwe wiadze lub ostateczny odbiorca postanowig umiesci¢ tablice
reklamowe lub pamigtkowe, wydawac publikacje lub podejmowac jakiekolwiek inne dziatania
informacyjne dotyczace projektdw, ktdrych catkowita wartos¢ wynosi mniej niz 500000 euro
w przypadku operacji czedciowo finansowanych przez FIFG* i 3000000 euro w przypadku
pozostatych operacji, wktad Wspdlnoty zostanie ukazany w podobny sposéb.

6.3 Plakaty

W celu informowania odbiorcdw pomocy i opinii publicznej o roli jaka odgrywa Unia
Europejska w rozwoju zasobow ludzkich, szkoleniach zawodowych, zatrudnieniu,
inwestycjach w firmy oraz rozwdj wsi, wladze zarzadzajace bedq prezentowac plakaty
wskazujace na udziat Unii Europejskiej i Funduszu oraz odnoszace sie do niego instytucje
udzielajace pomocy lub odbierajace Srodki finansowe z Funduszy Strukturalnych (agencje
zatrudnienia, centra szkolen zawodowych, izby handlowe i przemystowe, izby rolnicze,
regionalne agencje rozwoiju itd.).

6.4 Powiadomienie odbiorcow

Wszystkie zawiadomienia odnosnie pomocy skierowane do odbiorcow wysytane do
wihasciwych wiadz zawiera¢ powinny wzmianke odno$nie faktu czeSciowego finansowania
przez unie Europejskg oraz powinny okreslic kwote lub procentowy udziat $rodkow
pochodzacych ze Wspdlnoty.

6.5 Materiaty informacyjne i komunikacyjne

6.5.1 Publikacje (tj. broszury, ulotki, biuletyny cztonkowskie) dotyczace pomocy regionalnej
czeSciowo finansowanej przez Fundusze Strukturalne bedq zawiera¢ jasne wskazanie na
stronie tytutowej uczestnictwa w nich Unii Europejskiej oraz Funduszu w przypadku, gdy jest
to uzasadnione, jak réwniez godto Wspodlnoty i, jezeli zostato uzyte, narodowe badz
regionalne godto. Publikacje bedq zawieraty odestania do organu odpowiedzialnego za tresé¢
informacji i do wtadz zarzadzajacych wybranych do realizacji pakietu pomocniczych.

6.5.2. W przypadku gdy informacja jest dostepna za pomocg S$rodkdw elektronicznych
(strony internetowe, bazy danych dla potencjalnych odbiorcéw) Ilub jako materiat
audiowizualny powyzsze zasady stosuje sie odpowiednio. Przy redagowaniu planu dziatan
komunikacyjnych nalezy uwzgledni¢ nowe technologie, ktére pozwolg na szybkie i efektywne
przekazywani e informacji oraz usprawnig dialog z opinig publiczna.

Strony internetowe odnoszace sie do Funduszy Strukturalnych powinny:

- zawiera¢ przynajmniej na stronie gtéwnej wzmianke odnosnie uczestnictwa Unii
Europejskiej, oraz jesli jest to uzasadnione, nazwe Funduszu.

* Finansowy Instrument Orientacji Rybotdstwa
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- zawiera¢ potaczenie z pozostatymi stronami internetowymi Komisji dotyczacymi
Funduszy Strukturalnych.

6.6 Imprezy informacyjne

Organizatorzy imprez informacyjnych, takich jak: konferencje, seminaria, targi i pokazy, w
pofaczeniu z realizacjq operacji czeSciowo finansowanych przez Fundusze Strukturalne,
bedzie wyjasnia¢ wktad Wspdlnoty w te pakiety pomocowe poprzez prezentowanie flagi
europejskiej w pomieszczeniach konferencyjnych oraz uzywanie godta wspolnoty na
dokumentach. Biura Komisji na terenie Panstw Cztonkowskich bedq pomagaé, w razie
koniecznosci, w przygotowaniach i realizacji takich imprez.

25




Wyciag
z
,Podrecznika wdrazania ZPORR"”

wymagania zwigzane z promocjq unijnego zrodia dofinansowania projektu:

Wszystkie materialy informacyjne i promocyjne, a takze dokumenty stosowane
podczas realizacji projektu powinny zawiera¢ logo Unii Europejskiej, logo
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego, ewentualnie
logo Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz nazwe funduszu
zaangazowanego w projekt.

Nadzor nad przestrzeganiem przez beneficjentow zasad stosowania $rodkdw informacyjnych
i promocyjnych bedzie egzekwowany na podstawie zapisow uméw o finansowanie projektow,
zawartych przez beneficjentéw z Urzedem Wojewddzkim, badz Wojewddzkim Urzedem Pracy
i Instytucjq Wdrazajaca.

Na wszystkich materiatach zwigzanych =z realizacjq projektow wspdifinansowanych
z funduszy strukturalnych nalezy umieszczaé logo Unii Europejskiej oraz informacje
o wspdtfinansowaniu projektu przez Unie Europejska (nie nalezy uzywac skrétu, poniewaz
nie jest on powszechnie znany).

Ponizej przedstawiono podstawowe zasady uzywania tych elementow.
Logo Unii Europejskiej powinno by¢ w szczegdlnosci uzywane na:

- billboardach;

- tablicach pamigtkowych;

- broszurach i ulotkach;

- wnioskach aplikacyjnych;

- rocznych raportach z realizacji projektéw i programu;
- filmach video;

- ogtoszeniach;

- materiatach konferencyjnych, szkoleniowych;

- materiatach multimedialnych;

- korespondencji z beneficjentami;

- materiatach prasowych;

- plakatach;

- stronach internetowych poswieconych funduszom strukturalnym.
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OPIS GEOMETRYCZNY SYMBOLU UE

1/1s

1.5

zrodto: http://www.europa.eu.int/abc/symbols/emblem/graphics/graphics_en.htm

Symbol UE skfada sie z 12 gwiazd. Logo UE ma ksztatt niebieskiej prostokatnej flagi, ktorej
dtugos¢ stanowi 1 i 1/2 szerokosci.

Gwiazdy sg umieszczone w réwnych odlegtosciach od siebie w taki sposdb, ze formujg
niewidzialny okrag, ktorego Srodek tworzy sie poprzez przeciecie sie przekatnych prostokata.
Promien okregu stanowi 1/3 wysokosci prostokatnej flagi. Kazda gwiazda ma 5 punktow,
ktére umieszczone s na obwodzie ,niewidocznego” okregu, ktérego promien wynosi 1/18
wysokosci  prostokatnej flagi. Gwiazdy sg usytuowane pionowo tzn. jedno ramie
(wierzchotek) gwiazdy jest pionowe a dwa przylegajace do niego ramiona powinny by¢
usytuowane w linii prostej oraz pod katem prostym do ,masztu” flagi. Gwiazdy powinny byc
rozmieszczone na okregu w pozycjach ,petnych” godzin zegarowych.
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Regulacja koloréw:

Logo ma nastepujace kolory:

Niebieski Pantone reflex - powierzchnia prostokata
Z6ity Pantone- powierzchnia gwiazd

Z6tty Pantone jest uzyskiwany poprzez uzycie 100% ,process
yellow”. Natomiast poprzez wymieszanie 100%-ego ,process
cyan” i 80%-ego ,process magenta” uzyskuje sie odcien bardzo

PANTONE zblizony do ,,pantone reflex blue”)
REFLEX BLUE

Logo Unii Europejskiej powinno by¢ umieszczane wraz z
tekstem:

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska
lub
Projekt czesciowo finansowany przez Unie Europejska.

Jezeli jest to mozliwe, nalezy takze poda¢ nazwe funduszu,
PANTONE ktory wspotfinansuje okreslony projekt.

YELLOW W przypadku projektow realizowanych w ramach ZPORR, na
wszystkich materiatach, na ktdrych umieszcza sie logo Unii Europejskiej, nalezy umiesci¢
takze logo ZPORR. Oba symbole powinny mie¢ zblizong wielkosc.

Logo ZPORR dostepne jest w Internecie na stronie www.zporr.gov.pl:

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

Niedozwolone jest stosowanie innych kolorédw niz projektowane, umieszczania znaku na
agresywnym tle, stosowania innych czcionek niz projektowane, zmieniania proporcji
elementéw znaku oraz znieksztatcania proporcji znaku przez S$cigganie i rozcigganie.
Doktadne informacje na temat wykorzystywania symbolu ZPORR znajdujg sie w ,Ksigzce
znaku ZPORR"”, dostepnej m.in. w Internecie (www.zporr.gov.pl).

Symbol UE powinien by¢ wykorzystywany wraz z nazwg Funduszu Strukturalnego
zaangazowanego W realizacje projektu. Powinno sie zawsze uzywaC petnej nazwy
zaangazowanego Funduszu Strukturalnego, gdyz skréty tych nazw nie zawsze sg znane opinii
publicznej. Przy nazwie funduszu powinna zawsze znalez¢ sie informacja, iz jest to fundusz
Unii Europejskiej.

28




BILLBOARDY (TABLICE REKLAMOWE)
Informujace o zakresie realizowanego projektu i wsparciu ze strony Funduszy Strukturalnych.

Billboardy muszg by¢ umieszczane w miejscach inwestycji infrastrukturalnych, ktérych
catkowity koszt wynosi ponad 3 min euro w przypadku projektdw finansowanych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego. Billboardy powinny wyraznie informowaé o
zaangazowaniu funduszy Unii Europejskiej w realizacje projektu. Wielko$¢ stosowanej tablicy
powinna zosta¢ dostosowana do skali przedsiewziecia, o ktorym informuje.

x 4 ZPORR
TEKST oo L Zreegowary Progm
1 : Rozwoju Regionalnego
* x K
) PROJEKT TEKST
PROJEKT WSPOT.- WSPOLFINANSOWANY
FINANSOWANY PRZEZ UNIE EUROPEJSKA
PRZEZ Z EUROPEJSKIEGO
UNIE EUROFPEJSKA FUNDUSZU ROZWOJU
REGIONALNEGO

ZPORR

Zintegrowany Program
Operacyjny
Rozwoju Regionalnego

Uktad tablicy musi spetnia¢ nastepujace warunki:

1) co najmniej 25% catej powierzchni tablicy powinno by¢ poswiecone informacjom o
zaangazowaniu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Unii  Europejskiej w
realizacje projektu;

2) na tablicy nalezy zamieSci¢ logo UE (wedlug powyzszych wskazdwek) oraz logo
Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego;

3) obok logo UE nalezy umiesci¢ tekst: ,Inwestycja wspdifinansowana przez Unie
Europejskq”;

4) nalezy poda¢ informacje o zaangazowaniu Srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego w realizacje projektu;

5) rozmiar czcionki uzytej do wskazania na finansowy wktad UE nie moze by¢ mniejszy niz
rozmiar napisu wskazujacego na udziat krajowy, chociaz format pisma moze byc¢ inny.

Tablica reklamowa/ billboard powinna zosta¢ zastgpiona tablica pamiatkowa, w ciggu 6
miesiecy od zakonczenia prac inwestycyjnych.

STALE TABLICE PAMIATKOWE (COMMEMORATIVE PLAQUES)
Ich celem jest pozostawienie trwatej informacji o wsparciu inwestycji ze  $rodkdéw
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

29




State tablice pamiatkowe nalezy umieszczaé w miejscach publicznych (centra kongresowe,
stacje kolejowe itd.) po zakonczeniu realizacji projektu. W przypadku materialnych inwestycji
w nieruchomosci o charakterze komercyjnym, tablice umieszczane bedg na okres 1 roku.

Tablice pamigtkowe muszg zawierac 3 elementy:

1. logo UE oraz logo Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju
Regionalnego;

2. informacje o wspdtfinansowaniu projektu przez Unie Europejska;

3. nazwe Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, jako funduszu
Zaangazowanego w realizacje projektu.

Jezeli konstrukcja tablicy pamiatkowej nie pozwala na stosowanie standardowych koloréw
przy tworzeniu logo UE, logo to powinno pozostaC czarno-biate (biate tto, czarne gwiazdy,
czarne obramowanie prostokata flagi), badz w wyrazistej tonacji innego koloru (nalezy
jednak podkresli¢ fakt, ze zmiana koloréw logo dopuszczalna jest tylko w wyjatkowych i
uzasadnionych przypadkach). Jezeli dostepny jest np. jedynie niebieski kolor, powinien on
stanowic tto dla biatych gwiazd.

W przypadku, gdy ostateczny beneficjent projektu o wartosci mniejszej niz 3 min Euro,
postanowi zastosowac inne instrumenty informujace o zaangazowaniu w projekt funduszy
strukturalnych, informacja o wkiadzie Unii Europejskiej w realizacje projektu powinna by¢
zredagowana w analogiczny sposob.

PLAKATY
Plakaty sg najlepszym narzedziem informowania w przypadku projektéw rozwoju zasobow
ludzkich.

Na plakatach nalezy umiesci¢ nastepujace informacje:

1. logo UE oraz logo Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego;
2. krotki opis wktadu Unii Europejskiej w realizacje przedsiewziecia;
3. nazwe funduszu wspdtfinansujacego projekt.

PUBLIKACIJE I NARZEDZIA KOMUNIKACJII AUDIOWIZUALNE]

Wszystkie wymienione w tytule narzedzia promocji i informacji, propagujace programy,
projekty, badz inne wydarzenia (akcje, przedsiewziecia) wspdifinansowane przez UE
ze Srodkow funduszy strukturalnych powinny by¢ zgodne z ponizej wymienionymi zasadami:

e gdy na publikacji umieszczony jest symbol narodowy, badz regionalny, logo UE oraz
logo ZPORR réwniez powinny zostac uzyte (w kolorze);

e czytelne wskazanie na udziat UE w przedsiewzieciu zawsze powinno pojawic sie na
stronie tytutowej publikacji, badz stronie wprowadzajacej (poczatkowej) w przypadku
$rodka audiowizualnego;

e gdy publikacja zawiera stowo wstepne, powinno by¢ ono podpisane zaréwno przez
osobe odpowiedzialng za przedsiewziecie z instytucji krajowej, jak tez przedstawiciela
Komisji Europejskiej;

e Strona zawierajaca stowo wstepne moze zawierac fotografie wyzej okreslonych osob;

e Gdy jest to mozlwe materialy wizualne powinny zawiera¢ wywiad
z przedstawicielem Komisji Europejskiej. Gdy materiat promocyjny, informacyjny
zawiera wywiad z reprezentantem kraju cztonkowskiego, powinien on réwniez
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zawierac wywiad
z odpowiednim urzednikiem Komisji Europejskiej;

e Wszystkie publikacje powinny zawiera¢ informacje o krajowych i regionalnych
instytucjach zarzadzajacych Zintegrowanym Programem Operacyjnym Rozwoju
Regionalnego oraz o adresach punktéw kontaktowych utworzonych przy Ministerstwie
Gospodarki, Urzedach Marszatkowskich, regionalnych instytucjach wdrazajacych
dziatania dla przedsiebiorcéw i przy Wojewddzkich Urzedach Pracy.

INNE INFORMACIJE I PRZEDSIEWZIECIA PROMOCYINE

Zalecane jest organizowanie dodatkowych akcji promocyjnych zwigzanych z waznymi
etapami realizacji projektéw, np. inauguracjg rozpoczecia realizacji projektu, momentem
potozenia kamienia wegielnego pod budowe etc. Wszystkie te wydarzenia powinny zostac
podane do wiadomosci mozliwie najszerszemu kregowi 0sob. Instrumentami, ktére mogq by¢
w tym celu wykorzystane sa:

konferencje prasowe;

notki prasowe;

obecnos$¢ medidw;

konstrukcja tablic reklamowych stawianych nawet przed rozpoczeciem realizacji
projektu .
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