Informacje 1Z POPT 2007-2013
dotyczace szczego6towych warunkéw realizacji projektow.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudn@9@ r.
Instytucja Zaradzapca Programem Operacyjnym Pomoc Techniczna 2007-2@ib&je
nastpujace informacje. Jednocgde 1Z POPT 2007-2013 zawiadamize stanowq one
uzupetnienie:

. postanowié zawartych w umowie/decyzji o dofinansowanie

. umieszczonych na stronie www.popt.gov.pl.

1. Termin realizacji projektu

Termin realizacji projektu powinien Byzgodny z okresem programowym i zawieisic
pomiedzy 22 grudnia 2006 r. a 31 grudnia 2015 r.

2. Plan finansowy projektu

Plan finansowy projektu powinien zawiérgpodziat catkowitej wartei projektu na
poszczegoblne kwartaty jego realizacji. Stanowi egs&€wniosku o dofinansowanie.

3. Szczegotowe warunki dotycz  gce dostaw towardw i ustug w
ramach projektu

Wszystkie procedury dotygeze dostaw towarow i ustug mushky¢ zgodne z ustagyvz dnia 30
czerwca 2005 r. o finansach publicznych oraz ustawdnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowieé publicznych. Ponadto od strony przedmiotowej musg zgodne z projektem i
zasadami kwalifikowalnii wydatkow.

Jednoczénie zgodnie z deklaracpeneficjenta zawartw decyzji/lumowie o dofinansowanie
nalezy pamkgtac, ze w zwiazku z realizag projektu, w tym procesem dostaw towarow i
ustug:

1. beneficjent ponosi wytzm odpowiedzialné wobec 0so6b trzecich za szkody powstate w
zwiazku z realizag projektu, chybaze przyczyny powstania szkodyzéepo stronie 1Z
POPT 2007-2013,

2. w przypadku projektu nie nagtuje naktadanie sipomocy z funduszy pomocowych Unii
Europejskiej,

3. w przypadku zakupu spgt ruchomego spet ten lkedzie wytkowany zgodnie z celem
okreslonym we wniosku o dofinansowanie,

4. zostanie zapewniona trwatooperacji, 0 ktorej mowa w art. 57 rozpaidzenia Rady
(WE) nr 1083/2006,

5. realizacja projektu jest zgodna z horyzontalnymitgkami Unii Europejskiej.

Uwaga! Realizacja projektu w sposob niezgodny z degymjowa o dofinansowanie jest
przestank wycofania decyzji/rozwizania umowy. Ocena, czy w konkretnej sytuacji dgcyz
zostanie wycofana/umowa rozana nalgy do 1Z POPT 2007-2013.

Z uwagi na specyficzny charakter Programu OperaggrPomoc Techniczna 2007-2013 nie
przewidziano dalszych szczegétowych warunkéw defygeh dostaw towardw i ustug
w ramach projektu.



4. Obowi gzki dotycz gce przechowywania danych finansowych i
innych informacji

Beneficjent przechowuje w swojej siedzibie dokuraegtzwiazam z realizacj projektu.

Beneficjent mae powierz¢ przechowywanie dokumentacji podmiotowi zefvanemu,
zachowugc przy tym peta odpowiedzialnét za stan i okres przechowywania dokumentaciji.
Jezeli przechowywanie dokumentacji zostatlo powierzpodmiotowi zewgtrznemu, w razie
kontroli ze strony 1Z musgone by okazane w siedzibie beneficjenta.

a. Zakres przechowywanych informacji

Do dokumentacji zwvazanej z realizagjprojektu naley:

1.

Whiosek o dofinansowanie wraz z aanikami (ksero z dokumentu przestanego do 1Z
lub drugi oryginat), ktory zawiera plan finansowyojektu, o ktorym mowa w e%ci 2
niniejszego dokumentu.

2. Informacja dla beneficjenta o wyniku oceny wnioskdofinansowanie.

3. Decyzja o dofinansowaniu realizacji projektu wraz ewentualnymi decyzjami

zmieniapcymi lub umowa o dofinansowanie realizacji projektuaz z ewentualnymi
aneksami.

Specyfikacje techniczne geli zgodnie z charakterystykada realizowanych w ramach
projektu jest to wymagane).

Dokumentacja z przeprowadzonych gpstvaa o udzielenie zamowiepublicznych, w
szczegolnéci dokumentéw, o ktorych mowa w 89 decyzji/umowydofinansowanie
realizacji projektu.

Sprawozdania z pagiu prac (jeeli zgodnie z charakterystykzada realizowanych w
ramach projektu jest to wymagane).

Dowody wykonania obowzkdéw w zakresie zapewnienia informowania spotasizea o
finansowaniu realizacji projektu przez Qrituropejsk, zgodnie z wymogami, o ktérych
mowa w art. 8 i 9 rozpogdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudn0@ r.,
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresuormacji i promocji oraz
ewentualnych wytycznych 1Z POPT 2007-2013 w tym wanzakresie (magby¢ to np.:
zdjecia i odpowiednio oznakowane listy obeétio ze spotka, instrukcje
wyjazdowe/delegacje wskazagg na poinformowanie osoby udegj st w podré&
stuzbowa o finansowaniu wyjazdu zZeodkow wspdélnotowych, odpowiednio oznakowane
certyfikaty ze szkolg, naklejki na sprgcie zakupionym zérodkdéw wspoélnotowych).

Protokot z kontroli, raport z audytu, otrzymane exania lub inne rownowae
dokumenty otrzymane po kontroli lub audycie prze@dzonych przez 1Z POPT 2007-
2013 lub te inne organy upowaione do przeprowadzania kontroli i audytu.

Faktury lub inne dokumenty kgiowe o rownowznej wartgci dowodowej, za pomac

ktorych @ dokumentowane wydatki. W odniesieniu do wkladupi@riznego lub

amortyzacji uznanych za koszt kwalifilkowany, Beogint jest zobowizany do

dokumentowania ich w sposoéb, ktéry zapewni przegheamie informacji analogicznych
do ujmowanych w zestawieniu dokumentéw finansowych.

10. Nalezy tez mie¢ na uwadzeze na kadym etapie weryfikacji wniosku o ptatéiolZ POPT

2007-2013 mee zaadat przekazania przez Beneficjenta:



1) poswiadczonych za zgodié z oryginatem kopii faktur lub innych dokumentéw
ksiggowych o rownowznej wartgci dowodowej,

2) poswiadczonych za zgodté z oryginatem kopii uméw lub innych dokumentéw
stanowscych podstaw zachgniccia zobowazania,

3) dowoddéw zaptaty Iub innych dokumentow $pdadczapcych poniesienie
wydatkow,

4) protokotéw odbioru lub innych dokumentowgwoadczajcych dostarczenie towaru
lub wykonanie ustugi.

Tym samym beneficjent musi gromatlzzdpowiednie dokumenty w trakcie realizacji
projektu.

11.Whnioski o ptatné¢ wraz z zadcznikami (ksero z dokumentu przestanego do 1Z Iugd
oryginat).

12.Informacg o weryfikacji wniosku o ptatni.

13.Dokumentagj powotania arbitra, pogbowania przed Komigj Arbitrazowa i wyniki
rozstrzygne¢ przez Komisg Arbitrazowa sporéw powstatych w wyniku realizacji umow
o dofinansowanie (zgodnie z § 13 umowy) - dotycagka beneficjentow
umiejscowionych poza Ministerstwem Rozwoju Regioegb.

14. Dokumentagj zwiazarg z zamkng¢ciem projektuPoswiadczenie zamkniecia pomocy (dla
projektéw, w trakcie ktorych nie wyglity nieprawidtowdci lub nieprawidtowéci
zostaly rozliczone i usugte najpdniej tacznie z zakaczeniem realizacji projektu) lub
dokumentagj zwiazara z rozliczeniem projektu wzgllem ktérego nie mma wystawt
Poswiadczenia zamkniecia pomocy.

15.Korespondencja z IZ POPT 2007-2013 do@ggazrealizacji projektu.

Uwaga! Jezeli poszczegodlne dokumenty beneficjent przygotowakilku wersjach (np.: w
zwiazku z korygowaniem wniosku o ptastobeneficjent przekazywat 1Z POPT 2007-2013
dwie wersje wniosku), wszystkie wersje wraz z tayamca korespondengj musz byc¢
przechowywane w dokumentacji projektu.

Beneficjent mae posiadéa czes¢ dokumentaciji w komérkach organizacyjnych Benefitge
wiasciwych ds. ksigowdsci, kadr lub zamowie publicznych w zakresie wdaiwosci tych
komorek. Podczas kontroli musi on udgstic kontrolerom 1Z POPT 2007-2013 wspomniane
dokumenty. Niezalaie od powyszego kopie takich dokumentow jak faktury czy datgg
stuizbowe dla musgby¢ przechowywane w komaorce odpowiedzialnej za regjizarojektu.

b. Terminy przechowywania informaciji

Dokumenty § przechowywane przez beneficjenta co do zasadyzpakees 3 lat od
zamkngcia POPT lub 3 lat nagiujacych po roku, w ktérym dokonano gziowego
zamkngcia. Bieg powyszych termindw zawiesza e¢siw przypadku tocxego st
postpowania prawnego lub na najeie umotywowany wniosek KE.

c. Forma przechowywania informaciji

Informacje, o ktérych mowa w efi 4 lit. a niniejszego dokumentu przechowywanens
formie papierowe.

Dokumenty, ktére zostaly przekazane w formie etekitiznej, § przechowywane tale w tej
formie.

W przypadku beneficjentéw umiejscowionych w MRR:




Dokumenty przechowywane, sv formie papierowej (oryginaty lub kopie gwiadczone za
zgodnd¢ z oryginatem) z uwzgtinieniem wymogow Zaedzenia nr 33 Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 19 grudnia 2006 w sprawie wpdzaenia instrukcji kancelaryjnej,
jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji @amizacji i zakresie dziatania archiwum
zaktadowego. Zachowywane takze zasady wynikage z zarzdzen Dyrektora Generalnego
MRR dotycace zasad dokumentowania operacji, prowadzenia ewjiddinansowo-
ksiggowej i bezpieczestwa informatycznego systemu finansowazgsiwego.

W przypadku beneficjentéw umiejscowionych poza MRR:

W przypadku beneficjentow umiejscowionych poza MRB&neficjent winien pogpowa
zgodnie z dokumentami analogicznymi do wspomnianydwyzej wydanymi przez
odpowiednich kierownikow jednostek (ministrow, woemdow, dyrektoréw generalnych),
tzn. np.: instrukej kancelaryja danego urg@u w zakresie niesprzecznym z degi@nows 0
dofinansowaniu, niniejszym dokumentem i innymi mmf@&cjami umieszczonymi na stronie
www.popt.gov.pl. Jezeli 1Z POPT 2007-2013 stwierdzize nie spetniaj one wymaga
stawianych zasadom przechowywania dokumentéw umigpgtych wymaganych przez
prawo wspoélnotowe, wyda dodatkowe wytyczne w pzsgym wzgedzie na etapie kontroli
na miejscu realizacji projektu.

d. Ksiegowanie wydatkéw zwazanych z projektem

Beneficjent jest zobowrany do stosowania oghmego systemu kgjowego albo

odpowiedniego kodu ksgowego dla wszystkich operacji gospodarczychazamych z

projektem. Tym samym beneficjent ma prawo wybory @astosuje odbny system

ksiggowy albo odpowiedni kod kgyowy. Niezalenie od przygtego rozwiazania musi istnie

mozliwosé, za pomog wspomnianego systemu lub kodu, jednoznacznegaejmystego

powiazania wydatkow poniesionych przez beneficjenta datikami zadeklarowanymi do 1Z
POPT 2007-2013 we wnioskach o ptaiho

e. Ochrona informaciji

Beneficjent ma obowkek zapewrd ochrore danych osobowych w zwiku z gromadzeniem
informacji zwhzanych z realizagjprojektu, w szczegoélsoi dotyczy to informaciji, o ktérych
mowa w zadczniku nr 1l do rozporgdzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia
2006 r.

5. Obowi gzki dotycz gce przedkitadania danych finansowych i
innych informacji

Zasad jest, ze Beneficjent jest zobowzany do przekazywania 1Z POPT 2007-2013
wszystkich dokumentéw i informacji zgdanych z realizagjprojektu, ktérych 1Z zaada w
czasie obowizywania niniejszej umowy.

Dane finansowe

Przedktadanie danych finansowych odbywa ggodnie z 8 5 i 6 decyzji/lumowy o
dofinansowaniu. Wzory: wniosku o dofinansowanie, sta@ienia potwierdzagego
poniesienie wydatkbw na wynagrodzenia pracownikovazwz pochodnymi, zestawienia
dokumentdéw finansowych dagine @ na stronie internetowejyww.popt.gov.plwraz ze
wskazowkami IZ POPT 2007-2013 ich wypetniania.

Informacje o przeprowadzonych kontrolach i niepddaivosciach

Jezeli projekt zostat poddany kontroli lub audytowzer inny podmiot uprawniony do ich
przeprowadzenia ailZ POPT 2007-2013, beneficjent informuje o tymRDPT 2007-2013



w terminie 2 tygodni od dnia zakczenia kontroli, a naadanie Instytucji przekazuje jej
kopie protokotu z kontroli, raportu z audytu, otrzymahyalecé lub innych rownowanych
dokumentow otrzymanych po przeprowadzonej kontadliaudycie.

Beneficjent jest zobowrany do niezwiocznego informowania 1Z POPT 20073201
zaistniatych nieprawidtowdziach, tym samym informacje o kontroli lub audygeggeli w ich
trakcie stwierdzono nieprawidtowc w realizacji projektu, naly przekazywa
niezwiocznie.

Informack o realizacji zaleae pokontrolnych, hdz przyczynach niepoegia takich dziata
oraz innych kontrolach i audytach, o ktorych mowawgej, beneficjent zamieszcza w
pozycji 18 wniosku o pfatrsd.

Przeprowadzanie kontroli

Beneficjent jest zobowkany do udogpniania dokumentacji zwzanej z realizagjprojektu,
podmiotom uprawnionym do kontroli w trybie prowadizedanej kontroli, w szczegolém
pracownikom Instytucji: Audytowej, Certyfikagej, 1Z POPT 2007-2013, upowaonym
urzednikom Wspélnot Europejskich i ich uposvaonym przedstawicielom.

Whiosek Komisji Europejskiej zgodny z art. 14 rozzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z
dnia 8 grudnia 2006 r.

Beneficjent jest zobowzany do udogpnienia 1Z POPT 2007-2013 informacji, o ktérych
mowa w art. 14 rozposgzania wykonawczego w terminie 7 dni od daty otragia
stosownej préby.

Poswiadczanie dokumentow

W przypadku konieczrioi paswiadczenia dokumentu za zgodd@ oryginatem dokonuje
tego osoba reprezendup beneficjenta zgodnie z petnomocnictwem@anym do niniejszej
umowy lub osoba pisemnie przezanupowaniona, a take pracownicy komorek
organizacyjnych Beneficjenta wiawych ds. ksigowasci, kadr lub zamowie publicznych w
zakresie dokumentow przechowywanych przez te komérk

Whioskowanie o aneksowanie umowy lub wydanie deeymjeniapcej

Whiosek mae by ztozony wykcznie przed planowanym zakczeniem realizacji projektu.

Obligatoryjne jest zizenie takiego wniosku, jeli beneficjent zamierza realizowaaktadane
rezultaty realizacji projektu (czyli zadeklarowawskazniki), w wartgsci nizszej nz 70 %
wartasci danego rezultatu realizacji ustalonej we wnioskdofinansowanie. Wniosek musi
zosta& skierowany do 1Z POPT 2007-2013 na tyle wicze, by maliwe byto sporadzenie
aneksu do umowy lub decyzji zmieniegj, podpisanie aneksu lub wydanie decyzji
zmieniapcej przed kacem realizacji projektu lub zkeniem kaéicowego wniosku o ptatié,

w zaleznosci ktora z dat jest wczaiejsza.

Nie jest obligatoryjne sktadanie wnioskow o anekaoni@ umowy lub wydanie decyzji
zmieniapce] jezeli beneficjent planujeze nie wykorzysta w petni budtu projektu. W
podzniejszym okresie wdeania Programu (lub poszczegélnych dziataw ktorych
kontraktacja bdzie zblkata s¢ do kaca) 1Z POPT 2007-2013 zastrzega sobie prawo
wprowadzenia obowrzku aneksowania umowy lub wydania decyzji w przypagrojektow,

w ktérych beneficjent dmzie prognozowat oszedndsci, tak by zapewri maksymalnie
efektywne wykorzystanie alokacji na Program.

Nie dotyczy to sytuacji, gdy oszgias¢ pojawia s¢ w wyniku zaprzestania realizacji
projektu. Beneficjent jest wtedy zobawany informowaé o zamiarze zaprzestania realizaciji
projektu.



Zakacznik nr 11l do rozporz adzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudnia @06 r.

WYKAZ DANYCH DOTYCZ ACYCH OPERACJI, PRZEKAZYWANYCH NA
WNIOSEK KOMISJI, DLA POTRZEB AUDYTU DOKUMENTACJI1  AUDYTU, NA
MIEJSCU NA MOCY ART. 14

A. Dane dotyczce operacji (w odniesieniu do decyzji o dofinansowau, w stosownych
przypadkach, do decyzji zmienione))

Pole 1. Kod CCI programu operacyjnego

Pole 2. Numer priorytetu

Pole 3. Nazwa funduszu

Pole 4. Kod regionu lub obszaru, na ktorym opergagtzlokalizowanal/jest realizowana
(poziom NUTS lub inny, w stosownych przypadkach)

Pole 5. Instytucja certyfikagca

Pole 6. Instytucja zasdzapca

Pole 7. Instytucja poedniczca odpowiedzialna za deklarowanie wydatkow insfytuc
certyfikujacej (jezeli dotyczy)

Pole 8. Indywidualny kod operacji

Pole 9. Krotki opis operacji

Pole 10. Data uruchomienia operacji

Pole 11. Data zakczenia operaciji

Pole 12. Podmiot wydagy decyz¢ o dofinansowaniu

Pole 13. Data decyzji o dofinansowaniu

Pole 14. Numer identyfikacyjny beneficjenta

Pole 15. Waluta (jesli inna niz w euro)

Pole 16. Catkowity koszt operaciji (1)

Pole 17. Catkowite wydatki kwalifikowalne (2)

Pole 18. Catkowite wydatki publiczne kwalifikowalne

Pole 19. Finansowanie EBI

(1) Tj. Lacznie z finansowaniem zgddet prywatnych, ale po agjiu niekwalifikowalnych
wydatkéw i innego finansowania.

(2) W zalenosci od podstawy wkiadu z funduszy na mocy art. %povzadzenia (WE) nr
1083/2006 kwotaduzie taka sama, jak w polu 16 lub 18.

B. Wydatki zadeklarowane w odniesieniu do operacji

Pole 20. Wewetrzny numer identyfikacyjny ostatniego wniosku atpis¢ operacii

Pole 21. Data rejestracji w systemie monitorowasiatniego wniosku o ptatb®operaciji
Pole 22. Kwota wydatkow kwalifikowalnych zgtoszohyw ostatnim wniosku o ptatséd
operacji zarejestrowanej w systemie monitorowania

Pole 23. Catkowite wydatki kwalifikowalne, dla ky@h zgtoszono wniosek o plat§to
operacji

Pole 24. Miejsce przechowywania szczegotowych daatow potwierdzajcych, jezeli nie
znajdup si¢ w siedzibie beneficjenta

Pole 25. Wydatki odpowiadaje zakresowi interwencji EFRR w ramach programow
operacyjnych o wspéffinansowanych z EFS (1)

Pole 26. Wydatki odpowiadaje zakresowi interwencji EFS w ramach programow
operacyjnych o wspoéffinansowanych z EFRR (2)



Pole 27. Wydatki poniesione w obszarach przylggah do obszarow kwalifikowalnych
(wspotpraca transgraniczna) (3)

Pole 28. Wydatki poniesione przez partnerow spdsaaru kwalifikowalnego (wspotpraca
transnarodowa) (4)

Pole 29. Wydatki poniesione poza terytorium Wsptirfarspotpraca transgraniczna,
transnarodowa i mdzyregionalna) (5)

Pole 30. Wydatki poniesione na zakup gruntow (6)

Pole 31. Wydatki poniesione na mieszkalnictwo (7)

Pole 32. Wydatki zwizane z kosztami goednimi/kosztami ogélnymi rozliczanymi
ryczattowo (8)

Pole 33. Dochdd odliczany od wniosku o ptatn@ezeli dotyczy)

Pole 34. Korekty finansowe odliczane od wnioskoptainc¢ (jezeli dotyczy)

Pole 35. Catkowite wydatki kwalifikowalne w ramagperacji, ktére wdczono do deklaraciji
wydatkéw

przestanej Komisji przez instytucji certyfikigej (w euro)

Pole 36. Catkowite wydatki kwalifikowalne w ramagperacji, ktére wgczono do deklaracji
wydatkow przestanej Komisji przez instytegertyfikujaca (w walucie krajowej)

Pole 37. Data ostatniej deklaracji wydatkow instjitaertyfikujacej obejmujcej wydatki w
ramach operacji

Pole 38. Data weryfikacji przeprowadzonych na maxty13 ust. 2 lit. b)

Pole 39. Data audytow przeprowadzonych na mocy rtist. 1

Pole 40. Jednostka wykoruap audyt lub weryfikagj

Pole 41. Stopie oskgniecia celu operacji, jeeli i operacja zostata zakczona (w %)

(1) Pole 25: dostarc#ydla programéw operacyjnych wspotfinansowanych 3 lF
przypadku wykorzystania mtiwosci okreslonej w art. 34 ust. 2 rozpaidzenia (WE) nr
1083/2006 lub mdiwosci okreslonej w art. 8 rozporgzenia (WE) nr 1080/2006.

(2) Pole 26: dostarczydla programéw operacyjnych wspétfinansowanych RERv
przypadku wykorzystania mtiwosci okreslonej w art. 34 ust. 2 rozpadzenia (WE) nr
1083/2006 lub mdiwosci okreslonej w art. 8 rozpordzenia (WE) nr 1080/2006.

(3) Artykut 21 ust. 1 lit. a) rozposglzenia (WE) nr 1083/2006.

(4) Artykut 21 ust. 1 lit. b) rozpogrdzenia (WE) nr 1083/2006.

(5) Artykut 21 ust. 1 lit. ¢) rozposdzenia (WE) nr 1083/2006.

(6) Artykut 7 ust. 1 lit. b) rozpoerizenia (WE) nr 1080/2006.

(7) Artykut 7 ust. 2 lit. ¢) rozpoeglzenia (WE) nr 1080/2006.

(8) W granicach ok&tonych w art. 11 rozposzizenia (WE) nr 1081/2006 lub art. 52
niniejszego rozpotgzenia.



