Zatacznik 5

Specyficzne zasady korzystania z Pomocy technicznej w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013

1. Bud zet Pomocy technicznej PO KL na lata 2007-2013
1.1 Generalne zasady podziatu $rodkow

1. Budzet Pomocy technicznej PO KL (Priorytet X) na lata 2007 - 2013 przedstawia
sie nastepujgco:

: Priorytet/ogotem ” A
tacznie EFS (EFS w %) Srodki krajowe
456 808 282 EUR 388 287 040 EUR 4,00% 68 521 242 EUR

2. W ramach Pomocy technicznej PO KL, beneficientami mogg by¢ w
szczegolnosci:

- Instytucja Zarzadzajaca PO KL (12),

- Instytucje Posredniczace PO KL (IP),

- Instytucje Posredniczace drugiego stopnia PO KL (IPII),

- beneficjenci systemowi (wskazani przez Instytucje Posredniczace) (BS),
- Krajowy i Regionalne Osrodki EFS (KOEFS/ROEFS).

3. Srodki Pomocy technicznej podzielone zostaly na trzy grupy instytucii:

- grupa I: Instytucje Posredniczace w ramach komponentu regionalnego PO KL i
Regionalne Osrodki Europejskiego Funduszu Spotecznego,

- grupa llI: Instytucje Posredniczace w ramach komponentu centralnego PO KL,

- grupa lll: pozostate instytucje na szczeblu centralnym, w tym: Instytucja
Zarzadzajgca PO KL i Krajowy Osrodek EFS.

4. Zakup sprzetu, wyposazenia oraz nieruchomosci stanowi z zasady wydatek
niekwalifikowany w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego. Wyjatkiem od
powyzszej zasady jest zakwalifikowanie przedmiotowych zakupow jako cross-
financingu, umozliwiajac tym samym beneficjentom PO KL finansowanie w spos6b
komplementarny dziatan objetych zakresem pomocy z innego funduszu. W ramach
Pomocy technicznej PO KL wyodrebniono 10% budzetu jako wydatki w ramach tzw.
cross-financingu. W przypadku Europejskiego Funduszu Spotecznego cross -
financing jest dziataniem umozliwiajgcym ograniczone finansowanie dziatan
nalezacych do obszaru interwencji Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Dziatania podejmowane w ramach cross — financing muszg by¢é komplementarne
w stosunku do podstawowych dziatan podejmowanych w ramach Pomocy
technicznej PO KL. Cross — financing ograniczony jest jedynie do dziatan, ktére sg
zarbwno niezbedne dla pomysinej realizacji poszczegdlnych Planéw Dziatan, jak i
bezposrednio z nimi powigzane.

Wydatki w ramach cross-financing mogg by¢ ponoszone w zwigzku z:

- adaptacja, remontem pomieszczen,



- zakupem sprzetu, wyposazenia i mebli.

Wyjatkiem od zasady cross — financingu jest mozliwos¢ dokonania jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego sprzetu i wyposazenia w sytuacji, gdy koszt jednostkowy
zakupywanego $rodka jest rowny lub nizszy niz 3 500,00 zt. Warunkiem dokonania
jednorazowego odpisu amortyzacyjnego sprzetu jest pokrycie wydatku ze srodkéw
wiasnych jednostki, a dopiero w nastepnej kolejnosci dokonanie jednorazowego
odpisu amortyzacyjnego ze srodkéw Pomocy technicznej PO KL.

W sytuacji gdy jednostka nie dysponuje wystarczajgcymi $rodkami wiasnymi na
pokrycie wydatkdbw zwigzanych z zakupami sprzetu i wyposazenia, nalezy
sfinansowa¢ zakup wytgcznie w ramach cross — financingu, niezaleznie od jego
wartosci jednostkowe;j.

Kazda z instytucji w ramach swojego limitu wydatkow bedzie mogta przeznaczyé¢ do
10% na wydatki zwigzane z cross-financing. Dziatania zaliczajgce sie do cross-
financing muszg by¢ mozliwe do zidentyfikowania, a informacje o nich gromadzone
beda przez Instytucje Zarzadzajacg PO KL.

5. Instytucja Zarzadzajaca PO KL okresla w umowach/decyzjach na dofinansowanie
Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki wysokos¢ alokacji dla Beneficientow PT PO KL. Pierwsza umowa
podpisywana jest na lata 2007-2010. Umowy regulujg szczego6towe zasady i warunki
wydatkowania srodkow z Pomocy technicznej PO KL

Dodatkowo, na lata 2007-2010, w ramach podpisanych porozumieh w sprawie
realizacji komponentu regionalnego, przyznane zostaty srodki na finansowanie zadan
Pomocy technicznej na kazdy rok budzetowy.

Szczegotowe zasady | warunki wydatkowania przez Instytucje Zarzadzajacqg srodkow
z Pomocy technicznej PO KL okresla Decyzja o dofinansowaniu Rocznego Planu
Dziatania Pomocy Technicznej Instytucji Zarzgdzajgcej PO KL.



7. Schemat podziatu srodkéw w ramach Pomocy technicznej PO KL
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1.2 Podziat srodkéw w 2007 roku

System wdrazania Pomocy technicznej PO KL przewiduje sytuacje przejsciowa,
zwigzang

z uruchomieniem srodkow w ramach Pomocy technicznej w dwdéch pierwszych latach
wdrazania Programu, tj. w latach 2007-2008, dla ktérych przyznana zostata tgczna
alokacja

I przygotowany bedzie jeden Roczny Plan Dziatania.

2.
1.

Przygotowanie i zatwierdzanie Rocznego Planu Dzi  afania (schemat dziatania)

Roczny Plan Dziatania stanowi dokument o charakterze operacyjnym obejmujacy
okres jednego roku budzetowego (z wyjatkiem lat 2007-2008). Przygotowywany
jest przez Instytucje Posredniczgce/Krajowy Osrodek EFS i obejmuje dziatania
planowane do realizacji przez IP i podlegte jej Instytucje Posredniczace Il i/lub
beneficjentdw systemowych. Decyzje o przyznaniu alokacji, jej wysokosci oraz
zakresie dziatan dla Instytucji Posredniczacych 1l i beneficjentéow systemowych
podejmuje Instytucja Posredniczgca. Instytucja Zarzadzajgca przygotowuje, a
nastepnie realizuje Roczny Plan Dziatania dla Pomocy technicznej dla Instytuciji
Zarzadzajace).

. Roczny Plan Dziatania dla Pomocy technicznej skiada sie z nastepujgcych

elementow, przygotowywanych tacznie dla Instytucji Posredniczacych, Instytucji
Posredniczacych Il

i beneficjentbw systemowych w ramach danego wojewddztwal/priorytetu w
komponencie centralnym:

Plan Kontroli,
Plan Szkolen,



Plan Kosztow Instytuciji,
Plan Dziatan Ewaluacyjnych,
Plan Dziatan Informacyjno-Promocyjnych
Plan Kosztow Wdrazania.
Elementy sktadowe Rocznego Planu Dziatania dla Pomocy Technicznej PO KL

Roczny Plan
Dziatania dla

Pomocy
Technicznej

Plan Kontroli Plan Szkolé Plan Kosztow Plan Dziata Plan Dziata Plan Kosztow
Instytucji Ewaluacyjnych Informacyjno - Wdrazania
Promocyjnych

IP we wspotpracy z IP Il i BS przygotowuje Roczny Plan Dziatania, przekazywany do
IZ PO KL nie pdzniej niz do 15 sierpnia. Instytucja Zarzgdzajgca dokonuje weryfikacji
Rocznego Planu Dziatania i w przypadku stwierdzenia jego poprawnosci zatwierdza,
nie pozniej niz do 15 pazdziernika, Roczny Plan Dziatania. Weryfikacja Rocznych
Planéw Dziatania dokonywana jest na podstawie podlegajgcych procedurze
zatwierdzania przez Komitet Monitorujgcy PO KL kryteriow formalnych i
merytorycznych oceny Rocznych Planow Dziatania Pomocy Technicznej PO KL.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucje Zarzadzajgcq btedow lub koniecznosci
uzupetnienia brakujgcych informacji w przekazanym Rocznym Planie Dziatania,
Instytucja Posredniczaca zobowigzana jest do dokonania przedmiotowych zmian i
uzupetnien w terminie wskazanym przez Instytucje Zarzadzajaca.

3. Procedura dokonywania zmian w Rocznym Planie Dzi  afania
1. Dopuszczalne jest dokonywanie przez Instytucje Posredniczaca:

- przesunie¢ srodkow pomiedzy poszczegolnymi planami dzialan w Rocznym
Planie Dziatania PT PO KL mniejszych lub réwnych 10% wartosci srodkéw dla
danego planu dziatania,

- dokonania przesunie¢ srodkdw pomiedzy poszczegoOlnymi kategoriami
wydatkéw
w ramach jednego planu dziatania,

- usuniecia/dodania nowej kategorii wydatkow.

2. Przesuniecia, o ktérych mowa w punkcie 1, traktowane sg jako odstepstwa od
zalozen okreslonych w zatwierdzonym RPD PT PO KL i nie wymagajg modyfikaciji
I wystepowania przez IP o ponowne zatwierdzenie Rocznego Planu Dziatania
PT PO KL.

3. Instytucje Posredniczace monitorujg, czy dokonywane przesuniecia mieszczg sie
w granicach dopuszczalnych odstepstw od zatozen okreslonych w zatwierdzonym
RPD PT PO KL.

4. Instytucje Posredniczgce zobowigzane sg do przekazania do 1Z PO KL, wraz ze
sprawozdaniem okresowym z realizacji Pomocy technicznej PO KL, zbiorczej



informacji nt. dokonanych odstepstw, wraz z podaniem i uzasadnieniem
poczynionych odstepstw.

5. Wszelkie pozostate odstepstwa, inne niz wymienione w pkt. 1, traktowane sg jako
zmiany w RPD PT PO KL i wymagajg zgtoszenia do Instytucji Zarzgdzajgcej PO
KL oraz uzyskania pisemnej zgody IZ.

6. Uzyskanie zgody na zmiane Rocznego Planu Dziatania PT PO KL wymagane jest
w sytuacji:

- koniecznosci dokonania przesunie¢ srodkdw pomiedzy poszczegolnymi
planami dziatan w Rocznym Planie Dziatah PT PO KL powyzej 10% wartosci
srodkow dla danego planu dziatania. Wartos¢ 10%, do ktorej mozna
dokonywac przesunie¢ srodkow pomiedzy poszczegdlinymi planami dziatan,

odnosi sie zarbwno do planu,
z ktérego srodki sg przesuwane, jak i do planu, ktérego wartos¢ jest
zwiekszana.

- koniecznosci zwiekszenia przez instytucje wysokosci przyznanej alokacji RPD
PT
PO KL,

- koniecznosci dokonania zmian w Rocznym Planie Kosztéw Instytucji, w czesci
A Koszty Osobowe,

- koniecznosci zwiekszenia zatwierdzonej w RPD PT PO KL kwoty wydatkéw
na cross-financing.

7. Instytucja Posredniczaca moze wystepowac do 1Z PO KL o zgode na dokonanie
zmian
w Rocznym Planie Dziatania PT PO KL nie czesciej niz 2 razy do roku, za
wyjatkiem zmian zainicjowanych przez 1Z oraz zgtaszanych w zwigzku z
wnioskowaniem o $rodki niewygasajace z konicem roku budzetowego. Srodki
niewygasajgce z koncem roku budzetowego powiekszajg warto$¢ Rocznego
Planu Dziatania PT PO KL, w okresie realizacji ktérego przedmiotowe srodki bedq
wydatkowane.

8. Poniesienie wydatkéw przed uzyskaniem zgody IZ PO KL, dokonywane jest na
wilasne ryzyko IP, ktora ponosi odpowiedzialnos¢ za ich prawidtowosé i
kwalifikowalnosc¢.

9. Weryfikacja prawidtowosci wprowadzonych zmian, tj. czy nie zostaly naruszone
warunki ich dokonywania, nastepowac¢ bedzie w trakcie weryfikacji wnioskéw o
ptatnosc¢ oraz w ramach przeprowadzanych kontroli na miejscu.

Zmieniajgc Roczny Plan Dziatania Pomocy Technicznej PO KL nalezy mie¢ na
wzgledzie zapisy zawartej umowy dotacji rozwojowej. Zgodnie z tg umowsg istnieje
mozliwos¢é zmiany harmonogramu przekazywania transz dotacji, nalezy jednak
poinformowac o tym IZ odpowiednio wczesniej, tak aby mogta uprzednio zapewnic
odpowiednig wysokos¢ srodkéw na wiasciwym paragrafie w budzecie badz z rezerwy
celowe).

4. Monitoring i kontrola

1. Instytucje uczestniczace we wdrazaniu Pomocy technicznej PO KL zobowigzane
sgq do sprawozdawania na temat postepow w realizacji Priorytetu X. Sprawozdania z



Pomocy technicznej sktadane wraz ze sprawozdaniami z Dziatan i Priorytetu PO KL,
w tych samych terminach.

Terminy skltadania dokumentéw sprawozdawczych

Spos6b wyznaczania terminu

Rodzaj dokumentu Przez przez
IP2/BS/ROEFS | IP/KOEFS

Liczba dni od zakonczenia
Sprawozdanie okresowe 30 45 okresu sprawozdawczego

tj. péirocza kalendarzowego

Liczba dni od zakonczenia
Sprawozdanie roczne 50 90 okresu sprawozdawczego,

tj. roku kalendarzowego

) Liczba dni od zakonczenia
Sprawozdanie koricowe 90 140 .
realizacji Priorytetu

2. Kontrola na miejscu prawidtowosci realizacji zadan w ramach Rocznych Planéw
Dziatania Pomocy Technicznej PO KL (RPD) przeprowadzana jest w:

- Instytucjach Posredniczacych, Instytucjach Posredniczacych Il stopnia w
ramach Priorytetu V PO KL oraz w Krajowym Osrodku EFS przez Instytucje
Zarzadzajaca,

- Instytucjach Posredniczacych 1l stopnia, Regionalnych Osrodkach EFS i u
beneficjentéw systemowych przez Instytucje Posredniczace.

Ponadto Instytucja Zarzadzajgca przeprowadza rowniez kontrole na miejscu zadan
realizowanych w ramach RPD przez 1Z z uwzglednieniem wyodrebnienia
organizacyjnego Instytucji Zarzadzajacej.

Powyzsze kontrole obejmujg kontrole dokumentacji dostepnej w siedzibie jednostki
kontrolujgcej oraz kontrole na miejscu.

3. Instytucja Posredniczaca/KOEFS ma obowigzek zrealizowania audytu
zewnetrznego realizowanego Rocznego Planu Dzialania dla Pomocy technicznej.
Raport z audytu
z Rocznego Planu Dziatania PT za dany rok przekazywany jest wraz ze
sprawozdaniem przekazywanym za pierwsze potrocze roku nastepnego. Audyt
powinien zosta¢ przeprowadzony w odniesieniu do catosci wydatkéw za dany rok
budzetowy.



