Zatacznik nr 9

Ogodlne wytyczne dla shab finansowych Programu w sprawie prowadzenia

rachunkowosci srodkéw z funduszy strukturalnych

l. Stuzby finansowo-ksigowe dokonuj weryfikacji dokumentéw pod wzgllem formalno-
rachunkowym, przez co Instytucja Zauizajca / Instytucja Krajowauzyska pewn&, ze:
1) zestawienia finansowe szetelne, a wyniki zostaty uzyskane z systemowdaiych,
2) wydatki dotyca przeds¢wzi¢¢ realizowanych zgodnie z zawartymi kontraktami lub
umowami,
3) wydatki dotyca operacji faktycznie wykonanych,
4) wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokume@atgoomocnicza jest do nich

dostpna.

Il. W zakresie bezpiecastwa informatycznego systemu finansowoegsivego nalgy
stworzy¢ sformalizowane procedury uzgodnione zezlsami informatycznymi jednostki
i formalnie zatwierdzone w odpowiedniej komorcezoo&reli¢ zasady:

1) kontroli logicznego dogpu do systemu finansowo-kgowego;

2) tworzenia kopii zapasowych;

3) przechowywania rimikOw z kopiami zapasowymi;

4) odtworzenia oraz testowania odtworzonych danycbpilawaryjnych (zapasowych).

lll. W zakresie bezpiecastwa dokumentacji finansowo-kgiowej naley stworzy
procedury formalnie zatwierdzone i oklagace:

1) procedury archiwizacji dokumentagjiddtowej;

2) zasady dogpnasci do dokumentacjrodtowe).
Oryginaty dokumentéw pwviadczajcych wydatki powinny b§ dostpne przez okres co

najmniej 3 lat od wyptaty przez Instytgdptatnicz ptatngci koncowej pomocy.

! niepotrzebne skggé



IV. Procedury powinny by dostosowane do specyfiki danej jednostki i¢ mgodne

z wewrgtrznymi ustaleniami oraz obogdujacymi aktami prawnymi.

Podstawowe akty prawne Unii Europejskiej:

Procedury zwizane z przeptywemsrodkéw finansowych z funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjrimi 53 regulowane przez:

1) rozporadzenie Rady (WE) nr 1260/1999 z dnia 21 czerwcall9ustanawiaice
przepisy ogolne w sprawie funduszy strukturalnyieh. U. WE L 161 z 26.06.1999r.);

2) rozporadzenie Komisji (WE) nr 438/2001 z dnia 2 marca 200lstanawiajce
szczegOlowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) Nr 1260/1999
dotyczcego zarzdzania i systemow kontroli pomocy udzielanej w ram&unduszy
strukturalnych (Dz. U. WE L 063 z 03.03.2001 r.);

3) rozporadzenie Komisji (WE) nr 448/2001 z dnia 2 marca 200lstanawiajce
szczegoOtowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1260/1999 w zakresie
procedury dokonywania korekt finansowych pomocyieldnej w ramach funduszy
strukturalnych (Dz. U. WE L 064 z 06.03.2001 r.).

Podstawowe akty prawne w Polsce:

Rachunkowé¢ srodkow finansowych pochodeych z Unii Europejskiej powinna by
prowadzona zgodnie z oba&ujacymi przepisami:

1) ustawy z dnia 29 wrZaia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694
z p&n. zm.);

2) ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach paijich (Dz. U. Nr 249, poz. 2104
z p&n. zm.);

3) rozporadzenia Ministra Finanséw z dnia 28 lipca 2006 rspvawie szczegoélnych
zasad rachunkowoi oraz planéw kont dla budtu pastwa, budetéw jednostek
samoradu terytorialnego oraz niektérych jednostek sekttimansow publicznych
(Dz. U. Nr 142, poz. 1020).

V. Nalezy opracowa wewrgtrzng instrukcg kontroli i obiegu dowodow ksgowych wraz
z planem kont i wykazem zapiséw operacji ¢cgewych dla srodkéw finansowych
pochodacych z Unii Europejskiej. W instrukcji powinnyesinale:¢, w szczegolngi:

1) opisanesciezki przekazywania dokumentow;

2) sposoby sprawdzania tych dokumentéw;



3) sposoby przechowywania dokumentéw, pozwaakajna tatw ich identyfikacg.
Podstaw do prowadzenia ksjowasci srodkow finansowych z Unii Europejskiej jest

utworzenie odgbnej, przejrzystej ksgowasci oraz sprawozdawczoi dla tychsrodkow.



