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1. Wstep

Celem wytycznych jest przedstawienie wymagan Instytucji Zarzadzajacej (MGiP)
w zakresie informowania i promowania projektéw Funduszu Spdjnosci oraz wymogoéw
okreslonych w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 621/2004 z dnia 1 kwietnia 2004 r.
ustanawiajacym zasady stosowania Rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1164/94 w sprawie
dziatan informacyjnych i1 promujacych dzialalno§¢ Funduszu Spdjnosci. Wytyczne nalezy
stosowac opierajac si¢ na ww. akcie prawnym.

Wymagania odnosnie dzialan informacyjnych 1 promujacych znajduja si¢ réwniez
w przygotowanych przez Instytucj¢ Zarzadzajaca Wytycznych dla instytucji posredniczqcych
w zarzqdzaniu dotyczqce podstawowych wymogow do programowania i przygotowania
projektow do Funduszu Spojnosci w okresie programowania 2004-2006 oraz zostaty okreslone
przez Instytucj¢ Zarzadzajaca w Wytycznych dla przygotowania raportéw rocznych/potrocznych
na Komitet Monitorujqcy strategie wykorzystania Funduszu Spéjnosci.

Niniejszy dokument zawiera podstawowe wymogi dotyczace dziatan informacyjnych
1 promujacych okreslajac:

e cele dziatan

e grupy docelowe

® rodzaj dziatan

® podziat dziatan.

Wytyczne skierowane sa do wszystkich instytucji zaangazowanych w zarzadzanie i wdrazanie
projektéw Funduszu Spdjnosci. Instytucja Zarzadzajaca odpowiada za przestrzeganie zapisOw
rozporzadzenia Komisji (WE) nr 621/2004 dotyczacych prowadzenia dziatan informacyjnych
1 promujacych. Sektorowi Urzednicy Zatwierdzajacy (SUZ) winni zapewni¢ wypelnianie
opisanych wymogoéw przez pozostate Instytucje Posredniczace oraz Podmioty odpowiedzialne
za realizacj¢ poprzez umieszczenie odpowiednich zapisOw w podrecznikach procedur
wewnetrznych, a takze opracowanie wiasciwych procedur wewngtrznych w ministerstwie oraz
w przypadku sektora srodowiska w Instytucjach Posredniczacych nizszego szczebla. SUZ sa
rowniez odpowiedzialni za weryfikacje stosowania okreslonych wymogéw. Niniejszy dokument
bedzie réwniez pomocny dla potencjalnych beneficjentéw Funduszu Spdjnosci na etapie
programowania wskazujac uwarunkowania zwiazane z dzialaniami informacyjnymi i
promocyjnymi w trakcie realizacji przedsigwzigcia wspoétfinansowanego z Funduszu Spdjnosci.

2. Zasady ogolne
2.1 Prowadzenie dzialan

Dziatania informacyjne i promujace dziatalno$§¢ Funduszu Spdjnosci maja na celu zwigkszenie
swiadomosci opinii publicznej dotyczacej projektow wspoétfinansowanych przez ten fundusz
oraz roli jaka odgrywa Unia Europejska. W stosownych przypadkach na prowadzone dzialania
moga sktada¢ si¢ dzialania dotyczace programéw i projektéw wspotfinansowanych przez
Fundusze Strukturalne zgodnie z trescia rozporzadzenia (WE) nr 1159/2000. Instytucje
odpowiedzialne za realizacj¢ projektow powinny okresli¢ spdjny zestaw dzialan na caty czas
trwania projektéw poczawszy od dnia wydania Decyzji Komisji o wspdéHinansowaniu
z Funduszu Spdjnosci.
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2.2 Przekazywane informacje

W prowadzonych dzialaniach informacyjnych i promocyjnych powinny znalez¢ sig, oprdcz
opisu projektu, nastgpujace elementy:
a) wyjasnienie przy pomocy ponizszego zwrotu lub innego zwrotu majacego to samo
znaczenie roli, ktora Wspdlnota odgrywa poprzez Funduszu Spdjnosci:

,Projekt ten przyczynia si¢ do zmniejszenia r6znic gospodarczych i1 spotecznych pomigdzy
obywatelami Unii Europejskiej.”

b) flage europejska, zgodnie 2z normami graficznymi okreslonymi w pkt. 9
wraz z nast¢pujacym zwrotem lub innym zwrotem majacym to samo znaczenie:

,Projekt ten jest wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska.”
2.3 Wspélpraca z Komisja

Dziatania informacyjne 1 promujace prowadzone sa we wspotpracy z Komisja Europejska oraz
jej przedstawicielstwem. Jednostka organizacyjna odpowiedzialna za wspdlprace po stronie
Komisji Europejskiej w zakresie dziatan informacyjnych 1 promocyjnych jest wydziat
geograficzny (ang. geographical unit) w Dyrekcji Generalnej Polityka Regionalna
odpowiedzialny za pomoc z Funduszu Spdjnosci dla wybranej grupy krajow. Po stronie polskiej
za wspotprace z Komisja Europejska odpowiedzialna jest Instytucja Zarzadzajaca lub Instytucja
Posredniczaca I szczebla w zaleznos$ci od typu dziatania informacyjnego 1 promujacego zgodnie
z pkt 5. Wspétpraca ta bgdzie polega¢ na wymianie do§wiadczen i dobrych praktyk pomigdzy
Dyrekcja Generalng Polityka Regionalna a pracownikami odpowiedzialnymi za dziatania
informacyjne i promocyjne po stronie polskiej, przygotowywaniu wydarzen informacyjnych z
udziatem przedstawicieli Komisji Europejskiej, uzyskiwaniu wymaganego w publikacjach
podpisu przedstawiciela Komisji Europejskie;j.

2.4 Ponoszenie wydatkéw na dzialania informacyjne i promujace

Dziatania informacyjne 1 promujace finansowane sa przez poszczegllne instytucje
zaangazowane w zarzadzanie 1 wdrazanie projektow Funduszu Spdjnosci. Wydatki na dziatania
informacyjne i promujace realizowane zgodnie z Rozporzadzeniem Komisji (WE) nr 621/2004
sa wydatkami kwalifikowanymi. Warunkiem uznania wydatkéw zwigzanych z informowaniem
1 promowaniem za kwalifikowane, jest uwzglednienie ich przez potencjalnego beneficjenta
Funduszu Spéjnosci w sktadanym wniosku o dofinansowanie z Funduszu Spéjnosci. Instytucja
Zarzadzajaca 1 Instytucje Posredniczace moga ubiega¢ si¢ o $rodki z Unii Europejskiej na
finansowanie dziatan informacyjnych i promujacych w ramach pomocy techniczne;j.

3. Cele dziatan informacyjnych i promujacych

Dziatania informacyjne i promujace maja na celu:
e zwigkszenie Swiadomosci spotecznej dotyczace;:
- projektéw wspétfinansowanych z Funduszu Spdjnosci
- roli jaka odgrywa Unia Europejska poprzez Fundusz Spdjnosci;
¢ informowanie potencjalnych i faktycznych beneficjentéw o mozliwosciach wsparcia
z Funduszu Spdjnosci;
® stworzenie jednolitego wizerunku prowadzonych dziatah przez Wspdlnotg.
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4. Grupy docelowe

Dziatania informacyjne i promujace kierowane sa do nastgpujacych grup docelowych:
® opinii publicznej;
e potencjalnych beneficjentéw Funduszu Spdjnosci;
e podmiotéw odpowiedzialnych za realizacjg;
e partneréw spolecznych i gospodarczych w tym organizacji pozarzadowych.

5. Rodzaje dzialan informacyjnych i promujacych
5.1 Dzialania obowigzkowe
5.1.1 Media (prasa, radio i telewizja)

Od momentu wydania Decyzji Komisji dotyczacej wspotfinansowania projektu z Funduszu
Spéjnosci nalezy informowa¢ media o rozpoczgciu, istotnych etapach realizacji oraz
zakonczeniu projektu. Informowanie powinno odbywac si¢ przede wszystkim poprzez spotkania
prasowe' i informacje prasowe’. Przekazywanie informacji o projekcie moze odbywaé sie
rOwniez przy wykorzystaniu np. telefonu, faksu, broszur, kaset video pod warunkiem, ze
zostanie zachowana réwnos¢ w traktowaniu i1 wszyscy dziennikarze otrzymaja te same
informacje.

W przypadku, gdy ogélny koszt projektu nie przekracza 50 mln euro konferencje prasowe,
o ktéorych mowa powyzej, nie sa obowiazkowe. SUZ decyduja w danym wypadku o
zorganizowaniu takiej konferencji w zaleznosci od wagi oraz wptywu projektu. Dokumenty
dotyczace projektu sa udostgpniane mediom oraz innym zainteresowanym osobom.

5.1.2 Tablice informacyjne

Za umieszczenie tablic informacyjnych i pamiatkowych odpowiada Podmiot odpowiedzialny
za realizacjg. Tablice informacyjne ustawiane sa w miejscu realizacji projektu, niezwtocznie po
rozpoczgciu prac. Wielkos¢ tablic informacyjnych musi by¢ odpowiednia do skali dziatan.
Tablica informacyjna oprocz opisu projektu zawiera czg¢s¢ zarezerwowana dla Wspdlnoty, ktora
musi spetnia¢ nastgpujace kryteria:

e zajmowac co najmniej 25 % tacznej powierzchni tablicy

e zawierac flage europejska oraz informacje podane w pkt. 2.2.

Ponizej przedstawiono przyktad podstawowych elementéw, ktére powinny by¢ uwzglednione
w dziataniach informacyjnych i promocyjnych.

i Projekt ten, wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska, przyczynia
x si¢ do zmniejszania réznic gospodarczych i1 spotecznych pomigdzy
x obywatelami Unii

! Rozporzadzenie Komisji Europejskiej nr 621/2004 popiera ideg spotkan z prasa w celu zapewnienia ciagtego przeptywu
informacji. Spotkanie prasowe ma charakter mniej formalny od konferencji prasowej, w ktdrej uczestnicza zwykle politycy,
przedstawiciele wladz lub wazne osobistosci.

* Informacja prasowa to krétki tekst, ktérego celem jest przedstawienie najwazniejszych informacji na dany temat. Informacja
prasowa podawana jest do wiadomosci mediom, tak aby umozliwi¢ im przekazanie tej informacji w sposéb bardziej
rozbudowany. Informacja prasowa moze by¢ przekazana dziennikarzom podczas spotkania prasowego, przestana faksem, poczta
elektroniczna lub udostgpniona na stronach internetowych pod warunkiem, Ze strona jest powszechnie znana i odwiedzana
regularnie przez dziennikarzy.
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W odniesieniu do tablic informacyjnych bytych projektéw ISPA obowiazuje format zgodny
z rozporzadzeniem Komisji 621/2004 niezaleznie od umieszczenia tablic przed lub po 1 maja
2004 r.

5.1.3 Tablice pamiatkowe

W przypadku obiektéw infrastrukturalnych powszechnie dostepnych, najpdzniej sze$¢ miesigcy
po zakonczeniu prac, tablice informacyjne nalezy zastapi¢ tablicami pamiatkowymi. State
tablice pamiatkowe umieszcza si¢ w miejscach powszechnie dostgpnych (lotniskach, stacjach,
parkingach, czgsciach budynkéw w zwiazku z inwestycjami na rzecz srodowiska itp.). Oprocz
flagi europejskiej, opisu projektu nalezy poda¢ informacje zawarte w pkt. 2.2, ktére powinny
zajmowac co najmniej 25% powierzchni tablicy.

W odniesieniu do tablic pamiagtkowych bytych projektéw ISPA, umieszczonych przed 1 maja
2004 r., obowiazuje format zgodny z zalacznikiem III.6 memorandum finansowego. Format
tablic pamiatkowych umieszczonych po 1 maja 2004 r. musi by¢ zgodny z wymaganiami
rozporzadzenia 621/2004.

5.2 Inne dzialania

Oprécz dziatan wskazanych w pkt 5.1 instytucje odpowiedzialne za zarzadzanie i wdrazanie
projektéw moga prowadzi¢ wszelkie inne dzialania, ktoére pozwalaja na osiagnigcie celu
powszechnej znajomosci projektow realizowanych z Funduszu Spdjnosci oraz roli Wspdlnoty.
W szczegdlnosci sa to nastgpujace dziatania:

plakaty

® materiaty informacyjno-promocyjne

® strony internetowe

e wydarzenia informacyjne (konferencje, seminaria, targi i wystawy)

5.2.1 Plakaty

W celu poinformowania potencjalnych beneficjentow Funduszu Spdjnosci oraz opinii
publicznej o roli jaka odgrywa Unia Europejska w rozwoju infrastruktury w zakresie ochrony
srodowiska 1 transportu, instytucje krajowe, regionalne i lokalne moga wywiesi¢ plakaty w
miejscach dobrej widocznosci.

5.2.2 Materialy informacyjno-promocyjne (broszury, ulotki, listy informacyjne, material
audio-wizualny)

Publikacje na stronie tytulowej powinny zawiera¢ jasne wskazanie udzialu Wspélnoty w
przedsiewzigciu. W przypadku, gdy uzyta jest flaga panstwowa lub herb regionalny umieszcza
si¢ flage Wspdlnoty. W przypadku materiatéw audio-wizualnych powyzsze zasady stosuje si¢
analogicznie.

5.2.3 Strona internetowa

Strona internetowa powinna zawiera¢ m.in. informacje o udziale Unii Europejskie;j,
mozliwosciach ubiegania si¢ o pomoc z Funduszu Spdjnosci, a takze stosowne dokumenty,
formularze, porady, linki do waznych stron, w tym stron Komisji Europejskiej dotyczacej
Funduszu Spéjnosci.
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5.2.4 Wydarzenia informacyjne (konferencje, seminaria, targi i wystawy)

Podczas wydarzen informacyjnych nalezy wyraznie zaznaczy¢ udzial Wspdlnoty we wdrazaniu
projektéw wspotfinansowanych z Funduszu Spdjnosci poprzez umieszczenie w salach
posiedzen flagi europejskiej, a na dokumentach godta europejskiego.

6. Podzial dzialan informacyjnych i promujacych

Dziatania informacyjne i promujace dotycza wszystkich projektéw realizowanych w ramach
Funduszu Spdjnosci. W odniesieniu do poszczegdlnych przedsigwzig¢ Funduszu Spdjnosci
dziatania informacyjne i promujace podejmowane sa w przypadku:

® rozpoczgcia projektu3

e istotnych etapow realizacji projektu np.:
— podpisania kontraktu na roboty

— rozpoczegcia robot
— oddania czgsci inwestycji
e zakonczenia projektu.

Ponizej przedstawiony zostat podziat dzialan obowiazkowych w zakresie informowania i
promowania, ktére poszczegélne instytucje zobowiazane sa podja¢ w odniesieniu do danego
projektu realizowanego przy wsparciu Funduszu Spdjnosci.

Rodzaj dziatan obowiazkowych Terglzl;ll; (::ii; ec1a o dII)l;f):iy(:llzci':lna
1. Informowanie mediéw poprzez (dla wszystkich projektow):
a. informacje prasowe lub telefon, |e rozpoczecie projektu | e 1Z/IPZ I/IPZ 1I/POZR
faks, broszury, kasety video e istotne etapy projektu |® POZR
e zakonczenie projektu |e IZ/IPZ I/IPZ 1I/POZR
2. Informowanie mediow poprzez (dla projektéw powyzej 50 min euro*):
a. informacje prasowe lub telefon, |e rozpoczecie projektu |e  1Z/IPZ I/IPZ 11
faks, broszury, kasety video e zakonczenie projektu | I1Z/IPZ I/IPZ1I
b. organizacj¢ spotkania prasowego |e rozpoczecie projektu
® istotne etapy projektu POZR
e zakonczenie projektu
3. Umieszczenie tablic:
a. tablice informacyjne w miejscu | Niezwlocznie po
realizacji projektu roZpoczgciu prac POZR
b. stale tablice pamiatkowe w|Najpdzniej 6 miesigcy po POZR

miejscach powszechnie dostgpnych

zakonczeniu prac

* W przypadku projektow ponizej 50 mln euro o znaczacym oddziatywaniu, SUZ moze podja¢ decyzje

o zorganizowaniu konferencji prasowe;j.

IZ — Instytucja Zarzadzajaca (MGiP)
IPZ I - Instytucja Posredniczaca I szczebla (MS i MI)

IPZ II - Instytucja Posredniczaca II szczebla (NFOSiC}W)
IPZ III - Instytucja Posredniczaca III szczebla (WFOSiGW)

POZR - Podmiot odpowiedzialny za realizacje¢

? Jako rozpoczecie projektu nalezy rozumie¢ datg wydania Decyzji Komisji Europejskiej o przyznaniu pomocy ze $rodkéw

finansowych Funduszu Spéjnosci.
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Pozostate dziatania, odnoszace si¢ do realizacji projektéw z Funduszu Spdjnosci, o ktérych
mowa w pkt. 5.2 moga podejmowac wszystkie instytucje zaangazowane w zarzadzanie i
wdrazanie projektow Funduszu Spéjnosci, tak aby osiagna¢ cele opisane w pkt. 3. Instytucja
Zarzadzajaca rekomenduje stosowanie dziatan opisanych w pkt. 5.2 w celu zwigkszenia
skutecznos$ci przekazywania informacji do okreslonych grup docelowych.

W przypadku poinformowania mediéw o rozpoczgciu projektu, za podjecie dziatan
informacyjnych 1 promujacych na poziomie krajowym odpowiada Instytucja Zarzadzajaca oraz
SUZ. Ponadto SUZ w obu sektorach winni zapewni¢ wypetnienie opisanego wymogu przez
Instytucje Posredniczace 1 Podmioty Odpowiedzialne za Realizacj¢ na poziomie regionalnym i
lokalnym.

W odniesieniu do istotnych etapéw realizacji projektu dziatania informacyjne i promujace
nalezy podja¢ w odpowiednim czasie, tak aby zostaty spetnione cele okreslone w pkt 3. SUZ
w obu sektorach winni zapewni¢ wypelnienie opisanego wymogu przez Instytucje
Posredniczace 1 Podmioty Odpowiedzialne za Realizacjg¢ na poziomie regionalnym 1 lokalnym.

Za podjecie dzialan informacyjnych i promujacych na poziomie krajowym dotyczacych
zakonczenia projektu odpowiada Instytucja Zarzadzajaca oraz SUZ. SUZ sa réwniez
odpowiedzialni za zapewnienie przekazania informacji na poziomie regionalnym i lokalnym
przez Instytucje Posredniczace oraz Podmioty odpowiedzialne za Realizacjg.

7. Rola Komitetu Monitorujacego

Jednym z zadah Komitetu Monitorujacego strategi¢ wykorzystania Funduszu Spdjnosci jest
sprawdzenie jakosci 1 efektywno$ci realizacji wymaganych dzialan informacyjnych i
promocyjnych. W tym celu Przewodniczacy Komitetu sktada sprawozdanie na temat postgpu w
dziataniach informacyjnych i promocyjnych oraz przedstawia kopie wydanych materiatéw lub
dowody podjetych dzialan 1 wykorzystanych narzedzi w postaci zdjg¢ np. wydarzen
informacyjnych (konferencji, seminariéw, targéw i1 wystaw) lub tablic informacyjnych.
Przekazane informacje postuza Komisji Europejskiej do przygotowania rocznego raportu, o
ktéorym mowa jest w art. 14, ustep 1, rozporzadzenia (WE) nr 1164/94.

Instytucja Zarzadzajaca i SUZ w obu sektorach przygotowuja raport z podjetych przez siebie
dziatan informacyjnych 1 promocyjnych (format raportu w zataczniku 1 do wytycznych) wraz z
kopiami materialéw i1 stosownymi dowodami. SUZ winien zapewni¢ opracowanie takiego
raportu przez Instytucje Posredniczace oraz winien przekaza¢ go do Instytucji Zarzadzajacej w
terminie przestania raportéw monitorujacych.

Podmioty odpowiedzialne za realizacj¢ przekazuja informacje na temat podjgtych przez siebie
dziatan w raportach monitorujacych. Szczegétowe wymagania w tym zakresie sg okreslone w
Wytycznych dla przygotowania raportow rocznych/pétrocznych na Komitet Monitorujqcy
strategie wykorzystania Funduszu Spojnosci.

W celu zapewnienia wtasciwe] informacji o Komitecie Monitorujacym, Komitet informuje
media tak czgsto jak uzna to za konieczne o swoich pracach oraz postgpie w realizacji projektu
(-6w), za ktore jest odpowiedzialny. Za kontakty z mediami odpowiada Przewodniczacy
Komitetu, a wspomaga go przedstawiciel Komisji Europejskiej. Upowszechnienie informacji
o pracach Komitetu nalezy do zadan Instytucji Zarzadzajace;.
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8. Identyfikacja wizualna

Symbolem graficznym Unii jest flaga europejska opatrzona stowami Unia Europejska. Stuzy to
odréznieniu od coraz czesciej stosowanej praktyki, polegajacej na umieszczaniu samej flagi w
celach promocyjnych i komercyjnych bez zadnego powiazania z celami Unii.

8.1 Struktura flagi UE

Flaga Unii Europejskiej sktada si¢ z 12 gwiazd. Liczba gwiazd
jest stala, niezaleznie od liczby panstw cztonkowskich w Unii.

Flaga ma ksztalt prostokata, ktérego szeroko$¢ jest péttora raza
dluzsza od wysokosci. 12 gwiazd rozmieszczonych jest w
o rownych odstgpach na niewidocznym okrggu, ktérego S$rodek
jest punktem przecigcia si¢ przekatnych prostokata. Promien
okregu jest rowny 1/3 wysokos$ci krétszego boku prostokata.
Kazda z gwiazd ma 5 ramion, ktére s3a rozmieszczone na
niewidocznym okregu, ktérego promien jest réwny 1/18
wysokosci krétszego boku prostokata.
Wszystkie gwiazdy ustawione sa pionowo tzn. z jednym
ramieniem skierowanym pionowo do géry 1 dwoma
sasiadujacymi po obu stronach ramionami w linii prostej.
Gwiazdy sa utozone na okrggu w pozycji wlasciwej dla godzin
na tarczy zegara.

8.2 Niepoprawne uzycie flagi UE

1. Emblemat jest odwrécony do géry nogami.

2. Gwiazdy nie sa w pozycji pionowej.
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3. Gwiazdy sa niepoprawnie rozmieszczone na okr¢gu. Musza

'V' wystgpowac zgodnie z pozycjq godzin na tarczy zegara.

8.3 Reprodukcja monochromatyczna

W przypadku, gdy dostgpny jest tylko czary kolor, emblemat
* X % powinien by¢ obramowany na czarno i zawiera¢ czarne gwiazdy na
* * :
biatym tle.
* *
* *
* 4 K

&« Jesli dostgpny jest jedynie kolor niebieski, (powinien to by¢ panton
** * % Reflex Blue), tto powinno by¢ wydrukowane w 100% w tym
* 4 kolorze, z gwiazdami w kolorze biatym.
* *
* 4 Kk

8.4 Reprodukcja na kolorowym tle

W% Zaleca sig, aby flaga Unii Europejskiej byta drukowana na biatym

o tle. Nalezy unika¢ wielobarwnego tla, w szczegdlnosci gdy ich
* *
* *
* *

* 4 Kk

i barwa, koliduje z kolorem niebieskim. W przypadku, gdy musi

zosta¢ uzyte kolorowe tlo, emblemat nalezy otoczy¢ bialg
krawedzia o szeroko$ci réwnej 1/25 wysokos$ci prostokata.

N

8.5 Reprodukcja na niebieskim tle

Na tablicach z niebieskim ttem gwiazdy ukazywane sa samodzielnie, bez obramowania flagi.
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8.6 Kolory flagi UE

REFLEX BLUE W przypadku kolorowych reprodukcji emblematu nalezy uzy¢
koloru niebieskiego 1 zéttego. Dla powierzchni prostokata bedzie to
panton REFLEX BLUE, dla gwiazd panton YELLOW.

IXADTTE YELLOW

8.7 Gdzie umieszcza¢ flage UE

Flaga Unii Europejskiej powinna by¢ umieszczana na wszystkich materiatach informacyjnych
zwigzanych z Funduszem Spdjnosci w tym m.in.:
e tablicach informacyjnych i pamiatkowych
broszurach/ulotkach;
formularzach wnioskéw;
raportach rocznych;
stoiskch wystawienniczych/wystawach;
materiatach video;
reklamach;
materiatach konferencyjnych;
CD-romyach;
stronach internetowych;
oficjalnych listach, korespondencji z beneficjentami;
informacjach prasowych;
plakatach.

W kazdym z powyzszych przypadkéw musi by¢ wyjasniony udziat Unii Europejskie;.

Informacje odnosnie norm graficznych oraz mozliwos¢ pobrania flagi Unii Europejskiej
do  reprodukcji  dostgpne sa na  stronie  internetowej  Unii  Europejskie;j:
http://europa.eu.int/abc/symbols/emblem/index _en.htm.
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Zalacznik 1

RAPORT Z DZIALAN INFORMACYJNYCH I PROMUJACYCH
DNIA DD/MM/RR

1. INSTYTUCJA ODPOWIEDZIALNA
Instytucja:

Departament:

Osoba kontaktowa:

Numer telefonu.:

E-mail:

2. KROTKI OPIS DZIALAN

W krotkim opisie nalezy podaé gtowne zatozenia (cele), narzedzia oraz wyniki dziatan informacyjnych i
promocyjnych np.

1. Zatozenie: zwiekszenie wiedzy na temat Funduszu Spdjnosci

2. Narzedzie komunikacji: publikacje, konferencje, seminaria, promowanie strony internetowej,

3. Wynik: ilos¢ konferencji, publikacji, seminariow, liczba uczestnikow, liczba udzielonych odpowiedzi
na zapytania przez strone internetowq (statystyki stron).
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3. SZCZEGOLOWY WYKAZ DZIALAN INFORMACYJNYCH I PROMUJACYCH

Lp. Rodzaj dziatania Termin realizacji Tytut Grupa docelowa Dystrybucja Z;:;:/f:;k
. . Konferencja prasowa w

Broszura ogdlno- Inwestycje wspierane przez Ministerstwie

1. . . Wrzesien 2004 Fundusz Spojnosci w Opinia publiczna . Tak
informacyjna* sektoree transporti Infrastruktury w dniu

< P 01.10.2004
2.
*Przyktad
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