INSTRUKCJA WYPEŁNIENIA WNIOSKU O POMOC FINANSOWĄ W RAMACH PODDZIAŁANIA 2.2.1  SEKTOROWEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO WZROST KONKURENCYJNOŚCI PRZEDSIĘBIORSTW: WSPARCIE DLA PRZEDSIĘBIORSTW DOKONUJĄCYCH NOWYCH INWESTYCJI

W celu prawidłowego wypełnienia wniosku o pomoc finansową niezbędna jest znajomość  zarówno Ustawy z dnia 20 marca 2002 roku o finansowym wspieraniu inwestycji (Dz.U. nr 41, poz. 363 z późn. zm.) wraz z jej aktami wykonawczymi, jak i:

· Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost konkurencyjności przedsiębiorstw, lata 2004-2006 (dalej jako SPO WKP) zawierającego wykaz priorytetów i działań uzgodnionych z Komisją Europejską i stanowiących przedmiot interwencji Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (dalej EFRR) oraz

· Uzupełnienia do Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost Konkurencyjności Przedsiębiorstw, lata 2004-2006 (dalej UP SPO WKP), w którym w sposób szczegółowy opisany jest system wdrażania poszczególnych priorytetów i działań. 

Dodatkową pomocą dla Wnioskodawców jest Podręcznik dla projektodawców SPO WKP. Wszystkie wymienione dokumenty są dostępne na stronach internetowych Ministerstwa Gospodarki i Pracy oraz na stronie internetowej SPO WKP www.konkurencyjnosc.gov.pl.

Przed przystąpieniem do przygotowania wniosku wraz z wymaganymi załącznikami należy dokładnie zapoznać się z kryteriami dostępu do działania i sprawdzić, czy zakres działalności przedsiębiorcy nie należy do sektorów wrażliwych. Zgodnie z Ustawą o finansowym wspieraniu inwestycji w ramach działania 2.2.1 ze wsparcia wyłączone są sektory kwalifikowane jako wrażliwe, czyli: 

· Sektor włókien syntetycznych,

· Sektor górnictwa węgla,

· Sektor budownictwa okrętowego,

· Sektor hutnictwa żelaza i stali.

Spod zasad przyznawania pomocy dla nowych inwestycji wyłączone są także przedsiębiorstwa działające w branżach:

· Rybołówstwa,

· Produkcji, przetwórstwa i obrotu towarami rolnymi.

Ustawa wyklucza udzielenie wsparcia finansowego między innymi przedsiębiorcom prowadzącym działalność gospodarczą w zakresie produkcji, przetwórstwa i obrotu produktami rolnymi wymienionymi w Załączniku nr I do Traktatu ustanawiającego Wspólnotę Europejską (patrz załącznik nr 1). Trzeba jednak wyraźnie zaznaczyć, że pod pojęciem „przetwarzanie” rozumiane jest pierwsze przetworzenie, w wyniku którego otrzymujemy produkt, który po przetworzeniu zachowuje właściwości produktu wyjściowego (np. sok z owoców, mięso). 

Na przykład pieczywo i wyroby cukiernicze nie wymienione w Załączniku I są produktami, które po przetworzeniu nie zachowują właściwości produktów wyjściowych.

Zatem przedsiębiorstwa przetwarzające produkty rolne wymienione w Załączniku nr I do Traktatu ustanawiającego Wspólnotę Europejską na produkty w nim nie wymienione mogą ubiegać się o wsparcie z Sektorowego Programu Operacyjnego Wzrost konkurencyjności przedsiębiorstw.

W związku z wyłączeniem wyżej wymienionych sektorów ze wsparcia, przedsiębiorcy obligatoryjnie do wniosku załączają informację o zaliczeniu przedsiębiorcy do jednego z sektorów wrażliwych.

Sektorem, w stosunku do którego również zastosowane zostały ograniczenia, jest sektor transportu. Ograniczenie to polega na niemożności dokonywania zakupu środków transportu. Wynika to z zapisów dwóch dokumentów Komisji Europejskiej: Vademecum Community rules on state aid i Guidelines on national regional aid, gdzie w definicji pomocy dla nowych inwestycji wskazane jest, że wydatki na środki transportu w sektorze transportu nie są kwalifikowane do objęcia wsparciem. W stosunku do małych i średnich przedsiębiorstw działających w tym sektorze nie może być także zastosowane powiększenie maksymalnej wartości pomocy o dodatkowe 15%.

Informacja na temat stosowania kursu EUR do przeliczeń. 

Przy dokonywaniu wyliczeń we wniosku należy stosować średni kurs EUR NBP obowiązujący w dniu poprzedzającym pierwszy dzień tury składania wniosków.

WYPEŁNIANIE WNIOSKU
Dwie pierwsze rubryki zatytułowane "Data wpływu wniosku o pomoc finansową" oraz "Numer wniosku o pomoc finansową" wypełniane są przez Ministerstwo Gospodarki i Pracy, w którym składany jest wniosek.

CZĘŚĆ 1. INFORMACJE OGÓLNE O PROJEKCIE.

Punkt 1 

Tytuł projektu - powinien jednoznacznie opisać zadanie do realizacji w ramach projektu. Tytuł nie może zawierać więcej niż 10 wyrazów. Jeżeli projekt jest etapem większej inwestycji, powinno być to zaznaczone w tytule projektu.

Punkt 2 

Rodzaj projektu - rubryka służy w ramach SPO-WKP do określenia, czy głównym przedmiotem projektu będzie inwestycja czy usługa. 

Należy zaznaczyć tylko i wyłącznie opcję "Inwestycje".

Punkt 3 

Dla dużych przedsiębiorstw należy wybrać kod interwencji 151, natomiast dla małych i średnich przedsiębiorstw kod 161.

Punkt 4 

Wpływ projektu na środowisko: Należy zaznaczyć tylko jedną ze wskazanych opcji. W przypadku, kiedy głównym celem projektu jest poprawa stanu środowiska, należy zaznaczyć opcję pierwszą; drugą natomiast, jeżeli poprawa stanu środowiska jest efektem dodatkowym realizacji projektu. W przypadku neutralnego wpływu należy zaznaczyć opcję trzecią. 

W przypadku inwestycji składającej się np. z kilku różnych ciągów produkcyjnych, które charakteryzują się różnym wpływem na środowisko, należy brać pod uwagę ten element inwestycji o najniższej ocenie wpływu na środowisko.

W przypadku projektów, w których deklarowany jest pozytywny wpływ na ochronę środowiska lub projekt bezpośrednio dotyczy ochrony środowiska, wymagane jest załączenie do wniosku opisu i uzasadnienia potwierdzającego wybór jednej z tych opcji.

Opcję pierwszą należy wybrać gdy projekt polega np. na zmianie procesu produkcyjnego mającej na celu obniżenie emisji zanieczyszczeń do powietrza. W takim wypadku w dalszej części wniosku należy podać odpowiedni wskaźnik rezultatu związany z np. ograniczeniem emisji 

Opcja druga powinna mieć odzwierciedlenie we wskaźnikach oddziaływania jeżeli są kwantyfikowalne lub zostać opisana w punkcie „cel projektu” jeśli nie da się policzyć wskaźnika/

Punkt 5 

Zgodność projektu z polityką równych szans (kobiet i mężczyzn na rynku pracy): 

· w przypadku projektu, którego głównym celem jest zatrudnienie kobiet, należy zaznaczyć opcję pierwszą, oznacza to że w ramach inwestycji planuje się zatrudnienie ponad 50% kobiet na nowych stanowiskach pracy,

· w przypadku, kiedy realizacja głównego celu projektu będzie wpływała także na równość szans poprzez zatrudnianie kobiet, należy zaznaczyć opcję drugą, oznacza to, że w ramach inwestycji planowane jest zatrudnienie dokładnie 50% kobiet na nowych miejscach pracy.

W przypadku, kiedy projekt nie będzie wpływał na równość szans, należy zaznaczyć opcję trzecią.
Wskazówki dotyczące odzwierciedlenia wpływu projektu na politykę równych szans według wskazówek analogicznych do punktu powyżej.

Punkt 6 

Informacja na temat projektu w przypadku nieuzyskania wsparcia ze środków SPO WKP - należy zaznaczyć odpowiednią opcję. W polu 6.6. (Opis do wybranego punktu) należy przedstawić skutki braku dofinansowania, odpowiednio do zaznaczonej opcji. 

CZĘŚĆ 2. IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY - INFORMACJE ZAWARTE W TEJ CZĘŚCI WNIOSKU SŁUŻĄ IDENTYFIKACJI PODMIOTU APLIKUJĄCEGO O WSPARCIE ZE ŚRODKÓW EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU ROZWOJU REGIONALNEGO 

Punkt 7 

Forma prawna prowadzonej działalności - należy wybrać jedną z podanych opcji określających działalność wnioskodawcy. W przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nie posiadającej osobowości prawnej należy wpisać formę prawną lub organizacyjną prowadzonej działalności w wolnym polu poniżej pkt 7.3. W przypadku, gdy wnioskodawcą jest przedsiębiorca zagraniczny nie zarejestrowany w Polsce - obowiązuje go przedstawienie dokumentów adekwatnych do obowiązujących w kraju prowadzenia działalności. W sytuacji zatwierdzenia takiego wniosku wymagane jest, aby przed podpisaniem umowy przedsiębiorstwo zostało zarejestrowane  na terenie RP.

Punkt 8 

Dane wnioskodawcy - w rubrykach 8.4 należy wypełnić wyłącznie jedno pole w zależności od rodzaju ewidencji, w jakiej jest wpisany podmiot. Informacje powinny zawierać aktualne dane teleadresowe, które wykorzystywane będą do korespondencji w sprawach projektu. 

Punkt 9 

Osoba uprawniona do kontaktu - należy wpisać dane osoby właściwej do kontaktu w sprawach bieżących związanych z realizacją projektu. Powinna to być osoba dysponująca pełną wiedzą na temat projektu, zarówno w kwestiach związanych z samym wnioskiem o pomoc finansową, jak i późniejszą realizacją projektu. 

Punkt 10 

Dane personalne osoby/osób upoważnionych do podpisania umowy dotacji ze środków SPO WKP - należy tu wpisać dane osoby posiadającej pełnomocnictwa wnioskodawcy do podpisania umowy dotacji lub osób upoważnionych do reprezentowania przedsiębiorstwa zgodnie z KRS lub dokumentem rejestrowym.

Punkt 11

Podmiot, którego dotyczy projekt:

Dane zawarte w tym punkcie wniosku służą identyfikacji przedsiębiorcy – czy zalicza się on do małych, średnich czy dużych przedsiębiorców. 

Przedsiębiorcy zdefiniowani w SPO WKP jako odbiorcy ostateczni działania 2.2.1 to małe, średnie oraz duże przedsiębiorstwa w rozumieniu Rozporządzenia Komisji Europejskiej Nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. O wsparcie mogą ubiegać się również zagraniczne podmioty pod warunkiem zarejestrowania działalności na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej. 

Małe i średnie przedsiębiorstwa definiuje się jako przedsiębiorstwa, które:

1. zatrudniają mniej niż 250 pracowników,

2. jedno z dwojga:

· ich roczne obroty nie przekraczają 40 milionów EURO lub

· ich suma bilansowa nie przekracza 27 milionów EURO,

3. dostosowują się do kryterium niezależności.

Tam, gdzie potrzebne jest rozróżnienie pomiędzy przedsiębiorstwami małymi i średnimi, „małe przedsiębiorstwo” definiuje się jako przedsiębiorstwo:

1. które zatrudnia mniej niż 50 pracowników,

2. jedno z dwojga:

· jego roczne obroty nie przekraczają 7 milionów EURO lub

· jego suma bilansowa nie przekracza 5 milionów EURO,

3. dostosowują się do kryterium niezależności.

Kryterium niezależności oznacza, że w przedsiębiorstwie 25 lub więcej procent kapitału bądź praw głosu nie znajduje się w posiadaniu jednej firmy lub w posiadaniu większej liczby firm wspólnie, których nie obejmuje definicja MŚP lub definicja małego przedsiębiorstwa. Próg ten może być przekroczony w dwóch przypadkach:

· jeżeli przedsiębiorstwo znajduje się w posiadaniu korporacji prawa publicznego, spółek typu ‘venture capital’ lub inwestorów instytucjonalnych przy założeniu, że nikt nie pełni indywidualnej czy też zbiorowej kontroli nad przedsiębiorstwem;

· jeżeli kapitał jest do tego stopnia rozdrobniony, że nie jest możliwym ustalenie, w czyim jest posiadaniu oraz gdy przedsiębiorca deklaruje, że może prawnie dowieść, że nie stanowi więcej niż w 25% własności jednego przedsiębiorstwa lub grupy przedsiębiorstw nie mieszczących się w definicji MŚP lub małego przedsiębiorstwa.

Przy obliczeniach progów dotyczących zatrudnienia, rocznych obrotów bądź sumy bilansowej niezbędne jest skumulowanie odpowiednich danych liczbowych dotyczących przedsiębiorstwa oraz wszystkich przedsiębiorstw, które ono pośrednio lub bezpośrednio kontroluje dzięki posiadaniu 25 lub więcej procent kapitału bądź praw głosu.
W przypadku, gdy na koniec okresu obrachunkowego dane dotyczące przedsiębiorstwa przekraczają lub spadają poniżej określonych wyżej progu zatrudnienia lub pułapu finansowego, osiągnięcie lub strata statusu „MŚP”, „małego przedsiębiorstwa”, „średniego przedsiębiorstwa” nastąpi tylko wtedy, jeśli zjawisko to powtórzy się w ciągu dwóch kolejnych lat.
Za obrót progowy oraz progową sumę bilansową uważa się wielkości osiągnięte na koniec ostatniego, 12-miesięcznego, zatwierdzonego okresu obrachunkowego. W przypadku przedsiębiorstw nowopowstałych, których rachunki nie zostały jeszcze zatwierdzone, należy zastosować progi oparte na godnych zaufania oszacowaniach dokonanych w ciągu roku finansowego.

· przy podawaniu numeru EKD lub PKD należy zaznaczyć rodzaj klasyfikacji - punkty 11.3 - 11.7 umożliwiają określenie, czy projektodawca jest przedsiębiorcą małym, średnim czy dużym,

· w przypadku punktu 11.3, 11.4 i 11.5 należy podać dane za ostatni zatwierdzony okres sprawozdawczy oraz poprzedni zatwierdzony okres sprawozdawczy. 
· W przypadku punktu 11.3 liczba zatrudnionych osób odpowiada liczbie „rocznych jednostek roboczych” (RJR), to jest liczbie pracowników zatrudnionych na pełnych etatach w ciągu jednego roku wraz z liczbą pracowników zatrudnionych na niepełnych etatach oraz liczbą pracowników sezonowych, które wyrażają się ułamkowymi częściami jednostek RJR.
· W przypadku punktów 11.4 i 11.5 za obrót progowy oraz progową sumę bilansową uważa się wielkości osiągnięte na koniec ostatniego, 12 miesięcznego, zatwierdzonego okresu sprawozdawczego. W przypadku przedsiębiorstw nowo powstałych, których rachunki nie zostały jeszcze zatwierdzone, należy zastosować progi oparte na godnych zaufania oszacowaniach dokonanych w ciągu roku finansowego.   
· W przypadku punktu 11.6 i 11.7 opcję „tak” należy wybrać jeśli przedsiębiorcy dotyczy jedna z podanych opcji.
· w przypadku punktu 11.8 do oceny wniosku bierze się pod uwagę zatrudnienie w okresie 3 lat po zakończeniu inwestycji.

· w przypadku punktu 11.9 za koszty kwalifikujące się do objęcia pomocą uznaje się dwuletnie koszty pracy nowo zatrudnionych pracowników, na które składają się koszty płacy brutto pracowników powiększone o wszystkie obowiązkowe płatności związane z ich zatrudnieniem. Nowi pracownicy muszą być zatrudnieni do końca trzeciego kwartału 2008 r. czyli w takim czasie aby płatność mogła nastąpić w grudniu 2008 r.

W tym punkcie należy wpisać pełne dwuletnie koszty tworzonych miejsc pracy!

CZĘŚĆ 3 OPIS PROJEKTU - DOKŁADNE INFORMACJE O PROJEKCIE 

Punkt 12

Lokalizacja projektu - w tabelce należy podać dane o przestrzennej lokalizacji projektu. 

Punkt 13

Charakterystyka obszaru, na którym będzie realizowany projekt - należy wybrać jedną z podanych możliwości. W przypadku, gdy projekt będzie realizowany na terenie gminy miejsko-wiejskiej lub wiejsko-miejskiej należy w zależności od tego czy:

· projekt jest realizowany na terenie miasta wchodzącego w skład takiej gminy - należy zaznaczyć gminę miejską,

· projekt jest realizowany poza granicami administracyjnymi miasta wchodzącego w skład takiej gminy - należy zaznaczyć gminę wiejską.

Punkt 14

Rodzaj nowej inwestycji - należy zaznaczyć jedno kryterium dostępu do wsparcia w ramach poddziałania 2.2.1. 

Punkt 15

Określenie jaki cel ma zostać osiągnięty w wyniku realizacji projektu, ewentualna informacja do realizacji jakiego celu SPO WKP przyczyni się projekt. Zwięzły opis wskaźników przedstawionych w tabeli poniżej, opis wskaźników niepoliczalnych

Punkt 15a
Skwantyfikowane wskaźniki realizacji celów projektu - w tabelę należy wpisać odpowiednie wartości z podziałem na lata oraz zagregowaną wartość danego wskaźnika po realizacji projektu. Przy każdym wskaźniku należy wpisać jednostkę miary.
Należy pamiętać, iż projektodawca będzie rozliczał się z przyszłej umowy na podstawie wskaźników – muszą być realistyczne, mierzalne i dotrzymywalne. 

Umiejscowienie wskaźnika dotyczącego tworzonych miejsc pracy - jeżeli ma być punktowane musi znajdować się na poziomie rezultatu.

15a.1 Produkt - bezpośredni, materialny efekt realizacji projektu mierzony konkretnymi wielkościami, np. liczba zakupionych i zamontowanych maszyn produkcyjnych lub służących ochronie środowiska, powierzchnia budynków powstałych lub zmodernizowanych, wprowadzenie zmiany w technologii produkcji. Wskaźniki produktu muszą być wykazane nie później niż w roku zakończenia projektu.

15a.2 Rezultat - bezpośredni wpływ uzyskanego produktu na otoczenie społeczno - ekonomiczne np. zwiększenie wielkości produkcji, redukcja zużycia materiałów, energii, wody, odpadów w procesie produkcji, zmniejszenie emisji zanieczyszczeń, liczba utrzymanych lub nowoutworzonych miejsc pracy, zmiana organizacji produkcji. Najistotniejsze są wskaźniki wykazane za rok korespondujący z rokiem na który będą wykazane wskaźniki na poziomie działania – patrz „Uzupełnienie” Programu.

15a.3 Oddziaływanie - konsekwencje uzyskanego produktu wykraczające poza bezpośrednie i natychmiastowe efekty realizacji projektu. Wskaźnik może dotyczyć zarówno przedsiębiorstwa beneficjenta, dostawców jak i np. społeczności lokalnej

Punkt 16

Opis planowanego projektu - przedstawienie zakresu zadań planowanych po dniu złożenia wniosku. Informacje o poszczególnych działaniach prowadzonych w ramach projektu, metodach ich realizacji, o grupach osób lub podmiotów, które skorzystają na realizacji projektu. 

W opisie należy zawrzeć informacje, czy projekt jest związany z : 

· utworzeniem nowego przedsiębiorstwa,

· rozbudową istniejącego już przedsiębiorstwa,

· rozpoczęciem w istniejącym przedsiębiorstwie działalności obejmującej dokonywanie zasadniczych zmian produkcji bądź procesu produkcyjnego, zmian wyrobu lub usługi w tym także zmian w zakresie sposobu świadczenia usług. 

W opisie projektu musi się znaleźć informacja na temat realizacji polityki społeczeństwa informacyjnego.

W punkcie 16 a należy przedstawić opis nowej technologii przewidzianej do wykorzystania w ramach inwestycji oraz okres jej stosowania na świecie potwierdzony w opinii niezależnego podmiotu dysponującego wiedzą w tym zakresie. W przypadku braku miejsca opis powinien znaleźć się w załączniku do wniosku – zał. 8. Opinia sporządzana jest przez jednostkę naukową, w rozumieniu ustawy o Komitecie Badań Naukowych, czyli:

a) placówki naukowe Polskiej Akademii Nauk,

b) Polską Akademię Umiejętności,

c) podstawowe, w rozumieniu statutów szkół wyższych, jednostki organizacyjne tych szkół prowadzące badania naukowe lub prace rozwojowe w określonych dyscyplinach naukowych oraz jednostki organizacyjne określone w statutach wyższych szkół zawodowych,

d) szkoły wyższe w zakresie prowadzonych w nich badań własnych, rozumianych jako badania naukowe i prace rozwojowe służące rozwojowi kadry naukowej,

e) jednostki badawczo - rozwojowe w rozumieniu ustawy o jednostkach badawczo – rozwojowych,

f) inne jednostki organizacyjne, prowadzące badania naukowe lub prace rozwojowe, niewymienione w  punkcie a) – e), posiadające osobowość prawną.

Opinia może być również sporządzona przez stowarzyszenie naukowo-techniczne o zasięgu ogólnopolskim – o zakresie działania obejmującym charakter wspieranej inwestycji. Opinia musi potwierdzać okres stosowania danej technologii na świecie.

Opinia sporządzona przez instytucje zagraniczne powinny być załączone do wniosku w tłumaczeniu na język polski przez tłumacza przysięgłego i z potwierdzeniem sporządzonym przez wyżej opisane podmioty.

Jeżeli projekt nie dotyczy żadnej z opcji podanych w punktach 16b-c i 16e, należy przy każdym z nich zaznaczyć  "Nie dotyczy". W takim przypadku nie jest konieczne dołączanie do wniosku żadnych z wymaganych w tych punktach załączników. 

W pozostałych przypadkach punkty 16b-16e należy bezwzględnie wypełnić. Zawierają one szczegółowy opis projektu pod względem:

· praw własności przemysłowej (podpunkt 16b) - należy podać - informację o prawach własności przemysłowej oraz dołączyć - załącznik: Dokumenty potwierdzające tytuły do praw własności przemysłowej (jeśli dotyczy),

· zgodności z kierunkami uznanymi za priorytetowe (podpunkt16c) - należy zaznaczyć- przynajmniej jedną z podanych opcji oraz dołączyć - załącznik: Dokumenty uzasadniające wybór opcji zgodności z kierunkami uznanymi za priorytetowe (jeśli dotyczy).

W przypadku punktu 16c1 obszary wskazane jako priorytetowe w ramach 6 Programu Ramowego Badań, Rozwoju Technicznego i Prezentacji Unii Europejskiej (dalej 6PR) to:

· Nauki przyrodnicze: genomika i biotechnologia dla zdrowia człowieka, w tym zaawansowana genomika i jej zastosowanie dla zdrowia i walka z groźnymi chorobami, 

· Technologie społeczeństwa informacyjnego, w tym integracja badań z obszarami technologicznymi o priorytetowym znaczeniu dla obywateli i przedsiębiorstw, infrastruktura komunikacyjna i komputerowa, Komponenty i mikrosystemy, zarządzanie informacją i interfejsy,

· Nanotechnologie i nanonauki, materiały wielofunkcjonalne oparte na wiedzy, nowe procesy produkcyjne i urządzenia,

· Aeronautyka i przestrzeń kosmiczna, 

· Jakość i bezpieczeństwo żywności, 

· Zrównoważony rozwój, zmiany globalne i ekosystemy, w tym zrównoważone systemy energetyczne, zrównoważony transport powierzchniowy,

· Obywatele i sprawowanie władzy w społeczeństwie opartym na wiedzy.

Szczegółowe informacje na ten temat można znaleźć w Broszurze o 6 Programie Ramowym na stronie internetowej: 

· www.6pr.pl 

· menu po lewej stronie: broszura o 6PR, 

· rozdział 4 „Jakie są priorytety tematyczne 6. programu ramowego?” – str. 55- 67

W przypadku wybrania tej opcji należy napisać, który to jest priorytet oraz działanie i w jaki sposób inwestycja je realizuje. 

Punkt 16 d 

 W opisie projektu należy opisać, w jaki sposób projekt realizuje politykę społeczeństwa informacyjnego (w jaki sposób nastąpi wdrożenie), czyli czy projekt wpływa na szerszy dostęp społeczeństwa do informacji (np. poprzez kształcenie społeczeństwa, tak by wszyscy mogli w pełni wykorzystywać możliwości, jakie dają środki masowej komunikacji i informacji, rozbudowa zasobów informacyjnych, nowoczesne technologie  teleinformatyczne, rozwój usług elektronicznych, środki przetwarzania informacji i komunikowania, rozwoju technologicznego). 

Jako projekt realizujący politykę społeczeństwa informacyjnego uważa się projekt o pozytywnym i neutralnym wpływie. Aby uzyskać 1 pkt za to kryterium należy przedstawić opis. 

W odniesieniu do pozytywnego wpływu na politykę horyzontalną Społeczeństwa Informacyjnego - projekt szczegółowo wyjaśnia jakie:

· technologie informacyjne i komunikacyjne ICT (definicja ICT w załączniku nr 2) będą zastosowane,

· zostaną utworzone treści cyfrowe,

· działania zostaną podjęte w zakresie zwiększenia umiejętności korzystania i rozpowszechniania ICT,

· zostaną podjęte inne działania korzystnie wpływające na rozwój społeczeństwa informacyjnego np. budowa kanalizacji teletechnicznej stanowiąca element projektu infrastrukturalnego.

Szczegółowe wytyczne dla projektów posiadających pozytywny wpływ na politykę horyzontalną SI. Poszczególne projekty powinny spełniać tylko właściwe wymogi (co najmniej jeden) dla swojego działania.

1. Projekt zapewnia, że zagadnienia związane ze społeczeństwem informacyjnym, jak np. efektywne użytkowanie i rozwój technologii informacyjnych i komunikacyjnych (ICT), są zintegrowane z projektem, jego rozwojem i wdrożeniem, łącznie z systemami zarządzania i monitorowania.

2. Projekt w znacznym stopniu umożliwia wykorzystanie ICT, cyfrowych treści czy rozwój umiejętności w zakresie korzystania z ICT.

3. Rozwój treści cyfrowych najczęściej używanych przez obywateli, który daje im pewność, że są oni nie tylko użytkownikami, ale również twórcami tych treści; treści powinny dotyczyć rozwoju społeczeństwa opartego na wiedzy, stanowić udogodnienie oraz wspomagać budowę rozwoju społeczeństwa opartego na wiedzy.

4. Projekt przewiduje podwyższenie umiejętności użytkowników, pracowników, wolontariuszy itp., w zakresie korzystania z ICT, a także promuje informacje na temat efektywnego wykorzystania ICT; projekt daje jasne wskazówki, w jaki sposób jest planowane wykorzystanie ICT oraz doskonalenie umiejętności zarządzania projektem np. e-umiejętności (e-skills).

5. Czy występuje popyt na treści cyfrowe, ICT oraz na wykształcenie – podwyższenie umiejętności w zakresie korzystania z ICT i w jakim stopniu projekt go zaspokoi?

6. Jakie bariery występują przy korzystaniu z ICT i w jaki sposób można się ich pozbyć?

7. Projekt pokazuje, w jaki sposób działalność wpłynie na wartość dodaną prowadzonego przedsięwzięcia; w jaki sposób projekt będzie zapewniał integralność ze świadczonymi usługami przez innych dostawców.

8. Technologie są rozpoznawalnym standardem przemysłowym oraz stanowią podstawę rozwoju zaawansowanych aplikacji i systemów (np. teleinformatycznych).

9. Projekt wspiera przedsiębiorstwa i obywateli w rozwoju możliwości wykorzystania i dostępu do ICT (np. e-business, e-learning, e-health).

10. Projekt przeciwdziała wykluczeniu cyfrowemu (digital divide) w szczególności w małych miastach i na terenach wiejskich oraz stwarza możliwości rozwoju (skalowalności) wykonalnych i trwałych inicjatyw ICT.

11. Projekt zapewnia bezpieczeństwo przesyłania i przechowywania danych (e-security).

Jeżeli projekt w żaden sposób nie wpływa na realizację tej polityki należy zapisać, iż projekt jest neutralny względem tej polityki. 

Punkt 17 

Uzasadnienie projektu - powinny znaleźć się tu informacje na temat, w jaki sposób projekt realizuje potrzeby wnioskodawcy.   Opisać przyczyny wyboru poprzednio wymienionych działań. W punkcie tym powinna znaleźć się również informacja na temat stopnia przygotowania przedsiębiorstwa do realizacji projektu i jego relacji do dotychczas prowadzonej działalności

Punkt 18

Udział w realizacji projektu innych podmiotów - w przypadku występowania takich podmiotów należy wskazać inne niż wnioskodawca podmioty zaangażowane w realizację danego projektu. Konieczne jest wypełnienie wszystkich podanych rubryk ze szczególnym uwzględnieniem pkt. 18.8, określającego rodzaj i zakres zadań wykonywanych przez te podmioty zadań.

Punkt 19

Harmonogram realizacji projektu - w przypadku tych kategorii należy podać datę w formacie mm.rrrr. 

UWAGA!!!  

Kwoty wpisane w punktach 20, 21, 22 odnoszą się tylko do kosztów inwestycji, nie są tutaj uwzględniane koszty zatrudnienia kwalifikujące się do objęcia pomocą (pkt. 20 i 22) ani wnioskowane wsparcie na nowe miejsca pracy (pkt 21). 

Punkt 20

Koszty realizacji projektu - należy podać koszt całkowity realizacji projektu w podziale na koszty kwalifikowane i niekwalifikowane do refundacji.

Istotą wsparcia jest uznawanie za kwalifikowane jedynie wydatków niezbędnych do wykonania projektu i bezpośrednio z projektem związanych. Oznacza to, iż za koszt kwalifikowany może być uznany jedynie taki wydatek, którego poniesienie jest konieczne z punktu widzenia realizacji projektu i osiągnięcia zakładanych w nim rezultatów (wydatek jest merytorycznie uzasadniony). 

Na podstawie ustawy o finansowym wspieraniu inwestycji kosztami kwalifikowanymi są :

1) cena nabycia gruntów do wysokości 10% całkowitych kwalifikujących się do objęcia wsparciem kosztów projektu inwestycyjnego,

2) cena nabycia albo koszt wytworzenia nowych środków trwałych, w tym:

a) budowli i budynków,

b)
maszyn i urządzeń,

c)
narzędzi, przyrządów i aparatury,

d)
wyposażenia technicznego dla prac biurowych,

e)
infrastruktury technicznej związanej z nową inwestycją, przy czym przez budowę urządzeń infrastruktury technicznej rozumie się urządzenie albo modernizację drogi oraz wybudowanie pod ziemią, na ziemi albo nad ziemią przewodów lub urządzeń wodociągowych, kanalizacyjnych, ciepłowniczych, elektrycznych, gazowych i telekomunikacyjnych,

3) cena nabycia używanych środków trwałych,

4) cena nabycia wartości niematerialnych i prawnych polegających na uzyskaniu patentu, nabyciu licencji lub nieopatentowanego know-how, do wysokości 25% sumy kwalifikujących się do objęcia wsparciem wydatków, o których mowa w pkt 1 - 3,

5) koszt instalacji i uruchomienia środków trwałych, 

6) cena nabycia materiałów lub robót budowlanych, pod warunkiem, że pozostają w bezpośrednim związku z celami projektu objętego wsparciem,

7) opłaty za porady prawne, opłaty notarialne, koszty ekspertyz technicznych i finansowych, o ile koszty te są bezpośrednio związane z inwestycją oraz są konieczne do jej przygotowania i realizacji,

8) opłaty za prowadzenie rachunku bankowego, o ile wypłata wsparcia wymaga otwarcia odrębnego rachunku bankowego, za czas dokonywania wypłat.

Dodatkowo wydatki na zakup gruntu kwalifikują się do objęcia wsparciem jeżeli:

a) istnieje bezpośredni związek pomiędzy nabyciem gruntów a realizowanym projektem inwestycyjnym,

b) przedstawiono wycenę gruntów sporządzoną przez uprawnionego rzeczoznawcę, stwierdzającą, iż zakup nastąpił za cenę nie przekraczającą ceny rynkowej,

Przy zakupie nieruchomości zabudowanych muszą być spełnione warunki:

a) istnieje bezpośredni związek między nabyciem budynków i budowli a celami projektu objętego wsparciem,

b) przedsiębiorca przedstawi:

· zaświadczenie potwierdzające, że cena nabycia nie przekracza wartości rynkowej, wydane przez niezależnego, uprawnionego rzeczoznawcę lub posiadający odpowiednie uprawnienia organ,

· opinię rzeczoznawcy budowlanego, posiadającego uprawnienia budowlane i zatrudnionego w powiatowym albo wojewódzkim inspektoracie nadzoru budowlanego stwierdzającą, że obiekt nadaje się do użytkowania w określonym celu, zgodnym z celami projektu objętego wsparciem,

c) budowle i budynki w ciągu 10 lat poprzedzających złożenie wniosku o wsparcie finansowe nie były finansowane z wykorzystaniem pomocy lub środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej,

d) budowle i budynki będą użytkowane zgodnie z celami projektu objętego wsparciem finansowym,

W przypadku nabycia używanych środków trwałych stosuje się następujące zasady:

a) dostawca złożył oświadczenie określające pochodzenie używanych środków trwałych oraz potwierdzające, że w ciągu siedmiu lat poprzedzających złożenie wniosku o wsparcie finansowe nie zostały one nabyte z wykorzystaniem pomocy lub środków pochodzących z funduszy Unii Europejskiej; oświadczenie, o którym mowa, składa przedsiębiorca do podmiotu udzielającego pomocy w formie pisemnej w ciągu 14 dni od dnia nabycia używanych środków trwałych,

b) cena nie przekracza wartości rynkowej i jest niższa od ceny nowych środków trwałych,

c) posiadają właściwości techniczne niezbędne do realizacji projektu objętego wsparciem, 

d) spełniają obowiązujące normy i standardy,

Zakup wartości niematerialnych i prawnych jest kwalifikowany pod warunkiem, że:

a)
będą wykorzystywane wyłącznie przez przedsiębiorcę otrzymującego pomoc regionalną,

b)
będą nabyte od osoby trzeciej na warunkach nieodbiegających od normalnych praktyk inwestycyjnych,

c)
będą stanowić własność przedsiębiorcy przez okres co najmniej 5 lat,

d)
podlegają amortyzacji zgodnie z odrębnymi przepisami.

Cenę nabycia i koszt wytworzenia środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych ustala się zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694).

W przypadku, gdy projektodawca chce zaliczyć koszty zakupu gruntu do kosztów kwalifikowanych projektu, do wniosku zobowiązany jest załączyć wycenę gruntu sporządzoną przez uprawnionego rzeczoznawcę lub podmiotu zajmującego się wyceną w celu stwierdzenia, że cena gruntu wykazana we wniosku nie przekracza ceny rynkowej. 

Punkt 21

Źródła finansowania projektu - określenie poszczególnych źródeł finansowania projektu w rozbiciu na kategorie. W przypadku rubryki "Środki publiczne" należy wpisać informację dotyczącą wnioskowanej kwoty dotacji ze środków publicznych. 

W przypadku pozycji "Środki własne inwestora" należy podać sumę wszystkich środków, a następnie rozbić je na poszczególne kategorie. Kredyt bankowy jest traktowany jak środek własny inwestora. Należy pamiętać, że minimalny wkład własny projektodawcy wynosi 25% wartości kwalifikowanej projektu. W przypadku, kiedy bank będzie udzielał kredytu ze środków pochodzących z funduszy Europejskiego Banku Inwestycyjnego, będzie zobowiązany poinformować o tym kredytobiorcę, w związku z czym ten będzie mógł umieścić taką informację we wniosku. W przypadku, kiedy projektodawca korzystał będzie z innych źródeł niż opisane w tabeli powinien je umieścić w rubryce "Pozostałe źródła finansowania".

Punkt 22

Planowane wydatki w ramach projektu w podziale na kategorie kosztów - należy wpisać poszczególne kwoty z podaniem kosztu całkowitego oraz udziału w tej sumie kosztu kwalifikowanego. 

Jeżeli koszt jest kwalifikowany do refundacji, w obu rubrykach należy wpisać tą samą cyfrę. 

W przypadku, kiedy poniesiony wydatek tylko w części ma związek z realizowanym projektem, jako pozycję w rubryce "W tym koszty kwalifikowane" należy podać tylko tą jego część. 

W przypadku kiedy kosztem kwalifikowanym jest zakup gruntu, należy w rubryce "W tym koszt kwalifikowany" podać jego wysokość obliczoną przy założeniu, że koszt zakupu gruntu nie może przekraczać 10% wartości całkowitego kwalifikowanego kosztu projektu.

W przypadku, gdy kosztem kwalifikowanym jest cena nabycia wartości niematerialnych i prawnych polegających na uzyskaniu patentu, nabyciu licencji lub nieopatentowanego know-how, w rubryce "W tym koszt kwalifikowany" należy podać jego wysokość obliczoną przy założeniu, że cena nabycia wartości niematerialnych i prawnych nie może przekraczać 25% sumy kosztów kwalifikowanych przeznaczonych na: nabycie gruntu, nabycie lub wytworzenie nowych środków trwałych oraz nabycie używanych środków trwałych.

 Punkt 23

Trwałość projektu - w tym miejscu należy opisać, w jaki sposób i przez jaki czas projekt będzie funkcjonować po zakończeniu realizacji. Umożliwia on ustalenie, czy efekt i przedmiot realizacji projektu pozostanie w posiadaniu projektodawcy. Warunkiem uzyskania wsparcia jest wywiązanie się z zobowiązań przez okres 5 lat po zakończeniu inwestycji. 

Informacja ta służy zapewnieniu zachowania zasad wg art. 30 pkt.4 Rozporządzenia Rady z 21 czerwca 1999 (1260/1999/WE).

Punkt 24

Powiązanie z innymi działaniami i projektami realizowanymi w ramach programów operacyjnych - projekt zgłaszany do wsparcia z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego może być elementem realizacji szerszego przedsięwzięcia lub pozostawać w związku z realizacją innych projektów w ramach tego samego programu operacyjnego oraz innych programów operacyjnych. W niniejszej rubryce powinien znaleźć się opis tego typu powiązań projektu. Dotyczy to zarówno powiązań z projektami realizowanymi ze środków unijnych, jak też projektami realizowanymi wyłącznie ze środków krajowych.

Punkt 25

Informacje na temat doświadczenia w zakresie wykorzystania środków przedakcesyjnych, Banku Światowego, Europejskiego Banku Odbudowy i Rozwoju, Europejskiego Banku Inwestycyjnego oraz EFRR - przy wypełnianiu tej rubryki należy podać informację na temat wykorzystywania środków finansowych pochodzących z wymienionych źródeł. W przypadku udzielenia na zadane w punkcie 25.1 -25.4 pytania odpowiedzi pozytywnej, należy dodatkowo w rubryce 25.5 wymienić źródło finansowania, numer (-y), tytuł (-y) projektu (-ów) realizowanych bądź zrealizowanych. 

Punkt 26 

Pomoc publiczna uzyskana przez wnioskodawcę w Polsce - należy wpisać tu kwotę uzyskaną w ramach pomocy publicznej w okresie 3 lat poprzedzających złożenie wniosku. Należy podać sumę środków pomocy całkowitej oraz uzyskanej na realizację projektu będącego przedmiotem wniosku

Punkt 27 

Informacje dotyczące rachunku bankowego wnioskodawcy -- pełne dane na temat rachunku bankowego wnioskodawcy z podaniem wszystkich osób upoważnionych do korzystania z rachunku. Rachunek ten będzie wykorzystywany w procedurze refundacji wnioskodawcy poniesionych kosztów. 

Zasady naliczania wysokości wsparcia na nakłady inwestycyjne

Wsparcie na dofinansowanie wydatków kwalifikowanych do objęcia wsparciem nie może przekroczyć 50% maksymalnej intensywności lub wartości pomocy publicznej. Maksymalna intensywność pomocy uzależniona jest od regionu Polski, w którym zlokalizowana będzie inwestycja i wynosi odpowiednio:

1. 30% wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem dla inwestycji realizowanych na obszarach należących do podregionów oznaczonych numerami statystycznymi 22 i 42, czyli Poznań i Warszawa,

2. 40% wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem dla inwestycji realizowanych na obszarach należących do podregionów oznaczonych numerami statystycznymi 4, 17 i 30, czyli Wrocław, Kraków, Gdańsk-Gdynia-Sopot,
3. 50% wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem dla inwestycji realizowanych na pozostałym obszarze kraju.
W przypadku inwestycji realizowanych przez małe lub średnie przedsiębiorstwa, z wyłączeniem przedsiębiorców prowadzących działalność w sektorze transportu wyżej podane maksymalne intensywności powiększa się o 15 punktów procentowych brutto.

Termin wartości pomocy odnosi się do realizacji dużych projektów inwestycyjnych powyżej 50 mln € oraz projektów  z sektora motoryzacyjnego. 

Wnioskowana wysokość wsparcia na nową inwestycję może wynosić maksymalnie 50% maksymalnej intensywności lub wartości pomocy.

Poniżej w tabeli zbiorczej przedstawione są wszystkie możliwe warianty obliczania wsparcia inwestycyjnego w zależności od lokalizacji inwestycji oraz od tego, czy przeprowadzona jest ona przez przedsiębiorcę z sektora MŚP czy dużego przedsiębiorcę.

Tabela 1 Wysokość wsparcia inwestycyjnego w zależności od lokalizacji i wielkości przedsiębiorstwa.

Oznaczenie podregionu, na którym zlokalizowana jest inwestycja
Wysokość wsparcia dla przedsiębiorców innych niż mali i średni
Wysokość wsparcia dla małych i średnich przedsiębiorców (za wyjątkiem sektora transportu)

22 i 42, tj. Warszawa i Poznań
50 %  x 30 % = 15 %
50 %  x  45 % = 22,5 %

4,17,30, tj. Wrocław, Kraków, 

Gdańsk/Gdynia/Sopot
50 %  x 40 % = 20 %
50 %  x  55 % = 27,5 %

Pozostały obszar Polski
50 %  x 50 % = 25 %
50 %  x  65 % = 32,5 %

Obliczanie wysokości wsparcia dla dużych projektów inwestycyjnych 

Obliczanie maksymalnej wartości wsparcia dla dużych projektów inwestycyjnych odbywa się na zasadzie redukcji poziomów pomocy według następującej skali, przedstawionej w tabeli nr 2.

Tabela 2. Maksymalna wartość wsparcia dla dużych projektów inwestycyjnych

Koszt kwalifikowany inwestycji
Dostosowanie progów pomocy 

Do 50 mln €
100% regionalnej pomocy

Dla części inwestycji od 50 mln € do 100 mln € 
50% regionalnej pomocy 

Dla części wartości inwestycji przekraczającej 100 mln €
34% regionalnej pomocy

Kompilując powyższą skalę otrzymujemy wzór:

I=R ( (50 mln + 0,5 ( B + 0,34 ( C),

Gdzie:

I – maksymalna wartość pomocy dla dużego projektu inwestycyjnego,

R – intensywność pomocy w zależności od obszaru na którym ma być zlokalizowana inwestycja,

B – wielkość wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem finansowym powyżej 50 mln € ale nie przekraczającej 100 mln €,

C – wielkość wydatków kwalifikujących się do objęcia wsparciem finansowym przekraczająca 100 mln €. 
Przykładowo dla dużego przedsiębiorstwa inwestującego 120 mln € w regionie, gdzie maksymalna intensywność pomocy wynosi 50%, maksymalna wartość pomocy dla tego projektu wynosić będzie:

Dla części poniżej 50 mln € = 50% ( 50 mln = 25 mln €

Dla części pomiędzy 50 mln € a 100 mln € = 0,5 ( 50% ( 50 mln = 12,5 mln €

Dla części powyżej 100 mln € = 0,34 ( 50%( 20 mln = 3,4 mln €

Razem = 40,9 mln €, z czego wynika, że maksymalna wysokość pomocy wynosi 34%. Następnie od tej wartości liczony jest grant inwestycyjny wynoszący w tym przypadku 50% z 34% = 17%. 

Naliczanie wysokości pomocy dla projektów nowych inwestycji w sektorze motoryzacyjnym.

W przypadku jeżeli wartość inwestycji przedsiębiorcy w sektorze motoryzacyjnym przekracza równowartość 50 mln € lub kwota planowanego wsparcia finansowego wyrażona jako ekwiwalent dotacji brutto przekracza równowartość 5 mln €, maksymalna wartość pomocy wynosi 30% intensywności.

Zasady naliczania wysokości wsparcia na tworzenie nowych miejsc pracy

Wsparcie finansowe udzielane dla nowej inwestycji może być również przeznaczone na wydatki związane z utworzeniem nowych miejsc pracy.

 Wysokość wsparcia finansowego na utworzenie nowych miejsc pracy nie może przekroczyć:

1. równowartości kwoty 4 000 euro na jedno utworzone miejsce pracy, pomnożonej przez liczbę utworzonych miejsc pracy; 

i jednocześnie

2. maksymalnej intensywności pomocy publicznej liczonej w stosunku do dwuletnich kosztów pracy nowo zatrudnionych pracowników wyznaczonej na podstawie poniższej tabeli.

Tabela 3 Maksymalna intensywność pomocy  na nowe miejsca określona jest w następujący sposób:

Oznaczenie podregionu, na którym zlokalizowana jest inwestycja
Intensywność pomocy dla przedsiębiorców innych niż mali i średni
Intensywność pomocy dla małych i średnich przedsiębiorców (za wyjątkiem sektora transportu)

22 i 42, tj. Warszawa i Poznań
30 %
 45 % 

4,17,30, tj. Wrocław, Kraków, 

Gdańsk/Gdynia/Sopot
40 % 
55 % 

Pozostały obszar Polski
50 %  
65 % 

W przypadku, w którym z nową inwestycją związane jest tworzenie nowych miejsc pracy wsparcie inwestycyjne i wsparcie na nowe miejsca pracy podlega sumowaniu, przy czym suma ta nie może przekroczyć maksymalnej intensywności bądź wartości wsparcia. 

Dodatkowe wskazówki:

· wniosek należy złożyć w terminie i na właściwym formularzu, w wersji papierowej i elektronicznej,

· wniosek powinien zostać parafowany na każdej stronie i podpisany przez osobę/-y uprawnioną/-e, 

· w przypadku, gdy umowa dotacji podpisywana będzie w imieniu Wnioskodawcy przez pełnomocnika, oraz gdy wniosek o pomoc finansową zostanie podpisany w imieniu Wnioskodawcy przez pełnomocnika, do wniosku należy załączyć pełnomocnictwo w formie pisemnej,

· na wniosku powinna widnieć pieczęć Wnioskodawcy,
· za wniosek o udzielenie wsparcia finansowego należy wnieść opłatę skarbową w kwocie 5 zł na wniosek i 0,5 zł na każdy załącznik,
· wpłynięcie wniosku wraz z wymaganymi dokumentami potwierdza się w urzędzie obsługującym ministra właściwego do spraw gospodarki pieczęcią z datą wpływu,

· w przypadku wniosku przesłanego pocztą za datę złożenia wniosku uznaje się datę stempla pocztowego,

· w przypadku złożenia przez tego samego przedsiębiorcę kolejnego wniosku dotyczącego danej inwestycji za aktualny uznaje się ostatni złożony wniosek.
Załączniki do wniosku

Przedsiębiorca ubiegający się o dofinansowanie w ramach poddziałania 2.2.1 SPO – WKP będzie zobowiązany również do złożenia zobowiązania dotyczącego przestrzegania zasad bezpieczeństwa i higieny pracy, zarówno w trakcie realizacji inwestycji jak również podczas eksploatacji finansowanych aktywów, według wzoru przedstawionego w załączniku Nr 3 do Instrukcji.

Załączniki są składane tylko w formie papierowej. Do wniosku należy dołączyć wszystkie  obowiązkowe załączniki zgodnie wykazem znajdującym się na końcu wniosku. 

Załączniki powinny mieć ponumerowane strony, a  kopie powinny być potwierdzone „za zgodność z oryginałem od strony ... do strony ...”, podpisane własnoręcznie i czytelnie przez osobę/-y uprawnioną/-e, parafowane na każdej stronie.

Dokumenty: odpis z KRS, zaświadczenie z ZUSu i Urzędu Skarbowego oraz dokument potwierdzający tytuł prawny przedsiębiorcy 
do nieruchomości, na której ma być zlokalizowana inwestycja, - muszą to być oryginały lub kopie potwierdzone notarialnie. 

UWAGA: BARDZO WAŻNE!

· Załącznik nr 1 „Ostatnie przyjęte i zatwierdzone sprawozdanie finansowe, a w przypadku przedsiębiorcy działającego krócej niż rok – sprawozdanie finansowe za ostatni okres sprawozdawczy” – każdy przedsiębiorca ubiegający się o wsparcie finansowe nowej inwestycji jest zobowiązany – na mocy art. 10 ust. 2 pkt. 2 ustawy o finansowym wspieraniu inwestycji – do załączenia sprawozdania finansowego do składanego wniosku; w przypadku przedsiębiorcy, który nie rozpoczął prowadzenia działalności gospodarczej do dnia złożenia wniosku – należy załączyć bilans otwarcia.

· W przypadku załącznika nr 4 - „Dokument potwierdzający tytuł prawny przedsiębiorcy do nieruchomości, na której ma być zlokalizowana inwestycja” - ww. potwierdzenie następuje poprzez przedstawienie odpisu księgi wieczystej lub uwierzytelnionej przez notariusza kopii umowy, na mocy której wnioskodawca nabył lub nabędzie prawo do nieruchomości.

· Załącznik nr 5 „Informacja o otrzymanej przez przedsiębiorcę pomocy publicznej” – na obowiązującym formularzu informacji o pomocy publicznej uzyskanej przez przedsiębiorcę.

Do projektów z zaznaczoną we wniosku opcją 4.1 i 4.2 należy ponadto załączyć opis i uzasadnienie potwierdzające pozytywny wpływ projektu na ochronę środowiska.

[image: image1]
ZAŁĄCZNIKI DO INSTRUKCJI

Załącznik nr 1 

Załącznik I do Traktatu ustanawiającego Wspólnoty Europejskie – lista produktów rolnych

- 1 -

Numer nomenklatury brukselskiej
- 2 -

Opis produktów

DZIAŁ 1 
Zwierzęta żywe

DZIAŁ 2
Mięso i podroby jadalne

DZIAŁ 3
Ryby, skorupiaki, mięczaki i inne bezkręgowce wodne

DZIAŁ 4
Produkty mleczarskie; jaja ptasie; miód naturalny; jadalne produkty pochodzenia zwierzęcego, gdzie indziej niewymienione ani niewłączone

DZIAŁ 5


05.04
Jelita, pęcherze i żołądki zwierząt (z wyjątkiem rybich), całe lub w kawałkach, świeże, chłodzone, mrożone, solone, w solance, suszone lub wędzone:

05.15
Produkty pochodzenia zwierzęcego, gdzie indziej niewymienione ani niewłączone; martwe zwierzęta objęte działami 1 lub 3, nienadające się do spożycia przez ludzi:

DZIAŁ 6
Żywe drzewa i inne rośliny; bulwy, korzenie i podobne; cięte i ozdobne liście

DZIAŁ 7
Warzywa oraz niektóre korzenie i bulwy jadalne

DZIAŁ 8
Owoce i orzechy jadalne; skórki owoców cytrusowych lub melonów

DZIAŁ 9
Kawa, herbata i przyprawy, z wyjątkiem herba mate (pozycja Nr 09.03)

DZIAŁ 10
Zboża

DZIAŁ 11
Produkty przemysłu młynarskiego; słód; skrobie; inulina; gluten pszenny 

DZIAŁ 12
Nasiona i owoce oleiste; ziarna, nasiona i owoce różne; rośliny przemysłowe i lecznicze; słoma i pasza 

DZIAŁ 13


ex 13.03
Pektyna

DZIAŁ 15



15.01
Słonina i inny przetworzony tłuszcz wieprzowy; przetworzony tłuszcz drobiowy

15.02
Nieprzetworzone tłuszcze wołowe, owcze i koźle; łój (łącznie z "premier jus") wytwarzany z tych tłuszczy

15.03
Stearyna z tłuszczu, oleju i łoju; olej z tłuszczu, oliwy i łoju, nieemulgowany, niemieszany i niepreparowany

15.04
Tłuszcze i oleje z ryb i ssaków morskich, oczyszczane lub nie

15.07
Tłuszcze roślinne, płynne lub stałe, surowe, rafinowane lub oczyszczane

15.12
Tłuszcze i oleje zwierzęce oraz roślinne, uwodorniane, rafinowane lub nie, ale bez dalszej przeróbki

15.13
Margaryna, sztuczna słonina i inne preparowane tłuszcze jadalne 

15.17
Pozostałości po oczyszczaniu substancji tłuszczowych i wosków zwierzęcych lub roślinnych

DZIAŁ 16
Przetwory z mięsa, ryb lub skorupiaków, mięczaków i innych bezkręgowców wodnych 

DZIAŁ 17


17.01
Cukier trzcinowy lub buraczany i chemicznie czysta sacharoza, w postaci stałej:

17.02
Inne rodzaje cukru; syropy cukrowe; miód syntetyczny (zmieszany z naturalnym lub nie); karmel

17.03
Melasa, odbarwiona lub nie

17.05*
Cukry, syropy, aromatyzowana melasa lub z dodatkiem barwników (w tym cukier waniliowy lub wanilina), z wyjątkiem soków owocowych z dodatkiem cukru w jakichkolwiek proporcjach

DZIAŁ 18


18.01
Ziarna kakaowe, całe lub łamane, surowe lub palone

18.02
Kakaowe łuski, łupiny, osłonki i inne odpady z kakao

DZIAŁ 20
Przetwory z warzyw, owoców, orzechów lub innych części roślin 

DZIAŁ 22


22.04
Moszcz winogronowy, fermentujący lub z fermentacją zatrzymaną w inny sposób niż przez dodanie alkoholu

22.05

Wino ze świeżych winogron; moszcz winogronowy z fermentacją zatrzymaną przez dodanie alkoholu
Wino ze świeżych winogron; moszcz winogronowy z fermentacją zatrzymaną przez dodanie alkoholu

22.07
Inne napoje na bazie fermentacji (np. jabłecznik, wino z gruszek i miód pitny)

ex 22.08*
ex 22.09*
Alkohol etylowy, denaturowany lub nie, o jakiejkolwiek mocy, otrzymywany z produktów rolnych, o których mowa w załączniku I do Traktatu, z wyłączeniem wódek, likierów i innych napojów spirytusowych, złożone preparaty alkoholowe (znane jako „skoncentrowane ekstrakty”) do wyrobu napojów.

ex 22.10*
ocet i jego substytuty

DZIAŁ 23
Pozostałości i odpady przemysłu spożywczego; gotowa pasza dla zwierząt

DZIAŁ 24


24.01
Tytoń nieprzetworzony; odpady tytoniowe:

DZIAŁ 45


45.01
Korek naturalny surowy; odpady korka; korek kruszony, granulowany lub mielony:

DZIAŁ 54


54.01
Len surowy lub przetworzony ale nieprzędzony; pakuły i odpady lniane (w tym skrawki workowe lub rozwłóknianie) 

DZIAŁ 57


57.01
Konopie naturalne (Cannabis sativa), surowe lub przetworzone ale nieprzędzone; pakuły i odpady z konopi naturalnych (w tym liny oraz skrawki workowe lub rozwłókniane)

*Pozycja dodana artykułem 1 rozporządzenia nr 7a Rady Europejskiej Wspólnoty Gospodarczej z 18 grudnia 1959 roku (Dz.U. 7 z 30.1.1961, str. 71/61).

ZAŁACZNIK NR 2 DEFINICJA SEKTORA ICT

Pojęcie sektora ICT 
Sektor ICT (Information and Communication Technology) obejmuje produkcję urządzeń komunikacyjnych i informatycznych oraz usługi im towarzyszące. W niniejszym opracowaniu do sektora ICT zaliczono następujące działy Polskiej Klasyfikacji Działalności (PKD): 

• 30 - produkcja maszyn biurowych i komputerów; 
produkcja maszyn do pisania, maszyn do przetwarzania danych, maszyn liczących, kas fiskalnych, kopiarek, drukarek, faksów, serwerów, komputerów (przenośnych i stacjonarnych); 
• 32 - produkcja sprzętu i urządzeń radiowych, telewizyjnych i telekomunikacyjnych; 
produkcja komponentów elektronicznych, nadajników telewizyjnych i radiowych, aparatów telefonicznych dla telefonii przewodowej i komórkowej, central telefonicznych, odbiorników telewizyjnych i radiowych, sprzętu audio-video; 
• 64.20 - telekomunikacja; 
przekazywanie dźwięku, obrazu, danych oraz innych informacji przez sieć kablową, przekaźnik, łącze satelitarne lub transmisję radiową, łączność telefoniczna, konserwacja sieci telefonicznej; 
• 72 - informatyka; 
oprogramowanie systemowe, aplikacyjne, przetwarzanie danych, bazy danych, doradztwo w zakresie sprzętu komputerowego, wdrożeniowe, zarządzanie infrastrukturą IT klienta, usługi serwisowe. 
Przyjęta tutaj klasyfikacja ma w dużej mierze charakter umowny. W skład sektora ICT wchodzą też np. usługi badawczo-rozwojowe (zaliczane odpowiednio do działów 72, 73 lub 74 PKD). Dyskusyjne może być z kolei zaliczenie do sektora teleinformatycznego niektórych branż z działów 30 i 32. 

ZAŁĄCZNIK NR 3 Zobowiązanie do przestrzegania zasad BHP

Zobowiązuję się, iż w trakcie realizacji i eksploatacji projektu pod tytułem ... który jest przedmiotem wniosku o wsparcie w ramach poddziałania 2.2.1 Sektorowego Programu Operacyjnego „Wzrost konkurencyjności przedsiębiorstw lata 2004 – 2006” będą przestrzegane wszystkie zasady bezpieczeństwa i higieny pracy wprowadzane przez wymienione niżej dyrektywy  w zakresie ich obowiązywania nawet w wypadku, gdy nie zostały transponowane do polskiego systemu prawnego.

1. Dyrektywa Rady 83/477/EWG z dnia 19 września 1983 r. w sprawie ochrony pracowników przed ryzykiem związanym z narażeniem na działanie azbestu 
w miejscu pracy (druga dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 8 dyrektywy 80/1107/EWG).

2. Dyrektywa Rady 91/382/EWG z dnia 25 czerwca zmieniająca dyrektywę 83/477/EWG w sprawie ochrony pracowników przed ryzykiem związanym z narażeniem na działanie azbestu w miejscu pracy (druga dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art.. 8 dyrektywy 80/1107/EWG.

3. Dyrektywa Rady 86/188/EWG z dnia 12 maja 1986 r. w sprawie ochrony pracowników przed ryzykiem związanym z narażeniem na działanie hałasu w miejscu pracy.

4. Dyrektywa Rady 89/391/EWG z dnia 12 czerwca 1989 r. w sprawie wprowadzenia środków w celu poprawy bezpieczeństwa i zdrowia pracowników w miejscu pracy.

5. Dyrektywa Rady 89/654/EWG z dnia 30 listopada 1989 r. dotycząca minimalnych wymagań w dziedzinie bezpieczeństwa i ochrony zdrowia w miejscu pracy (pierwsza dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG).

6. Dyrektywa Rady 89/655/EWG z dnia 30 listopada 1989 r. dotycząca minimalnych wymagań w zakresie bezpieczeństwa i higieny użytkowania sprzętu roboczego przez pracowników podczas pracy (druga dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG).

7. Dyrektywa Rady 95/63/WE z dnia 5 grudnia 1995 zmieniająca dyrektywę 89/655/EWG dotyczącą minimalnych wymagań w zakresie bezpieczeństwa i higieny użytkowania sprzętu roboczego przez pracowników podczas pracy (druga dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG).

8. Dyrektywa 2001/45/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 czerwca 2001 r. zmieniająca dyrektywę Rady 89/655/EWG dotyczącą minimalnych wymagań 
w zakresie bezpieczeństwa i higieny użytkowania sprzętu roboczego przez pracowników podczas pracy (druga dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG) (Tekst mający znaczenie dla EOG).

9. Dyrektywa Rady 89/656/EWG z dnia 30 listopada 1989 r. w sprawie minimalnych wymagań w dziedzinie bezpieczeństwa i ochrony zdrowia pracowników korzystających z wyposażenia ochrony osobistej (trzecia dyrektywa szczegółowa 
w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG).

10. Dyrektywa Rady 90/269/EWG z dnia 29 maja 1990 r. w sprawie minimalnych wymagań dotyczących ochrony zdrowia i bezpieczeństwa podczas ręcznego przemieszczania ciężarów w przypadku możliwości wystąpienia zagrożenia, zwłaszcza urazów kręgosłupa pracowników (czwarta szczegółowa dyrektywa 
w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG).

11. Dyrektywa Rady 90/270/EWG z dnia 29 maja 1990 r. w sprawie minimalnych wymagań w dziedzinie bezpieczeństwa i ochrony zdrowia przy pracy z urządzeniami wyposażonymi w monitory ekranowe (piąta dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 87/391/EWG).

12. Dyrektywa Rady 90/394/EWG z dnia 28 czerwca 1990 r. w sprawie ochrony pracowników przed zagrożeniem dotyczącym narażenia na działanie czynników rakotwórczych podczas pracy (szósta dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG).
13. Dyrektywa Rady 97/42/WE z dnia 27 czerwca 1997 r. po raz pierwszy zmieniająca dyrektywę 90/394/EWG w sprawie ochrony pracowników przed zagrożeniem dotyczącym narażenia na działanie czynników rakotwórczych podczas pracy (szósta dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG).
14. Dyrektywa Rady 1999/38/WE z dnia 29 kwietnia 1999 r. zmieniająca po raz drugi dyrektywę 90/394/EWG w sprawie ochrony pracowników przed zagrożeniem dotyczącym narażenia na działanie czynników rakotwórczych podczas pracy i rozszerzająca ją o mutageny.
15. Dyrektywa Rady 91/322/EWG z dnia 29 maja 1991 r. w sprawie ustalenia indykatywnych wartości granicznych w wykonaniu dyrektywy Rady 80/1107/EWG 
w sprawie ochrony pracowników przed ryzykiem związanym z narażeniem na działanie czynników chemicznych, fizycznych i biologicznych w miejscu pracy.
16. Dyrektywa Rady 91/338/EWG z dnia 18 czerwca 1991 r. zmieniająca po raz dziesiąty dyrektywę 76/769/EWG w sprawie zbliżenia przepisów ustawowych, wykonawczych i administracyjnych Państw Członkowskich odnoszących się do ograniczeń we wprowadzaniu do obrotu i stosowaniu niektórych substancji i preparatów niebezpiecznych.

17. Dyrektywa Rady 92/29/EWG z dnia 31 marca 1992 r. dotycząca minimalnych wymagań w dziedzinie bezpieczeństwa i ochrony zdrowia w celu poprawy opieki medycznej na statkach.
18. Dyrektywa Rady 92/57/EWG z dnia 24 czerwca 1992 r. w sprawie wprowadzenia 
w życie minimalnych wymagań w zakresie bezpieczeństwa i ochrony zdrowia 
w miejscach tymczasowych lub ruchomych budów (ósma dyrektywa szczegółowa 
w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG).
19. Dyrektywa 92/91/EWG z dnia 3 listopada 1992 r. dotycząca minimalnych wymagań dotyczących poprawy bezpieczeństwa i ochrony zdrowia pracowników zakładów górniczych wydobywających kopaliny otworami wiertniczymi (jedenasta dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG).

20. Dyrektywa Rady 92/104/EWG z dnia 3 grudnia 1992 r. w sprawie minimalnych wymagań w zakresie poprawy bezpieczeństwa i ochrony zdrowia pracowników odkrywkowego i podziemnego przemysłu wydobywczego (dwunasta dyrektywa szczegółowa w znaczeniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG).

21. Dyrektywa Rady 92/85/EWG z dnia 19 października 1992 r. w sprawie wprowadzenia środków służących wspieraniu poprawy w miejscu pracy bezpieczeństwa i zdrowia pracownic w ciąży, pracownic, które niedawno rodziły i pracownic karmiących piersią (dziesiąta dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG.

22. Dyrektywa Rady 92/58/EWG z dnia 24 czerwca 1992 r. w sprawie minimalnych wymagań dotyczących znaków bezpieczeństwa i/lub zdrowia w pracy (dziewiąta dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG).

23. Dyrektywa Rady 93/103/WE z dnia 23 listopada 1993 r. dotycząca minimalnych wymagań w dziedzinie bezpieczeństwa i zdrowia w pracy na statkach rybackich (trzynasta dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG).

24. Dyrektywa Rady 94/33/WE z dnia 22 czerwca 1994 r. w sprawie ochrony pracy osób młodych.

25. Dyrektywa Rady 98/24/WE z dnia 7 kwietnia 1998 r. w sprawie ochrony zdrowia 
i bezpieczeństwa pracowników przed ryzykiem związanym z czynnikami chemicznymi w miejscu pracy (czternasta dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/931/EWG).

26. Dyrektywa Komisji 2000/39/EWG z dnia 8 czerwca 2000 r. ustanawiająca pierwszą listę indykatywnych wartości granicznych narażenia na czynniki zewnętrzne podczas pracy - w związku z wykonaniem dyrektywy Rady 98/24/EWG w sprawie ochrony zdrowia i bezpieczeństwa pracowników przed ryzykiem związanym z czynnikami chemicznymi w miejscu pracy.

27. Dyrektywa Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 16 grudnia 1999 r. w sprawie minimalnych wymagań dotyczących bezpieczeństwa i ochrony zdrowia pracowników zatrudnionych na stanowiskach pracy, na których może wystąpić atmosfera wybuchowa (piętnasta dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG.

28. Dyrektywa 2000/54/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 18 września 2000 r. w sprawie ochrony pracowników przed ryzykiem związanym z narażeniem na działanie czynników biologicznych w miejscu pracy (siódma dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/931/EWG.

29. Dyrektywa 2002/44/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 25 czerwca 2002 r. w sprawie minimalnych wymagań w zakresie ochrony zdrowia i bezpieczeństwa dotyczących narażenia pracowników na ryzyko spowodowane czynnikami fizycznymi (wibracji) (szesnasta dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG)

30. Dyrektywa 2003/10/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 6 lutego 2003 r. 
w sprawie minimalnych wymagań w zakresie ochrony zdrowia i bezpieczeństwa dotyczących narażenia pracowników na ryzyko spowodowane czynnikami fizycznymi (hałasem) (siedemnasta dyrektywa szczegółowa w rozumieniu art. 16 ust. 1 dyrektywy 89/391/EWG).

31. Dyrektywa 2003/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27 marca 2003 r. zmieniająca Dyrektywę Rady 83/477/EWG w sprawie ochrony pracowników przed ryzykiem związanym z narażeniem na działanie azbestu w miejscu pracy (Tekst mający znaczenie dla EOG).

32. Dyrektywa 2004/40/EC w sprawie pól elektromagnetycznych.

