Instrukcja do sprawozdania z realizacji Projektu
Sektorowy Program Operacyjny Transport na lata 20042006

Uwaga:

Wzor sprawozdania z realizacji Projektu ma charakte wariantowy tzn. sprawozdanie
moze obejmowa& okres poétroczny lub roczny. Niniejsza instrukcja vekazuje tylko
podstawowe informacje, jakie maj byé zamieszczone w sprawozdaniu. Instytucja
Posredniczaca zastrzega sobie prawo do rozszerzenia zakresu farmaciji,
wprowadzanych przez Beneficjenta do sprawozdania.

Zgodnie z obowizujacymi aktami prawnymi Beneficjent jest zobawany do przekazania

sprawozdania z realizacji projektu wspotfinansovggne Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR). SzczegoOtowe rogminia dotycace systemu monitorowania
wykorzystaniasrodkéw z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionainagstaty opisane w

Narodowym Planie Rozwoju na lata 2004-2006, w $ektgm Programie Operacyjnym

Transport, w Uzupetnieniu Sektorowego Programu @pgnego Transport na lata 2004-
2006.

Uwagi ogdlne:

Sprawozdanie powinno zostavypetnioneczytelnie, bez skrélen i bez korekt W miar
mozliwosci prosz drukowa& sprawozdanigwustronnie.
Sprawozdanie jest przedktadane przez Beneficjerftamie:
* papierowej do Departamentu Funduszy Strukturalnych w Mingteie
Infrastruktury oraz
» elektronicznej (plik .doc) na adresy:sprawozdania-spot@mt.gov.pl oraz
spot@mrr.gov.pl

Sprawozdanie okresowe nzye przekazéd w postaci wypetnionego formularza deog
listownq oraz elektroniczaw terminiel0 dni kalendarzowychod ostatniego dnia miegia
zamykajcego kolejny okres sprawozdawczy (tj. @6 lipca, do 10 stycznip zgodnie z
rozporadzeniem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 2&dot2007 r. w sprawie trybu,
termindéw i zakresu sprawozdaw@zd dotyczicej realizacji Narodowego Planu Rozwoju
oraz trybu i zakresu rozlicae

Sprawozdanie roczne naleprzekaza w postaci wypetnionego formularza deolistowns
oraz elektroniczpa w terminie 25 dni kalendarzowych od ostatniego dnia miesia
zamykajcego kolejny okres sprawozdawczy (tj. 2/ stycznig zgodnie z rozportizeniem
Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26 lutego 2007w sprawie trybu, terminéw

I zakresu sprawozdawcsm dotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybu
i zakresu rozliczé

Kazda strona sprawozdania powinnatparafowana przezupowazniong osole.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiekatpliwosci odnoszacych se do punktéw zawartych
w sprawozdaniu, naty skontaktowa si¢ z Ministerstwem Infrastruktury.

Uwagi odnanie poszczegoélnych punktéw sprawozdanianumeracja koresponduje z
numeracy zastosowanw formularzu sprawozdania z realizacji projektu)



1. INFORMACJE OGOLNE
1.1 Nalezy wpisa wersg sprawozdania (tzn. ktéra wersja sprawozdanigpjessytana)

1.2 Sprawozdanie okresowe odnosi db petnego pétrocza kalendarzowego. Kalepisa
rok oraz zaznaczy potrocze, ktorego dotyczy spadzane sprawozdanie. W przypadku
sprawozdania rocznego najezaznacz§ oba pola.

1.3 Nalezy wpisa tytut i numer realizowanego projektu - zgodnienzawa o dofinansowanie
lub zgodnie z decyzjMinistra. Decyzja Ministra dotyczy projektéw, ky@h beneficjentem
jest Ministerstwo Rozwoju Regionalnego lub Ministero Infrastruktury.

1.4 Nalezy wpis& dat: i numer podpisanej umowy o dofinansowanie lub dgdyinistra.

1.5 Nalezy wpisa& daty i numery wszystkich aneksow do umowy o dafsmvanie lub
decyzji Ministra.

1.6- 1.11Nalezy wypeini dane dotyczce beneficjenta zgodnie z informacjami zawartymi w
umowie o dofinansowanié?kt 1.7 (Kierownik projektu) odnosi gsido osoby bezpoednio
odpowiedzialnej ze strony beneficjenta za rzeczoealizacg projektu, do ktorej zwrééisie
mozna z ewentualnymi pytaniami lubatpliwosciami w zakresie pogbu prac w projekcie.
W przypadku projektow dotygzych robot budowlanychebzie to kierownik projektu na
budowie, z& w przypadku pozostatych projektéw, w ktorych nig/swpuje powysza
funkcja, lzdzie to opiekun projektu.

2. PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU.

2.1 Nalezy opisa, w kilku zdaniach, najwaniejsze prace faktycznie wykonane przy projekcie
w okresie sprawozdawczym. Naje skoncentrowa sie gtdwnie na etapach i zadaniach
wynikajacych z harmonogramu prac, pra@ggo w umowie o dofinansowanie lub decyzji
Ministra. Naley takze opisé przeprowadzone dziatania dotyce wydatkéw
niekwalifikowanych ugtych w poszczegolnych etapach i zadaniach, jak i&wn
nieprzewidzianych w umowie o dofinansowanie. Pgpanaley opis&, o ile zaistniata taka
konieczng¢, przyczyny realizacji rob6t dodatkowych nieprzemighych w projekcie.

2.2 Nalezy opis& prace, ktore zostaty zaplanowane na dany okresvsmdawczy, ale nie
zostaly zrealizowane. Nafg wyjasni¢ przyczyny opanien, a take opis& srodki zaradcze
podite lub planowane.

2.3 Nalezy wpisa& wszystkie zadania w ramach poszczegoélnych etagtiwych realizacja
planowana jest na naphy okres sprawozdawczy. Podejmowane dziatania npowby
zgodne z harmonogramem prac pekyin w umowie o dofinansowanie.

2.4 Nalezy wymieni kontrole i audyty projektu, ktore zostaty przepemmone przez
instytucje uprawnione do przeprowadzania kontradudytu w tym przez IPZ, jak rowrie
wizytacje projektu na miejscu. Nale poda& rodzaj kontroli lub audytu, dagt instytucg
przeprowadzaga, podmiot kontrolowany lub audytowany, zakres koktdub audytu,
ustalenia, zalecenia lub rekomendacje (wraz z opisposobu ich realizacji) oraz uwagi.
Protokoty z kontroli oraz zalecenia najezahczy¢ do sprawozdania.



3. POSTEP REALIZACJI PROJEKTU

3.1.1 W tabeli naley wskaz& wartasci oshgnictych w okresie sprawozdawczym
wskaznikébw produktu (sprawozdanie okresowe) oraz proguktrezultatu (sprawozdanie
roczne) dla catego projektu, wypetniaj kolumre 3 zgodnie z obgmieniem poniej.
Jednostki miary oraz wada wskanikbw musz by¢ podane zgodnie z umawo
dofinansowanie. Ponadto w kolumnie 4 nglgpoda& planowam wartags¢ wskanika w
nastpnym okresie sprawozdawczym.

nazwa wskénika —nazwy uzgodnionych w umowie o dofinansowanie i &lnigniu
Programu wskanikow

P1- Warto¢ bazowa wskanika okrglona w umowie o dofinansowanie lub

decyzji Ministra.

P2 - Warta¢ kaicowa wskanika okréglona w umowie o dofinansowanie lub decyzji Ministra
Pr - Osiggnieta wielka’¢ wskanika w okresie olgtym sprawozdaniem

Px - Osignieta wielka¢ wskanika od pocztku realizacji projektu

% = Px/(P2-P1)*100 stopiei realizacji wskanika.

Uwaga: Dane w kolumnach Pr i Px powinny wykazywaelkaci osignietych przez
Beneficjenta wskaikow, tzn. Beneficjent nie powinien uwveniglia¢ wartasci bazowej
wskanika, lecz jedynie przyrost tej wast.

3.1.2Tabet nalezy wypetni zgodnie z nagpujacym opisem:

W kolumnie 1 nalgy pod& nazwe zadania lub zadaw ramach realizacji projektu zgodnie z
harmonogramem prac zawartym w umowie o dofinans@ab decyzji Ministra.

W kolumnie 2 nalgy poda& termin rozpocgcia realizacji pracplanowany data przyjta w
umowie o dofinansowanie lub decyzji Ministra; natastrzeczywistyfaktyczna data
rozpoczcia realizacji danego zadania.

W kolumnie 3 nalgy pod& termin zakaczenia realizacji prac (odbior rzeczowy):
planowany odwotuje s¢ do daty przytej w umowie o dofinansowanie lub decyzji Ministra;
natomiastzeczywisty- do faktycznej daty odbioru rzeczowego, potwierdgo
odpowiednimi dokumentami.

3.2.1Tabet nalezy wypetnic zgodnie z nagpujacym opisem:

W kolumnie 1 nalgy wpis& kategorie wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikamych
przewidzianych w umowie o dofinansowanie lub deidylzpistra

W kolumnie 2: wydatki poniesione w okresie spranavzdzym,

W kolumnie 3: wydatki poniesione od momentu rozgotz realizacji projektu do
zakaczenia okresu sprawozdawczego,

W kolumnie 4: wydatki okrdone w planie finansowym projektu, zawartym w umewi
dofinansowanie.

3.2.2Tabet nalezy wypeini zgodnie z nagpujacym opisem:

W kolumnie 1 nalgy wykaza& wartaé¢ ogotem wnioskédw o platdé zrefundowanych
narastajco od pocatku realizacji projektu na rzecz beneficjentagtjma kolumn 2 i 10).

W kolumnie 2 nalgy wykaza wartas¢ wydatkow kwalifikowanych sfinansowanych ze
srodkéw publicznych (tj. sumkolumn 3i 4).

W kolumnie 3 nalgy wykaza& wartas¢ wydatkdéw kwalifikowanych sfinansowanych z EFRR.
W kolumnie 4 nalgy wpisa& ogotem krajowy wkiad publiczny (tj. sunkolumn 5,6,7 i 8).
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Kolumny 5,6,7,8,10 i 11 odndssic musz jedynie do tej cgci wydatkow kwalifikowanych,
ktore stanowia wspotfinansowanie krajowe.

W kolumnie 5 nalgy wykaza wartas¢ wydatkow kwalifikowanych wspétfinansowanych ze
srodkow budetu pastwa (w tym rezerw celowych).

W kolumnie 6 nalgy wykaza wartas¢ wydatkow kwalifikowanych wspétfinansowanych ze
srodkow jednostek samardu terytorialnego szczebla regionalnego (wojewOdiztav w
kolumnie 7 warté¢ wydatkéw kwalifikowanych wspotfinansowanych g@dkéw jednostek
samoradu terytorialnego szczebla lokalnego (gmin i podigt W kolumnie 8 naley
wykaza wartas¢ wydatkdw wspotfinansowanych z innyénddet, np. funduszy celowych i
srodkow specjalnych.

W kolumnie 9 nalgy wykaza& wartas¢ tych srodkow shizacych finansowaniu wydatkow
kwalifikowanych, uwzgtdnionych we wcz@iejszych kolumnach tabeli, ktére pochadz
pozyczek EBI .

W kolumnie 10 naley wykaza wartas¢ ogotem wydatkow kwalifikowanych finansowanych
ze srodkéw prywatnych, natomiast w kolumnie Elctzes¢ wydatkow, ktora jest wliczana do
wspoffinansowania krajowego.

W kolumnie 12 naley wykaza procentowy udziat wspotfinansowania wspélnotowego.

Uwaga: Tabela 3.2.2 powinna przedstawiaczm wartas¢ wszystkich ztaonych wnioskow
o pfatné¢ (nie naley przedstawia w tabeli wartéci dla kadego ze zrefundowanych
wnioskow w osobnych wierszach).

3.2.3W tabeli naley wpis& dat: ztozenia poszczegolnych wnioskéw o ptaiddo IPZ, ich
wartas¢ (w rozbiciu na wydatki kwalifikowane gtczes¢, ktora polega refundacji z EFRR)
oraz dat refundacji przez IPZ.

Uwaga: Tabela powinna przedstadviavartagsci wnioskow o ptatng, o ktére wnioskuje
Beneficjent, nie zawartas¢ faktycznie zrefundowanprzez Instytue Pasredniczca.

W przypadku gdy Beneficjent przesytat poprawiomersg wniosku o ptatn&t, naley w
oddzielnym wierszu uwzegdiniat wszystkie wersje wnioskéw. Aby odnmdi¢ nowy wniosek
od kolejnej wersji, w kolumnie 1 (Liczba padkowa) w przypadku kilku wersji nalg
wpisywa kolejno nr: 1.1, 1.2, 1.3 itd.

4. ZGODNOSC PROJEKTU W ZAKRESIE POLITYK WSPOLNOTY
EUROPEJSKIEJ

Obowiazek zapewnienia zgodéa realizowanego projektu z politykami Wspdélnotynika z

art. 12 Rozpormlzenia Rady z 21 czerwca 1999 wprowadzajcego ogolne przepisy
dotyczice funduszystrukturalnych (1260/99/WE). Szczegétowe informacje na ten temat
zostaly zawarte WarodowymPlanie Rozwoju na lata 2004-2006 Sektorowym Programie
Operacyjnym Transport na lata 2004-2006; Uzupetnieniu Sektorowego Programu
Operacyjnego Transport na lata 2004-2006

4.1 W tym punkcie naley stwierdzé, czy projekt jest zgodny z przepisami dot. zamawie
publicznych. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NilE NIE DOTYCZY naley opis&
dlaczego.



4.2 \W tym punkcie nalgy stwierdzé, czy projekt jest zgodny z politgkochronysrodowiska.
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE lub NIE DQ@IAY nalezy opis& dlaczego. W
przypadku zaznaczenia przez Beneficjenta odpowiBAKi, nalezy opisa& podgte w okresie
sprawozdawczym dziatania. Opis powinien zawddtankretne wielkéci, a wszelkie opisane
dziatania musgz odnost sic do warunkow zawartych w dokumentacji technicznegzo
raporcie oddziatywania n@odowisko.

4.3 W tym punkcie nalgy stwierdze, czy projekt jest zgodny z politgkrdwnych szans. W
przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE lub NIE DOTWQO2alezy opisa dlaczego.

4.4 Przez pomoc publicanprzekazam beneficjentom nalgy rozumi€ wartas¢ srodkow
krajowych przekazanych na rzecz beneficjentow w a@m poszczegdélnych procedur
udzielania pomocy publicznej.

5. PROMOCJA PROJEKTU

5.1 Nalezy opis& dziatania w zakresie informacji i promocji:
* okrelone w umowie o dofinansowanie lub wniosku o dafis@vanie,
» dziatania zrealizowane, w tym réwuniaie przewidziane w umowie o dofinansowanie
lub wniosku o dofinansowanie.

6. INFORMACJA O ZAISTNIALYCH NIEPRAWIDLOWO SCIACH |
PROBLEMACH W REALIZACJI PROJEKTU

6.1 Nalezy odpowiedzié na pytanie, czy w trakcie realizacji projektu Bicjent
zaobserwowat nieprawidiowoi w jego wdraaniu. Jéli tak, naley zahczy¢ do
sprawozdania pesnnformacy.

Przez nieprawidtow&@ rozumie s¢ (zgodnie z brzmieniem art. JRozporzdzenia Komisji
(WE) nr 1681/94,)jakiekolwiek naruszenie przepisow prawa wspolnatge wynikajce z
dziatania lub zaniedbania ze strony podmiotu goapmxbgo, ktére spowodowato lub mogto
spowodowa szkod w ogollnym budecie Wspolnot Europejskich w zygku z
finansowaniem nieuzasadnionego wydatku zzbtid\Wspolnoty”.

6.2 W tym punkcie nalgy opis& problemy wystipujace w projekcie oraz pogp i
planowane dziatania zaradcze.

7. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczenie wraz z dapodpisuje osoba spadzapca sprawozdanie i osoba upaneona
do dziatania w imieniu i na rzecz beneficjenta.

Zalacznik 2
Nalezy przest& informacg nt. stanu konta wyodbnionego dla realizacji projektu (na koniec

okresu sprawozdawczego). W przypadku projektowrekidie posiadaj wyodrgbnionego
konta do realizacji projektu, nie ma obawku przedstawiania tej informacji.

Zalacznik 3



Tabela ta powinna zawigrawykaz zamoéwi# publicznych obejmuagcych wydatki
kwalifikowane w ramach projektu. Tabela odnosi d0 okresu od momentu rozpgcma
realizacji projektu do zakmzenia okresu sprawozdawczego.

Tabet nalery wypeinic zgodnie z opisem poszczegdlnych kolumn.

Kwoty w kolumnie 6 i 7 powinny zostgpodane zarowno w PLN, jak i w EURO.

Wartas¢ umowy z wykonawg powinna uwzgidniac ewentualne aneksy do umowy.

W przypadku, gdy nie ogtoszono jeszcze zamowienia hie podpisano umowy z
wykonawa, nalery przedstawd najbardziej aktualndat planowanej publikacji ogtoszenia o
zamowienie (kolumna 4) oraz planowanego podpisamawy z wykonawg (kolumna 9).



