Instrukcja do sprawozdania koncowego z realizacji Projektu
Sektorowy Program Operacyjny Transport na lata 20042006

Niniejsza instrukcja wskazuje tylko podstawowe infomacje, jakie maja by¢
zamieszczone Ww poszczegOlnych polach sprawozdanignstytucja Posredniczaca
zastrzega sobie prawo do rozszerzenia zakresu infoacji, wprowadzanych przez
Beneficjenta do sprawozdania.

Zgodnie z obowizujacymi aktami prawnymi Beneficjent jest zobagany do przekazania
sprawozdania z realizacji projektu wspotfinansovggne Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (EFRR). Szczeg6towe rogzminia dotyczce systemu monitorowania
wykorzystaniasrodkéw z europejskiego Funduszu Rozwoju Regionarestaty opisane w
Narodowym Planie Rozwoju na lata 2004-2006, w 3ektgm Programie Operacyjnym
Transport, w Uzupetnieniu Sektorowego Programu @pgny Transport na lata 2004-2006.

Uwagi ogolne:

Sprawozdanie powinno zostavypetnioneczytelnie, bez skrélen i bez korekt W miar
mozliwosci prosz drukowa sprawozdanielwustronnie.
Sprawozdanie jest przedktadane przez Beneficjerftamie:
* papierowej do Departamentu Funduszy Strukturalnych w Mingtteile Transportu
oraz
» elektronicznej (plik .doc) na adresy: _ sprawozdania-spot@mt.gov.ptaz
spot@mrr.gov.pl

Sprawozdanie kacowe wraz z wnioskiem o pfatfiokoncowa nalery przekaza w postaci
wypetnionego formularza drag listowma oraz elektroniczp w terminie 25 dni
kalendarzowych od zakaczenia finansowego projektu zgodnie z Rozpdzeniem Ministra
Rozwoju Regionalnego z dnia 26 lutego 2007 r. wawspe trybu, termindw i zakresu
sprawozdawczei dotyczcej realizacji Narodowego Planu Rozwoju oraz trybzakresu
rozliczen.

Kazda strona sprawozdania powinnaélparafowana przezupowazniong osolg.

W przypadku zaistnienia jakichkolwiekatpliwosci odnoszcych sé do punktéw zawartych
w sprawozdaniu, natg skontaktowa sie z Ministerstwem Transportu.

Uwagi odnasnie poszczegoélnych punktdow sprawozdanialnumeracja koresponduje z
numeracj zastosowanw formularzu kacowego sprawozdania z realizacji projektu)

1. INFORMACJE OGOLNE.

1.1 Nalezy wpisa wersg sprawozdania (tzn. ktéra wersja sprawozdanigpjestsytana)

1.2 Sprawozdanie odnosicsilo faktycznego okresu realizacji projektu. Nglevpisa dat
rozpoczcia i zakaczenia finansowej realizacji projektu.

1.3 Nalezy wpis& tytut i numer realizowanego projektu - zgodnienzawa o dofinansowanie
lub zgodnie z decyzjMinistra. Decyzja Ministra dotyczy projektéw, ky@h beneficjentem
jest Ministerstwo Rozwoju Regionalnego lub Ministaro Transportu.

1.4 Nalezy wpisa dat i numer podpisanej umowy o dofinansowanie lub dgdyinistra.



1.5 Nalezy wpis& daty i numery wszystkich aneksow do umowy o dofsmvanie lub
decyzji Ministra.

1.6- 1.11Nalezy wypeini dane dotyczce beneficjenta zgodnie z informacjami zawartymi w
umowie o dofinansowanidkt 1.7 (Kierownik projektu) odnosi gido osoby bezpgoednio
odpowiedzialnej ze strony beneficjenta za rzeezomalizacg projektu, do ktérej zwrdéisie
mozna z ewentualnymi pytaniami lubatpliwosciami w zakresie pogbu prac w projekcie.
W przypadku projektéw dotyazych robo6t budowlanychebzie to kierownik projektu na
budowie, z& w przypadku pozostalych projektow, w ktorych nig/swpuje powysza
funkcja, lzdzie to opiekun projektu.

2. PRZEBIEG REALIZACJI PROJEKTU.

2.1Nalezy opis&, w kilku zdaniach, najwaniejsze prace faktycznie wykonane przy
projekcie. Naley skoncentrow& sie gtdwnie na etapach i zadaniach wynicgich z
harmonogramu prac, przgggo w umowie o dofinansowanie lub decyzji MinistNalezy
takze opis@ przeprowadzone dziatania dotyce wydatkow niekwalifikowanych elych w
poszczegoélnych etapach i zadaniach, jak réwni@eprzewidzianych w umowie o0
dofinansowanie. Poza tym naje opis&, o ile zaistniata taka konieczit przyczyny
realizacji robét dodatkowych nieprzewidzianych wjpkcie.

2.2 Nalezy ocené, w jakim stopniu udato sizrealizow& prace zaplanowane w ramach
projektu. Naléy wymienc prace niezrealizowane, wraz z opisem przyczyn ich
niezrealizowania oraz okileniem czy i kiedy zostanzrealizowane. Nalgy odnie&c¢ sig do
harmonogramu prac przyego w umowie o dofinansowanie lub decyzji Ministra

2.3 Nalezy wymieniéc kontrole i audyty projektu, ktére zostaly przepemlmone przez
instytucje uprawnione do przeprowadzania kontrolaudytu w tym przez Instytug
Pasrednicaca w Zarzadzaniu (IPZ), jak rownie wizytacje projektow na miejscu w okresie
realizacji projektu. Naley pod& rodzaj kontroli lub audytu, dat instytucg
przeprowadzapa, podmiot kontrolowany lub audytowany, zakres koltdub audytu,
ustalenia, zalecenia lub rekomendacje (wraz z apisposobu ich realizacji) oraz uwagi.
Protokoty z kontroli oraz zalecenia najezahczy¢ do sprawozdania.

3. EFEKTY REALIZACJI PROJEKTU

3.1.1 W tabeli naley wskaz& wartasci osiagnietych wskanikow produktu, rezultatu i
oddziatywania dla catego projektu, wypeta@mkolumre 3 zgodnie z objmieniami pontej.
Jednostki miary oraz wako wskanikbw musa by¢ podane zgodnie z umawo
dofinansowanie. W tabeli powinny znatesie wszystkie wskaniki, ktére zawarte & w
umowie o dofinansowanie. W uzasadnionych przypaulgeneficjent mee zrezygnowa z
przedstawiania w sprawozdaniu wgkia oddziatywania. Jednak musi zdsta w sposob
wiarygodny uzasadnione i opisane w punkcie 2.2.

nazwa wskénika —nazwy uzgodnionych w umowie o dofinansowanie lapajieMinistra
wskanikow:;

P1-— Warto¢ bazowa wskanika okrglona w umowie

o dofinansowanie lub decyzji Ministra;

P2 — Wartdi¢ kaicowa wskanika okréglona w umowie o dofinansowanie lub decyz;ji



Ministra;

Pr — Osignieta wielkai¢ wskanika w okresie poradzy zakéczeniem okresu
sprawozdawczego a zalazeniem projektu;

Px — Osignieta wielkai¢ wskanika od pocztku realizacji projektu;

% = Px/(P2-P1)*100 stopiei realizacji wskanika.

Uwaga: Dane w kolumnach Pr i Px powinny wykazywaelkaci osignietych przez
Beneficjenta wskaikow, tzn. Beneficjent nie powinien uwzgliac wartasci bazowej
wskanika, lecz jedynie przyrost tej wasto.

3.1.2Tabet nalezy wypetnic zgodnie z nagpujacym opisem:

W kolumnie 1 nalgy poda nazwe zadania lub zadaw ramach realizacji projektu zgodnie z
harmonogramem prac zawartym w umowie o dofinans@uab decyzji Ministra.

W kolumnie 2 nalgy pod& termin rozpocgcia realizacji pracplanowany data przyjta w
umowie o dofinansowanie lub decyzji Ministra; natastrzeczywistyfaktyczna data
rozpoczcia realizacji danego zadania.

W kolumnie 3 nalgy pod& termin zakaéczenia realizacji prac (odbior rzeczowy):
planowany odwotuje s¢ do daty przytej w umowie o dofinansowanie lub decyzji Ministra,;
natomiastzeczywisty- do faktycznej daty odbioru rzeczowego, odpowidadokumentami.

3.2.1Tabet nalezy wypetnic zgodnie z opisem:

W kolumnie 1 nalgy wpisa kategorie wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikamych
przewidzianych w umowie o dofinansowanie lub deidylpistra

W kolumnie 2: wydatki poniesione pogdzy zak@czeniem ostatniego okresu
sprawozdawczego a zalazeniem projektu.

W kolumnie 3: wydatki poniesione od momentu rozgoez do momentu zakazenia
realizacji projektu.

W kolumnie 4: wydatki okrdone w planie finansowym projektu, zawartym w ume\wi
dofinansowanie.

3.2.2Tabet nalezy wypelnic zgodnie z opisem:

W kolumnie 1 nalgy wykaza& wartags¢ ogotem wnioskéw o ptatsé zrefundowanych na
rzecz beneficjenta (tj. sunkolumn 2 i 10).

W kolumnie 2 nalgy wykaza& wartas¢ wydatkow kwalifikowanych sfinansowanych zostata
zesrodkow publicznych, tj. sumkolumn 3 i 4.

W kolumnie 3 nalgy wykaza wartas¢ wydatkéw kwalifikowanych sfinansowanych z EFRR
W kolumnie 4 nalgy wpisa ogotem krajowy wktad publiczny tj. sunkolumn 5,6,7 i 8

Kolumny 5,6,7,8,10 i 11 odndssic musz jedynie do tej cgci wydatkéw kwalifikowanych,
ktore stanowi wspotfinansowanie krajowe.

W kolumnie 5 naley wykaza wartas¢ wydatkow kwalifikowanych wspotfinansowanych ze
srodkow budetu pastwa (w tym rezerw celowych).

W kolumnie 6 nalgy wykaza wartas¢ wydatkow kwalifikowanych wspoéffinansowanych ze
srodkow jednostek samagdu terytorialnego szczebla regionalnego (wojewdjiztav w
kolumnie 7 warté wydatkow kwalifikowanych sfinansowanych Zeodkéw jednostek
samorzdu terytorialnego szczebla lokalnego (gmin i podwgt W kolumnie 8 naley
wykaza wartas¢ wydatkow wspétfinansowanych z innyéhodet, np. funduszy celowych i
srodkow specjalnych.



W kolumnie 9 nalgy wykaza& wartas¢ tych srodkéw shiacych finansowaniu wydatkow
kwalifikowanych, uwzgtdnionych we wcz@iejszych kolumnach tabeli, ktére pochadz
pozyczek EBI .

W kolumnie 10 naley wykaza wartas¢ ogotem wydatkow kwalifikowalnych finansowanych
ze srodkéw prywatnych, natomiast w kolumnie 14 ¢z$¢ wydatkdow wliczanych do
wspotfinansowania krajowego.

W kolumnie 12 nalgy wykaza& procentowy udziat wspétfinansowania wspélnotowego.

Uwaga: Tabela 3.2.2 powinna przedstawiaczm wartas¢ wszystkich ztaonych wnioskow
0 pfatné¢ (nie naley przedstawia w tabeli wartéci dla kadego ze zrefundowanych
wnioskow w osobnych wierszach).

3.2.3W tabeli naley wpisa daty zt@enia poszczegdlnych wnioskéw o ptai@do IPZ, ich
wartas¢ (w rozbiciu na wydatki kwalifikowane ¢tczeéé, ktéra podlega refundaciji z EFRR)
oraz daty refundacji przez IPZ.

Uwaga: Tabela powinna przedstadvivartasci wnioskow o ptatnge, o ktére wnioskuje
Beneficjent, nie zawartas¢ faktycznie zrefundowanprzez Instytugj Pasredniczca.

W przypadku gdy Beneficjent przesytat poprawaomnersy wniosku o ptatné, naley w
oddzielnym wierszu uwzgtiniac wszystkie wersje wnioskow. Aby odmdi¢ nowy wniosek
od kolejnej wersji, w kolumnie 1 (Liczba padkowa) w przypadku kilku wersji natg
wpisywa kolejno nr: 1.1, 1.2, 1.3 itd.

4. ZGODNOSC PROJEKTU W ZAKRESIE POLITYK WSPOLNOTY
EUROPEJSKIEJ

Obowizek zapewnienia zgodéa realizowanego projektu z politykami Wspoélnoty vika z

art. 12 Rozpormizenia Rady z 21 czerwca 199%prowadzajcego ogolne przepisy
dotyczice funduszystrukturalnych (1260/99/WE). Szczegoétowe informacje na ten temat
zostaty zawarte WarodowynPlanie Rozwoju na lata 2004-2006 Sektorowym Programie
Operacyjnym Transport na lata 2004-2008; Uzupetnieniu Sektorowego Programu
Operacyjnego Transport na lata 2004-2006.

4.1 W tym punkcie naley stwierdzeé, czy projekt jest zgodny z przepisami dot. zamdwie
publicznych. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi Nile NIE DOTYCZY naley opis&
dlaczego.

4.2W tym punkcie naley stwierdzé, czy projekt byt realizowany zgodnie z polity&chrony
srodowiska. W przypadku zaznaczenia odpowiedzi NiE NIE DOTYCZY naley opisa&
dlaczego. W przypadku zaznaczenia przez Benefgjenipowiedzi TAK, natey opis&
podite w trakcie realizacji projektu dziatania. Opisypoien zawierd konkretne wielkéci, a
wszelkie opisane dzialania mgspdnost sig do warunkdéw zawartych w dokumentacji
technicznej oraz raporcie oddziatywaniasnadowisko.

4.3 W tym punkcie nalgy stwierdzé, czy projekt jest zgodny z politgkrdwnych szans. W
przypadku zaznaczenia odpowiedzi NIE lub NIE DOTYQzalezy opisa dlaczego.



4.4 Przez pomoc publicanprzekazaa beneficjentom nalg rozumi€ wartas¢ srodkow
krajowych przekazanych na rzecz beneficjentbw w a@m poszczegblnych procedur
udzielania pomocy publicznej.

5. PROMOCJA PROJEKTU

5.1 Nalezy opis& dziatania w zakresie informacji i promoc;ji:
» okreslone w umowie o dofinansowanie lub wniosku o dafis@vanie,
» dziatania zrealizowane, w tym réwaiaie przewidziane w umowie o dofinansowanie
lub wniosku o dofinansowanie.

6. INFORMACJA O ZAISTNIALYCH NIEPRAWIDLOWO SCIACH |
PROBLEMACH W REALIZACJI PROJEKTU

6.1 Nalezy odpowiedzié na pytanie, czy w trakcie realizacji projektu zsetwvowano
nieprawidtowdci w jego wdraaniu. Jéli tak, naley zahczy¢ do sprawozdania pein
informacg.

Przez nieprawidtow&& rozumie st (zgodnie z brzmieniem art. JTozporzdzenia Komisiji
(WE) nr 1681/94,)jakiekolwiek naruszenie przepiséw prawa wspoélnage wynikagce z
dziatania lub zaniedbania ze strony podmiotu goapmbgo, ktére spowodowato lub mogto
spowodowd szkod w o0gélnym budecie Wspdlnot Europejskich w zywku z
finansowaniem nieuzasadnionego wydatku zzbtudWspdlnoty”.

6.2 W tym punkcie nalgy opisa& problemy wys¢pujace w projekcie oraz poele dziatania
zaradcze

7. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczenie wraz z dapodpisuje osoba spadzapca sprawozdanie i 0soba upcnweana
do dziatania w imieniu i na rzecz beneficjenta.

Zalacznik 2

Nalezy przesté informack nt. stanu konta wyodbnionego dla realizacji projektu. W
przypadku projektéw, ktore nie posiaglajyodrebnionego konta do realizacji projektu, nie
ma obowazku przedstawiania tej informacji.

Zalacznik 3

Tabela ta powinna zawierawykaz zamoéwié publicznych obejmuacych wydatki
kwalifikowane w ramach projektu.

Tabet nalezy wypetnic zgodnie z opisem poszczegoinych kolumn.

Kwoty w kolumnie 6 i 7 powinny zostgpodane zaréwno w PLN, jak i w EURO.

Wartas¢ umowy z wykonawg powinna uwzgidniac ewentualne aneksy do umowy.



